ZARZADZENIE NR 267/2019
WOJTA GMINY MICHALOWICE
z dnia 19 listopada 2019 roku

w sprawie zasad dokonywania odpisow aktualizacyjnych warto$¢ naleznosci
w Urzedzie Gminy Michalowice

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2019 r. poz. 506 ze zmianami), art. 35b, art. 8 i art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze zmianami) w zwiazku z § 10 rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911) - W¢jt Gminy Michatowice zarzadza, co nastepuje:

§1

Ustala si¢ zasady dokonywania odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci w Urzedzie Gminy
Michatowice, stanowigce zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Urzedu Gminy Michatowice.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg dla ustalenia odpisow
aktualizujacych za 2019 r.
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Zatacznik

do Zarzadzenia nr 267/2019
Wojta Gminy Michatowice

z dnia 19 listopada 2019 roku

Zasady dokonywania odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci w
Urzedzie Gminy w Michalowice

1. Odpisow aktualizujgcych warto$¢ naleznosci dokonuje si¢ w przypadkach okreslonych
w art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci, uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich
zaptaty, w odniesieniu do:

a) naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadto$ci oraz w

stosunku do ktérych zostalo otwarte postepowanie restrukturyzacyjne lub zostat ztozony

wniosek o zatwierdzenie uktadu w postepowaniu o zatwierdzenie ukladu — do wysokosci
nalezno$ci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem nalezno$ci, zgloszonej
likwidatorowi lub sedziemu - komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym lub umieszczonej

w spisie wierzytelno$ci w postgpowaniu restrukturyzacyjnym,

b) naleznosci od dtuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli

majatek dtuznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie kosztoéw postgpowania

upadto$ciowego w pelnej wysokosci naleznosci,

c) naleznosci kwestionowanych przez dtuznikdéw oraz z ktérych zaptatg dtuznik zalega, a

wedtug oceny sytuacji majatkowe;j i finansowej dluznika sptata naleznosci w umownej kwocie

nie jest prawdopodobna — do wysoko$ci niepokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem
naleznosci,

d) naleznosci stanowigcych réwnowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku

do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego - w wysokosci tych kwot, do czasu ich

otrzymania lub odpisania,

e) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu

prawdopodobiefstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej

dziatalnosci lub strukturg odbiorcow — w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu,

w tym takze ogo6lnego, na niesciggalne naleznosci.

2. Za oceng sytuacji majatkowej 1 finansowej dtuznika oraz stopnia prawdopodobienstwa
niesciggalnosci nalezno$ci przyjmuje si¢ negatywny wynik postgpowania egzekucyjnego w
stosunku do catosci lub czesci naleznosci.

3. Ustala si¢ metode wyceny naleznosci z uwagi na ich wiek, zaleznie od okresu zalegania
z platnoscig w miesigcach. Zasade powyzszg stosuje si¢ do podatkow i optat lokalnych oraz
optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi:

a) do 1 roku zalegania z platnoscig — bez odpisu aktualizujacego,

b) powyzej 1 roku zalegania z platno$cia — odpis aktualizujacy w wysokosci 25 % naleznosci

zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia,

c) powyzej 3 lat zalegania z platnoscig — odpis aktualizujacy w wysokosci 35 % naleznosci

zgodnie z zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

d) powyzej 5 lat zalegania z ptatnoscig — odpis aktualizujgcy w wysokosci 100% naleznosci

zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

e) platnos¢ powyzej roku zalegania w wysokosci do 10 zt - odpis aktualizujacy w wysokosci

100% nalezno$ci zgodnie z zatagcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

4, Nie stosuje si¢ zasady okreslonej w ust. 3 do nizej wymienionych naleznosci:

a) naleznosci od dluznikéw alimentacyjnych — odpis aktualizujacy wynosi 100% w

przypadku dtuznikéw, ktorzy nie dokonali w danym roku zadnej wplaty,
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b) naleznosci z tytulu trwalego zarzadu, uzytkowania 1 uzytkowania wieczystego
nieruchomosci, przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego przystugujacego osobom
fizycznym w prawo wlasnosci,

€) naleznoS$ci roku biezacego,

d) naleznos$ci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadtosci oraz naleznosci
spornych kwestionowanych przez dtuznikéw dochodzonych na drodze sagdowej — 100 %.
Sposéb odpisu aktualizujgcego warto$¢ naleznosci okresla zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

5. Pracownicy referatu budzetu i finanséw dokonuja na pi§mie oceny sytuacji majatkowej

1 finansowej dluznika, ktérego naleznos$¢ podlega odpisowi aktualizujgcemu warto$¢

naleznosci. Nastgpnie dokonuja odpisu aktualizujacego warto$¢ naleznosci.

6. Odpisow aktualizujgcych warto$¢ naleznosci dokonuje si¢ do konca miesigca lutego

roku nastgpnego, wg stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku. Jednakze majac na uwadze

zasade ostroznej wyceny, odpisy aktualizujagce warto$¢ nalezno$ci powinny réwniez
uwzgledniaé te przyczyny ich dokonania, ktére wystapity po dniu bilansowym, ale zostaty
ujawnione do dnia sporzadzenia bilansu, np. zgon kontrahenta, postanowienie o upadtosci.

7. Podstawa do ujecia odpisow aktualizujacych warto§¢ naleznosci w ksiggach

rachunkowych jest wystawiony dokument wewngtrzny - ,,polecenie ksiggowania” w oparciu o

wyliczone warto$ci okreslone w zataczniku do zarzadzenia.

8. Dokonane odpisy aktualizujagce warto$¢ naleznos$ci majg znaczenie wytacznie dla celow

bilansowych. Dokonanie odpisow aktualizujacych warto$¢ nalezno$ci nie ma zadnego wpltywu

na warto$¢ naleznosci wykazywanych w ksiegach rachunkowych. Nalezno$¢ nadal bedzie
figurowac¢ na koncie 221 i bedzie podlega¢ wykazaniu w sprawozdaniu budzetowym Rb — 27S.

9. Dokonane odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci bgda pomniejszane o wartos¢

otrzymanych wptywoéw z tytulu naleznosci. Naleznosci umorzone, przedawnione lub
niesciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy aktualizujace ich wartos¢.

10. Nie podlegaja odpisowi aktualizujagcemu nalezno$ci zabezpieczone hipoteka lub

zastawem skarbowym.

11. Dokonanie odpisoOw aktualizujgcych warto$¢ nalezno$ci nie zwalnia od dzialan

zmierzajacych do wyegzekwowania tych naleznosci.

12. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci:

a) ztytulu dochodéw budzetowych bedg zaliczane do kosztow finansowych,

b) z tytutlu rozchodow budzetu bedg zaliczane do wynikow na pozostatych operacjach nie
kasowych,

€) narzecz innych jednostek obcigzaja zobowigzania wobec tych jednostek.
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Odpisy aktualizujgce naleinosci wedtug dtuznikow

Zatacznik

wedlug stanu na 31 grudnia ......... roku
Kwota Odsetki Termin Podstawa odpisu (likwidacja,
naleznosci wymaganej upadlo$é, nalezno$é sporna — Kwota odpisu
L.p.| Nazwa dluznika gléwnej naleznosci sad) wpisa¢ odpowiednia aktualizujacego Uwagi
1 2 3 4 5 6 7
‘Sporzadzit Glowny Ksiggowy
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