Zarzadzenie Nr 12/2019
Wéjta Gminy Michalowice
z dnia 21 stycznia 2019 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 55/2010 Wéjta Gminy Michalowice z dnia 14 kwietnia
2010 r. w sprawie nadania Urzedowi Gminy Michalowice Regulaminu organizacyjnego.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2018 r. poz. 994 ze zm.) W)t Gminy zarzadza, co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Michatowice stanowigcym zalacznik do
Zarzadzenia Nr 55/2010 Wo¢jta Gminy Michalowice z dnia 14 kwietnia 2010 r. w sprawie
nadania Urzgdowi Gminy Michatowice Regulaminu organizacyjnego  wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

w§ 8:
a) uchyla si¢ ust. 3a,
b) w ust. 4 w pkt 12 lit | otrzymuje brzmienie: 1) Referatem Funduszy Zewng¢trznych.”,

w§o:

a) w pkt 2 po przecinku dodaje si¢ wyrazy -ochrony $rodowiska”,

b) w pkt 8 lit. a skresla si¢ wyrazy ,,i Ochrony Srodowiska” ’

c) w pkt 8 dodaje sie lit f w brzmieniu: ,,f) Referatem Ochrony Srodowiska.”,

w § 18 w ust. 2 po kropce dodaje si¢ zdanie drugie w brzmieniu: ,,Dopuszcza si¢ mozliwosé
utworzenia stanowiska zastepcy kierownika referatu.”,

§ 20 otrzymuje brzmienie: ,Kierownicy wykonujg zadania referatow przy pomocy
zastepcow kierownikow oraz podleglych pracownikow i obowigzani sg systematycznie
rozlicza¢ pracownikow z realizacji zadan i sposobu ich wykonania.”,

w § 23 w ust. 1:

a) W pkt 4 skresla sie wyrazy ,,i Ochrony Srodowiska,”,

b) pkt 6 otrzymuje brzmienie: ,,6) Referat Funduszy Zewnetrznych FZ,”,

¢) po pkt 22 dodaje si¢ pkt 23 w brzmieniu: ,,23) Referat Ochrony Srodowiska OS”,

w § 24:
a) W pkt 4 skresla sie wyrazy: ,,i Ochrony Srodowiska”,
b) po pkt 12 dodaje si¢ pkt 13 — 14 w brzmieniu:
,,13) Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska,
14) Kierownik Referatu Funduszy Zewnetrznych.”,

w § 26 po pkt 27 dodaje si¢ pkt 28 - 30 w brzmieniu:
,»28) prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem umoOw, rozliczaniem wptat
mieszkancow za dostarczang wode i odprowadzane $cieki wraz z egzekucja,
29) wspotpraca z Referatem Gospodarki Komunalnej w zakresie wymiany wodomierzy
oraz ich legalizacji,
30) prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczaniem wplat za zajecie pasa drogowego drog
publicznych i gminnych wewnetrznych.”,



8) § 28 otrzymuje brzmienie:

,§28

Do zadan Referatu Gospodarki Komunalnej nalezy prowadzenie inwestycji i remontow

w zakresie infrastruktury technicznej i drogowej oraz gospodarka mieszkaniowa, w

szczegblnosci:

1) przygotowywanie okresowych ocen i informacji dotyczacych zadan w zakresie
inwestycji i remontow drog, o$wietlenia, wodociggow i kanalizaciji,

2) przygotowanie dokumentacji do przetargdéw na realizacj¢ zadan w zakresie inwestycji i
remontow drog, oswietlenia, wodociggow, kanalizacji,

3) prowadzenie catoksztaltu zagadnien w zakresie przygotowywania i gromadzenia
kompletnej dokumentacji projektowo-kosztorysowej planowanych zadan,

4) przygotowywanie dokumentacji do przetargdw na realizacj¢ zadan inwestycyjnych i
remontowych,

5) przygotowywanie projektow umoé6w na wykonawstwo, generalne wykonawstwo i
inwestorstwo zastgpcze robot,

6) prowadzenie nadzoru technicznego nad realizowanymi przez Gming inwestycjami i
remontami,

7) sporzadzanie protokotéw koniecznosci na roboty dodatkowe i zamienne oraz
przedstawianie Wojtowi do zatwierdzenia,

8) uczestnictwo w odbiorach technicznych inwestycji i remontow,

9) opracowanie materiatow niezb¢dnych do rozliczenia finansowego inwestycji i
remontdéw w tym: okreslenie wartosci wykonanej inwestycji 1 remontu oraz
przygotowanie dokumentéw przejecia Srodka trwalego (OT) 1 przekazania srodka
trwatego (PT),

10) prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowanie zgloszen na budowe przylaczy
wodociggowych,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z administrowaniem i gospodarowaniem obiektami i
urzadzeniami infrastruktury technicznej Gminy,

12) prowadzenie w wersji elektronicznej ewidencji drog,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z okre§laniem taryf za zbiorowe zaopatrzenie w wode
1 zbiorowe odprowadzanie $ciekow,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem i zamiang komunalnych lokali
mieszkalnych,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem lokali socjalnych i zastgpczych,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucja w sprawach lokalowych i usuwania
skutkow samowoli lokalowej,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z okre$laniem stawek czynszow i oplat za lokale i
nieruchomosci budynkowe,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na zajmowanie pasa
drogowego w odniesieniu do drog gminnych,

19) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég 1 drogowych obiektow
inzynierskich, ze szczegdlnym uwzglednieniem ich wplywu na stan bezpieczenstwa
ruchu drogowego.”

9) po § 28 dodaje si¢ § 28 a w brzmieniu:
»3 28a
Do zadan Referatu Ochrony Srodowiska nalezy w szczegdlnosci:
1) przygotowywanie okresowych ocen i informacji dotyczacych zadan w zakresie ochrony
srodowiska, gospodarki odpadami i zieleni,



2) przygotowanie dokumentacji do przetargdw na realizacje zadan w zakresie porzadku i
czystosci, gospodarki odpadami i zieleni,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z opiekg nad cmentarzami i obiektami pamigci
narodowej,

4) prowadzenie spraw dot. kontroli 0séb fizycznych w zakresie przestrzegania przepisow
ochrony $rodowiska,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem zgtoszen i wydawaniem zezwolen na
usuwanie drzew i krzewdw wraz z okreslaniem wysoko$ci optat i kar,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z nakazywaniem uzytkownikom maszyn i innych
urzadzen technicznych wykonania czynnos$ci zmierzajacych do ograniczenia
ucigzliwosci dla srodowiska,

7) prowadzenie dziatan w zakresie zapobiegania nadzwyczajnym zagrozeniom srodowiska
przy wspotpracy ze stanowiskiem ds. Obronnos$ci i Obrony Cywilnej,

8) prowadzenie spraw w zakresie rozstrzygania sporOw o przywrocenie stosunkow
wodnych na gruntach do stanu poprzedniego,

9) wspotpraca ze spotkami wodnymi,

10) inicjowanie przedsiewzigé organizacyjno-technicznych niezbednych do ochrony
srodowiska przed odpadami, w szczegdlnosci w zakresie unieszkodliwiania odpadow
komunalnych,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem nalezytego stanu sanitarnego,
czystosci 1 porzadku na terenach stanowigcych witasno$¢ Gminy a takze biezaca
kontrola obszaru Gminy w tym zakresie,

12) prowadzenie spraw wynikajacych z zadan gminy okre§lonych w ustawie o utrzymaniu
czystosci 1 porzadku w gminach,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji srodowiskowych,

14) prowadzenie spraw w zakresie wydawania zezwolen na utrzymanie pséw ras uznanych
za szczegolnie agresywne,

15) prowadzenie spraw w zakresie zapewnienia opieki nad bezdomnymi zwierzetami,

16) wspolpraca ze stuzbami weterynaryjnymi,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z biezacym utrzymaniem stref rekreacji, ogrodkow
jordanowskich, placow zabaw oraz boisk sportowych,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z odbiorem i utylizacja odpadéw komunalnych.”,

10) § 29 otrzymuje brzmienie:

»§29

Do zadan Referatu Inwestycji i Remontow nalezy prowadzenie inwestycji i remontow w

zakresie zabudowy kubaturowe;j, $ciezek rowerowych, stref rekreacji i wypoczynku oraz

placéw zabaw, w szczegodlnosci:

1) przygotowywanie okresowych ocen i informacji dotyczacych zadan inwestycyjnych i
prac remontowych realizowanych przez Gming,

2) prowadzenie catoksztaltu zagadnien w zakresie przygotowywania i gromadzenia
kompletnej dokumentacji projektowo-kosztorysowej planowanych zadan,

3) przygotowywanie dokumentacji do przetargéw na realizacj¢ zadan inwestycyjnych i
remontowych,

4) przygotowywanie projektow uméw na wykonawstwo, generalne wykonawstwo i
inwestorstwo zastgpcze robot,

5) prowadzenie nadzoru technicznego nad realizowanymi przez Gming inwestycjami i
remontami,

6) sporzadzanie protokotow koniecznosci na roboty dodatkowe i zamienne oraz
przedstawianie Wojtowi do zatwierdzenia,



7) uczestnictwo w odbiorach technicznych inwestycji i remontow,

8) opracowanie materialdbw niezbednych do rozliczenia finansowego inwestycji i
remontow w tym: okresSlenie wartosci wykonanej inwestycji 1 remontu oraz
przygotowanie dokumentdéw przejecia Srodka trwatego (OT) 1 przekazania $rodka
trwatego (PT),

9) gromadzenie dokumentacji technicznej administrowanych obiektow i urzadzen
infrastruktury komunalnej,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem inwestycji ukonczonych do
eksploatacji i zarzgdzania wlasciwym jednostkom organizacyjnym,

11) wspotdziatanie z eksploatatorami urzadzen technicznych,

12) opracowanie projektow programoéw gospodarczych, w tym wykonywanie prac
studialnych i prognostycznych,

13) prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z administrowaniem, gospodarowaniem,

wykonywaniem remontow 1 konserwacji nalezagcymi do Gminy lokalami mieszkalnymi,
uzytkowymi, $wietlicami oraz budynkami gminnymi.”,

11) w § 30:

a) wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie: ,,Do zadan Referatu Funduszy
Zewnetrznych nalezy w szczeg6lnosci:”

b) pkt6 otrzymuje brzmienie: ,,6) prowadzenie projektow wspotfinansowanych ze srodkow
zewngetrznych,”,

c) pkt 7 otrzymuje brzmienie: ,,7) przygotowywanie okresowych i biezacych informacji o
programach wspolnotowych,”,

d) pkt 8 otrzymuje brzmienie: ,,8) wspotpraca z organizacjami administracji rzgdowe;j i
samorzadowej oraz udzial w pracach organow realizujacych zadania w zakresie potrzeb
wspolnotowych,”,

e) pkt 9 otrzymuje brzmienie: ,,9) sporzadzanie sprawozdan z wykorzystania $rodkoéw
zewnetrznych oraz prowadzenie bazy danych zlozonych projektow,”,

f) po pkt 10 dodaje si¢ pkt 11 — 14 w brzmieniu:

,»11) prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem, zmiang umow o dofinansowanie
projektow gminnych rekomendowanych do dofinansowania,
12) uczestnictwo w gminnych zespotach projektowych,
13) przygotowanie opinii w sprawach opracowan dokumentéw strategicznych gminy
Michatowice,
14) biezacy monitoring i ewaluacja zrealizowanych projektow wspotfinansowanych ze
srodkow zewnetrznych.”,

12) schemat Organizacyjny Urzedu Gminy Michatowice stanowigcy zatacznik nr 3 do
Regulaminu otrzymuje brzmienie zatacznika do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Schemat organizacyjny Urzedu Gminy Michalowice

Zalacznik do Zarzadzenia Nr 12/2019

Waéjt Gminy w
Zastepca Wijta z Referat Planowania UA Skarbnik Gminy | B Sekretarz Gminy S
1 Przestrzennego 3 1 1
Referat Inwestycji i IR Stan. ds. Obronnosci i oC Glowny Ksiggowy | BF Stan. ds. Kadrowo KA
Remontow 5 Obrony Cywilnej 1/2 Urzedu Gminy 1 Administracyjnych 1
Referat Gospodarki GK Stanowisko ds. BHP i BHP Referat Budzetu i BU Referat Spraw SO
Komunalnej 10 P. poz. 1/2 Finanséw 15 Obywatelskich 4
Referat Ochrony oS Stanowisko ds. Kontroli KW Biuro Rady Gminy RG
Srodowiska 6 Wewnetrznej 1 2
Referat Geodezji i GR Radcy Prawni RP Referat Kultury i Spraw | KS
Rolnictwa 6 15 Spotecznych 3
Referat Zamowien ZP Audytor Wewnetrzny AW Referat ds. Informatyki | IT
Publicznych 3 1/2 3
Pracownik obstugi 1 Pion Informacji IN Stanowisko ds. SK
Niejawnych 1/5 Kancelaryjnych 2
Referat Funduszy FzZ Referat Promocji i PR
Zewngtrznych 3 Polityki Informacyjnej |3
Stanowisko ds. SA
Administracyjnych 1
Stan. ds. Komunikacjii | PS
Partycypacji Spotecznej |1






