Zarzadzenie Nr 66/2019
Wojta Gminy Michalowice
z dnia 4 marca 2019 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego
przez podlegle jednostki organizacyjne Gminy Michalowice

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 .
poz. 994 ze zmianami) oraz art. 45 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.
U. z 2019 r. poz. 351) - Woéjt Gminy Michatowice zarzadza, co nastgpuje:

81

1. Wprowadzam jednolite zasady sporzadzania sprawozdania finansowego dla jednostek
organizacyjnych Gminy Michatowice, stanowiacy zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Wprowadzam instrukcje sporzadzania Informacji dodatkowej do sprawozdania
finansowego przez podlegte jednostki organizacyjne Gminy Michalowice, stanowigca
zatagcznik nr 2 do zarzadzenia.

8 2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy oraz dyrektorom jednostek
organizacyjnych gminy.

8 3.

Przepisy niniejszego zarzadzenia maja zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu
sprawozdania finansowego za 2018 rok.

84.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 66/2019
Wajta Gminy Michalowice
z dnia4 marca 2019 r.

JEDNOLITE ZASADY SPORZADZANIA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
DLA JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY MICHALOWICE

Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1.

2.

3.

4.
S.

8.

ustawie o rachunkowos$ci — rozumie si¢ przez to Ustawe z dnia 29 wrze$nia 1994r. o
rachunkowosci.

rozporzadzeniu — rozumie si¢ rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych

jednostkach- rozumie si¢ przez to wszystkie jednostki budzetowe gminy

Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek
budzetowych Gminy Michatowice sporzadzajacych sprawozdanie na dzien 31 grudnia
kazdego roku.

. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami

prawa na podstawie ksigg rachunkowych, ktore zawieraja wszystkie operacje gospodarcze
dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i
poprawnie zakwalifikowanymi do zaksiggowania dowodami ksiegowymi.

. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki, powinny:

a) przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ aktywow i pasywow zgodnie z przepisami art. 26 i
27ustawy o rachunkowosci.

b) jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikow majatku lub uzgodnienie sald w
drodze ich potwierdzenia przez kontrahentdéw z przyczyn uzasadnionych nie byto
mozliwe — prawidlowy stan aktywow i pasywow nalezy ustali¢ droga poréwnania
danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacji,

c) wyceni¢ skladniki aktywow i pasywow wedlug wartosci bilansowej tj. z
uwzglednieniem wszelkich korekt wartosci uzytkowej 1 handlowej aktywow zgodnie z
art. 28 ustawy o rachunkowosci.

Sprawozdanie finansowe powinno sktadac¢ si¢ z:

a) bilansu, wg zatgcznika nr 5 rozporzadzenia

b) rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy), wg zatacznika nr 10 rozporzadzenia

C) zestawienia zmian w funduszu jednostki , wg zalacznika nr 11 rozporzadzenia

d) informacji dodatkowej, wg zalgcznika nr 12 rozporzadzenia, sporzadzone na
obowiazujacych formularzach, stanowiacymi dalszg cz¢$¢ niniejszego zatacznika.

Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych powinno

zosta¢ ztozone do dnia 31 marca roku nastgpnego w referacie budzetu i finanséw w

ksiegowos$ci w urzedzie gminy.

10. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowaé okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu

sprawozdawczego, oraz porownywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31
grudnia roku poprzedniego.

11. W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastgpita zmiana zasad rachunkowosci

obowigzujacych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane
za poprzedni okres sprawozdawczy powinny zosta¢ dostosowane do zasad rachunkowosci
obowigzujacych w danym okresie sprawozdawczym.

12. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawia¢ rzetelny 1 wiarygodny obraz sytuacji

majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.



13. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w ztotych i groszach.

14.

Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidlowe pod wzgledem formalnym i

rachunkowym, wolne od btedow ksiggowych podpisane przez gtdéwnego ksiegowego oraz

kierownika jednostki.
15.

syntetycznych, w uzupetnieniu 0 zestawienia sald kont analitycznych.

16.

Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotow i sald kont

Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktore

sa wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok

sprawozdawczy.
17.

sporzadzania sprawozdania finansowego.
18. Zmiana obowigzujacych wzoréw sprawozdan finansowych nie powoduje koniecznosci

zmiany niniejszej instrukcji.

Sprawozdanie finansowe nalezy sporzadza¢ wg wzordéw zataczonych do niniejszych zasad

Nazwa i adres jednostki BILANS Adresat
sprawozdawczej
jednostki budzetowej
lub samorzadowego zakladu
budzetowego
Numer identyfikacyjny REGON sporzadzony na dzien ........... 20 e B | e
AKTYWA Stan na | Stan na PASYWA Stan na | Stan na
poczatek | koniec poczatek | koniec
roku roku roku roku
A. Aktywa trwale A. Fundusze
1. Wartosci niematerialne i prawne I. Fundusz jednostki

1. Rzeczowe aktywa trwale

1. Wynik finansowy netto (+, -)

1. Srodki trwale

1. Zysk netto (+)

1.1. Grunty

2. Strata netto (<)

1.1.1. Grunty stanowigce
wlasnos¢ jednostki
samorzgdu terytorialnego,
przekazane w uzytkowanie
wieczyste innym podmiotom

111. Odpisy z wyniku finansowego
(nadwyzka srodkow
obrotowych) (-)

1.2. Budynki, lokale i obiekty inZynierii
lgdowej i wodnej

V. Fundusz mienia
zlikwidowanych jednostek

1.3. Urzgdzenia techniczne
i maszyny

B. Fundusze placowek

C. Panstwowe fundusze celowe

1.4. Srodki transportu

D. Zobowiazania i rezerwy na
zobowiazania

1.5. Inne Srodki trwate

I. Zobowiazania dlugoterminowe

2. Srodki trwale w budowie
(inwestycje)

I1. Zobowigzania krotkoterminowe

3. Zaliczki na srodki trwale w
budowie (inwestycje)

1. Zobowiazania z tytutu dostaw
i ushug




II1. Naleznosci dlugoterminowe

2. Zobowigzania wobec budzetow

IV. Dlugoterminowe aktywa
finansowe

3.  Zobowigzania z  tytulu
ubezpieczen i innych §wiadczen

1. Akcje i udzialy

4. Zobowiazania z tytutu
wynagrodzen

2. Inne papiery wartoSciowe

5. Pozostale zobowigzania

3. Inne diugoterminowe aktywa
finansowe

6. Sumy obce (depozytowe,
zabezpieczenie wykonania umow)

V. Wartosé¢ mienia
zlikwidowanych jednostek

7. Rozliczenia z tytutu §rodkéw na
wydatki budzetowe i z tytutu
dochodéw budzetowych

B. Aktywa obrotowe

8. Fundusze specjalne

|. Zapasy

8.1. Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych

1. Materiaty

8.2. Inne fundusze

2. Potprodukty i produkty w toku

II1. Rezerwy na zobowiazania

3. Produkty gotowe

IV. Rozliczenia miedzyokresowe

4. Towary

I1. Naleznosci krotkoterminowe

1. Naleznosci z tytutu dostaw i ustug

2. Naleznosci od budzetow

3. Naleznosci z tytutu ubezpieczen
i innych $§wiadczen

4. Pozostate naleznoS$ci

5. Rozliczenia z tytutu $rodkéw na
wydatki budzetowe i z tytutu
dochodéw budzetowych

111. Krétkoterminowe aktywa
finansowe

1. Srodki pienigzne w kasie

2. Srodki pieni¢zne na rachunkach
bankowych

3. Srodki pienigzne panstwowego
funduszu celowego

4. Inne $rodki pieni¢zne

5. Akcje lub udzialty

6. Inne papiery warto§ciowe




7. Inne krdtkoterminowe aktywa
finansowe

IV. Rozliczenia mi¢dzyokresowe

Suma aktywéw Suma pasywow
(gtéwny ksiggowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
. . . L . . Adresat
Nazwa i adres jednostki Rachunek zyskow i strat jednostki
sprawozdawczej (wariant poréwnawczy)
Numer identyfikacyjny REGON sporzadzony na dzien ........ 2000 Fe |
Stan na koniec Stan na koniec
roku poprzedniego | roku biezacego
A. Przychody netto z podstawowej dzialalno$ci operacyjnej

I Przychody netto ze sprzedazy produktow

I. Zmiana stanu produktow (zwigkszenie — wartos¢ dodatnia, zmniejszenie
— warto$¢ ujemna)

I Koszt wytworzenia produktéw na wilasne potrzeby jednostki

V. Przychody netto ze sprzedazy towaréw i materialow

V. Dotacje na finansowanie dziatalno$ci podstawowe;j

VI. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

B. Koszty dzialalnos$ci operacyjnej

l. Amortyzacja

I. Zuzycie materiatow i energii

I1. Uslugi obce

V. Podatki i optaty

V. Wynagrodzenia

VI. Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla pracownikow
VII.  Pozostate koszty rodzajowe

VIIl.  Wartos$¢ sprzedanych towar6w i materiatdéw

IX. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

X. Pozostate obcigzenia




C. Zysk (strata) z dzialalno$ci podstawowej (A—B)

D. Pozostale przychody operacyjne

I Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych

Il. Dotacje

1. Inne przychody operacyjne

E. Pozostale koszty operacyjne

I Koszty inwestycji finansowanych ze srodkow wlasnych samorzadowych
zaktadow budzetowych i dochodow jednostek budzetowych gromadzonych
na wydzielonym rachunku

1. Pozostate koszty operacyjne

F. Zysk (strata) z dzialalnoSci operacyjnej (C+D—E)

G. Przychody finansowe

I Dywidendy i udziaty w zyskach

Il. Odsetki

1l. Inne

H. Koszty finansowe

. Odsetki

1. Inne

1. Zysk (strata) brutto (F+G-H)

J. Podatek dochodowy

K. Pozostale obowiazkowe zmniejszenia zysku (zwigkszenia straty)

L. Zysk (strata) netto (I1-J-K)

(gtowny ksiggowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
Nazwa i adres jednostki Zestawienie zmian w Adresat
sprawozdawczej funduszu jednostki
Numer identyfikacyjny REGON sporzadzone na dzien ............... 200 | e

Stan na koniec Stan na koniec
roku roku biezacego
poprzedniego

Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO)




Zwigkszenia funduszu (z tytutu)

1.1 Zysk bilansowy za rok ubiegty

1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe

1.3. Zrealizowane ptatnosci ze srodkéw europejskich

14. Srodki na inwestycje

1.5. Aktualizacja wyceny srodkow trwatych

1.6. Nieodptatnie otrzymane §rodki trwate i §rodki trwate w budowie oraz
warto$ci hiematerialne i prawne

1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych lub potaczonych jednostek

1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia

1.9. Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy

1.10. Inne zwigkszenia

2. Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytutu)

2.1 Strata za rok ubiegly

2.2.  Zrealizowane dochody budzetowe

2.3.  Rozliczenie wyniku finansowego i srodkow obrotowych za rok ubiegty

2.4.  Dotacje i srodki na inwestycje

2.5.  Aktualizacja srodkow trwatych

2.6.  Wartosc¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych i
srodkow trwatych w budowie oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych

2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych lub potaczonych jednostek

2.8.  Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia

2.9.  Inne zmnigjszenia

1. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ)

1. Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-)

1. zysk netto (+)

2. strata netto (—)

3.3. nadwyzka $rodkow obrotowych

V. Fundusz (ll+, —I11)

(gtowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien)

(kierownik jednostki)




INFORMACJA DODATKOWA

Woprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1.

1.1 nazwg jednostki

1.2 siedzibe jednostki

1.3 adres jednostki

14 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane Iaczne, jezeli w sklad jednostki nadrz¢dnej lub jednostki

3. samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe
omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze

4. amortyzacji)

5. inne informacje

1. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegolnoSci:

1.
szczegbtowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych $rodkow trwatych, warto§ci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji

1L wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego —
podobne przedstawienie stanow i tytutdéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

1.2. aktualng warto$¢ rynkowa $rodkéw trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych warto$¢ aktywow trwatych odrebnie dla

13. dhlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywo6w finansowych

1.4. warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

r warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwalych, uzywanych na podstawie umow

najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytulu uméw leasingu




liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw warto§ciowych, w tym akcji i udzialow oraz dtuznych papieréw

16. warto$ciowych
dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,

1.7. zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznoS$ci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym

1.9. podzial zobowigzan dlugoterminowych wedhlug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat

b) powyzej 3 do 5 lat

c) powyzej 5 lat
kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing

1.10. operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote
zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

111 taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
taczng kwotg zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostk¢ gwarancji i porgczen, takze

1.12. wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen
wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwot¢ czynnych rozliczen

1.13. miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow
a zobowigzaniem zaplaty za nie

1.14. taczna kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie

1.15. kwote wyptaconych srodkéw pienigznych na §wiadczenia pracownicze

1.16. inne informacje

2.

2.1. wysoko$¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow




koszt wytworzenia §rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore powickszyty koszt

2.2. wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychoddéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily
2.3. incydentalnie

informacj¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi

2.4. wlasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych
2.5. inne informacje

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplyna¢ na ocen¢ sytuacji majatkowe;j i
3. finansowej oraz wynik finansowy jednostki

(gtowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)




Zalacznik nr 2 do
Zarzadzenia nr 66/2019
Weéjta Gminy Michalowice
zdnia4 marca 2019 r.

INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACIJI
DODATKOWEJ DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

I. INFORMACJA DODATKOWA
WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
1.

1.1 Nazwa jednostki

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosci
................................. ( nalezy podac¢ krotki opis, np. dziatalno$¢ edukacyjna)

2. Wskazanie okresu obj¢tego sprawozdaniem
...................................... ( podajemy w uktadzie: dd-mm-rrrr - dd-mme-rrrr)
3. Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane taczne *

* Zapis : "Sprawozdanie finansowe obejmuje lgczne dane dotyczqce jednostki i wechodzgcych w
Jjej sktad (podac liczbe) jednostek budzetowych i zakliadéw budzetowych . W przypadku
obowiazku sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego, nalezy przestrzega¢ zasad
okreslonych w art. 51 ustawy o rachunkowos$ci. Pozycje t¢ pomija si¢, jesli jednostka
budzetowa nie sporzadza tgcznego sprawozdania.

4. Omoéwienie przyjetych zasad (polityki rachunkowos$ci), w tym metod wyceny aktywow i

pasywow. W punkcie tym nie wpisujemy wszystkich zapisow polityki rachunkowosci

obowigzujacych w jednostce budzetowej 1 ktore sg obligatoryjne i zgodne z zapisami ustawy u

rachunkowosci lecz takie zapisy, ktore jednostka moze zastosowac bo ustawa o rachunkowosci

daje jej mozliwos$¢ wyboru.

a) dokonywania odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych $rodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych,

b) wyceny nieruchomosci oraz wartosci niematerialnych i prawnych zaliczanych do inwestycji,
a takze aktywow finansowych,

) prowadzenia ewidencji szczegoétowej rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych oraz ich
wyceny na dzien bilansowy,

d) dokonywania odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywow,

e) metod wyceny zapasow i Srodkoéw pienigznych,

h) kwalifikacji uméw leasingu,



J) ustalania wyniku finansowego (kalkulacyjny lub porownawczy).

5. Inne informacje (podaje si¢ inne informacje majgce istotny wplyw na sporzadzone
sprawozdanie finansowe)

II. DODATKOWE INFORMACJE I OBJASNIENIA

Tabele zostaty opracowane na podstawie obowigzujacego zatacznika nr 12 rozporzadzenia do
sprawozdania finansowego.
Kazda jednostka budzetowa Gminy Michatowice wypelnia wszystkie zataczone tabele.

Jesli ktéra§ z pozycji w zalaczonych tabelach nie wystepuje w jednostce, nalezy dotaczyé
wypelniona tabele ze stanami zerowymi.
Ponizej wykaz tabel do wyszczegolnionych pozycji w czesci II Informacji dodatkowe;j.

Tabela do poz. 1.1. Szczegdtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku
obrotowego, zwigkszenia 1 zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego — podobne
przedstawienie stanow i tytutdéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia (3 tabele).

Tabela do poz. 1.3. Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych
warto$¢ aktywow trwatych odrgbnie dla dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
dhugoterminowych aktywdw finansowych.

Tabela do poz. 1.4. Wartos$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie.

Tabela do poz. 1.5. Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkoéw
trwalych, uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu
umow leasingu.

Tabela do poz. 1.6 Liczba oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i
udziatéw oraz dtuznych papierow wartosciowych.

Tabela do poz. 1.7. Dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu
na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec
roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych).

Tabela do poz. 1.8. Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym.

Tabela do poz. 1.9. Podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o
pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytutu
prawnego, okresie splaty:

e powyzej 1 roku do 3 lat

e powyzej 3 do 5 lat

e powyzej 5 lat

Tabela do poz. 1.11. Laczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze
wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen.



Tabela do poz. 1.12. tLaczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych
przez jednostke gwarancji 1 porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze
wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen.

Tabela do poz. 1.13. Wpykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen
miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow
stanowigcych roznice migdzy warto$cig otrzymanych finansowych skladnikow aktywow a
zobowigzaniem zaplaty za nie (2 tabele).

Tabela do poz. 1.15. Kwota wyptaconych $§rodkéw pieni¢znych na §wiadczenia pracownicze.

Inne informacje
Tabela do poz. 2.1. Wysoko$¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow.

Tabela do poz. 2.2. Koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz
roéznice kursowe, ktore powickszyly koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku
obrotowym.



Tabela do poz. 1.1. dla zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Amortyzacja (umorzenie) Warto$¢ netto majatku trwalego
Lp. |Skiadniki majatku Stan na Umorzenie Aktualizacia Inne Zmnieiszenie Stan na koniec aktfl);'i)zilsl}lqce Stetmkna K Stan na koniec
trwalego poczatek roku za rok uafizac] zwigkszenia Ie)szen roku Warttoéé Ilnajatku pocqueo roku roku BZ
rwalego
WartoSci
I niematerialne i prawne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1, [Rzeczowe akdywa 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1. |Srodki trwate 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1.Jumorzenie grunty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
umorzenie grunty
p.1.gffranowiace wlasnosc. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
j.s.t., przekazane w uzyt.
wiecz
umorzenie budynki,
p o [lokaleobiekty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
inzynierii ladowej i
wodnej
umorzenie urzadzenia
13 techniczne i maszyny 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
umorzenie $rodki
1.4. transportu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
g g|imorzenic inne srodkd 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

(glowny ksiegowy)

(rok, miesiac, dzien)

(kierownik jedniostki)




Tabela do poz. 1.1. dla zmian wartoSci grup rodzajowych Srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych

Majatek trwaly — warto$¢ brutto

e Warto§¢ poczatkowa Zwiekszenie wartosci Przemieszczenia e L. . Warto$é¢ koncowa
Lp. Sklati:i&;;:gz::qtku brutto -BO roku poczatkowej ‘:l:l:;ﬁ:;zo:: Zmniejszenie wartosci poczatkowe] brutto BZ roku
obrotowego Nabycie Aktualizacja | maiatkowych Sprzedaz | Likwidacja Inne obrotowego
. xmzﬂ niematerialne i 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Il. |Rzeczowe aktywa trwale 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1. |Srodki trwale 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00]|
1.1]Grunty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Grunty stanowigce
1.1.1|wlasno$¢ j.s.t., przekazane 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
w uzvtkowanie wiecz.
1.2, |Budynki, lokale i obiekty . 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0,00
inzynierii ladowej i wodnej
13, F;Zai‘ﬁ“y‘a techniczne 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00
1.4.|8rodki transportu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00]|
1.5.Jinne grodki trwate 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
g, |Prodki trwale w budowie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
(inwestycje)
Zaliczki na srodki trwale
3. [ budowis (nwestycie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

(gtowny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzien)

(kierownik jedniostki)



Tabela do poz. 1.1. dla pozostalych srodkéw trwalych

Pozostate $rodki trwate - warto$¢ brutto

Stan na poczatek roku BO Zwig¢kszenie

Zmniejszenie

Stan na koniec roku BZ

0,00

Pozostate srodki trwale - umorzenie

Stan na poczatek roku BO Zwig¢kszenie

Zmniejszenie

Stan na koniec roku BZ

0,00

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)




Tabela do poz. 1.3.

Tabela dla odpisow aktualizujacych wartos¢ dlugoterminowych aktywow trwalych odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz

dlugoterminowych aktywoéw finansowych z uwzglednieniem warto$ci odpiséw aktualizujacych dokonanych w trakcie roku obrotowego

Lp. specyfikacja 32?10; prezentowana w bilansie ggakr;;’:;;gﬁaogilggiloli?QCYch
obrotowego w zt i gr
1. Dhugoterminowe aktywa niefinansowe, w tym:
11 Srodkéw trwatych, w tym:
1.1.1. Gruntéw oddanych w uzytkowanie wieczyste
1.2. Wartosci niematerialnych 1 prawnych
1.3. Srodkéw trwatych w budowie
2. Dhugoterminowe aktywa finansowe, w tym:
2.1 Udziatéw, w tym:
211 z tytulu .rc')Zn.icy miedzy warto$cig obj @tygh udziatow a
warto$cig ksiegowa przekazanych sktadnikoéw
2.2 Akcji
2.3 Innych
SUMA

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)




Tabela do poz. 1.4 warto$¢é gruntow uzytkowanych wieczyscie

Lp. Tres¢ Wyszczegblnienie Stan na Zmiana stanu w trakcie roku Stan na koniec roku
(nr dzialki, poczatek roku zwiekszenia zmniejszenia obrotowego (4+5-6)
1 2 3 4 5 6 7
1 Powierzchnia (mz)
Wartos$¢ (zt)
5 Powierzchnia (mz)
Warto$¢ (zh)
(gtowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)




Tabela do poz. 1.5. dla wartosci srodkéw trwalych nieamortyzowanych lub nieumarzanych, uzywanych na podstawie umoéw najmu,
dzierzawy i innych umow, w tym z tytulu uméw leasingu

Lp. Specyfikacja §rodkow trwatych nieamortyzowanych lub nieumarzanych Wartos¢ w zt i gr
1. Srodki trwate uzywane na podstawie uméw najmu
2. Srodki trwate uzywane na podstawie umow dzierzawy

Srodki trwate uzywane na podstawie innych umow,
3. w tym
umow leasingu

SUMA 0,00

Wartos¢ poczatkowa Srodkéw trwalych uzywanych na podstawie umowy najmu, dzierzawy, leasingu operacyjnego lub uzyczenia :

Stan na poczatek roku Zmiany w trakcie roku Stan na koniec roku Uwagi
Razem, w tym: 0,00 0,00
Grunty
Budynki...
Urzadzenia techniczne Umowa uzZyczenia
Srodki transportu Umowa leasingu operacyjnego

(gtowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)




Tabela do poz. 1.6.Tabela ilosciowo-wartosciowa dla papierow wartosciowych, w tym akcji i udzialow oraz innych papierow

wartosciowych
. L Stan na dzien bilansowy
Papiery warto$ciowe - — .
liczba warto$¢ w zt i gr
Akcje
Udziaty
Dtluzne papiery warto§ciowe
Inne papiery warto§ciowe
(gtowny ksiggowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)




Tabela do poz. 1.7. dla odpiséw aktualizujgcych wartos$¢ naleznosci z podzialem wedlug pozycji bilansowych, w tym dla naleznosci
finansowych, z dalszym podzialem na przyczyny zmian z tytulu zwiekszenia wartosci odpisu, zmniejszenia warto$ci odpisu w zwiazku
z jego wykorzystaniem, a takze rozwigzania, ktore umozliwia prezentacje wystepujacych pozycji

Stan na poczatek

Zwigkszenia

Stan na koniec

Lp. |Rodzaj naleznosci objetej odpisem roku w roku obrotowym Wykorzystanie Rozwigzanie roku

L Naleznf)501 JBQHOStek i samorzgdowych 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
zaktadoéw budzetowych

1.1. Naleznosci dlugoterminowe 0,00

1.2. Naleznosci krotkoterminowe, z tego: 0,00

1.2.1. |naleznosci z tytutu dostaw i ustug 0,00

1.2.2. |naleznosci od budzetow 0,00

123, nalezno$ci oz tytui}l . ubf:zpleczen 0,00
spotecznych i innych §wiadczen

124 pozostale nalezno$ci, W tym z tytutu 0,00

podatkow

Naleznosci finansowe budzetu z tytutu
udzielonych pozyczek wykazanych w
bilansie z wykonania budzetu

(gtowny ksiegowy)

(rok, miesiac, dzien)

(kierownik jednostki)




Tabela do poz. 1.8. dla rezerw z podzialem wedlug celu ich utworzenia, z dalszym podzialem na przyczyny zwi¢kszenia w trakcie roku

obrotowego, zmniejszenia wartosci z tytulu wykorzystania

. . Stan na Zwigkszenia w . . . Stan na
Lp. |Rezerwy wedhlug celu ich utworzenia poczatek roku | roku obrotowym Wykorzystanie Rozwiazanie koniec roku
l. Rezerwy na zobowigzania, z tego:
.. |nasprawy sadowe
I.2. | nakoszty likwidacji szkod ubezpieczeniowych
na koszty likwidacji szkéd Srodowisku
I.3. | naturalnemu
1.4. |nakary
1.5 |lInne
SUMA
(gtowny ksiggowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)




Tabela do poz. 1.9 dla zobowigzan dlugoterminowych z podzialem wedlug pozycji bilansu, z dalszym podzialem umozliwiajacym

wiekowanie zobowiazan w nast¢pujacych przedzialach: powyzej roku do 3 lat, powyzej 3 lat do 5 lat, powyzej S lat

Lp.

Specyfikacja zobowigzan wedtug
pozycji bilansu

Warto$¢ wykazana w
bilansie

Z tego:

powyzej roku do 3 lat | powyzej 3 lat do 5 lat

powyzej 5 lat

Zobowigzania jednostek i
zaktadoéw budzetowych

Zobowigzania z tytutu pozyczek i
kredytow wykazanych w bilansie z
wykonania budzetu

(gtéwny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)




Tabela do poz. 1.11 laczna kwota zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy zabezpieczen

Wyszczego6lnienie Wyszczego6lnienie
Lp. (rodzaj Kwota zobowigzania (forma i charakter Kwota zabezpieczenia
zobowiazania) zabezpieczenia)
1 2 3 4 5
1.
2.
3.
Razem
(gtowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)



Tabela do poz. 1.12 dla zobowigzan warunkowych, w tym z podzialem na udzielone przez jednostke gwarancje i poreczenia, takze

wekslowe niewykazane w bilansie, z dalszym podzialem umozliwiajacym wskazanie zobowigzan warunkowych zabezpieczonych na

majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Lp.

Zobowigzania warunkowe

Stan na koniec roku obrotowego

w tym zabezpieczone na majatku
jednostki

Gwarancje

Porgczenia

w tym poreczenia wekslowe

Roszczenia sporne

Zawarte, ale jeszcze niewykonane umowy

Inne:

IS AN IR IR

(gtowny ksiggowy) (rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)




Tabela do poz. 1.13 dla rozliczen miedzyokresowych czynnych z podzialem na poszczegélne tytuly, w tym kwoty czynnych rozliczen
mie¢dzyokresowych kosztow stanowiacych roznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych skladnikow aktywow a zobowiazaniami

zaplaty za nie

Lp. Specyfikacja rozliczen migdzyokresowych czynnych wedtug tytutow Kwota w zt 1 gr

1 Ubezpieczenia majatkowe

2 Ubezpieczenia osobowe

3. Prenumerata

4 Roéznica migdzy wartos$cig otrzymanych finansowych skladnikéw aktywow a
zobowigzaniami zaplaty za nie

5. Inne

SUMA

(gtowny ksiggowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)




Tabela do poz. 1.15 kwota wyplaconych Srodkow pienieznych na Swiadczenia pracownicze

Kwota wyptaconych swiadczen pracowniczych

Wyszczeg6blnienie
Y g wztigr

a) odprawy emerytalne i rentowe

b) nagrody jubileuszowe

¢) $wiadczenia urlopowe

d) inne

SUMA

(gtowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)



Tabela do poz. 2.1 dla odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow z podzialem na pozycje bilansowe, z dalszym podzialem na przyczyny

zmian z tytulu utworzenia nowych odpisow aktualizujacych, zwiekszenia wartosci, zmniejszenia warto$ci, w tym z tytulu wykorzystania

odpisu lub ustania przyczyny przejsciowej utraty wartosci

Lp.

Odpisy aktualizujace zapasy wedtug
pozycji bilansowych

Stan na poczatek
roku

Zwigkszenia w roku
obrotowym

Wykorzystanie

Rozwigzanie

Stan na koniec
roku

Zapasy

Materiaty

Potprodukty i produkty w toku

Produkty gotowe

A w e

Towary

(gléwny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)




Tabela do poz. 2.2 dla kosztow $rodkéw trwalych w budowie z podzialem umozliwiajacym wyodrebnienie kosztow powstalych w trakcie

roku obrotowego z tytulu odsetek i roznic kursowych

Koszt srodkow trwatych w w tym:

Lp. Specyfikacja budowie w ciggu roku :
obrotowego koszt odsetek koszt roznic kursowych

1. Zadania kontynuowane z lat
poprzednich i zakonczone w danym
roku obrotowym

2. Zadania kontynuowane z lat
poprzednich, ale jeszcze niezakonczone
w danym roku obrotowym

3. Zadania rozpoczgte 1 zakonczone W
danym roku obrotowym

4 Zadania rozpocze¢te w danym roku
obrotowym, ale jeszcze niezakonczone

SUMA

(gtowny ksiggowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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