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I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Gmina Michatowice

05-816 Michatowice, Reguty

ul. Aleja Powstancow Warszawy 1

Zamawiajacy: tel. 22 350 91 91;

e-mail: sekretariat@michalowice.pl,

adres strony internetowej: www.bip.michalowice.pl,
www.michalowice.pl

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio
zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia bedg udostepniane na stronie
internetowej: https://bip.michalowice.pl/zamowienia-publiczne/ogloszenia-
przetargow.

II. Tryb udzielenia zamdéwienia.

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym na
podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.
U.z2021r., poz. 1129 ze zm.) zwanej dalej takze , ustawa Pzp”.

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia
negocjacji.

3. Zamawiajgcy w oparciu o zapisy art. 274 ust. 1 ustawy Pzp wezwie Wykonawce, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia
wezwania, podmiotowych srodkéw dowodowych.

Ill. Opis przedmiotu zamdéwienia.

1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa papieru do drukowania do budynku Urzedu Gminy
Michatowice zlokalizowanego w Regutach ul. Aleja Powstaricéw Warszawy 1.

2. Przedmiot zamédwienia bedzie realizowany sukcesywnie, partiami wynikajgcymi z biezgcych
potrzeb Pracownikéw Zamawiajgcego.

3. Papier do drukowania objety przedmiotem zaméwienia okreslony jest w Formularzu
asortymentowym, stanowigcym zatgcznik nr 4 do SWZ.

4. Podane przez Zamawiajgcego ilosci poszczegdlnego papieru do drukarek wskazanych
w Formularzu asortymentowo-cenowym sg ilosciami szacunkowymi i moga ulec zmianie
w trakcie trwania umowy. Zakupy dokonane w trakcie obowigzywania umowy moga dla
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poszczegdlnych pozycji réznic sie ilosciowo od wartosci podanych w kalkulacji, jednak tgczna
warto$¢ zakupdéw nie przekroczy catkowitej maksymalnej warto$ci umowy w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie do sukcesywnego dostarczania papieru do drukowania do wskazanego
pomieszczenia w siedzibie Zamawiajgcego i w terminie wskazanym w umowie.

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia fabrycznie nowych, wysokiej jakosci, nieuzywanych
papierow do drukowania pochodzacych z biezgcej produkcji (z ostatnich 6 miesiecy) oraz
wolnych od wad, posiadajgcych niezbedne certyfikaty.

Dostarczony do Zamawiajgcego papier musi by¢ w oryginalnych opakowaniach producenta, musi
posiadac na opakowaniach zewnetrznych logo i nazwe producenta oraz opis zawartosci w jezyku
polskim, posiada¢ nienaruszone cechy pierwotnego opakowania, z wytgczeniem opakowania
asortymentu zamawianego w ilosci roznej od opakowan zbiorczych stosowanych przez
producenta lub dostawce.

Dostarczony asortyment musi odpowiada¢ normom przedmiotowym i jakoSciowym zawartymi
w "deklaracji zgodnosci" lub "certyfikacie zgodnosci" producenta.

Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ wraz z dostawg papieru certyfikaty zgodnosci jakosci.
Dokumenty te majg by¢ oznakowane numerem odpowiadajgcym liczbie porzgdkowej materiatu/
wyrobu z arkusza ofertowego. Dokumenty muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.
Dostarczony asortyment musi by¢ zgodny ze ztozonymi przez Zamawiajgcego zamdwieniami,
tym samym Zamawiajacy nie dopuszcza dostarczania asortymentu wymienionego w jednym
zamoéwieniu w czesciach lub kilku dostawach.

Wykonawca najpdzniej w dniu podpisania umowy zobowigzany jest do dostarczenia
Zamawiajgcemu aktualnego katalogu papieru do drukowania dostepnego w ofercie Wykonawcy
w wersji papierowej, jak réwniez przestania powyzszego katalogu w wersji elektronicznej (np.
plik excel, pdf) lub utworzenia konta na stronie internetowej Wykonawcy z dostepem do catej
bazy produktéw wraz z aktualnymi cenami. Jednoczesnie Zamawiajgcy zastrzega, ze ceny
asortymentu wskazane przez Wykonawce w ztozonej ofercie muszg odpowiada¢ cenom
wskazanym w katalogu.

Wykonawca moze udostepni¢ Zamawiajgcemu platforme internetowg stuzgcg zamawianiu
produktéow pod adresem www.

Udostepniona platforma internetowa musi zawiera¢ ceny papieru do drukowania oferowanego
przez Wykonawce w ofercie, szczegdtowy opis tego papieru.

Platforma internetowa musi udostepniaé podglad elektroniczny wszystkich zamoéwien
dokonanych przez Zamawiajgcego.

Platforma internatowa musi posiadac funkcje odczytu wykorzystanej kwoty brutto z zawartej
umowy.

Dziatanie platformy internetowe] obligatoryjnie bedzie opierac sie na nastepujgcych zatozeniach:
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1) utworzony na niej profil Zamawiajgcego obejmowac musi wytgcznie katalog artykutow
zgodny z Formularzem asortymentowo-cenowym;

2) zamawianie asortymentu spoza oferty, a zatem z petnego katalogu Wykonawcy, musi by¢
dostepne wytacznie dla upowaznionego pracownika Zamawiajgcego;

3) zostanie utworzona zaktadka dla upowaznionego pracownika Zamawiajacego, ktéra pozwoli
mu na staty podglad elektroniczny stanu realizacji umowy z uwzglednieniem wszystkich
zrealizowanych zaméwien.

Platforma internetowa za pomocg ktérej dokonywane bedg zamdwienia obligatoryjnie musi

zosta¢ uruchomiona najpdzniej w dniu podpisania umowy. Wykonawca przed podpisaniem

umowy dokona prezentacji sposobu dziatania platformy w siedzibie Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zamodwienia papieru do drukowania innego niz wskazany

w Formularzu ofertowo-cenowym, a dostepnego w biezgcej ofercie Wykonawcy. W takim

przypadku Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu ceny zamawianego

asortymentu przed rozpoczeciem realizacji zamowienia, celem zaakceptowania przez

Zamawiajgcego, z zatozeniem, ze cena za wskazany asortyment nie moze byé wyzsza niz

wskazana w przestanym cenniku Wykonawcy. Zmiany asortymentu, jak réwniez ilosci

poszczegblnych rodzajow bedg odbywaty sie z zachowaniem ogdlnej wartosci umowy.

Wykonawca oswiadcza, iz ceny poszczegdlnego papieru do drukowania sg state przez caty okres

obowigzywania umowy (w tym réwniez udzielanych rabatéw i promocji), nie podlegaja

negocjacji i waloryzacji cen oraz zawierajg wszelkie koszty zwigzane z realizacjg umowy, w tym
transport, roztadunek i ubezpieczenie na czas transportu.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego

w formie pisemnej o mozliwos¢ dostawy materiatéw innych od wskazanych w Formularzu

ofertowo-cenowym, podajac faktyczne uzasadnienie. Asortyment podlegajacy zamianie

powinien by¢ nie gorszy od wykazanych w Formularzu ofertowo-cenowym i spetniac¢ wszelkie
parametry techniczne i jakoSciowe.

Wykonawca w dostawie nie moze zaoferowac zamiennika materiatéw, ktory nie zostat

zaakceptowany (dopuszczony) przez Zamawiajgcego zgodnie z ust. 20.

Zamowiony papier za kazdym razem nalezy dostarczy¢ do budynku Urzedu Gminy Michatowice

w Regutach przy Al. Powstancéw Warszawy 1, 05-816 Michatowice, w godzinach pracy Urzedu,

tj. w pon. 10.00 - 17.00, wt. 9.00 — 16.00, $r. - czw. 9.00 - 15.00, pt. 9.00 — 13.00.

Wykonawca ponosi koszt petnej dostawy (zatadunek, transport wraz z roztadunkiem i

z wniesieniem do wskazanego przez Zamawiajgcego pomieszczenia, ustawieniem we wskazanym

miejscu przez Zamawiajgcego dostarczonego papieru do drukowania).

Wykonawca zobowigzany jest do telefonicznego poinformowania Zamawiajgcego nie pdzZniej niz

na 30 minut przed planowana dostawa o tym fakcie.
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Na kazde zagdanie Zamawiajgcego Wykonawca jest zobowigzany okaza¢ w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia odpowiedni certyfikat zgodnosci z Polskg Norma lub normami
europejskimi itp.

W przypadku dostaw towaru za posrednictwem firm spedycyjnych Zamawiajgcy nie bedzie
kwitowat odbioru towaru (odbioru paczek i palet) na dokumentach typu WZ przed doktadnym
sprawdzeniem zawartosci dostarczonych palet, nie bedzie réwniez zwracat palet w dniu dostawy.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dostarczany asortyment do czasu odbioru przez
Zamawiajacego.

Dostawy muszg by¢ wykonywane w sposéb sprawny, doktadny i terminowy.

Szczegdtowy zakres przedmiotu zamodwienia zostat okreslony w Formularzu asortymentowo-
cenowym stanowigcym zatgcznik nr 5 do SWZ.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot zamdwienia zgodnie z zasadami rzetelnej
wiedzy technicznej i wszelkimi wymogami niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania dostawy z zachowaniem nalezytej dbatosci ze
szczegodlnym uwzglednieniem dbatosci o mienie Zamawiajacego (pomieszczenie i wyposazenie w
budynku gdzie bedzie dostawa).

Wykonawca zobowigzany jest do naprawienia wszelkich szkéd wyrzgdzonych

w toku realizacji niniejszej umowy Zamawiajgcemu jak i w odniesieniu do 0séb trzecich,

w tym wobec personelu Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych:

Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg wspdlnego stownika zamoéwien CPV

Gtéwny przedmiot:

30190000-7 — RAzny sprzet i artykuty biurowe

IV. Termin i miejsce wykonania przedmiotu zamoéwienia.

1. Termin wykonania przedmiotu umowy: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2022 r

2. lloscii rodzaj dostarczanego asortymentu bedg kazdorazowo przesytane drogg elektroniczng
na wskazany przez Wykonawce adres mailowy/platforme. Realizacja poszczegdlnych dostaw
w zakresie kazdej z czesci powinna nastgpié nie pdzniej niz do 3 dnia po dniu przestania

zamowienia przez Zamawiajgcego
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V. Podmiotowe i przedmiotowe $rodki dowodowe.

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy ztozg wraz z ofertg oswiadczenia,
a wskazany Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego w terminie nie krétszym niz 5 dni od
wezwania, przedtozy wymagane w SWZ dokumenty w zakresie:

1) spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
2) niepodleganiu wykluczenia.

2. Oswiadczenia o ktéorym mowa w ust. 1 nalezy ztozy¢ w formie o$wiadczen stanowigcych
zataczniki do SWZ. Oswiadczenia te dla podmiotéw sktadajgcych oferte wspdlnie oraz
podmiotéw udostepniajgcych zasoby sktadane sg oddzielnie dla kazdego z tych podmiotéw.
Oswiadczenia wraz z ofertg sktadane sg w formie elektronicznej opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

3. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkdéw udziatu w postepowaniu
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat:

1) Zdolnos¢ do wystepowania w obrocie prawnym

odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej o ile podmiot ubiegajacy sie o zamdéwienie publiczne prowadzi
dziatalno$¢ gospodarcza. O zamowienie publiczne moga rdwniez ubiegac sie osoby fizyczne,
ktére nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej, a wiec nie posiadajg wpisu ani do KRS, ani do
CEIDG.

2) Uprawnienia do prowadzenia okres$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o
ile wynika to z odrebnych przepiséw:

Zamawiajgcy nie wymaga posiadania specjalnych kompetencji lub uprawnien.
3) Sytuacja ekonomiczna i finansowa:

a) posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia:

odpowiednie ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamdwienia, na sume gwarancyjng ubezpieczenia min. 50.000,00 zi.
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W przypadku ustalenia limitu sumy gwarancyjnej ubezpieczenia na jedno zdarzenie suma ta nie moze
by¢ nizsza niz 50.000,00 zt.

Na potwierdzenie spetniania powyzszego warunku nalezy ztozy¢ dokumenty potwierdzajace, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamdwienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego ubezpieczenia.

4) Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa:

a) doswiadczenie Wykonawcy:

Zamawiajgcy nie wymaga okresla wymagan w zakresie ww. warunku

b) dysponowania osobami:

Zamawiajgcy nie wymaga okresla wymagan w zakresie ww. warunku

c) dysponowania sprzetem:

Zamawiajgcy nie wymaga okresla wymagan w zakresie ww. warunku

4. Poleganie na zasobach innych podmiotéw:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci,
polegac¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej podmiotdw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego
taczgcego go z nimi stosunkdw prawnych.

2) W odniesieniu do warunkow dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia Wykonawcy mogg polegac¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane.

3) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
sktada, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo odpowiednio
wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdow na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny
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podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamdwienie,
bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

4) Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w pkt. 3), potwierdza, ze
stosunek faczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje
rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz okresla w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

b) sposéb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamodwienia;

c) czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych
wskazane zdolno$ci dotyczg.

5) Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg
na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w art. 112 ust. 2 pkt 3) i 4), a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy.

6) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa w Rozdziale
V ust. 1 SWZ, takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak
podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkow udziatu w
postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby, zgodnie z
katalogiem dokumentdéw okreslonych w Rozdziale V SWZ .

VI. Podstawy wykluczenia.

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu:

1) na podstawie przestanek obligatoryinych okreslonych w art.108 ust.1 ustawy Pzp,

2) na podstawie przestanek fakultatywnych okreslonych w art.109 ust.1 pkt 1 i pkt 4 -5 oraz
pkt 7-10 ustawy Pzp tj.:

pkt. 1 ,ktéry naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w art.
108 ust. 1 pkt 3, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu skfadania
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ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci”;

pkt. 4 ,, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury”;

pkt. 5 ,ktory w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego

uczciwosé, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub

razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co zamawiajacy

jest w stanie wykazac za pomoca stosownych dowodéw”;

pkt. 7 ,ktory, z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne
zobowigzanie wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamodwienia publicznego lub
umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za
wady”;

pkt. 8 ,ktéory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu,
spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto mieé istotny
wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, lub ktdry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych
podmiotowych srodkéw dowodowych”;

pkt. 9 ,ktory bezprawnie wptywat lub préobowat wptywacé na czynnosci zamawiajgcego lub
probowat pozyskac¢ lub pozyskat informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w
postepowaniu o udzielenie zamowienia”;

pkt.10 , ktory w wyniku lekkomysInosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btad, co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez
zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zaméwienia”.

2. Na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu Wykonawca sktada wraz z ofertg oswiadczenie
stanowigce zatgcznik nr 2 do SWZ.
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VII. Konsorcjum.

W przypadku wnoszenia oferty wspdlnej przez dwa lub wiecej podmioty gospodarcze
(konsorcja/spotki cywilne) oferta musi spetnia¢ wymagania okreslone w art. 58 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamdwienia ustanawiaja
Petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo do reprezentowania i
zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego. Petnomocnictwo powinno by¢ zatagczone
do oferty celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania w imieniu Wykonawcéw w
sposdéb umozliwiajacy ich identyfikacje.

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z Petnomocnikiem.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotgczajg do oferty oswiadczenie,
z ktérego wynika jaki zakres rzeczowy zamowienia realizowac¢ zamierzajg poszczegdlni
Wykonawcy.

W celu wykazania niepodlegania wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia o ktérym
mowa w rozdziale VI wymagane jest zatgczenie do oferty o$wiadczenia i przedtozenia na
wezwanie dokumentdow dla kazdego konsorcjanta oddzielnie.

Zamawiajgcy w stosunku do Wykonawcédw wspodlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie,
w odniesieniu do warunku dotyczgcego zdolnosci technicznej lub zawodowej - dopuszcza taczne
spetnienie warunku przez Wykonawcow.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie dwdch lub wiecej Wykonawcdw o udzielenie niniejszego
zamowienia, warunek udziatu jest spetniony jezeli Wykonawca, ubiegajgcy sie o zamdwienie
wspdlnie z innymi wykonawcami, i ktéry dostarcza potencjat na potrzeby spetnienia warunku
udziatu w postepowaniu w zakresie wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
ma obowigzek osobiscie wykonac te cze$¢ zamodwienia (kluczowy zakres), dla ktérej te zdolnosci
s3 wymagane.
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Podwykonawcy.

Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci ustug innej firmie (podwykonawcy)

jest zobowigzany do:

1) okreslenia w ztozonej ofercie (na formularzu oferty — zatgcznik nr 1 do SWZ) jaka czes¢
przedmiotu zamdwienia bedzie realizowana przez podwykonawcdw z podaniem ich danych
jezeli sg znane;

2) Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca sktadat dokumenty lub oswiadczenia o braku
podstaw do wykluczenia odnoszace sie do podwykonawcy, ktéry nie udostepnit swoich
zasobow;

3) za zgoda Zamawiajgcego Wykonawca moze w trakcie realizacji zamdwienia zgtosi¢ nowych
podwykonawcéw do realizacji zamdéwienia.

Szczegdtowe regulacje w dotyczgce podwykonawstwa znajdujg sie w ,,Projekcie umowy”
stanowigcym zatacznik nr 3 do SWZ.

IX. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej

Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej przy uzyciu, ktérych Zamawiajacy bedzie

komunikowat sie z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych

sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej.

1.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami odbywa sie drogg elektroniczng przy uzyciu miniPortalu
https://miniportal.uzp.gov.pl, ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal

Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,
musi posiadaé konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do
formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej
przekazywanej przy ich uzyciu, opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu
dostepnym pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi oraz Regulaminie
ePUAP.

Wykonaweca przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, okreslone w Regulaminie miniPortalu oraz
zobowigzuje sie korzystajgc z miniPortalu przestrzega¢ postanowien tego regulaminu.
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Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do
ztozenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

Za date przekazania oferty, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,
podmiotowych srodkéw dowodowych, przedmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych
informacji, oswiadczen lub dokumentoéw, przekazywanych w postepowaniu, przyjmuje sie date
ich przekazania na ePUAP.

W postepowaniu o udzielenie zamodwienia korespondencja (inna niz oferta Wykonawcy i
zatgczniki do oferty) odbywa sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza
dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal (Formularz do komunikacji).
Korespondencja przestana za pomocg tego formularza nie moze by¢ szyfrowana. We wszelkiej
korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy i Wykonawcy postuguja
sie numerem ogfoszenia (BZP).

Przekazanie korespondencji w sposéb opisany w ust. 7 wymaga obowigzkowego
poinformowania Zamawiajgcego o przekazaniu wiadomosci na adres e-mail wskazany w
rozdziale | ,Zamawiajacy” (niedopetnienie tego obowigzku uznane bedzie jako nieskuteczne
przekazanie dokumentdéw). Zamawiajacy moze rowniez komunikowac sie z Wykonawcami za
pomocg poczty elektronicznej, e-mail wskazanym w rozdziale | — ,Zamawiajgcego” i
»,Prowadzacego postepowanie”

Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub oswiadczen
sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zatgczniki.
Zamawiajgcy dopuszcza réwniez mozliwos¢ sktadania dokumentdéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentdéw lub oswiadczen za pomocg poczty
elektronicznej, na adres e-mail wskazany w ust. 8. Sposdb sporzgdzenia dokumentéw
elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen musi byé
zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 31
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie.

Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposdb niz
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej wskazanych w SWZ.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
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X. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami.

1.

Do kontaktu z Wykonawcami (w godzinach pracy Zamawiajgcego) w sprawach j.n. upowaznieni
sq:
1) w sprawach merytorycznych dot. przedmiotu zamoéwienia:
a)  Michat Piwek - Kierownik Referatu Organizacyjnego
2) w sprawach proceduralnych (formalno — prawnych):
a) Tomasz tozinski — Kierownik Referatu Zamoéwien Publicznych,
b) Marta Optocka — Inspektor Referatu Zamdwien Publicznych,
c) Kinga Niedzwiecka-Reszczyk - Gtdwny Specjalista Referatu Zamoéwien Publicznych

Korespondencje prosimy kierowac¢ do Zamawiajgcego pisemnie: na adres Zamawiajgcego, badz na

adres poczty elektronicznej:

sekretariat@michalowice.pl

wraz z kopig na adres: przetargi@michalowice.pl

XI. Termin zwigzania oferta.

Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert przez okres 30 dni tj.
do dnia 18.05.2022 r.

W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

XIll. Wymagania dotyczace wniesienia wadium.

XIll.

Zamawiajgcy nie wymaga wnoszenia wadium.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy nie zgda whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych:
.pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W celu korzystania z systemu miniPortal konieczne jest dysponowanie przez uzytkownika
urzadzeniem teleinformatycznym z dostepem do sieci Internet. Aplikacja dziata na Platformie
Windows, Mac i Linux.

Sposoéb zaszyfrowania oferty opisany zostat w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu
(odbywa sie automatycznie).

Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego lub
podpisu zaufanego.

Jezeli na oferte skfada sie kilka dokumentow, Wykonawca powinien stworzy¢ folder, do ktérego
przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Nastepnie z tego folderu Wykonawca tworzy
skompresowany plik w formacie .zip lub .7z (bez nadawania mu haset i bez szyfrowania). W
kolejnym kroku za posrednictwem miniPortalu Wykonawca zaszyfruje skompresowany plik
zawierajgcy dokumenty sktadajace sie na oferte.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2020 poz. 1913), ktére
Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym
pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zatgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢ skompresowane do
jednego pliku archiwum (.zip lub .7z). Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych
informacji, wykazac spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia
informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposéb umozliwiajgcy jego
udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia,
bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez
Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg
informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.

Do oferty nalezy dotgczy¢ oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w postaci elektronicznej
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi oferte skompresowac do jednego pliku
archiwum (.zip lub .7z).
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Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza Oferty, ktérego wzér stanowi
Zatacznik nr 1 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez
Zamawiajgcego wzoru, w tresci oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie informacje wymagane w
Formularzu Ofertowym.

Oferte stanowia:

1) Prawidtowo wypetniony Formularz Oferty (wedtug zatgczonego druku, zatgcznik nr 1 do SWZ);

2) Formularz asortymentowo-cenowy (wedtug zatgczonego druku, zatgcznik nr 4 do SW2Z),
Wraz z Oferta powinny by¢ ztozone:

1) Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozdziale V ust. 2 SWZ (zatacznik nr 2 do SWZ).

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcéw, oswiadczenie o
niepoleganiu wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcow;

2) Oswiadczenie podmiotu o udostepnieniu zasobdw wskazujgce na okolicznosci opisane w
rozdziale V ust. 6 SWZ oraz o$wiadczenia podmiotu udostepniajgcego zasoby potwierdzajace
brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkdw udziatu w
postepowaniu, o ktérych mowa w Rozdziale V ust. 1 — jezeli wykonawca sktadajgcy oferte
polega na zasobach innych podmiotéw;

3) Oswiadczenie Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, z ktérego
wynika jaki zakres rzeczowy wykonania zamdwienia realizowac zamierzajg poszczegdlni
Wykonawcy;

4) Petnomocnictwo w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii do reprezentowania
wszystkich Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia, ewentualnie
umowa o wspbétdziataniu, z ktérej bedzie wynikaé przedmiotowe petnomocnictwo.
Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy;

5) Petnomocnictwo lub inne dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty (oryginat
lub kopia potwierdzona ,za zgodnosc¢ z oryginatem” przez notariusza) oraz do podpisania
innych dokumentéw skfadanych wraz z ofertg, chyba, ze Zamawiajgcy moze je uzyskaé¢ w
szczegoblnosci za pomocy bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne (tj. Dz. U z 2020, poz. 346),

a Wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z

dokumentéw ztozonych wraz z oferta.

11. Oferta oraz oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu musz3 by¢ ztozone w oryginale.

12. Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w takiej formie, jak jest wymagana do

sktadania ofert (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza sie takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu)
petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego
poswiadczenia sporzgdzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo
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notariacie (t.j. Dz. U.z 2020 poz. 1192), ktére to poswiadczenie notariusz opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa
sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢
uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

Jezeli Wykonawca nie ztozy przedmiotowych srodkéw dowodowych lub ztozone przedmiotowe
srodki dowodowe bedg niekompletne, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia lub uzupetnienia

W wyznaczonym terminie.

Postanowien ust. 13 nie stosuje sie do oferty oraz jezeli przedmiotowy srodek dowodowy stuzy
potwierdzaniu zgodnosci z cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie kryteriéw oceny ofert
lub, pomimo ztozenia przedmiotowego srodka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu albo
zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

Zamawiajgcy zaleca ponumerowanie stron oferty.

Sposob oraz termin sktadania ofert.

Wykonawca skfada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia lub wycofania oferty
dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu. Sposdb ztozenia oferty
opisany zostat w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

Uwaga!

Poniewaz w Polsce istniejg dwie gminy o nazwie Michatowice, aby utatwi¢ wyszukiwanie wtasciwego

odbiorcy tj. UG Michatowice z siedzibg w Regutach (05-816), nalezy w polu Wpisz nazwe odbiorcy

wpisac stowo ,Reguty”’. Wybér na liscie rozwijalnej zostanie zawezony do kilku instytucji. Nalezy

wybrac:

,GMINA MICHALOWICE (05-816 REGULY, WOJ. MAZOWIECKIE)”

Dla ktorej adres skrynki ePuap to:

/141d31qr0t1/SkrytkaESP

Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 19.04.2022r. do godz.
11:30.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dang czes¢ zamodwienia.
Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

Wykonawca po przestaniu oferty za pomocg Formularza do ztozenia lub wycofania oferty
otrzyma numer oferty generowany przez ePUAP. Ten numer nalezy zapisac i zachowac. Bedzie
on potrzebny w razie ewentualnego wycofania oferty.
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6.

7.

XVI.
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Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze wycofaé oferte za posrednictwem
Formularza do wycofania oferty dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu.
Sposdb wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofac ztozonej oferty.

Termin otwarcia ofert.

Niepubliczne otwarcie ofert nastgpi w dniu 19.04.2022r. o godzinie 12:15.

. Zamawiajacy, najpdiniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
kazdej czesci zamdwienia.

. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte ze
wskazaniem czesci zamoéwienia;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktdra spowoduje brak mozliwosci

otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie
PO usunieciu awarii.

Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania.

XVII. Sposéb obliczenia ceny.

1.

Wartosc oferty - cena catkowita brutto za realizacje przedmiotu zaméwienia (wyrazona do 2
miejsc po przecinku).

Cena oferty przedstawiona w ofercie bedzie ceng ryczattowag w rozumieniu art. 632 ustawy

z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

Cena brutto oferty musi by¢ zaokrgglona do dwéch miejsc po przecinku, zgodnie z ustawg z dnia
9 maja 2014 r. — o informowaniu o cenach towardéw i ustug (tj. Dz. U. z 2019 roku poz. 178). Cene
oferty zaokragla sie do petnych groszy, przy czym koricéwki ponizej 0,5 gr pomija sie, a korcéwki
0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

Cena oferty, ma stanowi¢ kwote wynagrodzenia ofertowego - ryczattowego, jakie Wykonawca
chce uzyskaé za kompletne wykonanie przedmiotu zamodwienia.

Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia ,Formularza oferty”- podaje w nim cene catkowita
netto i brutto za wykonanie catego przedmiotu zamdwienia.
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11.

12.

13.
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Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowac cene kompletng za wykonanie
zamowienia w catym okresie jego trwania.
W ,,Formularzu asortymentowo-cenowym”, stanowigcym zatgcznik nr 4 do SWZ podany jest
rodzaj papieru do drukowania (kolumna nr 2) oraz szacunkowa ilos¢ przewidywana przez
Zamawiajgcego (kolumna nr 3). Wykonawca winien okresli¢ cene jednostkowa netto za jedna
ryze (kolumna nr 4) do ktérej nalezy dodac odpowiednig stawke podatku VAT, kwote podatku
nalezy wpisa¢ (w kolumne nr 5), a otrzymang wartos¢ nalezy wpisac jako cene jednostkowa
brutto (w kolumnie nr 6). Cene jednostkowg brutto, nalezy przemnozy¢ przez przewidywang
ilos¢ (kolumna nr 3). W kolumnie nr 7 nalezy poda¢ wartos¢ brutto danego papieru do
drukowania. Zsumowane wartosci netto, brutto i kwoty podatku VAT bedg stanowity cene
catego zamoéwienia.
Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w cenie oferty caty zakres i wielko$¢ przedmiotu
zamoéwienia oraz w tym réwniez wszystkie okolicznosci i zobowigzania wynikajgce ze wzoru
umowy stanowigcego zafgcznik nr 3 do SWZ.
Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cene obejmujgcg wszystkie koszty
z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkdéw (takze podatku od towardw i ustug oraz
ewentualnych opustéw i rabatéw) dla danej czesci zamowienia. Wykonawca powinien
przewidzie¢ wszystkie koszty i okolicznosci, ktére towarzyszg lub mogg towarzyszy¢ wykonaniu
tego zamédwienia i ktére sg konieczne dla prawidtowej realizacji tego zamdwienia,
z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw, w szczegdlnosci:

1) koszty zwigzane z realizacjg dostaw objetych zamdwieniem;

2) koszty zapewnienia obsady pracownikéw;

3) wszelkie poniesione koszty zwigzane z transportem, wniesieniem, zatadunkiem

i roztadunkiem;
4) koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia nie ujete w opisie przedmiotu
zamowienia, a bez ktdorych nie mozna realizowaé zamdwienia,

5) koszty ubezpieczenia wymagane do zrealizowania zamdwienia;

6) inne koszty okreslone w Projekcie umowy;

7) podatek VAT;

8) atakze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce.
Wykonawca powinien wycenié¢ w ofercie réwniez wszelkie prace czasowe i pomocnicze
niezbedne do wykonania zamdwienia.
Przyjeta przez Wykonawce stawka podatku VAT musi by¢ zgodna z obowigzujgcymi przepisami
o podatku od towardéw i ustug (VAT).
Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone
w niniejszej specyfikacji oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonaweca z tytutu
naleznej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia.
Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich (PLN).
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14. W wyniku nieuwzglednienia okoliczno$ci, ktére moga wptynaé na cene przedmiotu zamdwienia,
Wykonawca ponosié¢ bedzie skutki btedéw w ofercie. Wykonawca powinien zapoznac sie
z przedmiotem zamoéwienia w celu skalkulowania ceny oferty z nalezytg starannoscia.

15. Dla poréwnania ofert Zamawiajgcy przyjmuje cene ofertowgq brutto, okreslong
w Formularzu ofertowym.

16. Sposdb poprawienia przez Zamawiajgcego omytek rachunkowych w obliczeniu ceny.
Zamawiajgcy poprawi omytki rachunkowe w obliczeniu ceny w nastepujgcy sposob:

1) w przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng podang cyfrowo a stownie, jako wartosé
wiasciwa zostanie przyjeta cena podana stownie,

2) w przypadku omytki rachunkowej w ,Formularzu asortymentowo-cenowym” za wartosé
prawidtowg zostanie uznana cena jednostkowa netto i w ten sposéb Zamawiajgcy
dokona przeliczenia ceny oferty,

3) w przypadku nie podania przez Wykonawce kwoty/ceny netto Zamawiajacy wyliczy jg na
podstawie podanej przez Wykonawce kwoty/ceny brutto i stawki podatku VAT,

4) jezeli wystepuje rozbiezno$é pomiedzy ceng brutto okreslong w Formularzu Oferty a
kwotg w pozycji ,Wartos¢ oferty brutto” w Formularzu asortymentowo-cenowym,
przyjmuje sie za prawidtowg kwote z Formularza Cenowego.

16. Jezeli w zaoferowanej cenie sg towary ktérych nabycie prowadzi do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug
(VAT) to wykonawca wraz z ofertg sktada o tym informacje wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktorych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich
wartos¢ bez kwoty podatku - Nieztozenie przez Wykonawce informacji bedzie oznaczato, ze
taki obowigzek nie powstaje.

XVIIl. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert.

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryteriami okres$lonymi ponize;.

2. Ocenie beda podlegac wytgcznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

3. Zanajkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwyzszg liczbg punktéw okreslonych w kryteriach.

4. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mdgt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty
ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej liczby przyznanych punktéw, wezwie
Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene. Wykonawecy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg
zaoferowacd cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen. Wykonawcy
sq zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg ofertg w terminie zwigzania ofertg okreslonym w SWZ.
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7. lJezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy

wezwie Wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym

przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty.

8. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 7, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajacy
zwraca sig o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej

oceniona, chyba, ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

9. Kryteriaiich opis:

Nr kryt. Opis kryteriéw oceny Znaczenie
1 Cena brutto 60%
2 Termin dostawy 40%
Razem: 100%

1) Wartos$é punktowa za ww. Kryterium nr 1, Oferowana cena catkowita brutto” (PC)
wyliczana jest wedtug wzoru:

PC=Cn/Cb x 60
gdzie:

PC — liczba punktéw badanej oferty dla kryterium ceny brutto zamdwienia

Cn — najnizsza cena, najnizsza oferowana cena brutto zamoéwienia sposrdod wszystkich ofert nie
odrzuconych

Cb — cena badanej oferty

60 — waga kryterium

Przyjmuje sie, ze 1 % = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktdw w ww. kryterium. Obliczenia
dokonywane bedg z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku. Maksymalna ilo$¢ uzyskanych
punktéw wynosi 60.
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Wartos¢ punktowa za ww. Kryterium nr 2 (T) ,,Termin dostawy”

okreslona przez Wykonawce w ,,Formularzu oferty”- wyliczony jest wedtug ponizszej punktacji:

» Termin dostawy ” liczba przyznanych punktow
realizacja zamowienia nie pdzniej niz 3 dnia po dniu
przestania zamdwienia przez Zamawiajgcego 0
realizacja zamdwienia nie pdzniej niz 2 dnia po dniu
przestania zamdwienia przez Zamawiajgcego 20
realizacja zamdwienia nie pdzniej niz 1 dnia po dniu
przestania zamdwienia przez Zamawiajgcego 40

Przyjmuje sie, ze 1 % = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w kryterium Nr 2.
Maksymalna liczba uzyskanych w ww. kryterium punktéw wynosi 40.

Przyjecie krétszego terminu dostawy, w ,,Formularzu ofertowym” niz 1 dzien spowoduje, iz
Wykonawca w przedmiotowym kryterium otrzyma maksymalng liczbe punktéw.

Nieokreslenie terminu dostawy w ,,Formularzu ofertowym” bedzie traktowane jako deklaracja
najdfuzszego terminu dostawy tj. 3 dni i w zwigzku z tym oferta w ww. kryterium otrzyma 0 pkt.

W przypadku gdy zadeklarowany termin dostawy bedzie dtuzszy niz 3 dni oferta zostanie odrzucona

jako niespetniajgca wymagan.

10. OCENA KONCOWA OFERTY

Jest to suma punktéw uzyskanych za wszystkie kryteria wymienionych powyzej, z doktadnoscig do 2

miejsc po przecinku - zgodnie z wyliczeniem i przyznang punktacjg dla kazdej czesci
LP = PC+J+D

XIX. Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych sktadanych na wezwanie.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg na wezwanie Zamawiajacego
w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania sktada podmiotowe srodki dowodowe na
potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw wykluczenia:
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Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej o ile podmiot ubiegajacy sie o zamdwienie publiczne prowadzi
dziatalno$¢é gospodarcza.

Dokumenty potwierdzajace, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnos$ci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia ze wskazaniem
sumy gwarancyjnej tego ubezpieczenia

XX. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamodwienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577
ustawy Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposéb.

Zamawiajgcy moze zawrzeé umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia ztozono tylko jedna
oferta.

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany
przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia na
warunkach okres$lonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowig Zatgcznik do
SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajgce ze ztozonej oferty.

Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia (w
przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawig Zamawiajgcemu umowe
regulujgcg wspétprace tych Wykonawcéw.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego Zamawiajgcy moze dokonaé¢ ponownego badania i
oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcédw albo uniewaznic
postepowanie.

Wykonawca przed zawarciem umowy zobowigzany jest do ztozenia:
1) Umowy regulujgcej wspotprace Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia (jezeli dotyczy).
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XXI. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktére zostang

wprowadzone do tresci tej umowy.

Szczegdtowe obowigzki Wykonawcy oraz projektowane postanowienia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, ktére zostang wprowadzone do tresci tej umowy, zostaty okreslone
w zatgczniku nr 3 do SWZ.

XXIl. Zamawiajacy dopuszcza zmiane zawartej umowy w nastepujacych okolicznosciach.

Zamawiajgcy zmiany postanowien zawartej z Wykonawcg umowy oraz ich warunki okreslit
w ,,Projekcie umowy” stanowigcym zatgcznik do SWZ.

XXIIl. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy.

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepisOw ustawy Pzp.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodna z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamédwienia, do ktérej Zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktédrym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego
w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;.

Szczegbtowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreélone sg w Dziale IX ,Srodki
ochrony prawnej” ustawy Pzp.

XXIV. Informacje dodatkowe dotyczgce sktadania ofert.

1.

Niniejsza SWZ oraz wszystkie dokumenty do niej dotgczone mogg by¢ uzyte jedynie w celu
sporzadzenia oferty.

Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w niniejszej SWZ.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
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4. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

6. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien powtarzajgcych o ktérych mowa w art. 214
ust. 1 Pzp.

XXV. Klauzula informacyjna dotyczgca RODO.

Obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 RODO dotyczacy zbierania danych osobowych
bezposrednio od osoby fizycznej, ktdrej dane dotyczg, w celu zwigzanym z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia publicznego Zamawiajgcy informuje, ze:

Urzad Gminy Michatowice reprezentowany przez Wéjta Gminy przetwarza dane zawarte
w ofertach, znajdujgce sie w publicznie dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sgdowy, Centralna
Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia
postepowan w sprawie zamodwienia publicznego na postawie przepisdow ustawy z dnia 11 wrzes$nia

2019 r. - Prawo zaméwien publicznych. Wsréd tych informacji mogga pojawié sie dane, ktére na

gruncie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej:

,0goblne Rozporzadzenie” lub ,,RODO”), majg charakter danych osobowych.

W swietle powyzszego Wéjt Gminy informuje, ze:

1.

2.

Administratorem danych osobowych (dalej: ,,Administrator”) jest GMINA MICHALOWICE 05-816
Michatowice, Reguty ul. Aleja Powstarncow Warszawy 1 tel. 22 350 91 91; fax: 22 35091 01 e-
mail: sekretariat@michalowice.pl

W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych Panem Piotrem Glen, kontakt pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na adres wskazany
powyzej badz email: daneosobowe@michalowice.pl;

Dane osobowe zawarte w ofertach sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, tj.
przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze
oraz nastepujgce przepisy prawa: ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. Dz.U. 2019 poz. 2019), rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z
dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgdaé¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz.U. 2020 poz.
2415), ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. 2020 poz. 164 ze zm.).
Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie w imieniu wtasnym postepowan o
udzielenie zamdwien publicznych. Przetwarzanie danych osobowych na potrzeby ww.
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10.
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postepowan miesci sie w zakresie obowigzkéw ustawowych Urzedu Gminy jako zamawiajgcego
w rozumieniu art. 4 ust. 1 ustawy PZP. Przetwarzanie tych danych jest niezbedne, aby Urzad
Gminy mégt prawidtowo wypetnia¢ natozone na nie obowigzki.
Panistwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady
postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne. Odbiorcg Paristwa danych
osobowych beda upowaznieni pracownicy i wspétpracownicy Urzedu Gminy, w tym osoby
wchodzgce w sktad komisji przetargowej. Ograniczenie dostepu do Paistwa danych, o ktérych
mowa wyzej moze wystgpic jedynie w szczegdlnych przypadkach, jesli jest to uzasadnione
przepisami prawa. Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z
postepowaniem o zamodwienie publiczne mogg by¢ podmioty z ktérymi Urzad Gminy zawart
umowy lub porozumienia na korzystanie z udostepnianych przez nie systemoéw informatycznych
w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych. Zakres przekazania danych tym odbiorcom
ograniczony jest jednak wytgcznie do mozliwosci zapoznania sie z tymi danymi w zwigzku ze
Swiadczeniem ustug wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcéw tych obowigzuje
klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach wszelkich danych, w tym
danych osobowych.
Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego; macie Panstwo prawo dostepu do tresci
swoich danych oraz prawo ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania. Osobie fizycznej nie
przystuguje:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania jej danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Macie Panistwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Parnstwa
dotyczacych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. Adres: Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych Adres: ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa.
Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jestescie Panstwo
zobowigzana do ich podania, a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie
niemozliwo$é oceny ofert i zawarcia umowy.
Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg podlegaty profilowaniu.
Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej.
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Urzad Gminy przetwarza dane osobowe zebrane w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

w sposOb gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem, dokfada

wszelkich staran, aby zapewnié wszelkie $rodki fizycznej, technicznej i organizacyjnej ochrony danych

osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym zniszczeniem, przypadkowa utratg, zmiang,

nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi

obowigzujgcymi przepisami.

Dodatkowe informacje:

1.

Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO w celu umozliwienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale

IX ustawy Pzp, do uptywu terminu do ich wniesienia.

W przypadku, gdy wykonanie obowigzkdéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO
wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zgdac od osoby, ktérej dane
dotycza, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w
szczegblnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie
niezgodnym z ustawa.

Wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego.

Zasada jawnosci, o ktérej mowa w art. 74 Pzp ma zastosowanie do wszystkich danych
osobowych, z wyjgtkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, zebranych w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego. Ograniczenia zasady jawnosci,

o ktérych mowa w ust. 3 i art. 18 ust. 3—6, stosuje sie odpowiednio.

Od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w przypadku, gdy wniesienie
zadania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych
osobowych zawartych w protokole i zatgcznikach do protokotu, zamawiajacy nie udostepnia tych
danych zawartych w protokole i w zatgcznikach do protokotu, chyba ze zachodzg przestanki, o
ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

W przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO,
wymagatoby niewspdétmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zgdaé od osoby, ktérej dane
dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majacych w szczegdlnosci na celu sprecyzowanie
nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zamowienia.
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8. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia,

o ktéorym mowa w art. 16 RODO, nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu oraz jego

zatgcznikow.

XVI.  Zataczniki stanowigce integralng czes¢ Specyfikacji (SWZ).

Zatacznik nr 1 Formularz oferty
Zatgczniknr 2 Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu

w postepowaniu i o wkluczeniach

Zatgczniknr3 Wzdr umowy
Zatacznik nr 4 Formularz asortymentowo-cenowy

Rozdziat

Tres¢ w Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia

Nazwa oraz adres zamawiajacego

Tryb udzielenia zaméwienia

Opis przedmiotu zamoéwienia

\Y) Termin wykonania przedmiotu zamowienia oraz okres gwarancji
\Y Podmiotowe i przedmiotowe $rodki dowodowe
VI Podstawy wykluczenia
VI Konsorcjum
VI Podwykonawcy
IX Informacje o $rodkach komunikaciji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy bedzie
komunikowat sig z wykonawcami, oraz informacje 0 wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondenciji elektronicznej
X Wskazanie 0sdb uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami
Xl Termin zwigzania z ofertg
Xl Wymagania dotyczace wniesienia wadium
X Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
XV Opis sposobu przygotowania oferty
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XV Sposob oraz termin sktadania ofert

XVI Termin otwarcia ofert

XVII Sposob obliczenia ceny

XVIII | Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

XIX Wykaz podmiotowych $rodkéw dowodowych sktadanych na wezwanie

XX Informacje o formalno$ciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

XXI Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktdre zostang
wprowadzone do tresci tej umowy

XXII Zamawiajacy dopuszcza zmiang zawartej umowy w nastepujacych okoliczno$ciach

XXIII | Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

XIV Informacje dodatkowe dotyczace sktadania ofert

XXV | Klauzula informacyjna dotyczagca RODO

XXVI | Zatgczniki stanowigce integralng cze$¢ Specyfikacji (SW2)




