Ogtoszenie nr 2022/BZP 00024352/01 z dnia 2022-01-18

Ogtoszenie o0 zamoéwieniu
Dostawy
,Dostawa artykutéw biurowych dla Urzedu Gminy Michatowice”

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego
1.2.) Nazwa zamawiajacego: GMINA MICHALOWICE

1.4) Krajowy Numer Identyfikacyjny: REGON 013269290

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: Aleja Powstancow Warszawy 1

1.5.2.) Miejscowos¢: Reguty

1.5.3.) Kod pocztowy: 05-816

1.5.4.) Wojewoddztwo: mazowieckie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL913 - Warszawski zachodni

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: sekretariat@michalowice.pl
1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: www.michalowice.pl

1.6.) Rodzaj zamawiajacego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych -
jednostka samorzadu terytorialnego

1.7.) Przedmiot dziatalnosci zamawiajacego: Ogolne ustugi publiczne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:

Zamowienia publicznego

2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug: Nie

2.3.) Nazwa zaméwienia albo umowy ramowej:

,Dostawa artykutéw biurowych dla Urzedu Gminy Michatowice”

2.4.) Identyfikator postepowania: ocds-148610-e5e1677e-7864-11ec-83b1-bea871b78b5b
2.5.) Numer ogtoszenia: 2022/BZP 00024352/01

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2022-01-18 15:41

2.8.) Zamoéwienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak
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2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2021/BZP 00001971/19/P
2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:
1.2.3 "Dostawa artykutéw biurowych dla Urzedu Gminy Michatowice"

2.11.) O udzielenie zaméwienia mogq ubiegac¢ si¢ wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art.
94 ustawy: Nie

2.14.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: Nie

2.16.) Tryb udzielenia zaméwienia wraz z podstawa prawna

Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA lIl - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://bip.michalowice.pl/zamowienia-publiczne/ogloszenia-przetargow

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zaméwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowigzani sg do skladania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, oswiadczen oraz innych dokumentéw wylacznie przy uzyciu srodkéw
komunikaciji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
komunikowat sie z wykonawcami - adres strony internetowej: https://miniportal.uzp.gov.pl,
ePUARP https://epuap.gov.pl/wps/portal

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondenciji elektronicznej: 1. W
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa
sie drogg elektroniczng przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl, ePUAPu
https://epuap.gov.pl/wps/portal

2. Wykonawca zamierzajgcy wzig€ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, musi
posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do formularzy:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyfania i odbierania korespondenc;ji elektronicznej
przekazywanej przy ich uzyciu, opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu dostepnym
pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi oraz Regulaminie ePUAP.

4. Wykonawca przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, okreslone w Regulaminie miniPortalu oraz zobowigzuje
sie korzystajac z miniPortalu przestrzega¢ postanowien tego regulaminu.

5. Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do ztozenia i
wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

6. Za date przekazania oferty, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,
podmiotowych srodkéw dowodowych, przedmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych informaciji,
oswiadczen lub dokumentow, przekazywanych w postepowaniu, przyjmuje sie date ich przekazania na
ePUAP.

7. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia korespondencja (inna niz oferta Wykonawcy i zatgczniki
do oferty) odbywa sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza dostepnego na
ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal (Formularz do komunikacji). Korespondencja przestana
za pomocg tego formularza nie moze by¢ szyfrowana. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z
niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy i Wykonawcy postugujg sie numerem ogtoszenia (BZP).

8. Przekazanie korespondencji w sposéb opisany w ust. 7 wymaga obowigzkowego poinformowania
Zamawiajgcego o przekazaniu wiadomosci na adres e-mail wskazany w rozdziale | ,Zamawiajgcy”
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(niedopetnienie tego obowigzku uznane bedzie jako nieskuteczne przekazanie dokumentow).
Zamawiajgcy moze rowniez komunikowac sie z Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej, e-mail
wskazanym w rozdziale | — ,Zamawiajacego” i ,Prowadzacego postepowanie” .

9. Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub oswiadczen
sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zatgczniki.
Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwos$é sktadania dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentow lub oswiadczen za pomocag poczty elektronicznej, na adres e-mail
wskazany w ust. 8. Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentow lub o$wiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz Srodkow
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie.

10. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposob niz przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

11. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi
elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie
sq ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty skladane w postepowaniu:

polsKi

3.15.) RODO (obowigzek informacyjny): Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO
dotyczacy zbierania danych osobowych bezposrednio od osoby fizycznej, ktérej dane dotycza, w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego Zamawiajacy informuje, ze:

Urzad Gminy Michatowice reprezentowany przez Wéjta Gminy przetwarza dane zawarte w ofertach,
znajdujace sie w publicznie dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i
Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postepowan
w sprawie zamowienia publicznego na postawie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych. Wsrdd tych informacji moga pojawié sie dane, ktére na gruncie rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,Ogdlne Rozporzadzenie” lub
,RODO”), majg charakter danych osobowych.

W Swietle powyzszego Wéjt Gminy informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych (dalej: ,Administrator”) jest GMINA MICHALOWICE 05-816
Michatowice, Reguty ul. Aleja Powstancéw Warszawy 1 tel. 22 350 91 91; fax: 22 350 91 01 e-mail:
sekretariat@michalowice.pl

2. W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych Panem Piotrem Glen, kontakt pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na adres wskazany
powyzej badz email: daneosobowe@michalowice.pl;

3. Dane osobowe zawarte w ofertach sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, tj.
przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze oraz
nastepujgce przepisy prawa: ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwienh publicznych (Dz.U.
Dz.U. 2019 poz. 2019), rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub o$wiadczen, jakich moze
zgdac¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz.U. 2020 poz. 2415), ustawa o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (tj. Dz.U. 2020 poz. 164 ze zm.).

4. Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie w imieniu wtasnym postepowan o
udzielenie zamdwien publicznych. Przetwarzanie danych osobowych na potrzeby ww. postepowan
miesci sie w zakresie obowigzkow ustawowych Urzedu Gminy jako zamawiajgcego w rozumieniu art. 4
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ust. 1 ustawy PZP. Przetwarzanie tych danych jest niezbedne, aby Urzgd Gminy mogt prawidtowo
wypetnia¢ natozone na nie obowigzki.

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.) Informacje ogolne odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia.

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
4.1.2.) Numer referencyjny: ZP.271.1.1.2022

4.1.3.) Rodzaj zaméwienia: Dostawy

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania: Nie

4.1.8.) Mozliwe jest skladanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie
przedmiotu zamoéwienia: Nie

4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia:

4.2.2.) Krétki opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia sg dostawy artykutéw biurowych do budynku Urzedu Gminy
Michatowice zlokalizowanego w Regutach ul. Aleja Powstancéw Warszawy 1.

2. Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany sukcesywnie, partiami wynikajgcymi z biezacych
potrzeb Pracownikow Zamawiajgcego.

3. Materiaty biurowe objete przedmiotem zamowienia okreslone sg w Formularzu
asortymentowym.

4. Podane przez Zamawiajgcego ilosci poszczegolnych artykutdw biurowych wskazanych w
Formularzu asortymentowo-cenowym sg iloSciami szacunkowymi i mogg ulec zmianie w trakcie
trwania umowy. Zakupy dokonane w trakcie obowigzywania umowy mogq dla poszczegdinych
pozycji roznic sie ilosciowo od wartosci podanych w kalkulacji, jednak taczna wartos¢ zakupow
nie przekroczy catkowitej maksymalnej wartosci umowy w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do sukcesywnego dostarczania materiatéw biurowych do
wskazanego pomieszczenia w siedzibie Zamawiajgcego i w terminie wskazanym w niniejszej
umowie.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia fabrycznie nowych wysokiej jakosci,
nieuzywanych artykutéw biurowych pochodzacych z biezgcej produkcji (z ostatnich 6 miesiecy)
oraz wolnych od wad, posiadajacych dopuszczenie do uzytkowania oraz niezbedne certyfikaty
7. Wszystkie artykuty dostarczone do Zamawiajgcego muszg by¢ w oryginalnych opakowaniach
producenta, muszg posiada¢ na opakowaniach zewnetrznych logo i nazwe producenta oraz opis
zawartosci w jezyku polskim, posiada¢ nienaruszone cechy pierwotnego opakowania, z
wytaczeniem opakowania asortymentu zamawianego w ilosci réznej od opakowan zbiorczych
stosowanych przez producenta lub dostawce.

8. Dostarczony asortyment musi odpowiada¢ normom przedmiotowym i jakosciowym zawartymi
w "deklaracji zgodnosci" lub "certyfikacie zgodnosci" producenta.

9. Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ wraz z dostawg papieru certyfikaty zgodnosci
jakosci. Dokumenty te majg by¢ oznakowane numerem odpowiadajgcym liczbie porzadkowej
materiatu/ wyrobu z arkusza ofertowego. Dokumenty muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.
10. Dostarczony asortyment musi by¢ zgodny ze ztozonymi przez Zamawiajgcego
zamowieniami, tym samym Zamawiajgcy nie dopuszcza dostarczania asortymentu
wymienionego w jednym zamoéwieniu w czesciach lub kilku dostawach, z wytaczeniem
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asortymentu dostepnego jedynie na specjalne zamdwienie.

11. Wykonawca zobowigzany jest powiadomi¢ Zamawiajgcego nastepnego dnia roboczego po
dniu przestania zamowienia o terminie dostawy asortymentu objetego specjalnym zamowieniem.
12. Wykonawca najpézniej w dniu podpisania umowy zobowigzany jest do dostarczenia
Zamawiajgcemu aktualnego katalogu produktow dostepnych w ofercie Wykonawcy w wersji
papierowej, jak réwniez przestania powyzszego katalogu w wersji elektronicznej (np. plik excel,
pdf) oraz aktualnym cennikiem wszystkich produktéw obowigzujgcym u Wykonawcy lub
utworzenia konta na stronie internetowej Wykonawcy z dostepem do catej bazy produktéw wraz
z aktualnymi cenami. Jednoczesnie Zamawiajacy zastrzega, ze ceny asortymentu wskazane
przez Wykonawce w ztozonej ofercie muszg odpowiada¢ cenom wskazanym w ztozonej ofercie.
13. Wykonawca moze udostepni¢ Zamawiajagcemu platforme internetowg stuzacg zamawianiu
produktéw pod adresem www.

14. Udostepniona platforma internetowa musi zawiera¢ ceny materiatéw biurowych oferowanych
przez Wykonawce w ofercie, szczegdtowy opis tych materiatow oraz zdjecia identyfikujace
zaoferowany produkt.

15. Platforma internetowa musi udostepniac¢ podglad elektroniczny wszystkich zamoéwien
dokonanych przez Zamawiajgcego.

16. Platforma internatowa musi posiadac¢ funkcje odczytu wykorzystanej kwoty brutto z zawarte;j
umowy.

17. Dziatanie platformy internetowej obligatoryjnie bedzie opierac¢ sie na nastepujacych
zatozeniach:

1) utworzony na niej profil Zamawiajgcego obejmowac musi wytacznie katalog artykutow
biurowych zgodny z Formularzem asortymentowo-cenowym,;

2) zamawianie asortymentu spoza oferty, a zatem z petnego katalogu Wykonawcy, musi by¢
dostepne wytacznie dla upowaznionego pracownika Zamawiajgcego;

3) zostanie utworzona zaktadka dla upowaznionego pracownika Zamawiajgcego, ktéra pozwoli
mu na staty podglad elektroniczny stanu realizacji umowy z uwzglednieniem wszystkich
zrealizowanych zamowien.

18. Platforma internetowa za pomoca ktérej dokonywane bedg zamdwienia obligatoryjnie musi
zosta¢ uruchomiona najpozniej w dniu podpisania umowy. Wykonawca przed podpisaniem
umowy dokona prezentacji sposobu dziatania platformy w siedzibie Zamawiajgcego.

19. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zamowienia artykutow biurowych innych niz wskazane
w Formularzu ofertowo-cenowym, a dostepnych w biezacej ofercie Wykonawcy. W takim
przypadku Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu ceny
zamawianego asortymentu przed rozpoczeciem realizacji zamowienia, celem zaakceptowania
przez Zamawiajgcego, z zatozeniem, ze cena za wskazany asortyment nie moze by¢ wyzsza niz
wskazana w przestanym cenniku Wykonawcy. Zmiany asortymentu, jak réwniez iloSci
poszczegolnych rodzajéw beda odbywaty sie z zachowaniem ogdlnej wartosci umowy.

20. Wykonawca oswiadcza, iz ceny poszczegolnych materiatow sg state przez caty okres
obowigzywania umowy(w tym réwniez udzielanych rabatéw i promociji), nie podlegajg negocjacji
i waloryzacji cen oraz zawierajg wszelkie koszty zwigzane z realizacjg umowy, w tym transport,
roztadunek i ubezpieczenie na czas transportu.

21. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Wykonawca moze zwrdécié sie do
Zamawiajgcego w formie pisemnej o mozliwos¢ dostawy materiatéw innych od wskazanych w
Formularzu ofertowo-cenowym, podajac faktyczne uzasadnienie. Asortyment podlegajacy
zamianie powinien byc¢ nie gorszy od wykazanych w Formularzu ofertowo-cenowym i spetniac
wszelkie parametry techniczne i jakosciowe.

22. Wykonawca w dostawie nie moze zaoferowac zamiennika materiatow, ktory nie zostat
zaakceptowany (dopuszczony) przez Zamawiajgcego zgodnie z ust. 21.

23. Zamoéwione artykuty za kazdym razem nalezy dostarczy¢ do budynku Urzedu Gminy
Michatowice w Regutach przy Al. Powstancow Warszawy 1, 05-816 Michatowice, w godzinach
pracy Urzedu, tj. w pon. 10.00 - 17.00, wt. 9.00 — 16.00, $r. - czw. 9.00 - 15.00, pt. 9.00 — 13.00.
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24. Wykonawca ponosi koszt petnej dostawy (zatadunek, transport wraz z roztadunkiem i z
whniesieniem do wskazanego przez Zamawiajgcego pomieszczenia, ustawieniem we wskazanym
miejscu przez Zamawiajgcego dostarczanych materiatéw biurowych na koszt Wykonawcy).

25. Wykonawca zobowigzany jest do telefonicznego poinformowania Zamawiajgcego nie poznie;j
niz na 30 minut przed planowang dostawg o tym fakcie.

26. Na kazde zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca jest zobowigzany okaza¢ w stosunku do
przedmiotu zamodwienia odpowiedni certyfikat zgodnosci z Polskg Normg lub normami
europejskimi itp.

27. W przypadku dostaw towaru za posrednictwem firm spedycyjnych Zamawiajacy nie bedzie
kwitowat odbioru towaru (odbioru paczek i palet) na dokumentach typu WZ przed doktadnym
sprawdzeniem zawartosci dostarczonych palet, nie bedzie rowniez zwracat palet w dniu
dostawy.

28. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za dostarczany asortyment do czasu odbioru
przez Zamawiajgcego.

29. Dostawy muszg by¢ wykonywane w sposob sprawny, doktadny i terminowy.

30. Szczegotowy zakres przedmiotu zamdwienia zostat okreslony w Formularzu asortymentowo-
cenowym stanowigcym zatgcznik nr 5 do SWZ.

31. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac¢ przedmiot zamdwienia zgodnie z zasadami rzetelnej
wiedzy technicznej i wszelkimi wymogami niniejszej umowy.

32. Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania prac z zachowaniem nalezytej dbatosci
ze szczegolnym uwzglednieniem dbatosci o mienie Zamawiajgcego (pomieszczenie |
wyposazenie w budynku gdzie bedzie dostawa).

33. Wykonawca zobowigzany jest do naprawienia wszelkich szkdd wyrzadzonych w toku
realizacji niniejszej umowy Zamawiajgcemu jak i w odniesieniu do 0sob trzecich, w tym wobec
personelu Zamawiajgcego.

4.2.6.) Gtéwny kod CPV: 30190000-7 - Rézny sprzet i artykuty biurowe
4.2.8.) Zamoéwienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zamoéwienia albo umowy ramowej: 24 miesigce
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na
podobne ustugi lub roboty budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.1.) Sposob oceny ofert: oferta

4.3.2.) Sposob okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Punktowo

4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakosciowe
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 60

Kryterium 2

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
inne.

4.3.5.) Nazwa kryterium: Termin dostawy
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4.3.6.) Waga: 40

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet
lub stosuje rachunek kosztéw cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Tak

5.2.) Fakultatywne podstawy wykluczenia:
Art. 109 ust. 1 pkt 1
Art. 109 ust. 1 pkt 4
Art. 109 ust. 1 pkt 5
Art. 109 ust. 1 pkt 7
Art. 109 ust. 1 pkt 8
Art. 109 ust. 1 pkt 9

Art. 109 ust. 1 pkt 10
5.3.) Warunki udzialu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udziatu w postepowaniu.

1) Zdolnos¢ do wystepowania w obrocie prawnym

odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidenciji i Informaciji o
Dziatalnosci Gospodarczej o ile podmiot ubiegajacy sie o zamdwienie publiczne prowadzi
dziatalnos¢ gospodarczg. O zamdwienie publiczne mogag réwniez ubiegaé sie osoby fizyczne,
ktore nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej, a wiec nie posiadajg wpisu ani do KRS, ani do
CEIDG.

2) Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw:

Zamawiajacy nie wymaga posiadania specjalnych kompetencji lub uprawnien.

3) Sytuacja ekonomiczna i finansowa:

a) posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamowienia:

odpowiednie ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamowienia, na sume gwarancyjng ubezpieczenia min. 50.000,00 zt.
W przypadku ustalenia limitu sumy gwarancyjnej ubezpieczenia na jedno zdarzenie suma ta nie
moze by¢ nizsza niz 50.000,00 zt.

Na potwierdzenie spetniania powyzszego warunku nalezy ztozy¢ dokumenty potwierdzajace, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone;j
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego
ubezpieczenia.

4) Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa:

a) doswiadczenie Wykonawcy:
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Wykonawca powinien wykazac, ze w ciggu ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert, a jesli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, wykonat lub wykonuje nalezycie co
najmniej 2 ustugi polegajgce na sukcesywnej dostawie materiatow biurowych dla urzedéw badz
szkot, w sposob ciagly przez okres minimum 12 miesiecy, w tym przynajmniej jedng ustuge
Swiadczong w sposéb ciggly przez okres minimum 12 miesiecy, o wartosci minimum 80.000,00
zt.

Do kazdej pozycji wykazu nalezy zatgczy¢ dowody okreslajace, czy wskazane ustugi zostaty
wykonane w sposob nalezyty.

b) dysponowania osobami:
Zamawiajgacy nie wymaga okresla wymagan w zakresie ww. warunku
c) dysponowania sprzetem:

Zamawiajgcy nie wymaga okresla wymagan w zakresie ww. warunku
5.5.) Zamawiajacy wymaga ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spelniania warunkéw
udziatu w postepowaniu: 1. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej o ile podmiot ubiegajacy sie o zamowienie publiczne
prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza.

2. Dokumenty potwierdzajace, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia ze wskazaniem sumy
gwarancyjnej tego ubezpieczenia

Wykaz wykonanych/wykonywanych ustug potwierdzajgcy opisany warunek wraz z dowodami
potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie tych ustug.

5.11.) Wykaz innych wymaganych oswiadczen lub dokumentéw:

2) Oswiadczenie podmiotu o udostepnieniu zasobow wskazujgce na okolicznosci opisane w
rozdziale V ust. 6 SWZ oraz oswiadczenia podmiotu udostepniajgcego zasoby potwierdzajgce
brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, o ktérych mowa w Rozdziale V ust. 1 — jezeli wykonawca sktadajacy oferte
polega na zasobach innych podmiotow;

3) Oswiadczenie Wykonawcdw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamédwienia, z ktérego
wynika jaki zakres rzeczowy wykonania zamowienia realizowa¢ zamierzajg poszczegolni
Wykonawcy;

4) Petnomocnictwo w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii do reprezentowania
wszystkich Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, ewentualnie
umowa o wspotdziataniu, z ktérej bedzie wynikac¢ przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnik
moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy;

5) Petnomocnictwo lub inne dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty (oryginat
lub kopia potwierdzona ,za zgodnos¢ z oryginatem” przez notariusza) oraz do podpisania innych
dokumentéw skfadanych wraz z oferta, chyba, ze Zamawiajgcy moze je uzyska¢ w
szczegoblnosci za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne (ij. Dz. U z 2020, poz. 346), a Wykonawca wskazat
to wraz ze ztozeniem oferty, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z dokumentéw ztozonych
wraz z oferta.

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA |
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6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczng: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace skiladania oferty przez wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia:

1. W przypadku wnoszenia oferty wspdlnej przez dwa lub wiecej podmioty gospodarcze
(konsorcja/spotki cywilne) oferta musi spetnia¢c wymagania okreslone w art. 58 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

2. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamodwienia ustanawiajg
Petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo do reprezentowania i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo powinno by¢ zatgczone
do oferty celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania w imieniu Wykonawcéw w
sposob umozliwiajgcy ich identyfikacje.

3. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z Petnomocnikiem.

4. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotaczajg do oferty
oswiadczenie, z ktérego wynika jaki zakres rzeczowy zamowienia realizowaé zamierzajg,
poszczegolni Wykonawcy.

5. W celu wykazania niepodlegania wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia o
ktérym mowa w rozdziale VI wymagane jest zatgczenie do oferty osSwiadczenia i przedtozenia na
wezwanie dokumentéw dla kazdego konsorcjanta oddzielnie.

6. Zamawiajgcy w stosunku do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie, w
odniesieniu do warunku dotyczacego zdolnosci technicznej lub zawodowej - dopuszcza tgczne
spetnienie warunku przez Wykonawcow.

7. W przypadku wspodlnego ubiegania sie dwoch lub wiecej Wykonawcow o udzielenie
niniejszego zamowienia, warunek udziatu jest spetniony jezeli Wykonawca, ubiegajacy sie o
zamoéwienie wspolnie z innymi wykonawcami, i ktory dostarcza potencjat na potrzeby spetnienia
warunku udziatu w postepowaniu w zakresie wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, ma obowigzek osobiscie wykonac te czes¢ zamodwienia (kluczowy zakres), dla
ktorej te zdolnosci sg wymagane.

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére
zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia nie zostaly przyznane:
Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
Zamawiajgcy zmiany postanowien zawartej z Wykonawcag umowy oraz ich warunki okreslit w
"Projekcie umowy" stanowigcym Zatacznik do SWZ

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, Srodowiskowe, innowacyjne lub etykiety
zwigzane z realizacja zamoéwienia: Nie

| SEKCJA VIl - PROCEDURA

8.1.) Termin skladania ofert: 2022-01-27 12:30
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8.2.) Miejsce sktadania ofert: Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia
oferty dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu

8.3.) Termin otwarcia ofert: 2022-01-27 13:30
8.4.) Termin zwigzania oferta: do 2022-02-25
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	3.15.) RODO (obowiązek informacyjny): Obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO dotyczący zbierania danych osobowych bezpośrednio od osoby fizycznej, której dane dotyczą, w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego Zamawiający informuje, że:   Urząd Gminy Michałowice reprezentowany przez Wójta Gminy przetwarza dane zawarte w ofertach, znajdujące się w publicznie dostępnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sądowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Działalności Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postępowań w sprawie zamówienia publicznego na postawie przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych. Wśród tych informacji mogą pojawić się dane, które na gruncie rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: „Ogólne Rozporządzenie” lub „RODO”), mają charakter danych osobowych. W świetle powyższego Wójt Gminy informuje, że: 1.	Administratorem danych osobowych (dalej: „Administrator”) jest GMINA MICHAŁOWICE 05-816 Michałowice, Reguły ul. Aleja Powstańców Warszawy 1 tel. 22 350 91 91; fax: 22 350 91 01 e-mail: sekretariat@michalowice.pl  2.	W sprawach związanych z Pani/Pana danymi proszę kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych Panem Piotrem Glen, kontakt pisemny za pomocą poczty tradycyjnej na adres wskazany powyżej bądź email: daneosobowe@michalowice.pl; 3.	Dane osobowe zawarte w ofertach są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze oraz następujące przepisy prawa: ustawa z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz.U. Dz.U. 2019 poz. 2019), rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.U. 2020 poz. 2415), ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. 2020 poz. 164 ze zm.). 4.	Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie w imieniu własnym postępowań o udzielenie zamówień publicznych. Przetwarzanie danych osobowych na potrzeby ww. postępowań mieści się w zakresie obowiązków ustawowych Urzędu Gminy jako zamawiającego w rozumieniu art. 4 ust. 1 ustawy PZP. Przetwarzanie tych danych jest niezbędne, aby Urząd Gminy mógł prawidłowo wypełniać nałożone na nie obowiązki.
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