ZP.271.1.46.2021
,Ustugi sprzatania budynku Urzedu Gminy Michatowice”
Zatacznik nr 7 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest staranne i kompleksowe sprzgtanie pomieszczen budynku

Urzedu Gminy Michatowice zlokalizowanego w Regutach ul. Aleja Powstaricow Warszawy 1.

Ustuga musi by¢ wykonana w sposéb sprawny, doktadny i terminowy, z zastosowaniem

materiatow i srodkdw o nie niszczagcym dziataniu na czyszczone elementy pomieszczen

i ich wystrdj oraz posiadajace odpowiednie certyfikaty i dopuszczenia do uzytku

w pomieszczeniach biurowych.

Ustuga bedzie wykonywana wg nizej podanej czestotliwosci:

1) Prace do codziennego wykonania:

a)

b)

d)

e)
f)

g)

h)

i)
j)

k)

odkurzanie wyktadzin dywanowych oraz mechaniczne usuwanie na biezgco z ich
powierzchni plam, czyszczenie podtdg przy uzyciu Srodkéw odpowiednich dla danego
rodzaju czyszczonych powierzchni, czyszczenie tapicerki meblowej,

czyszczenie mechaniczne powierzchni gresowych holu, biura podawczego i korytarzy,
zmywanie blatéw biurek, stotéw srodkami konserwujgco-myjacymi,

wycieranie na sucho i na mokro oraz usuwanie plam z mebli biurowych i wyposazenia
biurowego (szafy, biurka, niszczarki i kserokopiarki), wtasciwymi do rodzaju
sprzatanej powierzchni srodkami pielegnacyjnymi,

mycie glazury w pomieszczeniach sanitarnych (toalety) srodkami do tego
przeznaczonymi,

czyszczenie elementédw chromowanych i baterii umywalkowych,

sprzgtanie pomieszczen sanitarnych w tym mycie i dezynfekcja urzagdzen sanitarnych
- umywalek (25 szt.), sedesow (25 szt.), pisuaréw (12 szt.) Srodkami przeznaczonymi
do tych urzadzen,

sprzatanie pomieszczen socjalnych w tym zlewozmywakéw w ilosci 6 szt. Srodkami
przeznaczonymi do tych urzadzen, usuwajgcymi wszelkie osady, przebarwienia oraz
kamien,

zmywanie blatéw szafek, stolikdéw w pomieszczeniach socjalnych,

zewnetrzne wycieranie na mokro i sucho sprzetu AGD (lodéwki, kuchenki
mikrofalowe, czajniki elektryczne) w pomieszczeniach socjalnych,

sprzatanie wind (lustro, $ciany i drzwi ze stali kwasoodpornej),

sprzatanie klatek schodowych (zamiatanie i mycie schodow i mycie poreczy), w tym
dezynfekcja poreczy srodkami przekazanymi przez Zamawiajgcego, ktére bedzie
rowniez wykonywana w godzinach pracy Urzedu,

m) mycie luster, pdtek i innych powierzchni przeszklonych,
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n) w okresie pandemii dezynfekcja klamek srodkami przekazanymi przez Zamawiajgcego

ktora rowniez bedzie wykonywana w godzinach pracy Urzedu,

0) mycie naczyn (zaplecze sekretariatu Wojta i sali konferencyjnej),

p) sprzatanie pomieszczenia sali multimedialnej (pow.133,40 m?- parkiet lakierowany),

q) sprzatanie pomieszczen 2 sal obrad (o fgcznej pow. 130,33 m?- wyktadzina
dywanowa),

r) oprdznianie koszy na Smieci w pomieszczeniach biurowych (80 szt.) oraz dwukrotne
oproéznianie koszy na segregacje odpadow (12 szt.) tj. pierwsze oprdznienie pomiedzy
godz. 12:00-13:00, a kolejne podczas popotudniowego sprzatania i wynoszenie do
wskazanej przez Zamawiajgcego altany smietnikowej, oprdznianie niszczarek
(35 szt.),

s) wymiana workow we wszystkich koszach i w niszczarkach, systematyczne
uzupetnianie srodkdow czystosci wg potrzeb, w tym w szczegdlnosci mydta
w dozownikach, kostek do WC, zapachéw do WC, ptyndw do mycia naczyn, recznikéw
papierowych w toalecie i w pomieszczeniach socjalnych.

2) Prace do wykonania raz w tygodniu:

a) wycieranie gérnej powierzchni szaf w pokojach biurowych,

b) mycie glazury w pomieszczeniach socjalnych srodkami do tego przeznaczonymi,

c) czyszczenie grzejnikdw, usuwanie pajeczyn ze Scian i sufitéw, obrazéw, witryn,

d) mycie listew przypodtogowych na korytarzach, wtgcznikow $wiatta we wszystkich
pomieszczeniach oraz gniazdek elektrycznych na korytarzach,

e) mycie wewnatrz kuchenek mikrofalowych (6 szt.),

f) mycie frontdw szafek w pomieszczeniach socjalnych,

g) podlewanie roslin wskazanych przez Zamawiajacego.

3) Prace do wykonania raz w miesigcu:

a) sprzatanie pomieszczen archiwum (111,10 m?), serwerowni (33,20 m?), kancelarii
tajnej (21,55 m?) pod nadzorem oséb uzytkujgcych te pomieszczenia,

b) mycie wewnatrz lodowek (6 szt.),

c) mycie stolarki drzwiowej,

d) mycie odbojnikéw $ciennych w pomieszczeniach,

e) sprzatanie tarasu i balkonu (czyszczenie mechaniczne powierzchni gresowych,
zamiatanie, zmywanie powierzchni, mycie barierek oraz obrébki blacharskiej muru
ograniczajgcego taras) z pominieciem okresu zimowego.

f) sprzatanie pomieszczen technicznych,

g) przecieranie na wilgotno donic (19 szt. rattan),

h) mycie szklanych powierzchni wewnetrznych (przez mycie powierzchni szklanych
nalezy rozumiec¢ réwniez mycie ram),

i) muycie ryfli na schodach klatek schodowych,
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j) odkurzanie oswietlenia,

k) mycie pozostatych gniazdek elektrycznych zamontowanych w pomieszczeniach
Urzedu,

[) mycie w Srodku szafek z ociekaczem, mikrofaléwek réwniez w srodku, dystrybutorow
wody, ekspresu i czajnikdw w pomieszczeniach socjalnych.

Pozostate prace

a) czyszczenie kratek wentylacyjnych nawiewowo-wyziewnych —raz w roku,

b) mycie okien od wewnatrz (jednostronnie o pow. 1200 m?) — trzy razy w roku (przez
mycie okien nalezy rozumie¢ umycie szyb i ram w tym pierwsze mycie w trzecim
tygodniu kwietnia, drugie w trzecim tygodniu sierpnia, trzecie w drugim tygodniu
grudnia),

c) pranie mechaniczne wykfadzin dywanowych —raz w roku,

d) wycieranie kurzu w gablotach gabinetu Woéjta Gminy, mycie szkta w gablotach oraz
wycieranie z kurzu eksponatéw znajdujgcych sie w gablotach — dwa razy w roku,

e) czyszczenie szklanych witrynek oraz wystawionych w nich eksponatéw —dwa razy w
roku.

Informacje dodatkowe:

Budynek objety przedmiotem zamdwienia jest 3-kontygnacyjny o pow. uzytkowej
3 212,85 m?, 48 pokoi biurowych, wyktadzine podtogowa stanowi: wyktadzina
dywanowa 1300 m?, gres 1702,07 m? w tym gres polerowany 224,28 m?, parkiet
debowy lakierowany 133,40 m2. Powierzchnia holi, korytarzy, schodéw (ciggéw
komunikacyjnych) 970 m2. Posiada 4 drzwi wejsciowe (szklane), 2 klatki schodowe,
2 windy, 4 pomieszczenia socjalne i 4 pomieszczenia zaplecza (6 lodowek, 5
mikrofaléwek, 8 zlewdw kuchennych + 2 zlewy gospodarcze), 15 pomieszczen
sanitarnych wyposazonych w dozowniki mydta i podajniki do recznikéw papierowych
sktadanych ZZ firmy Merida, szklane powierzchnie wewnetrzne 198,90 m?, taras o pow.
130,50 m? (gres), balkon o pow. 16,83m?(gres).
W budynku obowigzuje nastepujacy czas pracy: poniedziatek: 9:00-18:00, wtorek: 8:00-
17:00, sroda — czwartek: 8:00 — 16:00, pigtek: 8.00 — 14.00.
Posiedzenia Rady Gminy odbywajg sie po godz.16:00.
W budynku zatrudnionych jest okoto 135 oséb.
Ustuga utrzymania czystosci $wiadczona bedzie w dni powszednie (od poniedziatku do
pigtku):

a) w godzinach popotudniowych, godziny sprzatania (popotudniowe) zostang

ustalone indywidualnie z Wykonawcg wybranym w postepowaniu,
b) sprzatanie pomieszczen kas, kancelarii tajnej, archiwum, serwerowni, referatu
spraw obywatelskich, kadr i czesci pomieszczen zajmowanych przez GOPS pod
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nadzorem oséb uzytkujgcych te pomieszczenia do godz. 16:00 od poniedziatku

do czwartku, w pigtek do godz. 13:00,

c) w ciggu dnia, w godzinach pracy Urzedu dyzur minimum 8 godzinny przynajmnie;j
jednej osoby sprzatajgcej do biezgcego utrzymania wysokiego standardu
czystosci w holu wejsciowym, w biurze obstugi, w toaletach, na klatkach
schodowych, korytarzach oraz reagowania w sytuacjach nagtych (np. rozlanie).
W ramach prac w ciggu dnia bedga rowniez dezynfekowane wszystkie klamki,
porecze przy schodach (w czasie pandemii), a takze w razie potrzeb uzupetniane
reczniki papierowe, papier toaletowy — ze szczegdlnym zwrdceniem uwagi przed
zakonczeniem pracy personelu Zamawiajgcego.

e Dodatkowo w przypadku imprez lub spotkan organizowanych na Sali multimedialnej
Urzedu Gminy Michatowice w soboty oraz niedziele w tym samym tygodniu, ustuga
utrzymania czystosci powinna zosta¢ rowniez Swiadczona w sobote po zakonczeniu
imprezy lub w niedziele rano przed rozpoczeciem kolejnej imprezy na telefoniczne lub
mailowe zgtoszenie tego faktu Wykonawcy, ktére powinno zostac¢ przekazane nie
pdzniej niz w pigtek do godziny 14:00.

e Ustuga utrzymania czystosci w sali konferencyjnej Swiadczona bedzie dodatkowo po
zakonczeniu posiedzen Rady Gminy (sesje, komisje) badz innych spotkaniach lub dnia
nastepnego rano przed rozpoczeciem pracy Urzedu.

Pozostate zobowigzania Wykonawcy:

1. Wykonawca realizuje ustuge wtasnym sprzetem (maszyny i urzadzenia) z zastosowaniem
zakupionych przez siebie srodkéw (poza sSrodkami do dezynfekcji), przy pomocy
witasnego personelu oraz pod wtasnym nadzorem.

2. Wykonawca zobowigzany jest do biezgcego dostarczania i uzupetniania srodkéw higieny
i czystosci spetniajgcych nastepujgce minimalne wymagania w miejscach do tego
przeznaczonych, w tym w szczegdlnosci:

a) srodkdéw zapachowych do toalet (odSwiezaczy powietrza, kostek zapachowych),

b) papieru toaletowego w rolkach - 100% celulozy, 3 warstwowego, biatego,
gofrowanego, dzielonego, miekkiego, o neutralnym zapach, typu jumbo,
dostosowanego wielkoscig do uchwytéw posiadanych przez Zamawiajgcego,

c) reczniki w rolkach wyprodukowane z ekologicznej makulatury lub celulozy, 2
warstwowy, w biatym kolorze, gramatura: 2x19 g/m, dtugosc rolki ok. 138 m,
zapach neutralny (do zapleczy socjalnych),

d) reczniki papierowe sktadane ZZ jednowarstwowe — gofrowane, wodno-
utwardzone, wykonane w 100 % z surowca ekologicznego o minimalnej
gramaturze 35gr/m2, petny wymiar listka 23 x 25 cm(+/-2cm), kolor biaty, zapach
neutralny, (do sanitariatow),
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e) mydta w pianie, tagodnie dziatajgcego, o wiasciwosciach nawilzajgcych
i pielegnacyjnych o sredniej konsystencji, sSrednim stopniu spienienia oraz
przyjemnym zapachu np.: kwiatowym, pH w zakresie od 5 do 7, przystosowany do
istniejgcych podajnikéw firmy Merida,

f)  ptynu do mycia naczyn - skutecznie usuwajacy ttuszcz i osad, tagodny dla skory rak,
posiadajgcy przyjemny zapach, o gestosci wzglednej co najmniej 1,00 g/cm3,
Srednio pienigcy sie,

g) gabek do mycia naczyn,

h) workdéw na $Smieci do koszy oraz do niszczarek.

. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania profesjonalnych srodkéw czystosci i higieny
przeznaczonych do uzytku przemystowego, spetniajgcego normy i certyfikaty
obowigzujace na terenie Polski lub Europy.
. Wykonawca zobowigzany jest przed przystgpieniem do realizacji ustugi do przedstawienia
kart katalogowych poszczegdlnych srodkéw czystosci i higieny, ktére bedg stosowane
podczas Swiadczenia przedmiotowej ustugi, jak rowniez w przypadku zmiany produktu
przy jednoczesnym zachowaniu jego réwnowaznosci, do przedtozenia nowej karty
katalogowej, celem umozliwienia weryfikacji jakosciowe]j produktu nie pdzniej niz w dniu
rozpoczecia uzywania nowego $rodka czystosci.
. Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania ustugi wtasnym sprzetem i
narzedziami, przy uzyciu wtasnych srodkow czystosci. Do zmywania, czyszczenia i
konserwacji wszystkich powierzchni Wykonawca zobowigzany jest uzywaé odpowiednich
do danego rodzaju powierzchni srodkéw myjacych, czyszczgcych lub konserwujgcych.
Substancje i preparaty muszg by¢ antyalergiczne.
. Wykonawca zobowigzany jest ponadto do biezgcego utrzymania porzagdku w altanie
Smietnikowej poprzez zgniatanie lub sktadanie kartonéw w jednym miejscu w sposdb
nieutrudniajgcy uzytkowania altany.

Do sprzatania nalezy uzywac odkurzaczy z filtrem antyalergicznym i mopdéw
antyalergicznych.

Prace wykonywane bedg za pomocg pracownikéw wyposazonych w odziez ochronng

i robocza z logo Wykonawecy lub posiadajacych identyfikatory z nazwa Wykonawcy.

Pracownikéw wykonujgcych prace bedzie obowigzywat schludny ubiér dostosowany do
miejsca wykonywania pracy — Urzedu.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ odpowiednie warunki i przestrzegac przepisow
BHP w trakcie wykonywania ustugi. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za
powstate wypadki z tytutu nie dochowania warunkdéw bezpieczenstwa i higieny pracy.
Wykonawca odpowiada wobec Sanepidu, stuzb miejskich oraz innych organéw
kontrolnych z tytutu nieprawidtowego wykonania przedmiotu umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia ustug w taki sposdb, aby mienie, dokumenty
oraz wszelkiego rodzaju nosniki informacji znajdujgce sie w pomieszczeniach biurowych
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nie ulegty zniszczeniu lub przemieszczeniu. Wykonawca nie bedzie usuwat z tych

pomieszczen jakichkolwiek dokumentéw lub nosnikéw informacji, ktére nie znajduja sie
wewnatrz koszy na smieci lub nie zostaty wyraznie wskazane przez uprawnionych

przedstawicieli Zamawiajgcego jako przeznaczone do usuniecia.

10. Wykonawca zobowigzuje sie przed rozpoczeciem realizacji ustugi do przedstawienia
szczegdtowego harmonogramu zawierajgcego terminy wykonywania poszczegdlnych
czynnosci.
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