ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy Gmina Michatowice

Reguty, ul. Aleja Powstancow Warszawy 1, 05-816 Michatowice
tel. 22 350 91 91 sekretariat@michalowice.pl
www.bip.michalowice.pl, www.michalowice.pl

Data

12.12.2024r.

Znak postepowania | ZP.271.2.23.2024

Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu, prowadzonym bez stosowania ustawy —

Prawo zaméwien publicznych, pod nazwa:

,Wykonanie odczytéw wodomierzy na terenie Gminy Michatowice ”

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie odczytdw wodomierzy zamontowanych na terenie

Gminy Michatowice.

2.  Wykonawca w ramach przedmiotu zamdwienia zobowigzany bedzie do dokonania odczytéw

wodomierzy dla okoto 6 236 nieruchomosci. Odczyty fizyczne dotyczg 4 143 nieruchomosci

w tym ok. 600 studzienek wodomierzowych. Odczyty zdalne beda dotyczyty ok. 2 093

nieruchomosci wedtug stanu posiadanego przez Zamawiajgcego na dzien wszczecia

postepowania o udzielenie zamdwienia.

3. W ramach przedmiotu zaméwienia:

1)

2)

3)

4)

5)

Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania dwukrotnego fizycznego odczytu wodomierzy
manualnych u kazdego odbiorcy na 4 143 nieruchomosci zgodnie z terminami realizacji
zamoéwienia podanymi w rozdziale , TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA” ust. 1 pkt. 1 2;
Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania jednokrotnego odczytu fizycznego
wodomierzy zdalnych u danego odbiorcy ustug, podczas ktédrego Wykonawca zastrzega sobie
prawo mozliwosci przeprogramowania urzgdzeniem zblizeniowym wodomierze zdalne w ilosci
ok. 2 093 sztuk, zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego przekazywanymi Wykonawcy na
biezaco;

Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania jednego odczytu fizycznego w pierwszym
okresie oraz drugiego odczytu fizycznego w drugim okresie zgodnie z terminami realizacji
zaméwienia podanymi w rozdziale ,TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA” ust. 1 pkt. 1i2 na
kazdej nieruchomosci objetej przedmiotem zamodwienia, chyba ze Zamawiajacy wyraznie, na
pismie, dopusci mozliwo$¢ zmiany w odniesieniu do konkretnych odbiorcéw i nieruchomosci;
Faktury VAT za dostawe wody lub/i odbior sciekow wystawiane beda przez Wykonawce dla
danego odbiorcy ustug, u ktérego dokonywany byt odczyt przy uzyciu mobilnych terminali

z funkcjg wystawiania faktur i przekazanie wystawionej faktury VAT odbiorcy ustug;
Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania fizycznego odczytu wodomierzy u danego
odbiorcy ustug na indywidualne wskazanie - przez Zamawiajgcego i na jego zadanie, jednakze
w liczbie nie wiekszej niz 1 000 odbiorcéw ustug, a nastepnie wykonanie czynnosci okreslonych
w pkt 4);
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6) Wykonawca zobowigzany bedzie do dokonania przy uzyciu mobilnych terminali, dwukrotnego
zdalnego odczytu wszystkich wodomierzy znajdujgcych sie we wskazanej przez Zamawiajacego
strefie (u okoto 2 093 odbiorcéw ustug dane uzyskane na podstawie umoéw z roku ubiegtego na
dzien sporzadzania Zapytania). Nastepnie Wykonawca zobowigzany bedzie do przestania
Zamawiajgcemu dokonanych odczytéw najpdzniej w kolejnym dniu roboczym;

7) Zamawiajgcy moze w ciggu roku zleci¢ przeprogramowanie zblizeniowe dodatkowych
pojedynczych wodomierzy nie wiecej niz w ilosci 50 dodatkowych urzadzen w kwartale;

8) wykonanie zdalnego odczytu wodomierzy polega na zebraniu danych z wodomierzy
wyposazonych w radiowy system przekazywania danych na odlegtos¢ i w sposéb pozwalajgcy
na taki odczyt;

9) w trakcie trwania umowy Zamawiajgcy dopuszcza wykonanie dodatkowych zdalnych odczytéw
na jego zlecenie;

10) faktury na podstawie danych ze zdalnego odczytu wodomierzy wystawiane bedg przez Urzad
Gminy Michatowice.

W sytuacji, w ktérej fizyczny odczyt wodomierzy, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1i 5, wykaze
zuzycie, ktore bedzie skutkowac wystawieniem faktury VAT o wartosci naleznosci réwnej lub
przekraczajgcej 4 000 zt brutto (cztery tysigce ztotych), Wykonawca zobowigzany jest do
udokumentowania Zamawiajgcemu odczytanych wskazan wodomierza dodatkowo poprzez
wykonanie dokumentacji fotograficznej w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje wskazan
wodomierza i jego przyporzadkowanie dla danego odbiorcy ustug lub dla danej nieruchomosci.
W sytuacji, w ktérej wystawienie faktury VAT, o ktdrym mowa w ust. 3 pkt 5i 6, nie bedzie
mozliwe niezwtocznie po dokonaniu odczytu (np. z uwagi na awarie terminala), Wykonawca
zobowigzany jest do dokonania samych odczytéw wodomierzy u danego odbiorcy ustug

i podjecia staran w celu wystawienia i doreczenia faktury VAT danemu odbiorcy ustug najpdzniej
w dniu nastepnym po dokonaniu odczytu, a w przypadku gdy nadal jest to niemozliwe, do
przekazania odczytdw Zamawiajgcemu z wykorzystaniem drogi elektronicznej najpdzniej

w trzecim dniu nastepujgcym po dokonaniu odczytu.

W przypadku obiektywnej niemozliwosci dokonania przez Wykonawce fizycznego odczytu
wodomierza u danego odbiorcy ustug, przy jednoczesnym otrzymaniu bezposrednio przez
Wykonawce telefonicznie, mailowo lub z wykorzystaniem innej formy przekazu odczytu stanu
wodomierza dokonanego przez tego odbiorce ustug wraz z dokumentacja fotograficzng
wykonang przez odbiorce ustug pozwalajgcg na przyporzagdkowanie dla danego odbiorcy ustug
lub dla danej nieruchomosci.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6 Wykonawca jest zobowigzany do wystawiania faktury
VAT za dostawe wody lub/i odbidr Sciekdw dla danego odbiorcy ustug i dostarczenia takiej
faktury VAT odbiorcy ustug w terminie do 3 dni kalendarzowych od daty jej wystawienia

i rdwnoczesnie przestania dokumentacji fotograficznej do Zamawiajgcego.

W przypadku niemozliwosci dokonania odczytéw spowodowanych nieobecnoscig oséb
zajmujgcych dang nieruchomosé, na ktérej znajdujg sie wodomierze, Wykonawca zobowigzany
jest minimum 2-krotnie ponowi¢ proby dokonania odczytu w innym terminie ( rézne pory dnia,
jak rowniez na polecenie Zamawiajgcego, takze w okresie, w ktérym Wykonawca dokonywaé ma
odczytow na innej trasie).

W przypadku niemozliwosci dokonania odczytu, pomimo 3-krotnego podjecia takiej préoby badz
odmowy ze strony wtasciciela nieruchomosci dostepu do wodomierza, Wykonawca zobowigzany
jest do sporzadzenia notatki stuzbowe] zawierajgcej daty, godziny wszystkich dokonanych préb
odczytu oraz przyczyne braku odczytu i przekazania jej Zamawiajgcemu.



10.

11.

12.

13.

14.

Przekazanie Zamawiajgcemu kazdorazowo notatki nastepuje w formie zbiorczej dla wszystkich
przypadkéw niemozliwosci dokonania odczytu w danym miesigcu swiadczenia ustugi.
Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu notatki zbiorczej najpdzniej

w terminie 3 dni roboczych po uptywie danego miesigca kalendarzowego, w ktérym byta
Swiadczona ustuga.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania Zamawiajgcemu na biezgco informacji

o nieruchomosciach wyposazonych w wodomierz, ktéry nie zostat ujety w otrzymanym wykazie
dla danej trasy.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania Zamawiajgcemu na biezgco informacji

o zlokalizowanych przytaczach wodnych oraz kanalizacyjnych, ktére nie sg objete otrzymanym
wykazem dla danej trasy, a takze wszelkich nieprawidtowosciach wystepujgcych zaréwno w
wystawionych fakturach jak i pracy wodomierza stwierdzonych w czasie dokonywania odczytu.
Przekazanie informacji nastepuje drogg elektroniczng na adres wskazany przez Zamawiajacego.
Wykonawca zorganizuje realizacje ustugi w sposdb ciggly, zapewniajacy dokonanie, w okresie
trwania umowy, odczytu na co najmniej:

1) 8000 nieruchomosci w stosunku do liczby 11 379 wszystkich zleconych nieruchomosci

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

w zakresie odczytu fizycznego oraz 100% w stosunku do liczby nieruchomosci objetych

odczytem zdalnym, na ktérych zgodnie z niniejszg umowa majg by¢ wykonane ustugi.
Wykonawcy zostanie przekazany inkasencki zestaw mobilny (terminal, drukarka przenosna,
akcesoria), co zostanie potwierdzone protokotem przekazania.
Wykonawca zostanie przeszkolony z obstugi powierzonego zestawu inkasenckiego przez
Zamawiajgcego niezwtocznie po zawarciu umowy.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos$¢ za powierzony sprzet oraz ponosi wszelkie koszty
zwigzane z jego eksploatacjg i ewentualnymi naprawami.
Wykonawca w dniu zawarcia umowy zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu zdjecia 0sob,
ktore bedg realizowaty zamdwienie w trenie na rzecz Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest do wyposazenia oséb realizujgcych umowe w ubranie ochronne z
elementami odblaskowymi.
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy upowaznienia oraz identyfikatory ze zdjeciem dla osdb
realizujgcych zamdéwienie w ternie w ciggu 5 dni od daty zawarcia umowy.
Na kazdorazowe zgdanie odbiorcy ustug (mieszkarica lub posiadacza danej nieruchomosci, na
ktorej dokonuje sie odczytu) personel Wykonawcy zobowigzany jest do okazania identyfikatora
oraz upowaznienia, jak rowniez do okazania dokumentu tozsamosci potwierdzajgcego, ze dana
osoba wymieniona w upowaznieniu dziata na zlecenie Gminy Michatowice.
Przy wykonywaniu czynnosci objetych umowg Wykonawca zobowigzuje sie do dotozenia
nalezytej starannosci.
Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajagcemu na biezgco, pisemnie informacji
odnosnie zmian danych odbiorcy ustug tj. zmian dotyczgcych m.in. adresu korespondencyjnego,
numer telefonu, adresu e-mail, zmiany witasciciela nieruchomosci, Smierci odbiorcy ustug lub
innych istotnych informacji dla dalszej prawidtowej realizacji umowy.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1.

Wykonawca przedmiot zamoéwienia zobowigzany bedzie zrealizowa¢ w terminie od dnia
zawarcia umowy do 31 grudnia 2025 roku, z tym ze:

1) pierwszy odczyt wodomierzy manualnych u kazdego odbiorcy nastgpi w okresie od dnia
zawarcia umowy do 31.05.2025 roku;



2) drugi odczyt wodomierzy manualnych u danego odbiorcy nastgpi w okresie od 01.06.2025
roku do 30.09.2025 roku;

3) jednokrotny odczyt fizyczny wodomierzy zdalnych podczas ktérego przeprogramuje
urzadzeniem zblizeniowym wodomierze zdalne nastgpi w okresie od dnia podpisania umowy
do 31.05.2025 roku;

4) dwukrotny zdalny odczyt wszystkich wodomierzy przy uzyciu mobilnych terminali nastgpi w
terminach:
a) pierwszy odczyt od 01.06.2025 roku do dnia 31.08.2025 roku,
b) drugi odczyt od 01.09.2025 roku do dnia 30.11.2025 roku.

SPOSOB | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Ustuga bedzie swiadczona na terenie Gminy Michatowice

MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT:

Wykonawca sktada oferte w jednej z wymienionych ponizej form:
1) w formie elektronicznej w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przestanej na adres poczty elektronicznej email:
przetargi@michalowice.pl

2) w formie dokumentowej — w postaci elektronicznej w formacie Zip badz 7-Zip przestanej
na adres poczty elektronicznej email: przetargi@michalowice.pl

3) w formie pisemnej papierowej w zamknietej kopercie - w siedzibie Zamawiajgcego
tj. w Urzedzie Gminy Michatowice, 05-816 Michatowice, Reguty, ul. Al. Powstancéw
Warszawy 1, Sala Obstugi, Biuro Podawcze;
W przypadku ztozenia oferty w formie elektronicznej lub dokumentowej dopuszcza sie aby
dokument elektroniczny oferty zostat zaszyfrowany (opatrzony hastem dostepowym) korzystajac
z narzedzia 7-Zip.
W sytuacji zaszyfrowania pliku Wykonawca zobowigzany jest do przestania hasta dostepu do
pliku oferty wraz z innymi informacjami niezbednymi dla prawidtowego dostepu do oferty jezeli
sg wymagane niezwtocznie po uptywie terminu na sktadanie ofert a nie pdzniej niz przed
terminem otwarcia ofert na adres poczty elektronicznej e-mail: przetargi@michalowice.pl

w oddzielnej wiadomosci elektronicznej. W temacie przestanej wiadomosci nalezy wskazaé
oznaczenie i nazwe postepowania, ktérego wiadomos¢ dotyczy oraz nazwe Wykonawcy albo
dowolne oznaczenie pozwalajace na jego identyfikacje.
W przypadku zaszyfrowania (opatrzenia hastem) oferty i nie przestania pliku umozliwiajgcego
odszyfrowanie oferty albo gdy przestane dane nie bedg wystarczajgce do odszyfrowania pliku
oferty zostaje uznana za nieztozong w postepowaniu.

Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 07.01.2025roku, godzina 12.00.
Za termin ztozenia oferty Zamawiajacy rozumie:

1) date i godzine wptywu oferty w formie pisemnej do siedziby Zamawiajgcego,

2) date i godzine wptywu oferty w formie elektronicznej lub dokumentowej na adres poczty

elektronicznej Zamawiajgcego.

Oferty ztozone po terminie zostang niezwtocznie zwrdcone Wykonawcy i nie bedg podlegaty
badaniu oraz ocenie.
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8. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosSci za wczesniejsze otwarcie lub zaginiecie ofert nie
oznaczonych wyraznie i niezaadresowanych zgodnie z wymogami niniejszego ,Zapytania
ofertowego” lub przestanych na inny adres niz wskazany przez Zamawiajgcego.

9. Niepubliczne otwarcie ofert nastgpi w dniu 07.01.2025 roku o godzinie 12.30.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki, dotyczace:

U posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, na potwierdzenie
czego wykonawca ztozy wraz z ofertg nastepujgce dokumenty lub o$wiadczenia:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w tym zakresie.

sytuacji finansowej lub ekonomicznej, na potwierdzenie czego wykonawca ztozy wraz z ofertg
nastepujgce dokumenty lub oswiadczenia:

Wykonawca przedtozy dokument potwierdzajacy posiadane ubezpieczenie od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdéwienia na sume
gwarancyjng min. 50 000,00 zi.

posiadania wiedzy i doswiadczenia, na potwierdzenie czego wykonaweca ztozy wraz z ofertg
nastepujgce dokumenty lub o$wiadczenia:

Wykonaweca potwierdzi spetnianie niniejszego warunku udziatu w postepowaniu, jezeli wykaze, ze
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziafalnosci jest krotszy - w tym okresie, Wykonawca wykonat nalezycie lub wykonuje nalezycie
co najmniej 1 ustuge polegajaca na fizycznym i zdalnym odczytywaniu wodomierzy przy uzyciu
przenos$nych terminali o wartosci min. 100 000,00 zt brutto. Wykonawca przedstawi dowody
okreslajace czy ta ustuga zostata wykonana lub jest wykonywana nalezycie.

posiadania potencjatu technicznego, na potwierdzenie czego wykonawca ztozy wraz
z ofertg nastepujace dokumenty lub o$wiadczenia:
Wykonawca potwierdzi spetnianie niniejszego warunku udziatu w postepowaniu, jezeli wykaze, ze
bedzie dysponowat:
1) zestawem pomp do wypompowywania wody ze studni wodomierzowej — min. 1 szt.

posiadania potencjatu osobowego, na potwierdzenie czego wykonawca ztozy wraz z ofertg
nastepujgce dokumenty lub oswiadczenia:
Wykonawca potwierdzi spetnianie niniejszego warunku udziatu w postepowaniu, jezeli wykaze, ze do
realizacji zamdwienia skieruje:
1) Osobe wykonujacg odczyty w terenie i wystawiajgcg faktury, ktdra biegle postuguje sie
urzadzeniami typu Smartphone z mobilnymi drukarkami — min. 1 osobe;
2) Osobe odpowiedzialng za kontrole jako$¢ swiadczonej ustugi — min. 1 osobe

Zamawiajgcy dopuszcza faczenie powyzszych funkcji przez jedng Osobe.

Warunki udziatu w postepowaniu bedg oceniane na podstawie dokumentéw i oswiadczen wg
formuty ,spetnia - nie spetnia”.



KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY:
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SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE POMIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCAMI

Komunikacja pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym nastepuje poprzez:

1.

10.

Wykonawca moze zwracac sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace tresci Zapytania
ofertowego, kierujgc swoje zapytania pisemnie, w tym drogg elektroniczng na adres
Zamawiajgcego: sekretariat@michalowice.pl z kopig do przetargi@michalowice.pl.

Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 1 dzien
przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynat po uptywie terminu, o ktérym mowa
powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

Woyjasnienia tresci Zapytania ofertowego Zamawiajacy przesle do Wykonawcéw, do ktdrych
zostato skierowane Zapytanie ofertowe.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w powyzej.

Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace prowadzonego postepowania nalezy kierowac na
adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego tj. sekretariat@michalowice.pl wraz

z rGwnoczesnym przekazaniem pod adres przetargi@michalowice.pl badz siedziby

Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienic tre$¢ Zapytania ofertowego. Dokonang w ten sposdb zmiane Zamawiajgcy przesle do
Wykonawcéw, do ktdrych zostato skierowane Zapytanie ofertowe.

Jezeli w wyniku zmiany tresci Zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje
o tym Wykonawcow.

W korespondencji Wykonawca winien postugiwac sie znakiem postepowania wskazanym w
zapytaniu.

Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami w zakresie zamdwienia sa:

1) W sprawach merytorycznych dot. przedmiotu zamdwienia:

Pani Elzbieta Dynerowicz

2) W sprawach proceduralnych (formalno — prawnych):

Pani Kinga Niedzwiecka-Reszczyk
Pani Karolina Kulesza

INFORMACJE DODATKOWE

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
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1. Wykonawca zobowigzany jest w terminie do sktadania ofert wnie$¢ wadium w wysokosci
3 800,00 zt.( stownie: trzy tysigce siedemset ztotych).

2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej z form wskazanych w art. 97 ust. 7 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

3. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajgcego:

Gmina Michatowice, Reguty ul. Aleja Powstarncéw Warszawy 1
VeloBank S.A z siedzibg w Warszawie
NR KONTA: 88 1560 0013 2974 3402 9000 0019

z dopiskiem: wadium na: ,,Wykonanie odczytow wodomierzy na terenie Gminy Michatowice
”7P.271.2.23.2024

4. Za skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu rozumie sie gdy w wyznaczonym terminie, tj.
do uptywu terminu sktadania ofert (oznaczonego datg i godzing) nastgpi uznanie kwoty
wadium na rachunku bankowym Zamawiajgcego.

5. Zamawiajgcy zwraca wadium niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty po
podpisaniu umowy z wykonawcg ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg lub w
przypadku uniewaznienia postepowania.

6. Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

7. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie wnidst wadium w okreslonym terminie i

prawidtowej formie lub ztozy wadliwe wadium.

Il.  ZABEZPIECZENIE ZA POWIERZONY SPRZET

1. Wykonaweca przed podpisaniem umowy zobowigzany bedzie do wniesienia w pienigdzu
zabezpieczenia za powierzony sprzet tj. mobilne zestawy inkasenckie (terminal wraz
z mobilnymi drukarkami do wystawiania faktur VAT) w wysokosci 5 000,00 zt (stownie: pieé
tysiecy zt 00/100).

2. Whnoszone w pienigdzu zabezpieczenie nalezy wptacié przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajgcego:
Gmina Michatowice, Reguty ul. Aleja Powstancéw Warszawy 1
VeloBank S.A z siedzibg w Warszawie

NR KONTA: 88 1560 0013 2974 3402 9000 0019

z dopiskiem: zabezpieczenie powierzonego sprzetu: ,Wykonanie odczytéw wodomierzy na
terenie Gminy Michatowice ” ZP.271.2.23.2024

3. Zasady zwrotu zabezpieczenia zostaty okreslone w projekcie umowy stanowigcym zatacznik
nr do Zapytania ofertowego.

lll.  Zasady okreslania ceny oferty:

1. Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowac cene kompletng za wykonanie
zamowienia.



2.

W ,,Formularzu ofertowym” nalezy podac tgczng cene oferty:
1) Wartos¢ netto (bez podatku VAT),
2) podatek VAT,
3) wartos¢ brutto (tgcznie z podatkiem VAT ).

W ,,Formularzu ofertowym” nalezy rowniez podac cene za:

1) zafizyczne dokonanie odczytu wodomierzy u danego odbiorcy ustug, a nastepnie
wystawienie na jego podstawie faktury VAT za dostawe wody lub/i odbidr sciekéw dla
danego odbiorcy ustug, przy uzyciu mobilnego terminala z funkcjg wystawiania faktur,
oraz przekazanie faktury VAT odbiorcy ustug;

2) zafizyczne dokonanie odczytu wodomierzy u danego odbiorcy ustug, w sytuacji, gdy
po dokonaniu odczytu nie bedzie mozliwe niezwtoczne wystawienie faktury VAT za dostawe
wody lub/i odbiér sciekdéw dla danego odbiorcy ustug, przy uzyciu mobilnego terminala
z funkcja wystawiania faktur, a nastepnie za przekazanie Zamawiajgcemu dokonanego
odczytu z wykorzystaniem drogi elektronicznej najpdzniej w trzecim dniu nastepujgcym
po dokonaniu odczytu;

3) za dokonanie odczytéw zdalnych w danej strefie a nastepnie przekazanie danych
Zamawiajgcemu, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt 8 oraz § 3 ust. 6 Projektu umowy.

Podmiot bedacy osoba fizyczna nie prowadzacg dziatalnosci gospodarczej:

1) w cenie ostatecznej brutto uwzglednia wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone
w Zapytaniu ofertowym;

2) cena brutto obejmuje wszelkie sktadki na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i chorobowe
zgodnie z ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z
2024 r. poz. 497 ze zm.), w tym rowniez sktadki w tej czesci, w ktdrej zgodnie z przepisami
obcigzajg Zamawiajgcego, oraz sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, zgodnie z ustawg z dnia
27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanej ze srodkédw publicznych
(Dz.U. z 2024 r. poz. 146 ze zm.), a takze wszelkie koszty Zamawiajgcego zwigzane z realizacja
umowy z osobg nieprowadzgcg dziatalnosci gospodarczej, obejmujace sktadki na Fundusz
Pracy, zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz.U. z 2024 r. poz. 475 ze zm.), sktadke na ubezpieczenie wypadkowe, zgodnie
z ustawq z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkow przy
pracy i choréb zawodowych (Dz.U. z 2022 r. poz. 2189) oraz wszystkie inne naleznosci
publicznoprawne zwigzane z wykonywaniem umowy, w tym réwniez takie, ktére moga
powstac w przysztosci. Powyzsze okolicznosci Wykonawca powinien uwzglednié przy
obliczaniu ceny oferty brutto. Wysokos$¢ wynagrodzenia Wykonawcy zalezna bedzie od
kazdoczesnego statusu Wykonawcy w zakresie ubezpieczen spotecznych oraz od rozmiaru
obowigzkéw Zamawiajgcego w zakresie sktadek na Fundusz Pracy oraz sktadek na
ubezpieczenie wypadkowe w okresie wykonywania zlecenia. Ustalenie ceny brutto jako sumy
wszelkich kosztéw, jakie poniesie Zamawiajgcy w zwigzku z wykonaniem umowy ma na celu
doprowadzenie do poréwnywalnosci ofert sktadanych przez podmioty prowadzace
dziatalno$¢ gospodarczg i osoby nie prowadzace dziatalnos$ci gospodarczej. Zamawiajacy,
tytutem sktadek na ubezpieczenie emerytalne, rentowe, wypadkowe oraz na Fundusz Pracy
poniesie koszt, ktéry wynosi informacyjnie na dzien ogtoszenia postepowania 0,1938
wynagrodzenia brutto. Poziom faktycznych obcigzen publicznoprawnych zalezny bedzie od
aktualnego statusu Wykonawcy w zakresie ubezpieczen spotecznych oraz od rozmiaru
obowigzkéw Zamawiajgcego w zakresie sktadek na Fundusz Pracy oraz sktadek na



ubezpieczenie wypadkowe oraz zaliczek na podatek dochodowy w okresie wykonywania
zlecenia.

Dla Wykonawcy bedacego osobg fizyczng nie prowadzacg dziatalnosci gospodarczej VAT — CENA
NETTO = CENA BRUTTO.

3) Jednoczesnie Zamawiajgcy informuje, ze stawka godzinowa przyjeta przez Wykonawce nie

10.

11.

12.

moze by¢ nizsza niz wynikajgca z Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 wrzesnia 2023 r.
w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokos$ci minimalnej stawki
godzinowej, ktéra do korica 2024 roku wynosi 28,10 zt brutto (Dz. U. z 2023 poz. 1893).

Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie
z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowym. Zamawiajgcy nie
uzna za oczywistg omytke i nie bedzie poprawiat btednie ustalonej stawki podatku VAT.

Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje
Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego
obowiazku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty
podatku.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich do dwdch miejsc po przecinku, i stanowi
maksymalne wynagrodzenie za wykonane ustugi rozliczane po cenach wskazanych
w ,,Formularzu ofertowym” ztozonym przez Wykonawce.

taczna cena brutto oferty musi by¢ zaokrgglona do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie
z ustawg z dnia 9 maja 2014 r. — o informowaniu o cenach towardw i ustug (tj. Dz. U. z 2023
roku poz. 168 ze zm.).

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg ztotych polskich, nie
czesciej niz raz w miesigcu.

Ceny wymienione przez Wykonawce w ofercie nie bedg podlega¢ waloryzacji w trakcie
wykonywania przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza przedstawienia ceny w kilku wariantach, w zaleznosci od
zastosowania rozwigzan. W przypadku przedstawienia ceny w taki sposob oferta zostanie
odrzucona.

Oferta musi zawierac¢ ostateczng, sumaryczng cene obejmujgcy wszystkie koszty z
uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw (takze podatku od towardw i ustug oraz
ewentualnych opustéw i rabatéw). Wykonawca powinien przewidzie¢ wszystkie koszty i
okolicznosci, ktére towarzyszg lub mogg towarzyszy¢ wykonaniu tego zamowienia i ktére sg
konieczne dla prawidtowej realizacji tego zamdwienia, z uwzglednieniem wszystkich opfat i
podatkéw, w szczegdlnosci:

1) koszty zwigzane z realizacjg ustug objetych zaméwieniem;

2) koszty zapewnienia obsady pracownikow;

3) wszelkie poniesione koszty zwigzane z dojazdem;

4) koszty zwiazane z wypompowaniem wody (jezeli dotyczy);



5)
6)
7)
8)

koszty ubezpieczenia wymagane do zrealizowania zamdwienia;
inne koszty okreslone w Projekcie umowy;
podatek VAT;

a takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce.

13. Ostateczng cene oferty stanowi wartos$¢ brutto wyliczona przez Wykonawce.

V.

Dokumenty ztozone wraz z oferta:

1. Wykonawca zobowigzany bedzie do ztozenia wraz z oferta:

1)
2)
3)

4)
5)

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu i braku podstaw do wykluczenia — zatgcznik nr
2 do Zapytania ofertowego;

odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej;

dokument potwierdzajacy posiadane ubezpieczenie przez Wykonawce;

wykaz osdb, ktére maja uczestniczy¢ w wykonaniu zamodwienia;

wykaz sprzetu, ktéry bedzie skierowany do realizacji zaméwienia.

V. Podstawy wykluczenia wykonawcow:

1. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielnie zamdwienia publicznego Wykonawce,:

1)

ktdry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie wykazat braku
podstaw wykluczenia;

2. Zamawiajacy na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z postepowania o udzielenie zamodwienia

1)

2)

sektorowego wykluczy:

wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczace Srodkéw
ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec
Ukrainy i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $Srodkéw
ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralnos¢ terytorialng,
suwerennosc i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajacych albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr
765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgce srodkdw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na
Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy i rozporzgdzeniu Rady (UE) nr
269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkdw ograniczajgcych w odniesieniu do
dziatan podwazajgcych integralnosé terytorialng, suwerennos¢ i niezaleznos$¢ Ukrainy lub im
zagrazajgcych albo wpisana na liste lub bedgaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczernistwa narodowego;



3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust.
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r.
dotyczace srodkdéw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w
agresji Rosji wobec Ukrainy i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r.
w sprawie $srodkdw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnos¢
terytorialng, suwerennos¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajacych albo wpisany na liste
lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

3. Zamawiajgcy moze wykluczyé Wykonawce w przypadku, gdy dojdzie do zaktdcenia zasad
konkurencyjnosci.

4. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamdwienia.

5. Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania jezeli nie przedtozy wymaganych
dokumentow.

6. Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania na podstawie art. 1 ust. 3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego; (t.j. Dz. U.2024r. poz. 507).

VI. Zasady poprawiania ofert:
1. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyfki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng podang cyfrowo a stownie, jako warto$¢ wtasciwa zostanie
przyjeta cena podana stownie.

2. W przypadku omytki rachunkowej za wartos¢ prawidtowg zostanie uznana wartos$¢ netto i w ten
sposéb Zamawiajacy dokona przeliczenia ceny oferty.

3. W przypadku nie podania wartosci netto w Formularzu ofertowym Zamawiajacy wyliczy jg z
wartosci brutto i stawki podatku VAT podanych przez Wykonawce.

VII. Zasady wyboru oferty najkorzystniejsze;j:

1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta o najwyzszej liczbie punktow.
Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej
z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych
kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizszg ceng lub
najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy
wzywa Wykonawcdw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez



Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Jezeli te oferty réwniez majg takg samg cene, postepowanie
zostanie uniewaznione.

3.  Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

VIIl. Zasady wyjasniania tresci ofert i uzupetniania dokumentow sktadanych wraz z ofertami

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcy wyjasnier dotyczacych tresci
ztozonej oferty lub uzupetnienia zadanych dokumentéw w przypadku, gdy ztozona oferta bedzie
niekompletna.

IX. Zasady uniewaznienia postepowania

1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie jezeli:
1) nie wptyng oferty lub wszystkie oferty podlegajg odrzuceniu,
2) gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
3) gdy postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

2. Dodatkowo Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamoéwienia, jezeli wystgpita istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec.

X. Termin zwiagzania ofertg

Wykonaweca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni, liczac od dnia, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert, a w przypadku ofert dodatkowych 30 dni od dnia ztozenia ofert dodatkowych.

Xl Dane dotyczagce RODO

Dane osobowe w postepowaniu pn. ,,Wykonanie odczytéw wodomierzy na terenie Gminy
Michatowice” sg przetwarzane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa Unii Europejskiej (w
szczegdlnosci z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanym dalej
,RODQ”/rozporzgdzenie) i aktualnie obowigzujgcg ustawa o ochronie danych osobowych, wydanych
na jej podstawie aktéw wykonawczych oraz przepisami sektorowymi.

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem, informujemy, ze Administratorem danych
osobowych Oferenta jest Urzad Gminy Michatowice. W sprawach zwigzanych z danymi
osobowymi mozna skontaktowac sie z powotanym Inspektorem ochrony danych: mailowo na
adres daneosobowe@michalowice.pl badz listownie na adres korespondencyjny wskazany

powyzej. Oferent ma prawo dostepu do swoich danych, prawo do usuniecia danych, prawo
do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do sprostowania danych, prawo sprzeciwu -
korzystanie z uprawnien przystugujacych osobie, ktérej dane dotyczg, realizowane jest w
oparciu o zasady i przepisy rozporzadzenia, ustawy o ochronie danych osobowych, KPA oraz


mailto:inspektor@zamek.malbork.pl

przepiséw sektorowych. Jezeli Oferent uzna, ze dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z
wymogami prawa, ma prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Adres: Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych Adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. Dane osobowe Oferenta beda
przetwarzane w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania, a nastepnie, jesli to bedzie
miato miejsce do zawarcia i wykonania umowy. Podanie przez Oferenta danych jest
konieczne do przeprowadzenia ww. postepowania.

Podstawg prawng przetwarzania danych Oferenta jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO, (tzn.
przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej Wykonawca jest strong lub do
podjecia dziatan przed zawarciem umowy). Odbiorcami danych osobowych Oferenta bedg te
podmioty, ktéorym mamy obowigzek przekazywania ich na gruncie obowigzujgcych przepisow
prawa, w tym Urzad Skarbowy, organy kontrolne, upowaznieni pracownicy, a takze podmioty
Swiadczace na naszg rzecz ustugi na podstawie podpisanych uméw. Dane osobowe beda
przez nas przetwarzane przez caty czas, przez ktory bedzie trwata procedura, w razie
podpisania umowy — do zakoriczenia realizacji, a takze pdzniej tj. do czasu uptywu terminu
przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajgcych z umowy i w zwigzku z realizacja
obowigzku archiwizacyjnego.

Xll. Informacje dodatkowe

Zamawiajgcy informuje, iz tre$é¢ zawartej umowy, a w szczegélnosci przedmiot umowy

i wysokos$¢ wynagrodzenia, dane Wykonawcy stanowig informacje publiczng w rozumieniu art. 1
ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, ktéra podlega
udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy, jak rdwniez, iz dane o zawartej umowie
publikowane sg w rejestrze uméw na stronie BIP Urzedu Gminy Michatowice.

ZAtACZNIKI

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty;

Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie;

Zatacznik nr 3 — Projekt umowy;

Zatgcznik do Umowy — Umowa powierzenia danych;
Ankieta do umowy powierzenia danych;

Zatgcznik nr 4 — Wykaz ustug;

Zatgcznik nr 5 — Wykaz sprzetu;

Zatacznik nr 6 — Wykaz oséb.

z up. Woijta
Zastepca Wojta Gminy Michatowice
/-/

Anna Fabisiak



