KA.2110.1.2020 URZAD GMINY MICHALOWICE
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
INSPEKTORA DS. KOMUNIKACJI I PARTYCYPACJI SPOLECZNEJ % ETATU

1. Wymagania niezbedne:
1) wyksztalcenie wyzsze i minimum 3 lata stazu pracy,
2) znajomos$¢ prawa prasowego i przepisoOw ustawy o samorzgdzie gminnym.

2. Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie w pracy w jednostce samorzadu terytorialnego,

2) doswiadczenie w pracy w zawodzie dziennikarza,

3) zdolnos¢ dobrej komunikacji werbalnej i pisemnej,

4) bardzo dobra obstluga komputera MS Office (Srodowisko Windows, Excel, Power
Point) oraz znajomos¢ programow graficznych.

5) znajomos$¢ medidw spoteczno$ciowych,

6) bardzo dobra organizacja pracy, samodzielno$¢, doktadnos$¢,

7) zaangazowanie w powierzone obowigzki, inicjatywa, kreatywnos¢, dyspozycyjnosc,

8) umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnos$é,

9) umiejetnos¢ pracy pod presja czasu i odpornos¢ na stres,

10) szkolenia, kursy przydatne na tym stanowisku,

11) prawo jazdy kat. B,

12) posiadanie samochodu z mozliwoscig wykorzystania do celéw stuzbowych.

3. Warunki pracy:

1) usytuowanie stanowiska pracy: na pierwszym pigtrze w budynku wielopigtrowym ze
schodami 1z winda,

2) praca przy komputerze w pomieszczeniach statej pracy, o$wietlonych $wiattem
naturalnym 1 sztucznym, z wentylacja mechaniczna,

3) stanowisko wymagajace kontaktowania si¢ z podmiotami zewne¢trznymi i innymi
stanowiskami,

4) stanowisko wymagajace wyjazdow w teren,

5) zadaniowy czas pracy.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) prowadzenie spraw i zadan dotyczacych partycypacji spotecznej mieszkancow Gminy
Michatowice,

2) podejmowanie dziatan stuzacych budowaniu pozytywnego wizerunku Gminy
Michatowice,

3) kreowanie narzedzi usprawniajacych procesy komunikacji spotecznej w Gminie,

4) wspoélpraca z jednostkami organizacyjnymi gminy w celu rozszerzenia dziatan
informacyjnych skierowanych do mieszkancow,

5) budowanie i utrzymywanie wlasciwych relacji z lokalnymi spoteczno$ciami
1 podmiotami zewn¢trznymi, w szczegdlnosci rozwijanie wspotpracy z organizacjami
pozarzadowymi oraz wspieranie ich dziatalnosci,

6) redagowanie tekstow do publikacji wydawanych przez Urzad Gminy Michatowice oraz
publikowanych zewngtrznie na zlecenie Urzgdu Gminy,

7) redagowanie komunikatow, notatek, raportdow, zawiadomien, zapytan, sprawozdan
1 innych krotkich publikacji zwigzanych z dziatalno$cig gminy oraz ich dystrybucja,

8) wdrazanie metod partycypacji spolecznej w gminie,



9) identyfikacja obszarow dziatalnos$ci gminy wymagajacych konsultacji spotecznych,

10) wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie organizowania procesu
konsultacji spotecznych w gminie,

11) kontakty z lokalnymi spotecznosciami gminy poza urzedem, z instytucjami kultury,
urzgdami i instytucjami publicznymi,

12) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonego.

5. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny opatrzony wlasnorgcznym podpisem,

2) zyciorys — curriculum vitae opatrzone wiasnor¢gcznym podpisem,

3) dokumenty potwierdzajgce poprzednie okresy zatrudnienia (Swiadectwa pracy),

4) dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie (dyplom ukonczenia studidow wyzszych),

5) dokumenty potwierdzajace ukonczenie kurséw, szkolen,

6) oswiadczenie o niekaralnosci,

7) os$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

8) oryginal kwestionariusza osobowego,

9) kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282).

6. Inne
Prosimy o przedstawienie oczekiwanego wynagrodzenia za prace (brutto).

7. Dodatkowe informacje:

1) W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
osob niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Michalowice, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu oso6b niepetnosprawnych byt
nizszy niz 6%.

2) ,,Administratorem danych osobowych zawartych w przekazanych dokumentach
aplikacyjnych jest Urzad Gminy Michalowice z siedzibg w Regutach, ul. Aleja
Powstancow Warszawy 1, reprezentowany przez Wojta Gminy. Dane przetwarzane sg
w celu rekrutacji 1 zatrudnienia 1 ich podanie jest obowigzkowe w zakresie okreslonym
przepisami prawa pracy, W szczegélnosci przez Kodeks Pracy oraz ustawy
o pracownikach samorzadowych. Dane nie sg przekazywane zadnym nieuprawnionym
odbiorcom, ani tez do panstw trzecich. Dane sg przechowywane przez czas niezbedny
do przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego. Osobie ktorej dane dotycza, przystuguje
prawo do wgladu w swoje dane, prawo ich uzupetniania, a takze prawo do wycofania
zgody na dalsze ich przetwarzanie. Szczegdtowe informacje dotyczace zasad
przetwarzania i ochrony danych osobowych podane sa w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu.”

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do 24 stycznia 2020 r. w siedzibie
urzedu, z dopiskiem:

»Dotyczy naboru na stanowisko Inspektora ds. komunikacji i partycypacji spolecznej”.
Aplikacje, ktore wptyng do urzedu po uptywie wyzej okreslonego terminu nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.michalowice.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Gminy
Michatowice, Reguly, ul. Aleja Powstancow Warszawy 1.



http://www.michalowice.pl/

