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KA.2110.23.2019 URZAD GMINY MICHALOWICE
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
INSPEKTORA DS. SPORTU

Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie wyzsze o kierunku wychowanie fizyczne, sport lub kierunek pokrewny dajacy
uprawnienia trenerskie i minimum 3 lata stazu pracy.

Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych, ustawy o finansach publicznych,
ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,
ustawy o sporcie,

2) zaangazowanie w wykonywana prace, rzetelnos¢, obowigzkowosc¢ i doktadnosé, komunikatywnosc,

3) atutem bedzie do$wiadczenie w pracy jednostce samorzadu terytorialnego.

Warunki pracy:

1) usytuowanie stanowiska pracy: na drugim pietrze w budynku wielopietrowym ze schodami
iz winda,

2) praca przy komputerze w pomieszczeniach stalej pracy, oswietlonych $wiattem naturalnym
1 sztucznym, z wentylacjg mechaniczna,

3) stanowisko wymagajace kontaktowania si¢ z podmiotami zewnetrznymi i innymi stanowiskami,

4) stanowisko wymagajace wyjazdow w teren.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) koordynacja dziatalnos$ci sportowej w gminie,

2) organizowanie imprez sportowych i rekreacyjnych dla mieszkancow gminy,

3) przygotowanie i prowadzenie kalendarza imprez sportowych i rekreacyjnych organizowanych oraz
wspotorganizowanych przez gmine,

4) wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$é
pozytku publicznego w zakresie organizacji imprez sportowych i rekreacyjnych,

5) wspotpraca z placowkami o$wiatowymi dziatajgcymi na terenie gminy w zakresie
wspotorganizowania imprez sportowo rekreacyjnych dla dzieci i mtodziezy,

6) wspolpraca z sottysami oraz przewodniczacymi zarzagdow osiedli w zakresie organizowania imprez
sportowych i rekreacyjnych dla mieszkancéw jednostek pomocniczych,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem uczestnikow imprez sportowych i rekreacyjnych,

8) przygotowywanie projektow wydatkow do planu budzetu, zwigzanych z organizacja imprez
sportowych i rekreacyjnych,

9) opracowywanie sprawozdan z realizacji wydatkow zwigzanych z organizacjg imprez sportowych
i rekreacyjnych,

10) wspoétpraca z komorkami urzedu w zakresie wyposazenia w urzadzenia sportowe i rekreacyjne
terenow stref rekreacji,

11) przygotowywanie materiatdbw niezbednych do oglaszania konkursu ofert dla organizacji
pozarzagdowych oraz innych podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ pozytku publicznego,

12) przygotowywanie dokumentéw merytorycznych niezbednych do przeprowadzenia procedur
zamowien publicznych oraz przygotowywanie projektow umoéw z wykonawcami w zakresie
organizacji imprez sportowych i rekreacyjnych,

13) organizacja i koordynacja dziatalno$ci obiektow sportowych gminy we wspotpracy z dyrektorami
szkot 1 z wlasciwymi komorkami urzedu gminy,

14) prowadzenie kontroli merytorycznej dowodoéw ksiegowych zgodnie z przepisami wewnetrznymi
zarzadzonymi przez Wéjta Gminy.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny opatrzony wtasnorgcznym podpisem,

2) zyciorys — curriculum vitae opatrzone wlasnorgecznym podpisem,

3) dokumenty potwierdzajace poprzednie okresy zatrudnienia (§wiadectwa pracy),

4) dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie (dyplom ukonczenia studiow wyzszych),

5) dokumenty potwierdzajgce ukonczenie kursow, szkolen,

6) oswiadczenie o niekaralnosci,



6.

7.

7)
8)
9)

oswiadczenie o petnej zdolnos$ci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,
oryginat kwestionariusza osobowego,

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$¢ w przypadku kandydata, ktory zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282).

Inne

Prosimy o przedstawienie oczekiwanego wynagrodzenia za prace (brutto).

Dodatkowe informacje:

1)

2)

W miesigcu poprzedzajagcym datge upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0s6b
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Michalowice, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%.
»~Administratorem danych osobowych zawartych w przekazanych dokumentach aplikacyjnych jest
Urzad Gminy Michalowice z siedziba w Regutach, ul. Aleja Powstancow Warszawy 1,
reprezentowany przez Wojta Gminy. Dane przetwarzane sa w celu rekrutacji i zatrudnienia i ich
podanie jest obowiazkowe w zakresie okre§lonym przepisami prawa pracy, w szczegolnosci przez
Kodeks Pracy oraz ustawy o pracownikach samorzadowych. Dane nie sg przekazywane zadnym
nieuprawnionym odbiorcom, ani tez do panstw trzecich. Dane sg przechowywane przez czas
niezbedny do przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego. Osobie ktorej dane dotycza, przyshuguje
prawo do wgladu w swoje dane, prawo ich uzupetniania, a takze prawo do wycofania zgody na
dalsze ich przetwarzanie. Szczegdtowe informacje dotyczace zasad przetwarzania i ochrony danych
osobowych podane sg w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu.”

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do 25 listopada 2019 r. w siedzibie
urzedu, z dopiskiem:

»Dotyczy naboru na stanowisko Inspektora ds. sportu”.

Aplikacje, ktore wplyng do urzgdu po uplywie wyzej okreslonego terminu nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.michalowice.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Gminy
Michatowice, Reguly, ul. Aleja Powstancow Warszawy 1.



http://www.michalowice.pl/

