KA.2111.2.2024 URZAD GMINY MICHALOWICE

OGLASZA NABOR
NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE
KIEROWNIK CENTRUM OPIEKUNCZO-MIESZKALNEGO REGULY

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie wyzsze w zakresie psychologii, socjologii, rehabilitacji,

specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spotecznej,

co najmniej 3 letnie do$wiadczenie w pracy z osobami z orzeczeniem o niepetnosprawnosci,
co najmniej 3 letni staz pracy w pomocy spotecznej,

posiadanie wiedzy w zakresie prowadzenia obiektu pobytowego,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w postaci zakazu
petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi,

10) nieposzlakowana opinia,
11) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na kierowniczym stanowisku urzedniczym,
12) znajomos¢ przepiséw prawa zwigzanych z zakresem wykonywanych zadan w szczegdélnosci

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

1)
2)

3)

1)

2)
3)
4)

5)
6)

dotyczacych: ustawy o pomocy spotecznej, ustawy o finansach publicznych, ustawy o
pracownikach samorzgdowych, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy prawo zamoéwien
publicznych, ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych; ustawy o Funduszu solidarnosciowym, zakresu prawa pracy, programu
,Centra opiekuriczo-mieszkalne”.

Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie w petnieniu funkcji kierowniczych,

umiejetnosé organizacji pracy, kierowania zespotem i pracy w zespole,

umiejetno$é rozwigzywania konfliktéw,

umiejetnosci komunikacyijne,

umiejetnosci analityczne,

dobra znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie MS Office oraz urzadzen biurowych,
predyspozycje osobowosciowe: wysoka kultura osobista, odpowiedzialno$é, zaangazowanie,
kreatywnos¢, odpornosé na stres, sumiennos¢, dyspozycyjnosé, samodzielnosc.

Warunki pracy:

usytuowanie stanowiska pracy: na parterze w budynku parterowym,

praca przy komputerze w pomieszczeniach statej pracy, oswietlonych swiattem naturalnym i
sztucznym, z wentylacjag mechaniczng,

stanowisko wymagajace kontaktowania sie z podmiotami zewnetrznymi i innymi
stanowiskami,

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

kierowanie, organizowanie, nadzorowanie ireprezentowanie na zewnatrz Centrum
Opiekunczo-Mieszkalnego Reguty (zwanego dalej COM),

nadzér nad biezgcg dziatalnoscia,

planowanie i wytyczanie kierunkdw dziatania COM,

organizacja pracy w celu zapewnienie uczestnikom réznorodnych ustug dostoswanych do ich
indywidulanych potrzeb,

opracowanie niezbednych dokumentéw wewnetrznych i regulamindéw,

opracowywanie planéw finansowych i prowadzenie prawidtowej gospodarki COM,



7) dbatosé o zapewnienie wiasciwego poziomu srodkéw finansowych na dziatalnos¢ COM,

8) zatrudnianie i wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw COM,

9) dbatosé o wtasciwy dobdr oraz podnoszenie kwalifikacji zawodowych przez pracownikdw,

10) zarzadzanie, nadzér i motywowanie kadry COM,

11) zapewnienie i przestrzeganie przepiséw dotyczgcych danych osobowych uczestnikéow COM,

12) zapewnienie w kierowanej jednostce kontroli zarzgdczej i dokonywanie oceny jej
funkcjonowania,

13) zapewnienie i utrzymanie odpowiedniego standardu swiadczonych ustug w COM,

14) wspotpraca z Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice i innymi
instytucjami w zakresie realizacji zadarn COM,

15) wtasciwe gospodarowanie funduszami i majatkiem COM, zgodnie z ich przeznaczeniem oraz
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,

16) wykonywanie innych zadan i podejmowanie decyzji w zakresie wynikajacym z przepiséw
prawa, uchwat rady Gminy, Zarzadzen lub upowaznien Wéjta a takze statutu i regulaminu
organizacyjnego.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny opatrzony wtasnorecznym podpisem,

2) zyciorys — curriculum vitae opatrzone wtasnorecznym podpisem,

3) dokumenty potwierdzajgce poprzednie okresy zatrudnienia (Swiadectwa pracy),

4) dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie (dyplom ukonczenia studiow wyzszych),

5) dokumenty potwierdzajgce ukoniczenie kurséw, szkolen,

6) oswiadczenie o niekaralnosci,

7) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

8) oryginat kwestionariusza osobowego,

9) kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé¢ w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzystac¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530).

Inne

Prosimy o przedstawienie oczekiwanego wynagrodzenia za prace (brutto).

Dodatkowe informacje:

1) W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Michatowice, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych byt nizszy
niz 6%.

2) ,Administratorem danych osobowych zawartych w przekazanych dokumentach aplikacyjnych
jest Urzad Gminy Michatowice z siedzibg w Regutfach, ul. Aleja Powstancéw Warszawy 1,
reprezentowany przez Wdéjta Gminy. Dane przetwarzane sg w celu rekrutacji i zatrudnienia i
ich podanie jest obowigzkowe w zakresie okreslonym przepisami prawa pracy, w
szczegdblnosci przez Kodeks Pracy oraz ustawy o pracownikach samorzgdowych. Dane nie sg
przekazywane zadnym nieuprawnionym odbiorcom, ani tez do panstw trzecich. Dane sg
przechowywane przez czas niezbedny do przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego. Osobie
ktdrej dane dotyczg, przystuguje prawo do wgladu w swoje dane, prawo ich uzupetniania, a
takze prawo do wycofania zgody na dalsze ich przetwarzanie. Szczegétowe informacje
dotyczace zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych podane sg w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu.”



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do 15 lipca 2024 r. w siedzibie urzedu, z
dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko Kierownika Centrum Opiekunczo-Mieszkalnego Reguty”.
Aplikacje, ktére wptyna do urzedu po uptywie wyzej okreslonego terminu nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

(www.bip.michalowice.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Gminy Michatowice, Reguty,
ul. Aleja Powstancow Warszawy 1.



http://www.bip.michalowice.pl/

