KA.2110.26.2021

Urzad Gminy Michatowice
ogtasza nabér
na wolne stanowisko urzednicze
podinspektora/inspektora ds. planowania przestrzennego

1. Wymagania niezbedne:

1)

2)

wyksztatcenie wyzsze, preferowane kierunki: architektura, architektura krajobrazu,
planowanie przestrzenne lub pokrewne,

znajomos¢ powszechnie obowigzujgcych przepisow prawnych, w tym m.in.: ustawy o
planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy Prawo budowlane, Kodeksu
postepowania administracyjnego i innych zwigzanych z dziatalno$cig samorzadu terytorialnego
gminnego.

2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

znajomos¢ obstugi oprogramowania MS Office na poziomie ponadpodstawowym,
mile widziane posiadanie prawa jazdy i wtasnego samochodu,

mile widziana znajomo$¢ oprogramowania EZD, Legislator, QGIS, ArqGIS, itp.,
umiejetnosé pracy w zespole, komunikatywnos¢,

zaangazowanie w wykonywang prace, rzetelnos¢, doktadnosc i obowigzkowosé,
dyspozycyjnosé,

terminowosc.

3. Warunki pracy:

1)
2)
3)

4)

usytuowanie stanowiska pracy: na drugim pietrze w budynku wielopietrowym ze schodami i z
windg,

praca przy komputerze w pomieszczeniach statej pracy, oswietlonych swiattem naturalnym i
sztucznym, z wentylacja mechaniczng,

stanowisko wymagajace kontaktowania sie z podmiotami zewnetrznymi i innymi
stanowiskami,

stanowisko wymagajace wyjazdéw w teren.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

koordynacja i obstuga dziatar zwigzanych z uzgodnieniami i wytozeniem do publicznego wgladu
projektéw studium i miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

sporzgdzanie protokotéw z dyskusji publicznych,

wspotpraca z projektantami miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem projektow decyzji administracyjnych
dotyczacych ustalenia lokalizacji inwestycji celu publicznego,

prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem projektow decyzji administracyjnych
dotyczacych ustalenia warunkow zabudowy,

wykonywanie analiz urbanistycznych do projektéw decyzji o warunkach zabudowy,
przygotowanie projektéow decyzji administracyjnych stwierdzajgcych wygasniecie wydanych
decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu w zwigzku z wejsciem w zycie
miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego lub ich zmian w przypadkach
przewidzianych przez prawo,

przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych stwierdzajgcych, za zgoda strony,
przeniesienie decyzji o warunkach zabudowy oraz o lokalizacji inwestycji celu publicznego na
rzecz innych stron,

prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem decyzji administracyjnych dotyczgcych
nakazu wstrzymania uzytkowania terenu do czasu wydania decyzji o warunkach zabudowy lub
nakazu przywrdécenia poprzedniego sposobu zagospodarowania,



10) przygotowywanie zaswiadczed w sprawach rdézinych, zwigzanych z planowaniem i

zagospodarowaniem przestrzennym,

11) opracowywanie odpowiedzi na indywidualne wnioski i podania mieszkaricéw Gminy,
12) przygotowywanie zaswiadczen o rewitalizacji, na podstawie ustawy z dnia 9 pazdziernika 2015

r. o rewitalizacji,

13) obstuga dziatan zwigzanych z uzgodnieniami i wytozeniem do publicznego wgladu projektéw

studium i miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego,

14) rejestracja uwag wniesionych do projektéw plandéw zagospodarowania przestrzennego i

studium uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego oraz wnioskéw o
zmiane obowigzujacych miejscowych plandw,

15) sporzadzanie protokotdw z dyskusji publicznych,
16) inne zadania wykonywane na polecenie Kierownika Referatu Planowania Przestrzennego.
5. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

list motywacyjny opatrzony wtasnorecznym podpisem,

zyciorys — curriculum vitae opatrzone wtasnorecznym podpisem,

dokumenty potwierdzajgce poprzednie okresy zatrudnienia (Swiadectwa pracy),

dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie (dyplom ukonczenia studidw wyzszych),
dokumenty potwierdzajgce ukonczenie kurséw, szkolen,

oswiadczenie o niekaralnosci,

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,
oryginat kwestionariusza osobowego,

kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282 z pdzn. zmianami).

6. Inne
Prosimy o przedstawienie oczekiwanego wynagrodzenia za prace (brutto).
7. Dodatkowe informacje:

1)

2)

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia o0séb
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Michatowice, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%.

»2Administratorem danych osobowych zawartych w przekazanych dokumentach aplikacyjnych jest
Urzad Gminy Michatowice z siedzibg w Regutfach, ul. Aleja Powstancéw Warszawy 1, reprezentowany
przez Wdjta Gminy. Dane przetwarzane sg w celu rekrutacji i zatrudnienia i ich podanie jest
obowigzkowe w zakresie okreslonym przepisami prawa pracy, w szczegélnosci przez Kodeks Pracy oraz
ustawy o pracownikach samorzgdowych. Dane nie sg przekazywane zadnym nieuprawnionym
odbiorcom, ani tez do panistw trzecich. Dane s3 przechowywane przez czas niezbedny do
przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego. Osobie ktérej dane dotyczg, przystuguje prawo do wglagdu w
swoje dane, prawo ich uzupetniania, a takze prawo do wycofania zgody na dalsze ich przetwarzanie.
Szczegdtowe informacje dotyczace zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych podane sg w
Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu.”

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do 27 grudnia 2021 r. w siedzibie
urzedu, z dopiskiem: , Dotyczy naboru na stanowisko Podinspektora/Inspektora ds. planowania
przestrzennego”.

Aplikacje, ktére wptyna do urzedu po uptywie wyzej okreslonego terminu nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe] Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.michalowice.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Gminy
Michatowice, Reguty, ul. Aleja Powstancow Warszawy 1.



http://www.bip.michalowice.pl/

