KA.2110.20.2021
Urzad Gminy Michatowice
ogtasza nabér
na wolne stanowisko urzednicze
inspektor/gtéwny specjalista ds. kontroli wewnetrznej

1. Wymagania niezbedne:

1) wyksztatcenie wyzsze, preferowane ekonomiczne lub prawnicze,

2) min. 3-letni staz pracy w jednostkach administracji samorzadowej lub rzgdowej,

3) znajomos$é powszechnie obowigzujgcych przepisow prawnych, a w szczegdlnosci ustaw: o
finansach publicznych, o rachunkowosci, o podatkach i opfatach lokalnych, prawo zamdwien
publicznych, kodeks postepowania administracyjnego oraz innych zwigzanych z dziatalnoscig
samorzadu gminnego, a takze Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z
dnia 23 paZzdziernika 2019 r. w sprawie ochrony osdéb zgtaszajacych naruszenia prawa Unii.

2. Wymagania dodatkowe:

1) dobra obstuga komputera MS Office,

2) zaangazowanie w wykonywang prace, rzetelnosé, obowigzkowosc¢ i doktadnosé,

3) dyspozycyjnosc,

4) umiejetnosc¢ pracy w zespole, komunikatywnosé,

5) terminowos¢,

3. Warunki pracy:

1) usytuowanie stanowiska pracy: na pierwszym pietrze w budynku wielopietrowym ze schodami
i zwindg,

2) praca przy komputerze w pomieszczeniach statej pracy, o$wietlonych swiattem naturalnym i
sztucznym, z wentylacjg mechaniczng,

3) stanowisko wymagajace kontaktowania sie z podmiotami zewnetrznymi i innymi
stanowiskami,

4) stanowisko wymagajgce wyjazdow w teren.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) opracowywanie rocznych planéw kontroli wewnetrznej,

2) dokonywanie kontroli wewnetrznej w urzedzie gminy oraz gminnych jednostkach
organizacyjnych zgodnie z planem kontroli zatwierdzonym przez wdjta gminy oraz
dokonywanie doraznych kontroli nie ujetych w planie, ktorych przeprowadzenie stwierdzono
w toku biezgcej dziatalnosci,

3) sporzadzanie dokumentacji z ustalen z przeprowadzonych kontroli,

4) opracowywanie informacji dla Wéjta o wynikach przeprowadzanych kontroli,

5) opracowywanie wystgpien pokontrolnych zawierajgcych wskazania dotyczgce usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci,

6) monitorowanie  wykonania  zalecen  pokontrolnych  wydanych ~w  nastepstwie
przeprowadzonych kontroli,

7) dokonywanie kontroli prawidtowosci wykorzystania dotacji udzielanych z budzetu gminy
Michatowice,

8) przygotowywanie zbiorczej analizy wynikéw przeprowadzonej kontroli,

9) udzielanie w toku kontroli instruktazu w zakresie obowigzujgcych przepiséw, zasad i trybu
postepowania w badanym zakresie,

10)ustalanie przyczyn i skutkdw stwierdzonych nieprawidtowosci w dziataniu kontrolowanej
komorki i jednostki organizacyjnej,

11) prowadzenie rejestru kontroli wewnetrznej,



12)wdrozenie procedur wewnetrznych w zakresie zgtaszania nieprawidtowosci,
13) obstuga zgtoszen dokonywanych przez sygnalistow, w tym w szczegdlnosci:

a) przeprowadzanie wewnetrznych postepowan wyjasniajgcych na podstawie otrzymanych od

sygnalistéw zgtoszen,

b) podejmowanie dziatain nastepczych w zwigzku ze zgtoszeniami, z zachowaniem nalezytej

starannosci,

c) prowadzenie rejestru zgtoszen.

5. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny opatrzony wtasnorecznym podpisem,

2) zyciorys — curriculum vitae opatrzone wtasnorecznym podpisem,

3) dokumenty potwierdzajgce poprzednie okresy zatrudnienia (Swiadectwa pracy),

4) dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie (dyplom ukornczenia studidow wyzszych),

5) dokumenty potwierdzajgce ukonczenie kurséw, szkolen,

6) oswiadczenie o niekaralnosci,

7) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

8) oryginat kwestionariusza osobowego,

9) kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282).

6. Inne

Prosimy o przedstawienie oczekiwanego wynagrodzenia za prace (brutto).
7. Dodatkowe informacje:

1)

2)

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaZnik zatrudnienia o0séb
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Michatowice, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%.

»Administratorem danych osobowych zawartych w przekazanych dokumentach aplikacyjnych jest
Urzad Gminy Michatowice z siedzibg w Regutach, ul. Aleja Powstarncéw Warszawy 1, reprezentowany
przez Wdjta Gminy. Dane przetwarzane sg w celu rekrutacji i zatrudnienia i ich podanie jest
obowigzkowe w zakresie okreslonym przepisami prawa pracy, w szczegélnosci przez Kodeks Pracy oraz
ustawy o pracownikach samorzadowych. Dane nie sg przekazywane zadnym nieuprawnionym
odbiorcom, ani tez do panistw trzecich. Dane sg przechowywane przez czas niezbedny do
przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego. Osobie ktérej dane dotyczg, przystuguje prawo do wgladu w
swoje dane, prawo ich uzupetniania, a takze prawo do wycofania zgody na dalsze ich przetwarzanie.
Szczegdtowe informacje dotyczace zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych podane sg w
Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu.”

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do 22 pazdziernika 2021 r. w siedzibie
urzedu, z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko Inspektora/Gtéwnego Specjalisty ds. kontroli
wewnetrznej”.

Aplikacje, ktére wptyng do urzedu po uptywie wyzej okreslonego terminu nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informaciji
Publicznej (www.bip.michalowice.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Gminy
Michatowice, Reguty, ul. Aleja Powstaricéw Warszawy 1.



http://www.bip.michalowice.pl/

