Umowa o prace na zastepstwo

Urzad Gminy Michatowice zatrudni

Podinspektora/Inspektora/Gtéwnego Specjaliste ds. urbanistyczno-architektonicznych

umowa o prace na zastepstwo na okres okoto 1,5 roku

Obowiazki:
1. udziat w sporzadzaniu miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz studium
uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego Gminy Michatowice, w szczegdlnosci:

a)

b)
c)

t)

przygotowywanie projektdw uchwat o przystgpieniu do sporzgdzania dokumentdéw planistycznych
wraz z uzasadnieniem i analizg,

przygotowywanie projektéw ogtoszen o przystgpieniu do sporzgdzania dokumentdéw planistycznych,
przygotowywanie projektéw zawiadomien na pismie o podjeciu uchwaty o przystgpieniu do
sporzadzania dokumentéw planistycznych wysytanych do instytucji i organéw wtasciwych do
uzgadniania i opiniowania oraz wystgpien o uzgodnienie zakresu prognozy oddziatywania na
srodowisko,

rejestracja wnioskdow do dokumentéw planistycznych oraz przygotowywanie Wéjtowi propozycji
rozpatrzenia wnioskéw,

wykonywanie inwentaryzacji urbanistycznych na potrzeby projektéw dokumentéw planistycznych,
wykonywanie projektéw dokumentéw planistycznych — uchwat w sprawie uchwalenia planu/studium
wraz z zatgcznikami, prognoza oddziatywania na Srodowisko oraz prognoza skutkdw finansowych,
udziat w obradach i wspétpraca z Gminng Komisjg Urbanistyczno-Architektoniczng,
przygotowywanie materiatéw i projektéw pism kierujgcych projekt dokumentéw planistycznych do
uzgodnien,

dokonywanie analizy uzyskanych uzgodnien i opinii oraz wykonywanie ewentualnych poprawek w
projektach dokumentéw planistycznych,

przygotowywanie projektéw ogtoszen w prasie i obwieszczen o terminie wytozenia do publicznego
wgladu projektdw dokumentdéw planistycznych wraz z prognoza oddziatywania na srodowisko,
udziat w dyskusjach publicznych nad wytozonymi projektami dokumentdéw planistycznych oraz
wszelkiego rodzaju konsultacjach z mieszkaricami (np. warsztaty),

sporzadzanie protokotdow z dyskusji publicznych nad wytozonymi projektami dokumentéw
planistycznych,

rejestrowanie uwag wniesionych do wytozonych dokumentdéw planistycznych,

sporzadzanie raportu zawierajgcego analize ztozonych uwag do wytozonych projektéw dokumentéw
planistycznych oraz prognoz oddziatywania na srodowisko wraz z propozycjg rozstrzygniecia uwag
przez Wajta,

wprowadzenie do projektéw dokumentdéw planistycznych zmian wynikajgcych z rozpatrzenia uwag,
przygotowywanie projektéw dokumentow planistycznych wraz z zatgcznikami do uchwalenia przez
Rade Gminy,

udziat w obradach Komisji Rady Gminy,

udziat w sesjach Rady Gminy uchwalajacych dokumenty planistyczne,

przygotowywanie dokumentacji planistycznej do przedstawienia wojewodzie w celu oceny zgodnosci
uchwaty Rady Gminy z przepisami prawnymi,

reprezentowanie Gminy przed stuzbami Wojewody i sporzadzanie projektéw odpowiedzi na
ewentualne uwagi Wojewody,

2. dokonywanie analiz zmian w zagospodarowaniu przestrzennym:

a)

b)

opracowywanie wieloletnich programodw sporzgdzania miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego w nawigzaniu do ustalen studium, z uwzglednieniem decyzji zamieszczonych w
rejestrach: decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz warunkéw zabudowy,
okresowe przekazywanie wynikéw analiz Radzie Gminy (po uzyskaniu opinii Gminnej Komisji
Urbanistyczno - Architektonicznej),

Przygotowywanie projektéw uchwat Rady Gminy w sprawie oceny aktualnosci studium i planéw
miejscowych,



3. przygotowywanie zaswiadczen w sprawach réznych, zwigzanych z planowaniem i zagospodarowaniem
przestrzennym, w tym zaswiadczen o rewitalizacji, na podstawie ustawy z dnia 9 pazdziernika 2015r. o
rewitalizacji,

4. przygotowywanie wypisow i wyryséw z obowigzujgcych miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego i oraz biezgce prowadzenie innych spraw wynikajacych z ustawy o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym,

5. przygotowywanie projektéw dokumentéw, informacji i danych dla Wéjta i Rady Gminy w zakresie
powierzonych zadan,

6. wspdtpraca z zespotem radcéw prawnych,

7. przygotowywanie danych i informacji niezbednych do wypetniania raportéw i sprawozdan z zakresu
statystki publicznej, zgodnie z kompetencjami,

8. wykonywanie czynnosci zwigzanych z kontrolami (NIK, RIO, Komisji Rewizyjnej) oraz audytami,

9. wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wéjta oraz Zastepce Woijta,

10. przygotowywanie odpowiedzi na pisma, skargi, petycje, udzielanie informacji publicznej w zakresie
wtasciwosci referatu.

Wymagania:

1. wyksztatcenie wyzsze, preferowane na kierunkach urbanistyka, architektura, architektura krajobrazu,
gospodarka przestrzenna lub planowanie przestrzenne;

2. znajomos$¢ ustawy o pracownikach samorzgdowych, o samorzadzie gminnym, o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym wraz z aktami wykonawczymi, Kodeks postepowania administracyjnego,
ustawa o ochronie przyrody, o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami, prawo zamdwien publicznych, o
dostepie do informacji publicznej, o optacie skarbowej, o ochronie danych osobowych, o ochronie
informacji niejawnych oraz Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury w sprawie warunkéw technicznych,
jakim powinny odpowiadac¢ budynki i ich usytuowanie;

3. znajomosé programow GIS (np. QGIS).

Blizszych informacji udziela:
Zastepca Woéjta — Anna Fabisiak tel. sekretariat 22 350 91 50



