Zarzadzenie Nr 44/2018
Wojta Gminy Michalowice
z dnia 21 lutego 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci oraz planu kont dla projektu
»Budowa strefy rekreacji przy ul. Heleny w Nowej Wsi —etap 1”

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2017 r.
poz. 2342 z pézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911) —Wéjt Gminy
Michalowice zarzadza, co nastepuje:
§1

Ustala si¢ zasady rachunkowos$ci oraz zakladowy plan kont dla projektu ,,Budowa strefy
rekreacji przy ul. Heleny w Nowej Wsi —etap I’ w brzmieniu zatgcznika do zarzadzenia.

§2
W kwestiach nieuregulowanych Zarzadzeniem stosuje si¢ przepisy Zarzadzenia w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Michatowicach.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gtéwnemu Ksiegowemu Urzgdu Gminy Michatowice.

§4
Zobowiazuj¢ wszystkie osoby zaangazowane w realizacje projektu do zapoznania si¢ z trescig
Zarzadzenia 1 do prawidtowego stosowania.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 44/2018
Wojta Gminy Michatowice
z dnia 21 lutego 2018 r.

Zasady rachunkowosci oraz zakladowy plan kont dla projektu ,,Budowa strefy rekreacji
przy ul. Heleny w Nowej WSsi —etap 1”.

o

10.

11.

12.

§1

Ogolne zasady (polityki) rachunkowosci

Rachunkowos¢ projektu prowadzona jest w siedzibie Gminy Michatowice — Urzad
Gminy Michatowice w Regutach przy ul. Aleja Powstancow Warszawy 1.

Rokiem obrotowym jest roku budzetowy, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do
31 grudnia.

Okresem sprawozdawczym — rozliczeniowym jest kolejno: miesigc, kwartat, potrocze,
rok.

Podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych stanowig dowody ksiggowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej, zwane dowodami zrédlowymi. Zapisy zdarzen
gospodarczych w ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ chronologicznie.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa za pomoca programu komputerowego System
,BUDZET IB” opracowany przez firme: Ushugi Informatyczne INFO-SYSTEM
Tadeusz i Roman Groszek SJ z Legionowa ul. Pitsudskiego 31 lok. 240.

Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald.

Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji dziat 926 — Kultury fizyczna, rozdziat
92601 — Obiekty sportowe, paragraf klasyfikacji budzetowej — 605- Wydatki
inwestycyjne jednostek budzetowych.

Wydatki ponoszone w ramach realizacji projektu musza by¢ realizowane:

- W sposob celowy;

- umozliwiajacy terminowg realizacje zadan;

- w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan;

- zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
Korygowanie zapisoéw nastgpuje na podstawie dokumentu korygujacego zewnetrznego
lub dokumentu wewnetrznego PK — polecenie ksiggowania.

Btedy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawiane poprzez skreslenie biednej
tre$ci lub kwoty z utrzymaniem czytelnos$ci btednego zapisu i wpisanie poprawnej
tresci. Osoba dokonujaca poprawki obok poprawienia wpisuje date¢ dokonania poprawki
1 sktada wlasnoreczny podpis. Za niedopuszczalne uznaje si¢ dokonywanie w dowodach
ksiegowych wymazywania, przerobek lub poprawiania pojedynczych liter lub cyfr.
Wydatki nalezy realizowa¢ zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, kontraktami,
aneksami 1 harmonogramami na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych. Kazdy dowdd ksiegowy winien by¢
sprawdzony przed dokonaniem realizacji ksiggowej 1 bankowe;.

Kontrola realizacji zadan na poszczegdlnych etapach dziatania odbywac si¢ bedzie na
podstawie nastepujacych dokumentow:

- protokotu odbioru cze$ciowego robot;

- protokotu odbioru koncowego robot.

Po otrzymaniu kompletu wymaganych dokumentéw wraz z fakturg oraz ich
sprawdzeniu i1 zatwierdzeniu, beda dokonywane platnosci za wykonanie zadania.



13. Sprawdzenie dowoddéw ksiegowych dokonuje si¢ pod wzgledem merytorycznym

i formalno-rachunkowym:

1) Sprawdzenie pod wzglgdem merytorycznym dowodow ksiegowych polega na
sprawdzeniu rzetelno$ci zawartych w nich danych, celowosci, gospodarnos$ci i
legalno$ci operacji gospodarczych, a takze na stwierdzeniu, ze opisana operacja
gospodarcza zostala wykonana zgodnie z umowa/zleceniem. Kontrolujacy na
dowdd dokonania kontroli podpisuje si¢ wraz z pieczatka imienng.

2) Kontrola formalno- rachunkowa polega na zbadaniu:

-czy dokument nie zawiera bledow rachunkowych;
-czy dowdd jest sporzadzony zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci oraz
przepisami szczegOlnymi;
- czy dokonano kontroli merytorycznej, czy dowod ksiggowy opatrzony jest
odpowiednia klauzulg o dokonaniu tej kontroli oraz czy wynik dokonania kontroli
merytorycznej umozliwia prawidtowe ujecie zdarzenia gospodarczego w ksiggach
rachunkowych.

14. Sprawdzenia i opisu faktur dotyczacych realizacji projektu dokonuja:

1) pod wzgledem zgodnosci projektu z ustawa — prawo zamdwien publicznych —
pracownik Urzedu wtasciwy ds. zamowien publicznych, a w razie jego nieobecnosci
zastepujacy go pracownik;

2) pod wzgledem merytorycznym pracownik Urzedu odpowiedzialny za realizacje
inwestycji;

3) pod wzgledem formalno-rachunkowym — pracownik Urzedu ds. ksiegowosci
budzetowej, a w razie jego nieobecnosci zastgpujacy go pracownik.

15. Na dowodach ksiggowych powinny si¢ znalez¢ nastgpujace elementy opisu:

- numer i data umowy o dofinansowanie Projektu;

- informacja o wspotfinansowaniu Projektu;

- nazwa zadania, zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie w ramach

ktorego wydatek jest ponoszony;

- kwota wydatkow kwalifikowanych.

Opisu na dowodach ksiegowych dokonuje Koordynator Projektu lub pracownik

odpowiedzialny za realizacj¢ 1 rozliczenie projektu.

16. Sprawdzona faktura jest zatwierdzana do wyptaty przez Woéjta Gminy Michatowice.

17. Po dokonaniu zatwierdzenia do wyptaty Glowny Ksiegowy przyjmuje dyspozycje
platniczg 1 realizuje wydatek.

18. W Urzedzie Gminy Michatowice, jako jednostce realizujacej projekt prowadzi si¢
wyodrebniong ewidencje ksiggowa wedtug typu prac.

19. Rachunkowo$¢ prowadzi si¢ jednowalutowo: w walucie PLN.

§2
Wykaz kont ksiegi glownej dla budzetu Gminy Michalowice dla projektu ,,Budowa strefy
rekreacji przy ul. Heleny w Nowej Wsi —etap 1”.

1. Konta bilansowe
133-1/23 Rachunek dochod6éw budzetu- dla projektu ,,Budowa strefy rekreacji przy ul. Heleny
w Nowej WSsi —etap I”.
133-2/17 Rachunek biezacy- wydatki dla projektu ,,Budowa strefy rekreacji przy ul. Heleny
w Nowej WSsi —etap I”.
223-1/8 Rozliczenie wydatkow budzetowych dla projektu ,,Budowa strefy rekreacji przy
I. Heleny w Nowej Wsi —etap 1.



2. Konta pozabilansowe
991- planowane dochody budzetowe
992 — planowane wydatki budzetowe
§3
Wykaz kont ksiegi glownej dla jednostki- Urzedu Gminy Michalowice dla projektu
,Budowa strefy rekreacji przy ul. Heleny w Nowej Wsi —etap 1”

Ewidencje ksiegowa prowadzi si¢ wedlug wyodrebnionego ,,Typu pracy” dla projektu
,Budowa strefy rekreacji przy ul. Heleny w Nowej Wsi —etap I”.

1. Konta bilansowe
Zespol 0 — Majatek trwaly
011-3 Srodki trwate-obiekty inzynierii ladowej i wodnej (grupa 2)
080-16 Srodki trwate w budowie- dla projektu ,, Budowa strefy rekreacji przy ul. Heleny
w Nowej Wsi —etap 17.

Zespél 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
130-2/13 Rachunek biezacy — wydatki dla projektu ,,Budowa strefy rekreacji przy ul. Heleny
w Nowej Wsi —etap 17.

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia
201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wedlug kontrahentow

2. Konta pozabilansowe

982/3 — Plan wydatkoéw srodkow europejskich — dla projektu ,,Budowa strefy rekreacji przy
I. Heleny w Nowej Wsi —etap I”.

983/3 Zaangazowanie wydatkéow $rodkéw europejskich roku biezacego — dla projektu
,Budowa strefy rekreacji przy ul. Heleny w Nowej Wsi —etap I”.

Do funkcjonowania powyzszych kont ksiegowych stosuje si¢ zasady ustalone
w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911).

§4

Przechowywanie dokumentéw i ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

1. Beneficjent prowadzi i przechowuje ksiggi rachunkowe oraz przechowuje dokumenty
ksiggowe w Referacie Budzetu i Finanséw w Urzgdzie Gminy Michalowice. Wszystkie
oryginaly, dowody zrodlowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace projektu
przechowywane sa w oddzielnych teczkach lub segregatorach specjalnie oznaczonych
dla Projektu, zawierajacych w szczegolnosci: nazwe Projektu, numer i date zawarcia
umowy o dofinansowanie. Dokumenty s3 przechowywane w sposob zapewniajacy
zabezpieczenie przed dostepem o0sOb trzecich, utrata, zniszczeniem oraz w sposob
umozliwiajacy ich tatwe odszukanie.



2. Zabezpieczenie danych 1 ich zbiorow realizowane sg w ramach oprogramowania
poprzez:

1) wprowadzanie haset dostepu do komputerow;

2) zréznicowanie poziomow dostepu do danych tworzacych ksiggi rachunkowe
uzaleznionego od zakresu obowigzkow poszczegdlnych pracownikéw (dostep tylko
do przegladania zawartosci ksiag, dostep pozwalajacy na wprowadzania danych,
dostep pozwalajgcy na wprowadzanie korekt zapisoOw ksiggowych);

3) systemowe blokady niepozwalajace na wprowadzanie niedozwolonych zapisow
(np. bez zachowanie zasady dwustronnego zapisu na kontach ksiegi gtownej) czy
modyfikacje/usuwanie  zapisow dokonanych w  zamknigtych  ksiggach
rachunkowych miesigca/ roku obrotowego.



