Zapytanie ofertowe

Gmina Michatowice

05-816 Michatowice, Reguty, ul. Aleja Powstaricéw Warszawy 1
tel. 22 350 91 91; sekretariat@michalowice.pl,
www.bip.michalowice.pl, www.michalowice.pl

Zamawiajacy

Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu pn.

14

»Sprzatanie toalet zlokalizowanych na placach zabaw na terenie Gminy Michatowice
ZP.271.2.350.2022

prowadzonym bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.).

NR SPRAWY ZP.271.2.22.2022

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

toaletach usytuowanych na terenie placéw zabaw na terenie gminy Michatowice.
2. Zakres zamdwienia obejmuje:

1) otwieranie i zamykanie obiektéw w godzinach wyznaczonych przez Zmawiajgcego,

2) sprzatanie sanitariatow,

3) zgtaszanie Zamawiajgcemu wszelkich awarii, uszkodzen czy atakdw wandalizmu.

3. W ramach przedmiotu zamdwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania
okres$lonego zakresu prac na obiektach i tak:

1) udostepnianie toalet kazdego dnia tygodnia (rowniez w dni Swigteczne)

w godzinach 8:00-22:00;
2) sprzatanie sanitariatow dwa razy dziennie:
a) do godziny 10:00 i do godz. 16:00,
lub
b) do godz. 14:00 i do godz. 22:00;
3) w zakresie prac porzgdkowych Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania:
a) zamiatania i mycia podtdg,
b) mycia umywalek, muszli oraz pisuaréw,
c) oprdznianie koszy na odpady.

4) przed zamknieciem obiektéw sprawdzenie stanu obiektu, zamkniecie okien,
zakrecenie krandw, ustawienie ogrzewania, wytaczenie zbednego oswietlenia,
uzupetnienie mydfa i papieru toaletowego;

5) zgtaszaniu aktow wandalizmu lub ztego zachowania oséb przebywajgcych na
terenie obiektu, pracownikowi Referatu Ochrony Srodowiska Urzedu Gminy
Michatowice oraz wiasciwym stuzbom.

4. Wykonawca przed zawarciem umowy wskaze Zamawiajgcemu w jakich porach beda

wykonywane ww. prace porzgdkowe.

1. Przedmiotem zamdwienia jest utrzymanie w czystosci i porzgdku w ogdlnie dostepnych
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5. Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia rejestru, w ktérym bedzie
odnotowywat kazdorazowe wykonanie ww. prac porzagdkowych, potwierdzone
podpisem osoby wykonujgcej w danym dniu prace. Rejestr bedzie udostepniany na
kazde zgdanie Zamawiajgcego.

6. Wykonawca we wtasnym zakresie zabezpieczy odpowiedni sprzet do wykonania
prawidtowego przedmiotu zaméwienia.

7. Srodki czystosci niezbedne do prawidfowego wykonania przedmiotu zamdwienia:
mydto w ptynie, papier toaletowy Wykonawca bedzie dostarczat we wtasnym zakresie
i na koszt wtasny.

8. Personel Wykonawcy skierowany do realizacji przedmiotu zamdwienia w terenie musi
posiadac ubranie ochronne z logo (nazwg) firmy Wykonawcy.

9. Wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ przedmiot zamdwienia zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami, normami w tym przepisami BHP i p.poz. oraz na
warunkach ustalonych umowa.

10. Wykonawca realizujacy zamowienie zobowigzany bedzie w szczegdlnosci do:

1) prawidtowego wykonywania wszystkich prac zwigzanych z realizacjg przedmiotu
zamowienia zgodnie z zakresem rzeczowym otrzymanym przez Zamawiajgcego
oraz z uzgodnieniami dokonanymi w czasie jej realizacji;

2) niezwtocznego zawiadomienia Zamawiajgcego na piSmie o wszelkich
okolicznosciach, majgcych wptyw na czestotliwosé, jakosc i sposdb wykonywania
Swiadczenia oraz mogacych przeszkodzi¢ w prawidtowym wykonaniu przedmiotu
zamowienia;

3) gospodarowania obiektem przejetym od Zamawiajgcego, odpowiadajgc za szkody
na nim powstate w trakcie wykonywania ustug, chyba ze szkoda powstata z
wyfacznej winy Zamawiajacego;

4) uczestnictwa w czynnosciach kontrolnych zarzadzonych przez Zamawiajacego, na
kazde jego wezwanie.

11. Wykonawca zobowigzany jest udokumentowaé wtasciwe zagospodarowanie
odpaddéw komunalnych statych.

12. Zamawiajgcy ma prawo w kazdej chwili do skontrolowania wykonywania
przedmiotowych prac objetych niniejszg umowa

13. Kontrole bedg przeprowadzane w czasie i w miejscach wskazanych przez
Zamawiajgcego.

14. Kontrole mogg by¢ przeprowadzane réwniez w soboty, niedziele i Swieta oraz poza
godzinami pracy Urzedu przez Przedstawiciela Zamawiajgcego badz stuzby
porzadkowe.

15. O przeprowadzonej kontroli Zamawiajgcy bedzie informowat Wykonawce.

16. Nie przybycie Wykonawcy lub jego upowaznionego Przedstawiciela na miejsce
kontroli nie uniemozliwia przeprowadzenia kontroli i spisania protokotu.

17. Z dokonanej kontroli zostanie sporzgdzony protokét stwierdzajgcy zgodnos$é
wykonania prac.

18. Lokalizacja toalet objetych zakresem zamdwienia:

1) Strefa Rekreacji w Michatowicach ul. 11- Listopada,

2) Strefa rekreacji w Regutach ul. Wiejska,
3) Strefa rekreacji w Komorowie ul. Gtéwna,
4) Strefa rekreacji w Komorowie ul. Kolejowa,




5) Strefa rekreacji w Nowej Wsi ul. Spacerowa (dziata od 20 kwietnia do 30
pazdziernika;

[zakres podstawowy/minimalny zamoéwienia oraz zakres opcjonalny zamoéwienia wraz
zasadami zlecenia czesci opcjonalnej — jezeli dotyczy]

Il. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wykonawca przedmiot zamowienia wykona w terminie od dnia zawarcia umowy do 31
grudnia 2022 roku, z wyjgtkiem Strefy rekreacji w Nowej Wsi przy ul. Spacerowej, ktora
bedzie udostepniona do 30 pazdziernika.

[termin w dniach/tygodniach/miesigcach/latach albo data gdy tak wynika z charakteru
zamowienia lub szczegdlnych okolicznosci]

I1l. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki, dotyczace:

1)  posiadania zdolnosci do wystepowania w obrocie prawnym;

2)  posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

3)  sytuacji ekonomicznej i finansowej;

4)  posiadania wiedzy i doswiadczenia;

5) posiadania potencjatu technicznego;

6) posiadania potencjatu osobowego.

Warunki udziatu w postepowaniu bedg oceniane na podstawie dokumentéw i oswiadczen wg
formuty ,,spetnia - nie spetnia”.

Na potwierdzenie ww. warunkéw Zamawiajgcy wymaga ztozenia wraz z ofertg nastepujgcych
dokumentéw i oswiadczen:

1) Zdolnos¢ do wystepowania w obrocie prawnym

Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji

i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej o ile podmiot ubiegajacy sie o zamdwienie
publiczne prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza.

O zamédwienie publiczne mogga réwniez ubiegac sie osoby fizyczne, ktére nie prowadza

dziatalnosci gospodarczej, a wiec nie posiadajg wpisu ani do KRS, ani do CEIDG

2) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich posiadania
Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie.

Warunek zostanie uznany za spetniony na podstawie ztozonego Oswiadczenia o spetnieniu

warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego

3) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Zamawiajgcy nie stawia warunku w tym zakresie.




Warunek zostanie uznany za spetniony na podstawie ztozonego Oswiadczenia o spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego

4) Wiedza i doswiadczenie

Zamawiajacy nie stawia wymagan w tym zakresie
Warunek zostanie uznany za spetniony na podstawie ztozonego Oswiadczenia o spetnieniu

warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego

5) Potencjat techniczny

Zamawiajacy nie stawia wymagan w tym zakresie
Warunek zostanie uznany za spetniony na podstawie ztozonego Oswiadczenia o spetnieniu

warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego

6) Potencjat osobowy

Zamawiajacy nie stawia wymagan w tym zakresie
Warunek zostanie uznany za spetniony na podstawie ztozonego Oswiadczenia o spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego

IV. MIEJSCE oraz TERMIN SKEADANIA i OTWARCIA OFERT
1.  Oferty nalezy sktada¢:

1. Oferty nalezy sktada¢:

1) w formie pisemnej — w postaci papierowej - w siedzibie Zamawiajgcego tj. w
Urzedzie Gminy Michatowice, 05-816 Michatowice, Reguty, ul. Al. Powstancéw
Warszawy 1, Sala Obstugi, Biuro Podawcze;

2) w formie elektronicznej - w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przestanej na adres poczty elektronicznej email:
przetargi@michalowice.pl

3) w formie dokumentowej — w postaci elektronicznej przestanej na adres poczty
elektronicznej email: przetargi@michalowice.pl

2. W przypadku ztozenia oferty w formie elektronicznej lub dokumentowej dopuszcza
sie aby dokument elektroniczny oferty w formacie Zip badz 7-Zip zostat zaszyfrowany
(opatrzony hastem dostepowym) korzystajgc z narzedzia 7-Zip.

3. Wykonawca zobowigzany jest wéwczas do przestania hasta dostepu do pliku oferty
wraz z innymi informacjami niezbednymi dla prawidtowego dostepu do oferty jezeli
sg wymagane_niezwtocznie po uptywie terminu na sktadanie ofert a nie pdzZniej niz

przed terminem otwarcia ofert na adres poczty elektronicznej email:

przetargi@michalowice.pl w oddzielnej wiadomosci elektronicznej. W tresci (temacie)

przestanej wiadomosci nalezy wskazac oznaczenie i nazwe postepowania, ktérego
wiadomos¢ dotyczy oraz nazwe Wykonawcy albo dowolne oznaczenie pozwalajgce na
jego identyfikacje.



mailto:przetargi@michalowice.pl
mailto:przetargi@michalowice.pl
mailto:przetargi@michalowice.pl

4. W przypadku zaszyfrowania (opatrzenia hastem) oferty i nie przestania pliku

umozliwiajgcego odszyfrowanie oferty albo gdy przestane dane nie beda
wystarczajgce do odszyfrowania pliku oferty zostaje uznana za nieztozong
W postepowaniu.

2.

[nalezy wskaza¢ dopuszczalng forme, sposdb i zasady sktadania ofert]

Termin skfadania ofert

Termin sktadania ofert uptywa dnia 20.05.2022 r. o godz. 9:00
Za termin ztozenia oferty przyjmuje sie:
1) w formie pisemnej date i godzine wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego,

2) w formie elektronicznej lub dokumentowej przyjmuje sie date i godzine wptywu na
adres poczty elektronicznej Zamawiajacego.

Oferte ztozong po terminie Zamawiajacy zwrdci Wykonawcy niezwtocznie.

3.

[nalezy wskazaé date i godzine]

Niepubliczne* otwarcie ofert

Otwarcie nastgpi w dniu 20.05.2022 r. o godz. 9:30

4.

Zasady przekazania informacji o kwocie na sfinansowanie zamdwienia

Zamawiajacy, najpdziniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

5.

Zasady postepowania po otwarciu ofert

Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej informacje z danymi wskazanymi
w ztozonych ofertach, ktdre byty wymagane przez Zamawiajgcego (dane Wykonawcy, cena)

1.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca zobowigzany jest sporzadzi¢ oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w Zapytaniu ofertowym. Tres$¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig Zapytania ofertowego.
Wraz z ofertg muszg zostac ztozone wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ sporzadzona pisemnie w jezyku polskim, z zachowaniem jednej z
form dopuszczonych w pkt IV ust. 1 zapewniajgc petng czytelnos¢ jej tresci pod
rygorem niewaznosci.




10.

11.

Dokumenty sktadajgce sie na oferte oraz sktadane wraz z ofertg w jezyku obcym
winny by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez
Wykonawce.

Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce, za wyjatkiem dokumentu petnomocnictwa, ktéry
nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie.

Formularz oferty nalezy ztozy¢ w formie oryginatu.

Wszystkie dokumenty skfadajgce sie na oferte powinny by¢ podpisane przez osobe
upowazniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy albo przez osobe umocowang
przez osobe uprawniong; w przypadku sktadania oferty wspdlnej — przez
petnomocnika Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia. W
przypadku sktadania oferty w formie dokumentowej niezbedne do zachowania
dokumentowej formy czynnosci prawnej jest ztozenie oswiadczenia woli w postaci
dokumentu, w sposdb umozliwiajgcy ustalenie osoby sktadajacej oswiadczenie. Przy
czym osoba ta powinna by¢ upowazniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

Zamawiajgcy uznaje, ze podpisem jest ztozony wtasnorecznie znak, z ktérego mozna
odczytac imie i nazwisko podpisujgcego, a jezeli ten znak nie jest czytelny lub nie
zawiera peftnego imienia i nazwiska, to znak musi by¢ uzupetniony pieczecig lub w
inny sposéb umozliwié¢ odczytanie imienia i nazwiska podpisujacego.

1) Zamawiajgcy dopuszcza rowniez mozliwos¢ sktadania dokumentéw
elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub
oswiadczen za pomocg poczty elektronicznej, na adres e-mail Zamawiajgcego.
Sposdb sporzadzenia dokumentdw elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen musi by¢ zgody z
wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia
31 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji
oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkow
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursie.

Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg osoby
upowaznionej.

Koszt sporzadzenia i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

Wykonawca wskaze w ofercie te czes¢ zamodwienia, ktérej wykonanie powierzy
podwykonawcom. Informacje w tym zakresie nalezy umiesci¢ w formularzu
ofertowym.

Oferte w formie pisemnej (posta¢ papierowa) WYKONAWCA powinien umiescic¢
oferte w zamknietej kopercie.

Koperta ma by¢ zaadresowana wedtug ponizszego wzoru:




ZAMAWIAJACY: Gmina Michatowice, 05-816 Michatowice,
Reguty ul. Aleja Powstancéw Warszawy 1

Nazwa i adres, nr telefonu, adres e-mail Wykonawcy: ..........cucu.......

Oferta na: ,,Sprzatanie toalet zlokalizowanych na placach zabaw na terenie Gminy
Michatowice”

nr sprawy: ZP.271.2.22.2022

Nie otwieraé przed: 20.05.2022 godz. 9:30.

12. Opakowanie ofert spetnia funkcje porzgdkowag, nieobarczong rygorem odrzucenia
oferty, jednakze w przypadku innego opakowania i oznaczenia oferty, lub jego braku,
Wykonawca sktadajacy oferte ponosi ryzyko z tego faktu wynikajace.

[forma oferty, jezyk, zasady podpisywania, identyfikacji, oznakowania ofert, informacja
o kosztach sporzadzenia oferty, podwykonawstwie i inne].

2. Informacje o zastrzezeniu informacji zawierajgcych tajemnice przedsiebiorstwa

Nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert Wykonawca moze zastrzec te informacje
w ofercie, ktére nie moga by¢ udostepniane, poniewaz zawierajg tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913). Zataczniki
zawierajgce informacje zastrzezone nalezy podkresli¢é w wykazie zatgcznikéw do
oferty i umiesci¢ w oddzielnym pakiecie spietym, ponumerowanym i opatrzonym
nazwa: , Zataczniki zastrzezone”.

3. Informacje dotyczace wprowadzania zmian, poprawek, modyfikacji, uzupetniania
i wycofania ztozonej oferty

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienie
ztozonej oferty tylko przed uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca
zobowigzany jest wowczas ztozy¢ pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian wedtug takich samych zasad jak sktadana oferta tj. w kopercie, przy
czym koperty te powinny byé oznakowane napisem ,,ZMIANA”. Koperty te w
przypadku sktadania ofert w formie pisemnej lub pliki te w przypadku
sktadania ofert w formie elektronicznej lub dokumentowej zostang otwarte
przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany.

2. Wykonawca moze wycofaé¢ ztozong oferte z postepowania przed uptywem
terminu sktadania ofert poprzez ztozenie pisemnego zawiadomienia z napisem
na kopercie "WYCOFANIE”(w przypadku formy papierowej) lub przestanie
pisemnego zawiadomienia drogg elektroniczng na adres
przetargi@michalowice.pl w temacie wiadomosci . Koperty lub e-maile z

ofertami wycofanymi nie bedg otwierane. Pisemne zawiadomienia, o ktérych
mowa powyzej powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione.
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VI.

VII.

WYJASNIENIA DOTYCZACE TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zasady wyjasniania tresci zapytania ofertowego i wprowadzania zmian

Wykonawca moze zwracac sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace
tresci Zapytania ofertowego, kierujgc swoje zapytania pisemnie, w tym droga
elektroniczng na adres Zamawiajgcego: sekretariat@michalowice.pl z kopig do
przetargi@michalowice.pl.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie
pozniej niz na 1 dzien przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynat do Zamawiajgcego nie
pdzniej niz do konca dnia, w ktédrym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynat po uptywie terminu,
o ktéorym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié wniosek bez rozpatrzenia.

Wyjasnienia tresci Zapytania ofertowego Zamawiajacy przekaze droga
elektroniczng do wszystkich Wykonawcéw do ktdrych skierowano Zapytanie
ofertowe.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania
whniosku, o ktérym mowa w powyze;j.

Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczgce prowadzonego postepowania nalezy
kierowac na adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego tj.
sekretariat@michalowice.pl wraz z réwnoczesnym przekazaniem pod adres
przetargi@michalowice.pl badz siedziby Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmienié tres¢ Zapytania ofertowego. Dokonang w ten sposdéb
zmiane Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie internetowej.

Jezeli w wyniku zmiany tresci Zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy
czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedfuzy termin
sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow.

CENA OFERTY

Zasady okreslania ceny oferty

Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowac cene kompletng za
wykonanie zamdwienia.

W Formularzu ofertowym Wykonawca okresli ceny za caty przedmiot
zamowienia.




10.

11.

12.

13.

W Formularzu ofertowym nalezy podaé miesieczng cene za wykonanie ustug
w poszczegolnych obiektach.

Cena miesieczna wskazana przez Wykonawce jest ceng ryczattowg i bedzie
podstawg rozliczenia z Wykonawca.

W Formularzu ofertowym nalezy podac cene oferty za caty zakres zamowienia:
1) wartos¢ netto (bez podatku VAT),
2) podatek VAT,
3) wartos$¢ brutto (tgcznie z podatkiem VAT)

Ostateczng cene oferty stanowi wartos$¢ brutto wyliczona przez Wykonawce
obejmujaca wykonanie ustug w obiektach wskazanych w opisie przedmiotu
zamowienia oraz przez ilos¢ miesiecy obowigzujacej umowy.

Dla prawidtowego obliczenia ceny Wykonawca przyjmnie 8 miesiecy realizacji
zamowienia.

Wynagrodzenie bedzie wyptacane za rzeczywiscie wykonane ustugi w
poszczegdlnych toaletach w danym miesigcu.

Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy
zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug oraz podatku
akcyzowym. Zamawiajacy nie uzna za oczywistg omytke i nie bedzie poprawiat
btednie ustalonej stawki podatku VAT.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy
wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartosé
bez kwoty podatku.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich do dwdch miejsc po
przecinku, i stanowi maksymalne wynagrodzenie za wykonane ustugi rozliczane
po cenach wskazanych w formularzu ofertowym ztozonym przez Wykonawce.

taczna cena brutto oferty musi by¢ zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku,
zgodnie z ustawg z dnia 9 maja 2014 r. — o informowaniu o cenach towarow
i ustug (tj. Dz. U. z 2019 roku poz. 178 ze zm.).

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca prowadzone bedg ztotych
polskich.




1.

2.

3.

14. Ceny wymienione przez Wykonawce w ofercie nie bedg podlega¢ waloryzacji w
trakcie wykonywania przedmiotu zamoéwienia.

15. Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia ceny w kilku wariantach, w
zaleznosci od zastosowania rozwigzan. W przypadku przedstawienia ceny w taki
sposob oferta zostanie odrzucona.

VIIl. ZASADY WERYFIKACJI PODMIOTOWEJ

Podstawy wykluczenia wykonawcow

1. Wykonawca zobowigzany bedzie do ztozenia wraz z oferta:
1) Oswiadczenia o spetnianiu warunkdéw udziatu i braku podstaw do
wykluczenia — zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego;
2) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej;
2. Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania jezeli nie spetnia warunkéw
udziatu w postepowaniu, badz nie przedtozy wymaganych dokumentéw.
3. Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania na podstawie
art. 1 ust. 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczerstwa narodowego; (Dz. U. poz. 835).

IX. ZASADY BADANIA OFERT

Razaco niska cena

Zamawiajgcy w celu ustalenia czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia, moze zwrécic sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢
ceny.

Podstawy odrzucania ofert

1. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub nie
uzupetnit wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéow lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

2. Zamawiajacy odrzuca oferte, ktdra nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego
lub zawiera btad w obliczeniu ceny.

Zasady poprawiania ofert:

1. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,
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b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

2. W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng podang cyfrowo a stownie, jako
wartos$¢ wtasciwa zostanie przyjeta cena podana stownie. W przypadku omytki
rachunkowej za wartos¢ prawidtowg zostanie uznana kwota netto i w ten

sposéb Zamawiajgcy dokona przeliczenia ceny oferty.

4. Zasady wyboru oferty najkorzystniejszej:

1. Oferty beda oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw
przedstawionych przez Wykonawcow w zakresie kryterium.

2. Oferta wypetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania okreslonego
kryterium, otrzyma maksymalng ilo$¢ punktéw. Pozostatym Wykonawcom,
spetniajgcym wymagania kryterialne przypisane zostanie odpowiednio
mniejsza liczba punktéw.

3. W przypadku zastosowania negocjacji, o ktédrych mowa w rozdz. Xll oferta
wypetniajagca w najwyzszym stopniu wymagania okreslonego kryterium, po
ztozeniu ofert dodatkowych otrzyma maksymalng ilo$¢ punktdéw. Pozostatym
Wykonawcom, spetniajgcym wymagania kryterialne przypisane zostanie
odpowiednio mniejsza liczba punktdéw.

4. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwiekszg
liczbe punktéw.

5. Jezeli w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia, nie mozna
dokonac¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, a byty one jedynym kryterium
oceny ofert Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych lub
prowadzi z tymi Wykonawcami negocjacje z zakresie ceny.

X. ZASADY WYJASNIANIA TRESCI OFERT i UZUPEENIANIA DOKUMENTOW
SKEADANYCH WRAZ Z OFERTAMI

W toku badania o oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia zgdanych dokumentéw w
przypadku, gdy ztozona oferta bedzie niekompletna.
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Xl. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Okreslenie kryteridw i ich wag

nr | Kryterium waga

1 cena 100

2. Zasady przyznawania punktéw w ramach kryteriéw

OCENA OFERT w zakresie przedstawionego wyzej kryterium zostanie dokonana wg
wzoru:

najnizsza oferowana cena brutto zamdwienia

Wc = x 100 pkt.

Cena brutto badanej oferty

3. Podstawa przyznawania punktéw w ramach kryteriow

Na podstawie ztozonej oferty

XIl. NEGOCJACJE TRESCI OFERT

Zasady negocjacji ztozonych ofert.

Dopuszcza sie negocjowanie ceny oferty z Wykonawcami, ktérzy w odpowiedzi na
zamieszczone Zapytanie ofertowe ztozyli oferty — na réwnych warunkach, z
zachowaniem zasad przejrzystosci. Wykonawcy zostang poproszeni o ztozenie ofert

dodatkowych. Z prowadzonych z Wykonawcami negocjacji sporzadza sie protokot.

XIll.  ZASADY UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie jezeli:

1) nie wptyng oferty lub wszystkie oferty podlegajg odrzuceniu,

2) gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza
kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia,

3) gdy postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada
uniemozliwiajgcy zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

2. Dodatkowo Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym,

czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;
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2) przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego przewidujgce ograniczenia,
nakazy lub zakazy w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii wirusa SARS-
CoV-2 uniemozliwiajg zrealizowanie zamdéwienia w catosci lub w czesci —
w takiej sytuacji wykonawcy nie bedzie przystugiwato odszkodowanie za

niezrealizowang umowe

XIV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.  Termin zwigzania ofertg

30 dni od dnia ztozenia ofert, a w przypadku ofert dodatkowych 30 dni od dnia
ztozenia ofert dodatkowych

2.  Zasady zwigzane z terminem zwigzania ofertg i jego wydtuzenia.

Nie dotyczy

XV. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE POMIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCAMI

1.  Sposob izasady komunikacji miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym

1. W postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja droga elektroniczng (via e-mail). Kazda ze
stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2. W wypadku ztozenia oferty przez Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie —
korespondencja bedzie kierowana na adres korespondencyjny (e-mail,)
Petnomocnika wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie, ze
skutkiem doreczenia dla wszystkich podmiotéw skfadajgcych wspdlng oferte.

2. W korespondencji Wykonawca winien postugiwac sie znakiem postepowania wskazanym
w zapytaniu.

3.  Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami w zakresie zamowienia
sq:

Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami w zakresie zamdwienia
sq:

e w zakresie merytorycznym: Pani Joanna Wysocka-Sawczuk,

e w zakresie formalno— prawnym: Pani Kinga NiedZzwiecka-Reszczyk

4. korespondencje kierowa¢ na adres siedziby Zamawiajgcego,

email: sekretariat@michalowice.pl wraz z réwnoczesnym przekazaniem pod adres

przetargi@michalowice.pl
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XVI. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy poinformuje o wynikach postepowania zamieszczajgc stosowng
informacje na swojej stronie internetowej oraz przekazujgc zawiadomienie o
wyniku Wykonawcom biorgcym udziat w przedmiotowym postepowaniu.

2. Zamawiajgcy informuje, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci przedmiot
umowy i wysokos$¢ wynagrodzenia, dane Wykonawcy stanowig informacje
publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej, ktdra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej
ustawy, jak réwniez, iz dane o zawartej umowie publikowane sg w rejestrze umow
na stronie BIP Urzedu Gminy Michatowice, oraz w rejestrze umow, o ktérym
mowa w art. 34a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

XVII. Klauzula informacyjna dotyczaca RODO

Dane osobowe w postepowaniu ,,Sprzatanie toalet zlokalizowanych na placach zabaw na
terenie Gminy Michatowice” s3 przetwarzane zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa Unii Europejskiej (w szczegdlnosci z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanym dalej ,,RODO”/rozporzadzenie) i
aktualnie obowigzujgcg ustawg o ochronie danych osobowych, wydanych na jej podstawie
aktéw wykonawczych oraz przepisami sektorowymi.

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem, informujemy, ze Administratorem danych
osobowych Oferenta jest Urzad Gminy Michatowice. W sprawach zwigzanych z danymi
osobowymi mozna skontaktowac sie z powotanym Inspektorem ochrony danych: mailowo
na adres daneosobowe@michalowice.pl badz listownie na adres korespondencyjny

wskazany powyzej. Oferent ma prawo dostepu do swoich danych, prawo do usuniecia
danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do sprostowania danych,
prawo sprzeciwu - korzystanie z uprawnien przystugujgcych osobie, ktdrej dane dotyczg,
realizowane jest w oparciu o zasady i przepisy rozporzgdzenia, ustawy o ochronie danych
osobowych, KPA oraz przepisdw sektorowych. Jezeli Oferent uzna, ze dane osobowe sg
przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa, ma prawo wnies¢ skarge do organu
nadzorczego, ktdrym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Adres: Biuro
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych Adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. Dane
osobowe Oferenta bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania,
a nastepnie, jesli to bedzie miato miejsce do zawarcia i wykonania umowy.

Podanie przez Oferenta danych jest konieczne do przeprowadzenia ww. postepowania.
Podstawg prawng przetwarzania danych Oferenta jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO, (tzn.
przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej Wykonawca jest strong lub do
podjecia dziatan przed zawarciem umowy). Odbiorcami danych osobowych Oferenta beda
te podmioty, ktdrym mamy obowigzek przekazywania ich na gruncie obowigzujgcych

14



mailto:inspektor@zamek.malbork.pl

przepiséw prawa, w tym Urzad Skarbowy, organy kontrolne, upowaznieni pracownicy, a
takze podmioty Swiadczace na naszg rzecz ustugi na podstawie podpisanych umoéw. Dane
osobowe bedg przez nas przetwarzane przez caty czas, przez ktéry bedzie trwata
procedura, w razie podpisania umowy — do zakonczenia realizacji, a takze pdzniej tj. do
czasu uptywu terminu przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajacych z umowy

i w zwigzku z realizacjg obowigzku archiwizacyjnego.

XVIIL. Zataczniki stanowigce integralng cze$é Zapytania ofertowego.
Zatacznik nr 1 Formularz oferty
Zatacznik nr 2 Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu
W postepowaniu
Zatgcznik nr 3 Projekt umowy

Kierownik Zamawiajgcego

Wjt Gminy Michatowice
/-/

Matgorzata Pachecka

Sprawe prowadzi: Kinga Niedzwiecka-Reszczyk
Referat: Zamowien Publicznych
Tel.: 22 350 91 91 wew. 361
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