ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy

Gmina Michatowice

Reguty, ul. Aleja Powstancow Warszawy 1, 05-816 Michatowice
tel. 22 350 91 91 sekretariat@michalowice.pl
www.bip.michalowice.pl, www.michalowice.pl

Data

03.02.2023 rok

Znak postepowania

ZP.271.2.1.2023

Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu, prowadzonym bez stosowania
ustawy — Prawo zamowien publicznych, pod nazwa:

»Sporzadzenie opracowania ekofizjograficznego dla gminy Michatowice”

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamodwienia, jest sporzgdzenie opracowania ekofizjograficznego,

poprzedzajgcego przygotowanie studium uwarunkowan i kierunkdw rozwoju

przestrzennego lub planu ogdlnego, a takze projektéw miejscowych planéw

zagospodarowania przestrzennego dla catego terenu Gminy Michatowice w

wojewddztwie mazowieckim.

2. Podstawowe informacje dotyczgce gminy znajdujg sie w raporcie o stanie gminy za rok
2021 (https://michalowice-2021.curulis.pl/).

3. W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) sporzadzenia opracowania zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Srodowiska

z dnia 9 wrzesnia 2002 r. w sprawie opracowan ekofizjograficznych (Dz. U. z 2002 r.,

Nr 155 poz. 1298), na podstawie wymogow ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o

planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 503 ze

zm.);

a) opracowanie powinno sktadac sie miedzy innymi z nastepujacych elementéw:

- rozpoznania i charakterystyki stanu oraz funkcjonowania srodowiska, w tym Zrédet

zagrozen, ze szczegolnym uwzglednieniem budowy geologicznej, rzezby terenu,

przepuszczalnosci gruntéw, warunkéw gruntowo-wodnych, w tym warunkéw

budowlanych, wdd powierzchniowych i podziemnych, warunkéw topoklimatycznych,

gleb, waloréw krajobrazowych, struktury przyrodniczej obszaru, obiektédw i obszardw

objetych formami ochrony przyrody, powigzan przyrodniczych gminy z jej szerszym

otoczeniem oraz gtéwnych barier ekologicznych, zasobdw i struktury przestrzennej

Srodowiska biotycznego w tym miejsc ostoi zwierzat, ich szlakéw migracyjnych - z

prezentacjg wynikéw w formie graficznej;

- diagnozy stanu i funkcjonowania srodowiska (w tym odpornos¢, stan ochrony,

zachowanie waloréw, zgodnos¢ uzytkowania, charakter zmian i zagrozen) - z

prezentacjg wynikdw w formie graficznej;
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2)

b)

c)

d)

wstepnej prognozy dalszych zmian zachodzacych w srodowisku, ktére moze

powodowac dotychczasowe uzytkowanie i zagospodarowanie oraz ograniczenia

wynikajgce np. z objecia formami ochrony przyrody, wystepowania obszaréw
szczegblnego zagrozenia powodzig, gruntdw chronionych (gleb, laséw) itp.;
przyrodniczych predyspozycji do ksztattowania struktury funkcjonalno-przestrzennej -

z prezentacjg wynikow w formie graficznej;

oceny przydatnosci Srodowiska;

okreslenia uwarunkowan ekofizjograficznych (w tym przydatnosc poszczegélnych

terendw dla rozwoju funkcji uzytkowych, wskazanie terenéw rekomendowanych do

zagospodarowania podporzagdkowanego potrzebom srodowiska, okreslenie

ograniczen wynikajacych z ochrony $rodowiska lub zagrozen srodowiska) - z

prezentacjg wynikdw w formie graficznej;

ponadto na potrzeby opracowania ekofizjograficznego nalezy :

przeprowadzié¢ wstepng inwentaryzacje przyrodniczg oraz waloryzacje przyrodniczg

dla catego obszaru gminy, majgca na celu rozpoznanie i scharakteryzowanie

najcenniejszych przyrodniczo fragmentdw gminy (ostoi bioréznorodnosci — fauny i

flory lub siedlisk gatunkéw chronionych), wraz z okresleniem wtasciwosci, ktére

zadecydowaty o wyrdznieniu obszaréw - z prezentacjg wynikéw w formie graficznej,

w tym fotograficznej;

uwzgledniajac wyniki wstepnej inwentaryzacji, o ktérej mowa powyzej, dla

najcenniejszych fragmentéw gminy przeprowadzi¢ szczegétowgq inwentaryzacje

przyrodniczg - z prezentacjg wynikdw w formie graficznej, w tym fotograficznej;

- wynikiem tej analizy powinno by¢ réwniez wskazanie ewentualnych propozycji
dopuszczalnych form zagospodarowania dla tych terenéw, w tym objecia
wybranych terenéw lub wystepujacych na nich obiektéw ustawowga forma ochrony
przyrody (jesli zdiagnozowane zostang tereny wskazane do ochrony),

- szczegbtowg inwentaryzacje przyrodniczg najcenniejszych fragmentéw gminy
nalezy wykonaé na podstawie badan prowadzonych w terminie - od kwietnia do
wrzesnia, z co najmniej trzema kontrolami, na kazdym wyodrebnionym terenie,
podczas catej inwentaryzacji;

przeprowadzi¢ waloryzacje krajobrazu dla catego obszaru gminy majacg na celu

rozpoznanie i charakterystyke najcenniejszych krajobrazowo fragmentéw gminy oraz

elementow krajobrazu, swiadczacych o tozsamosci krajobrazowej gminy (w tym
elementow przyrodniczych, jak i panoram, otwar¢, punktéw i osi widokowych oraz
dominant) - z prezentacjg wynikéw w formie graficznej, w tym fotograficznej;

- wynikiem tej analizy powinno by¢ réwniez wskazanie ewentualnych propozycji
dopuszczalnych form zagospodarowania dla najcenniejszych krajobrazowo
terendw, jak i okreslenie terendw wskazanych do podjecia dziatarh naprawczych;

przeprowadzi¢ analize odpornosci srodowiska na zagrozenia wynikajgce ze zmian

klimatu, wraz ze wskazaniem obiektdw i obszaréw szczegdlnie cennych dla mitygacji i

adaptacji do zmian klimatu, a zwtaszcza stuzgcych utrzymaniu prawidtowych

stosunkéw wodnych, oraz wyznaczeniem terendw o niskiej odpornosci na



przedmiotowe zagrozenia i okresleniem rekomendowanych kierunkéw dziatan
zaradczych;

e) wynikiem powyzszych analiz powinno by¢ réwniez okreslenie systemu
przyrodniczego gminy wraz z wytypowaniem dopuszczalnych sposobdéw
zagospodarowania i uzytkowania, a takze wskazanie mniejszych siedlisk i obiektow
przyrodniczych oraz krajobrazowych, ktérych ochrona powinna by¢ ustalona w
ramach dokumentoéw planistycznych na catym obszarze gminy, w tym np.
wartosciowych drzew, zieleni $rédpolnej i grup drzew, zbiornikédw i oczek wodnych,
form uksztattowania terenu itp.

4. Opracowanie nalezy uzupetnic¢ grafikami (zwtaszcza mapami pogladowymi),
schematami, wykresami, tabelami oraz dokumentacja fotograficzng prezentujgcymi
opisywane zagadnienia, a takze obrazujgcymi zaréwno pozytywne jak i negatywne
zjawiska zaobserwowane na terenie gminy.

5. Wynikiem opracowania powinno by¢ sformutowanie rekomendacji w zakresie
przyrodniczych predyspozycji do ksztattowania struktury funkcjonalno-przestrzennej
oraz innych ustalen, ktére powinny by¢ wigczane do tresci dokumentéw planistycznych
gminy z uwagi na utrzymanie, ochrone lub naprawe srodowiska przyrodniczego.

6. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy realizujgcemu przedmiot zamdwienia mape
ewidencyjng (w formacie shp).

7. Pozyskanie pozostatych materiatdw potrzebnych do wykonania przedmiotu zaméwienia
lezy po stronie Wykonawcy i na koszt Wykonawcy, przy czym czes$¢ informacji zawarta
jest na stronie urzedu gminy oraz w geoportalu gminnym https://michalowice.e-

mapa.net/.

Il. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: 20 listopada 2023 r.
I1l. SPOSOB | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Opracowanie ekofizjograficzne nalezy dostarczy¢ w nastepujgcych formie:

1) jeden egzemplarz zatgcznika graficznego (gtéwnego rysunku) do opracowania
ekofizjograficznego w technice barwnej w skali 1:10000 — (zafoliowany, blockout lub
w innej technice uzgodnionej z Zamawiajacym);

2) trzy egzemplarze tekstu opracowania ekofizjograficznego w formie ksigzkowej
(papierowej);

3) trzy egzemplarze tekstu opracowania ekofizjograficznego wraz z zatgcznikami
graficznymi w wers;ji elektronicznej na no$niku optycznym;
(postac tekstowg w formacie PDF i DOC, postac graficzng w formie rastrowej w
plikach o rozszerzeniu JPG i TIFF w rozdzielczos$ci 600 DPI, TIFF w rozdzielczosci 200
lub 300 DPI z nadang georeferencjg oraz wektorowej w formacie *.shp w uktadzie
wspotrzednych EPSG:2180 (PUWG 1992) oraz w uktadzie EPSG:2178 (uktad
wspotrzednych 2000 — strefa VII).
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IV. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT:

1. Oferty nalezy sktadac¢:
1) w formie pisemnej — w postaci papierowej - w siedzibie Zamawiajgcego tj. w
Urzedzie Gminy Michatowice, 05-816 Michatowice, Reguty, ul. Al. Powstancéw
Warszawy 1, Sala Obstugi, Biuro Podawcze;

2) w formie elektronicznej - w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przestanej na adres poczty elektronicznej email:
przetargi@michalowice.pl

3) w formie dokumentowej — w postaci elektronicznej przestanej na adres poczty
elektronicznej email: przetargi@michalowice.pl

2. W przypadku ztozenia oferty w formie elektronicznej lub dokumentowej dopuszcza sie
aby dokument elektroniczny oferty w formacie Zip badz 7-Zip zostat zaszyfrowany
(opatrzony hastem dostepowym) korzystajgc z narzedzia 7-Zip.

3. Wykonawca zobowigzany jest wowczas do przestania hasta dostepu do pliku oferty wraz
z innymi informacjami niezbednymi dla prawidtowego dostepu do oferty jezeli sg
wymagane_niezwtocznie po uptywie terminu na sktadanie ofert a nie pdzniej niz przed

terminem otwarcia ofert na adres poczty elektronicznej email:
przetargi@michalowice.pl w oddzielnej wiadomosci elektronicznej. W tresci (temacie)
przestanej wiadomosci nalezy wskazac oznaczenie i nazwe postepowania, ktérego
wiadomos¢ dotyczy oraz nazwe Wykonawcy albo dowolne oznaczenie pozwalajgce na

jego identyfikacje.

W przypadku zaszyfrowania (opatrzenia hastem) oferty i nie przestania pliku umozliwiajacego
odszyfrowanie oferty albo gdy przestane dane nie bedg wystarczajgce do odszyfrowania pliku

oferty zostaje uznana za nieztozong w postepowaniu.

4. Termin sktadania ofert uptywa dnia 21.03.2023 r. o godz. 10:00
5. Za termin ztozenia oferty przyjmuje sie:
1) w formie pisemnej date i godzine wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego,

2) w formie elektronicznej lub dokumentowej przyjmuje sie date i godzine wptywu na
adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego.

6. Oferte ztozong po terminie Zamawiajgcy zwréci Wykonawcy niezwtocznie.
7. Otwarcie nastgpi w dniu 21.03.2023 r. 0 godz. 11:00
V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki, dotyczace:

Zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym
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Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziaftalnosci Gospodarczej o ile podmiot ubiegajacy sie 0 zamdwienie publiczne prowadzi
dziatalno$¢é gospodarcza.

O zamdwienie publiczne mogg réwniez ubiega¢ sie osoby fizyczne, ktére nie prowadza
dziatalnosci gospodarczej, a wiec nie posiadajg wpisu ani do KRS, ani do CEIDG

[ posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, na
potwierdzenie czego wykonawca ztozy wraz z ofertg nastepujgce dokumenty lub
oswiadczenia:

Zamawiajacy nie stawia wymagan w tym zakresie

L] sytuacji finansowej lub ekonomicznej, na potwierdzenie czego wykonawca ztozy wraz z
ofertg nastepujace dokumenty lub o$wiadczenia:

Zamawiajacy nie stawia wymagan w tym zakresie

posiadania wiedzy i doswiadczenia, na potwierdzenie czego wykonawca ztozy wraz z ofertg
dokumenty lub o$wiadczenia:

W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat doswiadczenie i wykazat, ze w ciggu
ostatnich 5 lat, przed terminem sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy, w tym okresie, wykonat nalezycie:

1) min. 2 ustugi w zakresie sporzadzenia opracowania ekofizjograficznego.
2) min. 1 ustuge w zakresie sporzadzenia inwentaryzacji przyrodnicze;j.

posiadania potencjatu technicznego, na potwierdzenie czego wykonawca ztozy wraz z
ofertg dokumenty lub oswiadczenia:

W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat sprzet komputerowy oraz programy
umozliwiajgce realizacje zamdwienia, w tym co najmniej procesor tekstu (Microsoft Word),
program do przetwarzania danych geoprzestrzennych (ArcGlIS, QGIS itp.)

posiadania potencjatu osobowego, na potwierdzenie czego wykonawca ztozy wraz z ofertg
nastepujgce dokumenty lub oswiadczenia:

W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat zespotem co najmniej dwdch oséb, z
ktorych:

- kierownik zespotu posiada wyzsze wyksztatcenie z zakresu nauk przyrodniczych lub
z zakresu architektury krajobrazu i posiada doswiadczenie potwierdzone udziatem
w sporzadzaniu co najmniej dwéch opracowan ekofizjograficznych, obejmujgcych
obszar catej gminy kazde;



- o0soba odpowiedzialna za opracowanie inwentaryzacji przyrodniczej posiada wyzsze
wyksztatcenie z zakresu nauk przyrodniczych i posiada doswiadczenie potwierdzone
udziatem w sporzadzaniu co najmniej jednej inwentaryzacji przyrodnicze;j.

Warunki udziatu w postepowaniu bedg oceniane na podstawie dokumentéw i oswiadczen wg
formuty ,,spetnia - nie spetnia”.
VI. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

cena —waga w %: 60%
inne —waga w %:

Lp. | Kryteria Waga w %
2 | Liczba przygotowanych opracowan ekofizjograficznych 20%
sporzadzonych dla catego obszaru gminy
3 | Liczba opracowanych inwentaryzacji przyrodniczych 10%
4 | Liczba wykazanych przez wykonawce specjalistow z 10 %
zakresu nauk przyrodniczych w sktadzie zespotu

Ocena punktowa oferty stanowi sume punktéw uzyskanych z tytutu ocen wg poszczegdlnych
kryteridw i zawiera sie w przedziale od 0 pkt do 100 pkt.

Wartos¢ punktowa za ww. Kryterium nr 1 ,Cena” wyliczana jest wedtug wzoru:
PC = CN/CR x 60 pkt.

PC — liczba punktéw badanej oferty dla kryterium ceny brutto zamdwienia;
CN — najnizsza oferowana cena brutto zamdwienia;
CR — cena badanej oferty

Przyjmuje sie, ze 1 % = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w Kryterium Nr 1.
Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Maksymalna
ilos¢ uzyskanych w ww. kryterium punktow wynosi 60 pkt.

Wartos$¢ punktowa za ww. Kryterium nr 2 ,Liczba przygotowanych opracowan
ekofizjograficznych sporzadzonych dla catego obszaru gminy” wyliczana jest wedtug
ponizszej punktacji:

za trzecie i kazde kolejne opracowanie ekofizjograficzne sporzgdzone w okresie ostatnich
5 lat (przed terminem sktadania ofert - po 4 pkt. lecz nie wiecej niz 20 pkt., zgodnie
z punktacja:

e za 2 opracowania ekofizjograficzne — 0 pkt,

e za 3 opracowania ekofizjograficzne — 4 pkt,

e za 4 opracowania ekofizjograficzne — 8 pkt,

e za 5 opracowan ekofizjograficznych — 12 pkt,



e za 6 opracowan ekofizjograficznych — 16 pkt,
e za 7 iwiecej opracowan ekofizjograficznych — 20 pkt.

Liste opracowan ekofizjograficznych nalezy sporzadzi¢ na przygotowanym przez
wykonawce wykazie sporzagdzonych opracowan ekofizjograficznych zatgczonych do
formularza oferty. Na liscie nalezy zawrzeé informacje o wykonanych opracowaniach
ekofizjograficznych wraz z datami ich wykonania oraz okre$leniem podmiotdéw, na potrzeby
ktorych wykonano opracowania ekofizjograficzne. Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢
dokumenty potwierdzajgce przyjecie wykonanego opracowania.

Wartos¢ punktowa za ww. Kryterium nr 3 ,Liczba opracowanych inwentaryzacji
przyrodniczych” wyliczana jest wedtug ponizszej punktacji:

za drugg i kazda kolejng inwentaryzacje przyrodniczg sporzadzong w okresie ostatnich 5 lat
(przed terminem sktadania ofert — po 2 pkt lecz nie wiecej niz 10 pkt., zgodnie z punktacja:

e za linwentaryzacje przyrodniczg — 0 pkt,

e za 2 inwentaryzacje przyrodnicze — 2 pkt,

e za 3 inwentaryzacje przyrodnicze — 4 pkt,

e za 4 inwentaryzacje przyrodnicze — 6 pkt,

e za 5inwentaryzacji przyrodniczych — 8 pkt,

e za 6iwiecejinwentaryzacji przyrodniczych — 10 pkt.

Liste inwentaryzacji przyrodniczych nalezy sporzadzi¢ na przygotowanym przez wykonawce
wykazie inwentaryzacji przyrodniczych zatagczonych do formularza oferty. Na liscie nalezy
zawrzed informacje o wykonanych inwentaryzacjach przyrodniczych wraz z datami ich
wykonania oraz okresleniem podmiotdow, na potrzeby ktdrych je wykonano. Wykonawca
zobowigzany jest zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce przyjecie wykonanego opracowania.

Wartos$¢ punktowa za ww. Kryterium nr 4 , Liczba wykazanych przez wykonawce
specjalistow z zakresu nauk przyrodniczych w sktadzie zespotu” wyliczana jest wedtug
ponizszej punktacji:

Za kazdego specjaliste z nizej wymienionych dziedzin po 2 pkt lecz nie wiecej niz 10 pkt.:
Ornitolog, chiropterolog, herpetolog, entomolog, teriolog, ichtiolog, dendrolog, botanik, przy
czym dodatkowe punkty nie bedg przyznawane za wiecej niz 1 specjaliste z danej dziedziny.

Liste specjalistow nalezy sporzadzi¢ na przygotowanym przez wykonawce wykazie
specjalistow w sktadzie zespotu zatgczonym do formularza oferty. Na liscie nalezy
uwzglednic¢ imie i nazwisko specjalisty, oznaczenie specjalizacji, wyksztatcenie oraz
ukonczone przez specjaliste kursy i szkolenia oraz okresli¢ planowang podstawe prawng
wigczenia do zespotu realizujgcego ustuge danego specjalisty (umowa o Swiadczenie ustug,
umowe o dzieto, umowe o prace itp. itd.). Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ dokumenty
potwierdzajgce posiadane wyksztatcenie i ukornczone kursy.



VII.SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE POMIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCAMI

Komunikacja pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym nastepuje poprzez:

1.  Wykonawca moze zwracaé sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace tresci
Zapytania ofertowego, kierujac swoje zapytania pisemnie, w tym drogg elektroniczna
na adres Zamawiajgcego: sekretariat@michalowice.pl z kopig do
przetargi@michalowice.pl.

2. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz na 1 dzien przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci zapytania wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do korica
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynat po uptywie terminu, o ktérym
mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnienl, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

4.  Woyjasnienia tresci Zapytania ofertowego Zamawiajacy przekaze drogg elektroniczng do
wszystkich Wykonawcéw do ktérych skierowano Zapytanie ofertowe.

5. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktéorym mowa w powyze;j.

6.  Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczgce prowadzonego postepowania nalezy
kierowac na adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego tj. sekretariat@michalowice.pl
wraz z réwnoczesnym przekazaniem pod adres przetargi@michalowice.pl badz
siedziby Zamawiajgcego.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmienic tres$¢ Zapytania ofertowego. Dokonang w ten sposéb zmiane
Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie internetowej.

8. Jezeliw wyniku zmiany tresci Zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert
i poinformuje o tym Wykonawcdw.

9. W korespondencji Wykonawca winien postugiwac sie znakiem postepowania
wskazanym w zapytaniu.

10. W wypadku ztozenia oferty przez Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie —
korespondencja bedzie kierowana na adres korespondencyjny (e-mail,) Petnomocnika
wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie, ze skutkiem doreczenia dla
wszystkich podmiotéw sktadajgcych wspdlng oferte.

Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami w zakresie zamoéwienia s3:
e w zakresie merytorycznym:

Pani Katarzyna Zantonowicz - Wieloosobowe Stanowisko do spraw Urbanistyczno-
Architektonicznych)



Pani Zofia Przetakiewicz-Hanusek - Wieloosobowe Stanowisko do spraw Urbanistyczno-
Architektonicznych)

e w zakresie formalno— prawnym: Pani Kinga NiedZzwiecka-Reszczyk,
Pani Marta Optocka

VIII. INFORMACIJE DODATKOWE
1. Zasady okreslania ceny oferty:

1) Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowaé cene kompletng za wykonanie
zamowienia w catym okresie jego trwania.

2) Wartosc oferty - cena catkowita brutto za realizacje przedmiotu zaméwienia (wyrazona
do 2 miejsc po przecinku).

3) Cena oferty przedstawiona w ofercie bedzie ceng ryczattowag w rozumieniu art. 632
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

4) Cena brutto oferty musi by¢ zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z
ustawg z dnia 9 maja 2014 r. — o informowaniu o cenach towaréw i ustug (tj. Dz. U. z
2019 roku poz. 178). Cene oferty zaokragla sie do petnych groszy, przy czym koncéwki
ponizej 0,5 gr pomija sie, a kocowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

5) Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia ,,Formularza oferty”- okresla w nim cene
catkowitg brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

6) W Formularzu ofertowym nalezy podac cene oferty:
a) cene netto (bez podatku VAT),
b) podatek VAT,
c) cene brutto (tgcznie z podatkiem VAT)

7) Oferta musi zawierac¢ ostateczng, sumaryczng cene obejmujacg wszystkie koszty z
uwzglednieniem wszystkich opfat i podatkéw (takze podatku od towardw i ustug oraz
ewentualnych opustéw i rabatéw). Wykonawca powinien przewidzie¢ wszystkie koszty i
okolicznosci, ktére towarzyszg lub mogg towarzyszy¢ wykonaniu tego zamdwienia i
ktdre sg konieczne dla prawidtowej realizacji tego zamowienia, z uwzglednieniem
wszystkich optat i podatkdéw, w szczegdlnosci:

a) koszty zwigzane z realizacjg ustug objetych zamdwieniem;

b) koszty zapewnienia obsady pracownikéw;

c) wszelkie poniesione koszty zwigzane z dojazdem (jezeli dotycz3);

d) wszelkie koszty poniesione na uzgodnienia, opinie itp. (jezeli dotyczg);
e) inne koszty okreslone w Projekcie umowy;

f) podatek VAT;

g) atakze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce.



8)

9)

10)

11)

12)
13)

14)

15)

1)

2)

3)

Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie
z przepisami ustawy o podatku od towardéw i ustug oraz podatku akcyzowym.
Zamawiajacy nie uzna za oczywistg omytke i nie bedzie poprawiat btednie ustalonej
stawki podatku VAT.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybodr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujgc ich wartosé bez kwoty podatku.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich do dwdch miejsc po przecinku,
i stanowi maksymalne wynagrodzenie za wykonane ustugi rozliczane po cenach
wskazanych w formularzu ofertowym ztozonym przez Wykonawce.

taczna cena brutto oferty musi byé zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie
z ustawa z dnia 9 maja 2014 r. — o informowaniu o cenach towaréw i ustug (tj. Dz. U.
z 2019 roku poz. 178 ze zm.).

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg ztotych polskich.

Ceny wymienione przez Wykonawce w ofercie nie bedg podlegac waloryzacji w trakcie
wykonywania przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia ceny w kilku wariantach, w zaleznosci od
zastosowania rozwigzan. W przypadku przedstawienia ceny w taki sposéb oferta
zostanie odrzucona.

Ostateczng cene oferty stanowi wartos$é brutto wyliczona przez Wykonawce

Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca zobowigzany jest sporzadzi¢ oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w Zapytaniu ofertowym. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig Zapytania ofertowego.
Wraz z ofertg muszg zostac ztozone wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ sporzadzona pisemnie w jezyku polskim, z zachowaniem jednej z form
dopuszczonych z Zapytaniu ofertowym, zapewniajgc petng czytelnosc jej tresci pod
rygorem niewaznosci.

Dokumenty sktadajgce sie na oferte oraz sktadane wraz z ofertg w jezyku obcym winny
by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, po$wiadczonym przez Wykonawce.



4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)
11)

1)

2)

3)

Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce, za wyjatkiem dokumentu petnomocnictwa, ktéry nalezy
ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie.

Formularz oferty nalezy ztozy¢ w formie oryginatu.

Wszystkie dokumenty sktadajgce sie na oferte powinny by¢ podpisane przez osobe
upowazniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy albo przez osobe umocowang
przez osobe uprawniong; w przypadku sktadania oferty wspdlnej — przez petnomocnika
Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia. W przypadku
sktadania oferty w formie dokumentowej niezbedne do zachowania dokumentowej
formy czynno$ci prawnej jest ztozenie o$wiadczenia woli w postaci dokumentu, w
sposdéb umozliwiajgcy ustalenie osoby sktadajgcej oswiadczenie. Przy czym osoba ta
powinna by¢ upowazniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest ztozony wtasnorecznie znak, z ktérego mozna
odczytac imie i nazwisko podpisujacego, a jezeli ten znak nie jest czytelny lub nie
zawiera peftnego imienia i nazwiska, to znak musi by¢ uzupetniony pieczecig lub w inny
sposdéb umozliwi¢ odczytanie imienia i nazwiska podpisujgcego.

Zamawiajgcy dopuszcza réwniez mozliwosc sktadania dokumentéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentdéw lub oswiadczen za pomocg poczty
elektronicznej, na adres e-mail Zamawiajgcego. Sposdb sporzgdzenia dokumentéw
elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen
musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z
dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkédw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie.

Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg osoby
upowaznionej.

Koszt sporzadzenia i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

Wykonawca wskaze w ofercie te czes¢ zamdwienia, ktérej wykonanie powierzy
podwykonawcom. Informacje w tym zakresie nalezy umiesci¢ w formularzu ofertowym.

Wykonawca zobowigzany bedzie do ztozenia wraz z ofertg:

Oswiadczenia o spetnianiu warunkdéw udziatu i braku podstaw do wykluczenia —
zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego;

odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej;

Wykaz wykonanych ustug potwierdzajacy opisany warunek wraz z dowodami
potwierdzajacymi nalezyte wykonanie tych ustug - zatacznik nr 4 do Zapytania
ofertowego;



4) Wykazu sprzetu/oprogramowania - zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego;
5) Woykazu oséb - zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego;

6) Wykaz sporzgdzonych opracowan ekofizjograficznych — zatgcznik Wykonawcy;
7) wykaz inwentaryzacji przyrodniczych - zatgcznik Wykonawcy .

4. Podstawy wykluczenia wykonawcow

1) Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania jezeli nie spetnia warunkéw udziatu

w postepowaniu, badz nie przedtozy wymaganych dokumentéw.

2) Wykonaweca zostanie wykluczony z postepowania na podstawie art. 1 ust. 3 ustawy z

dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeistwa narodowego;
(Dz. U. z dnia 15 kwietnia 2022r. Poz. 835).

5. Podstawy odrzucania ofert

1) Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawecy, ktdry nie ztozyt wyjasnien lub nie uzupetnit
wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia.

2) Zamawiajacy odrzuca oferte, ktdra nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego lub
zawiera btagd w obliczeniu ceny.

6. Razaco niska cena

Zamawiajacy w celu ustalenia czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia, moze zwrdcié sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementdéw oferty majgcych wptyw na wysokosé ceny.

7. Zasady wyjasniania ofert i uzupetniania dokumentéw sktadanych wraz z oferta:

W toku badania o oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia zgdanych dokumentéw w przypadku,
gdy ztozona oferta bedzie niekompletna.

8. Zasady poprawiania ofert:

1) Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty



- niezwfocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

2) W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng podang cyfrowo a stownie, jako wartos¢
wtasciwa zostanie przyjeta cena podana stownie. W przypadku omytki rachunkowej za
warto$¢ prawidtowa zostanie uznana kwota netto i w ten sposéb Zamawiajacy dokona
przeliczenia ceny oferty.

9. Zasady negocjacji ztozonych ofert.

Dopuszcza sie negocjowanie ceny oferty z Wykonawcami, ktérzy w odpowiedzi na
zamieszczone Zapytanie ofertowe ztozyli oferty — na réwnych warunkach, z zachowaniem
zasad przejrzystosci. Z prowadzonych z Wykonawcami negocjacji sporzadza sie protokot.

10. Uniewaznienie postepowania:
1) Zamawiajacy uniewaznia postepowanie jezeli:
a) nie wptyng oferty lub wszystkie oferty podlegajg odrzuceniu,
b) gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
c) gdy postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
2) Dodatkowo Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o
udzielenie zamdwienia, jezeli:
a) wystgpifa istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie.

11. Termin zwiazania oferta

30 dni od dnia ztozenia ofert, a w przypadku ofert dodatkowych 30 dni od dnia ztozenia ofert
dodatkowych.

12. Klauzula informacyjna dotyczagca RODO

Dane osobowe w postepowaniu ,Sporzadzenie opracowania ekofizjograficznego dla
gminy Michatowice” sg przetwarzane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa Unii
Europejskiej (w szczegdlnosci z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanym dalej ,,RODO” /rozporzadzenie) i aktualnie
obowigzujgcg ustawg o ochronie danych osobowych, wydanych na jej podstawie aktéw
wykonawczych oraz przepisami sektorowymi.

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem, informujemy, ze Administratorem danych

osobowych Oferenta jest Urzagd Gminy Michatowice. W sprawach zwigzanych z danymi
osobowymi mozna skontaktowac sie z powotanym Inspektorem ochrony danych: mailowo
na adres daneosobowe@michalowice.pl badz listownie na adres korespondencyjny

wskazany powyzej. Oferent ma prawo dostepu do swoich danych, prawo do usuniecia
danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do sprostowania danych,
prawo sprzeciwu - korzystanie z uprawnien przystugujacych osobie, ktérej dane dotyczg,
realizowane jest w oparciu o zasady i przepisy rozporzgdzenia, ustawy o ochronie danych


mailto:inspektor@zamek.malbork.pl

osobowych, KPA oraz przepiséw sektorowych. Jezeli Oferent uzna, ze dane osobowe s3
przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa, ma prawo wnies¢ skarge do organu
nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Adres: Biuro Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych Adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. Dane osobowe
Oferenta beda przetwarzane w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania, a
nastepnie, jesli to bedzie miato miejsce do zawarcia i wykonania umowy.

Podanie przez Oferenta danych jest konieczne do przeprowadzenia ww. postepowania.
Podstawg prawng przetwarzania danych Oferenta jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO, (tzn.
przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej Wykonawca jest strong lub do
podjecia dziatan przed zawarciem umowy). Odbiorcami danych osobowych Oferenta beda
te podmioty, ktérym mamy obowigzek przekazywania ich na gruncie obowigzujacych
przepisdw prawa, w tym Urzad Skarbowy, organy kontrolne, upowaznieni pracownicy, a
takze podmioty swiadczace na naszg rzecz ustugi na podstawie podpisanych umoéw. Dane
osobowe bedg przez nas przetwarzane przez caty czas, przez ktéry bedzie trwata
procedura, w razie podpisania umowy — do zakonczenia realizacji, a takze pdzniej tj. do
czasu uptywu terminu przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajacych z umowy i w
zwigzku z realizacjg obowigzku archiwizacyjnego.

IX. ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty
Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie
Zatacznik nr 3 — Projekt umowy
Zatacznik nr 4 — Wykaz ustug
Zatgcznik nr 5 — Wykaz sprzetu
Zatgcznik nr 6 — Wykaz oséb

Wjt Gminy Michatowice
/-/

Matgorzata Pachecka



