ZARZADZENIE Nr 740 g /2011 r.

Wéjta Gminy Michalowice
z dnia 9 maja 2011 r,

W sprawie utworzenia i organizacji pionu ochrony informacji niejawnych w Urzedzie
Gminy Michalowice

Na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2010r., Nr 182, poz. 1228 ze zm.) oraz art. 33 ust. 1 3 ustawy z dnia 8
marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z poz. zm.),
zarzadzam co nastepuje:

§1.
Zarzadzam utworzenie Pionu Ochrony Informacji Niejawnych, ktéry wehodzi w struktury
organizacyjne Urzedu Gminy Michatowice.

§2.

1. W celu zapewnienia ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy Michalowice
dziala Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych, zwany dalej Pelnomocnikiem
Ochrony — podlegly bezposrednio Wéjtowi Gminy Michalowice.

2. Pelnomocnik ochrony realizuje swoje cele przy pomocy wyodr¢bnionej i podlegltej mu
komoérki organizacyjnej do spraw ochrony informacji niejawnych, zwanej dalej Pionem
Ochrony.

3. Pion Ochrony stanowig nastgpujace osoby:
1) Pelnomocnik Ochrony — Magdalena Zielinska — Pelnomocnik ds. ochrony informacji

niejawnych

2) Pracownik Pionu Ochrony - Kazimierz Wojciechowski — Podinspektor ds. Obronnogci
10C

3) Inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego — Dariusz Ruta — Inspektor. ds.
informatyki.

§3.

Pion ochrony jest komérka organizacyjna, do ktérej zadan nalezy zapewnienie ochrony
informacji niejawnych, w tym ich ochrony fizycznej; zapewnienie ochrony systeméw i sieci
teleinformatycznych w  ktérych Sa  Wwylwarzane, przetwarzane, przechowywane lub
przekazywane informacje niejawne; kontrola ochrony informacji niejawnych oraz
przestrzegania przepiséw o ochronie tych informacji; wspétpraca ze stuzbami ochrony
panstwa; opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej
1 nadzorowanie jego realizacji; szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji
niejawnych; ewidencja i obieg informacji,



§4.
1. Do zadan Pelnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych nalezy w szezegolnosel:

1) przeprowadzanie zwyklych postepowan sprawdzajacych na pisemne polecenie Woijta;

2) prowadzenie wykazu stanowisk i prac zleconych oraz 0séb dopuszczonych do pracy
na stanowiskach, z ktérymi moze taczy¢ sig dostep do informacji niejawnych;

3) opracowanie planu postepowania z materiatami zawierajacymi mmformacje niejawne
stanowigce tajemnice panstwowa w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego.

4) opracowanie szczegélowych wymagai w zakresie ochrony informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone";

5) szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informaciji niejawnych;

6) powiadamianie wladciwej shuzby ochrony panstwa w przypadku naruszenia przepiséw
o ochronie informacji niejawnych oznaczonych klauzula ..zastrzezone" lub WYZSz8,.

§5.

Do zadan Inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego nalezy:

1) Uczestnictwo w opracowaniu szczegélnych wymagan bezpieczenstwa i procedur
bezpieczenstwa,

2) Nadzér i kontrola konfiguracji systemu, przemieszczanie sprzetu oraz prowadzenie
jego ewidencii,

3) Kontrola znajomo$ci procedur bezpieczenistwa przez wszystkich uzytkownikdéw
systemu lub sieci teleinformatyczne;j,

4) Biezaca kontrola zabezpieczen oraz zgodnos¢ funkcjonowania systemu ze
szczegblnymi wymaganiami bezpieczenstwa,

5) Prowadzenie szkolen z zakresu bezpieczefistwa teleinformatycznego dla pracownikow
Urzedu Gminy Michatowice.

§6.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji
Niejawnych.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




