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Załącznik nr 3 do Regulaminu 
 

Zapytanie ofertowe 
(wzór) 

 

Zamawiający 

Gmina Michałowice 

05-816 Michałowice, Reguły, ul. Aleja Powstańców Warszawy 1 

tel. 22 350 91 91;  sekretariat@michalowice.pl, 

www.bip.michalowice.pl, www.michalowice.pl 

 
Zamawiający zaprasza do składania ofert w postępowaniu pn.   

 

prowadzonym bez stosowania ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.). 

NR SPRAWY  

 
 

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

 

[zakres podstawowy/minimalny zamówienia oraz zakres opcjonalny zamówienia wraz 

zasadami zlecenia części opcjonalnej – jeżeli dotyczy] 

II. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

 

[termin w dniach/tygodniach/miesiącach/latach albo data gdy tak wynika z charakteru 

zamówienia lub szczególnych okoliczności] 

 

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące: 
1) posiadania zdolności do występowania w obrocie prawnym; 
2) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 
3) sytuacji ekonomicznej i finansowej;  
4) posiadania wiedzy i doświadczenia;  
5) posiadania potencjału technicznego;  
6) posiadania potencjału osobowego. 
 

mailto:sekretariat@michalowice.pl
http://www.michalowice.pl/


 2 

Warunki udziału w postępowaniu będą oceniane na podstawie dokumentów i oświadczeń wg 
formuły „spełnia - nie spełnia”. 
 
Na potwierdzenie ww. warunków Zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą następujących 
dokumentów i oświadczeń: 
1) Zdolność do występowania w obrocie prawnym 

 

 
2) Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 
prawa nakładają obowiązek ich posiadania 

 

 
3) Sytuacja ekonomiczna i finansowa 

 

 
4) Wiedza i doświadczenie 

 

 
5) Potencjał techniczny 

 

 
6) Potencjał osobowy 

 

 

IV.  MIEJSCE oraz TERMIN SKŁADANIA i OTWARCIA OFERT  

1. Oferty należy składać: 

 

[należy wskazać dopuszczalną formę, sposób i zasady składania ofert] 

2. Termin składania ofert upływa dnia  

 

[należy wskazać datę i godzinę] 

3. Niepubliczne* otwarcie ofert nastąpi w dniu  

 

4. Zasady przekazania informacji o kwocie na sfinansowanie zamówienia 

 

5. Zasady postępowania po otwarciu ofert  
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V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

1. Opis sposobu przygotowania oferty 

 

[forma oferty, język, zasady podpisywania, identyfikacji, oznakowania ofert,  informacja 

o kosztach sporządzenia oferty, podwykonawstwie i inne] 

2. Informacje o zastrzeżeniu informacji zawierających tajemnicę przedsiębiorstwa 

 

3. Informacje dotyczące wprowadzania zmian, poprawek, modyfikacji, uzupełniania i 
wycofania złożonej oferty  

 

 

VI. WYJAŚNIENIA DOTYCZĄCE TREŚCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

Zasady wyjaśniania treści zapytania ofertowego i wprowadzania zmian 

 

 

VII. CENA OFERTY 

Zasady określania ceny oferty 

 

 
VIII. ZASADY WERYFIKACJI PODMIOTOWEJ 

Podstawy wykluczenia wykonawców 

 

 

IX. ZASADY BADANIA OFERT 

1. Rażąco niska cena 

 

2. Podstawy odrzucania ofert 

 

3. Zasady poprawiania ofert: 

 

4. Zasady wyboru oferty najkorzystniejszej: 
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X. ZASADY WYJAŚNIANIA TREŚCI OFERT i UZUPEŁNIANIA DOKUMENTÓW 

SKŁADANYCH WRAZ Z OFERTAMI 

 

 

XI. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY  

1. Określenie kryteriów i ich wag 

nr Kryterium waga 

   

2. Zasady przyznawania punktów w ramach kryteriów 

 

3. Podstawa przyznawania punktów w ramach kryteriów 

 

 

XII. NEGOCJACJE TREŚCI OFERT 

Zasady negocjacji złożonych ofert. 

 

 

XIII. ZASADY UNIEWAŻNIENIA POSTĘPOWANIA 

 

 

XIV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Termin związania ofertą 

 

 

2. Zasady związane z terminem związania ofertą i jego wydłużenia. 

 

 

XV. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ POMIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCAMI 

1. Sposób i zasady komunikacji między Wykonawcą a Zamawiającym 
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2. W korespondencji Wykonawca winien posługiwać się znakiem postępowania 
wskazanym w zapytaniu. 

3. Osobami uprawnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami w zakresie zamówienia 
są:  

 

 

4. korespondencję kierować na adres siedziby Zamawiającego,  

 

 

XVI. INFORMACJE DODATKOWE 
 

 

 
 

XVI. Załączniki stanowiące integralną część Zapytania ofertowego. 

Załącznik nr 1  Formularz oferty  

Załącznik nr 2  Oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w 

postępowaniu  

 

Załącznik nr …. … 

 
 
Kierownik Zamawiającego  

 


