
Zarządzenie Nr 217/2021 
Wójta Gminy Michałowice 

z dnia 19 października 2021 r. 

zmieniające Zarządzenie nr 287/2014 Wójta Gminy Michałowice z dnia 31 grudnia 2014 r. 
w sprawie wprowadzenia "Instrukcji obiegu i kontroli dokumentów" w Urzędzie Gminy 
w Michałowicach 

Na podstawie art. 4 ust.1 i 3 i art. 10 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U z 
2021 r. poz. 217 ze zm.)  – Wójt Gminy Michałowice zarządza, co następuje: 

§ 1.  

W Zarządzeniu nr 287/2014 Wójta Gminy Michałowice z dnia 31 grudnia 2014 r. w sprawie 
wprowadzenia „Instrukcji obiegu i kontroli dokumentów” w Urzędzie Gminy w Michałowicach 
załącznik nr 2 otrzymuje brzmienie załącznika do zarządzania. 

§ 2.  

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania 

 

   

Wójt Gminy Michałowice 
 
 

Małgorzata Pachecka 
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Opis do faktury/rachunku …………………….. z dnia ………………….r. wystawionej przez  

……………………………………………………………………………………………………………….  

za:…………………………………………………………………………………………………………...  

Potwierdzam prawidłowe wykonanie ………………zgodnie z umową/zleceniem Nr ……… z dnia 

……….…………r., zawartą/ym pomiędzy Gminą Michałowice, a……………………  

……………………………………………………………………………………………………………… co do terminu i 

prawidłowości wykonania.  

Wydatku dokonano zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych na 

podstawie ………………………………(podstawa prawna PZP) /, wydatek nie podlega przepisom PZP.  

Nr postępowania/Nr w planie zamówień …………………………  

   

Sprawdzono pod względem 

merytorycznym 

dnia ………………………….. 

 

.............................................. 

podpis sprawdzającego  

Wydatek dokonany na podstawie faktury/rachunku ………………. z dnia ………………….r. jest zgodny 

z planem wydatków budżetu Gminy na rok ……….. dział ……… rozdział …….. paragraf …………….. 

pozycja……... i  mieści się w miesięcznym harmonogramie wydatków.  

  

Kierownik Referatu/ 

Główny Specjalista 

……………………….. 

Polecam dokonanie wypłaty ze środków Budżetu  

Dział …………....... Rozdział …….................... § ........ z 

zadania …………………………………………………….. Na 

kwotę ……………………… słownie …………….. 

…………………………………………………………..  

 

 

Zatwierdzam wydatek do 

wypłaty 

Kierownik Jednostki 

 

Data 

..................................  

Przyjmuję dyspozycję 

płatniczą 

Główny księgowy 

 

Data  

..................................  

  

Sprawdzono pod względem 

formalnym i rachunkowym 

dnia ....................................... 

 

............................................... 

podpis sprawdzającego  

 

Załącznik do zarządzenia Nr 217/2021
Wójta Gminy Michałowice
z dnia 19 października 2021 r.
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