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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy Gmina Michatowice

Reguty, ul. Aleja Powstancéw Warszawy 1, 05-816 Michatowice
tel. 22 350 91 91 sekretariat@michalowice.pl
www.bip.michalowice.pl, www.michalowice.pl

Data 17 lipca 2024 r.

Znak postepowania Z2P.271.2.17.2024

Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu, prowadzonym bez stosowania ustawy —
Prawo zaméwien publicznych, pod nazwa: Zakup serwera kopii zapasowych wraz z przestrzenia
dyskowg oraz zakup biblioteki tasmowej kopii zapasowych w ramach projektu ,,Cyberbezpieczny
Samorzad”.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa serwera kopii zapasowych wraz z przestrzenig dyskowa
oraz biblioteki tasmowej kopii zapasowych na potrzeby Urzedu Gminy Michatowice.
2. Specyfikacja ilosciowa zamawianych elementdéw:

L.p. | Przedmiot zamoéwienia llos¢
1. Serwer kopii zapasowych 1 szt.
2. Biblioteka tasmowa kopii zapasowych 1 szt.

3. Zamawiajacy wymaga aby oferowany sprzet byt zgodny z zatgcznikiem nr 4 do Zapytania
ofertowego ,,Oferowane parametry techniczne” tj. spetniat okreslone w zatgczniku wymagania
w minimalnym wyspecyfikowanym zakresie lub wyzszym (jesli w dokumentach postepowania
wyraznie nie oznaczono inaczej).

4. Zamawiajgcy wymaga, aby serwer kopii zapasowych i biblioteka tasmowa kopii zapasowych
pochodzity od tego samego producenta.

5. Po dostarczeniu sprzetu objetego Przedmiotem zaméwienia Wykonawca udzieli Zmawiajgcemu
informacji dotyczacych prawidtowego montazu zamdéwionego sprzetu. W terminie 14 dni od
daty dostarczenia sprzetu Zamawiajgcy przygotuje sSrodowisko pracy. Wykonawca przy pomocy
potaczenia zdalnego wykona niezbedng konfiguracje koricowa urzadzen i z pomocg
oprogramowania VeeamB&R wykona przyktadowg kopie z kilku plikéw na tasme oraz wykona
przywrdcenie tych plikéw z kopii.

Wymagana dokumentacja.
1. Wykonawca wraz ze sprzetem objetym Przedmiotem zamdwienia dostarczy Zamawiajgcemu
nastepujgca dokumentacje:
1) dokumenty sktadane wraz z oferta:
e Arkusze danych (datasheet) oferowanych urzadzen,
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e Arkusze danych (datasheet) oferowanych urzadzen z zaznaczonymi miejscami
spetniajgcymi poszczegdlne punkty spetniajgce wymagania OPZ urzadzen w zakresie
sprzetowym.

2) dokumenty sktadane na etapie wdrozenia:

e Dokumenty iz serwer jest by¢ wyprodukowany zgodnie z norma 1SO-9001:2015 oraz
ISO-14001,

e Dokumenty iz potwierdzajgcy zgodnos¢ urzadzen z deklaracjg CE,

e Dokumenty potwierdzajgce iz urzgdzenie wyprodukowane jest przez producenta,
zgodnie z normg PN-EN ISO 50001 lub oswiadczenie producenta o stosowaniu w
fabrykach polityki zarzadzania energig, ktéra jest zgodna z obowigzujgcymi
przepisami na terenie Unii Europejskie;j. ,

e Potwierdzenie iz oferowany serwer musi znajdowac sie na liscie Windows Server
Catalog i posiadac status ,,Certified for Windows” dla systemdéw Microsoft Windows
2019 x64, Microsoft Windows 2022 x64,

e Dokument potwierdzajgcy dtugosc gwarancji,

e Protokét potwierdzajacy przekazanie sprzetu wraz z numerami seryjnymi,

e Protokdt potwierdzajgcy wykonanie i odtworzenie kopii z napedu tasmowego,

3) dokumenty sktadane po wdrozeniu:
e protokdt odbioru koricowego

2. Zamawiajacy dopuszcza dokumentacje, o ktdrej mowa powyzej w wersji papierowej oraz
elektroniczne;j.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Przedmiot zamdwienia zostanie wykonany w terminie 30 dni liczac od dnia zawarcia umowy.

SPOSOB | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Sposobem realizacji jest dostarczenie przedmiotu zamoéwienia pod adres ,,Urzagd Gminy Michatowice,
05-816 Michatowice, Reguty, ul. Al. Powstancéw Warszawy 1.”, wykonanie wsparcia wdrozeniowego
na zasadach okreslonych w rozdz. ,,0PIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA” ust. 5 powyzej dostarczenie
kompletu dokumentacji oraz podpisanie protokotu koricowego.

MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT:

1. Wykonawca sktada oferte w jednej z wymienionych ponizej form:

1) w formie elektronicznej w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przestanej na adres poczty elektronicznej email: przetargi@michalowice.pl

2) w formie dokumentowej — w postaci elektronicznej w formacie Zip bgdz 7-Zip przestanej na
adres poczty elektronicznej email: przetargi@michalowice.pl

3) w formie pisemnej papierowej w zamknietej kopercie - w siedzibie Zamawiajgcego
tj. w Urzedzie Gminy Michatowice, 05-816 Michatowice, Reguty, ul. Al. Powstancéw
Warszawy 1, Sala Obstugi, Biuro Podawcze;

4) Sktadanie przez portal Baza Konkurencyjnosci zgodnie z regulaminem:
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https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction

2. W przypadku ztozenia oferty w formie elektronicznej lub dokumentowej dopuszcza sie, aby
dokument elektroniczny oferty zostat zaszyfrowany (opatrzony hastem dostepowym) korzystajac
z narzedzia 7-Zip.

3. W sytuacji zaszyfrowania pliku Wykonawca zobowigzany jest do przestania hasta dostepu do
pliku oferty wraz z innymi informacjami niezbednymi dla prawidtowego dostepu do oferty jezeli
sg wymagane niezwtocznie po uptywie terminu na sktadanie ofert a nie pdzniej niz przed
terminem otwarcia ofert na adres poczty elektronicznej e-mail: przetargi@michalowice.pl
w oddzielnej wiadomosci elektronicznej. W temacie przestanej wiadomosci nalezy wskazaé
dowolne oznaczenie pozwalajace na jego identyfikacje.

4. W przypadku zaszyfrowania (opatrzenia hastem) oferty i nie przestania pliku umozliwiajgcego
odszyfrowanie oferty albo gdy przestane dane nie bedg wystarczajgce do odszyfrowania pliku
oferty zostaje uznana za nieztozong w postepowaniu.

5. Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 26 lipca 2024 r. do godziny 10:00.

6. Zatermin ztozenia oferty Zamawiajacy rozumie:

1) date i godzine wptywu oferty w formie pisemnej do siedziby Zamawiajgcego,

2) date i godzine wptywu oferty w formie elektronicznej lub dokumentowej na adres poczty
elektronicznej Zamawiajacego,

3) w portalu https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ date i godzine zgodnie
z zasadami portalu.

7. Oferty ztozone po terminie zostang niezwtocznie zwrécone Wykonawecy i nie beda podlegaty
badaniu oraz ocenie.

8. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosSci za wczesniejsze otwarcie lub zaginiecie ofert
nieoznaczonych wyrazZnie i niezaadresowanych zgodnie z wymogami niniejszego ,Zapytania
ofertowego”.

9. Niepubliczne otwarcie ofert nastgpi w dniu 26 lipca 2024 r. o godzinie 10:30.

10. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej (w portalu
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) informacje o kwocie, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

11. Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej (w portalu
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) informacje z danymi wskazanymi
w ztozonych ofertach, ktére byty wymagane przez Zamawiajgcego (dane Wykonawcy, cena,
termin wykonania).

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki, dotyczace:
Zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym

Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej.
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O zamdwienie publiczne moga réwniez ubiegac sie osoby fizyczne, ktdre nie prowadzg dziatalnosci
gospodarczej, a wiec nie posiadajg wpisu ani do KRS, ani do CEIDG.

[] posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, na potwierdzenie
czego wykonawca ztozy wraz z ofertg nastepujgce dokumenty lub o$wiadczenia:

U sytuacji finansowej lub ekonomicznej, na potwierdzenie czego wykonawca ztozy wraz z oferta
nastepujgce dokumenty lub o$wiadczenia:

posiadania wiedzy i doswiadczenia, na potwierdzenie czego wykonawca ztozy wraz z ofertg
nastepujgce dokumenty lub oswiadczenia:

Wykonawca wykaze iz jest oficjalnym partnerem producenta sprzetu jako dostawca rozwigzan na
poziomie platinium, titanium lub opowiadajgce réownowazniki.

[ posiadania potencjatu technicznego, na potwierdzenie czego wykonawca ztozy wraz z ofertg
nastepujgce dokumenty lub o$wiadczenia:

[0 posiadania potencjatu osobowego, na potwierdzenie czego wykonawca ztozy wraz z ofertg
nastepujgce dokumenty lub oswiadczenia:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Wykonawce ww. warunku udziatu w postepowaniu wg
formuty ,,spetnia - nie spetnia”.

KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

cena —waga w 100%:

L inne —waga w %:

Sposdb obliczania wartosci punktowe;j:
Warto$¢ punktowa za ww. Kryterium nr 1 ,,OFEROWANA CENA CALKOWITA BRUTTO” (PC) wyliczana
jest wedtug wzoru:
PC = CN/CR x 100 pkt.
gdzie:
PC — liczba punktéw badanej oferty dla kryterium ceny brutto zamdwienia
CN — najnizsza oferowana cena brutto zamdwienia sposrdd wszystkich ofert nieodrzuconych
CB — cena brutto badanej oferty
100 — waga kryterium

Przyjmuje sie, ze 1 % = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w Kryterium Nr 1. Obliczenia

dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Maksymalna liczba uzyskanych
w ww. kryterium punktéw wynosi 100.
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SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE POMIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCAMI

1.

10.

11.

Wykonawca moze zwracac sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace tresci Zapytania
ofertowego, kierujgc swoje zapytania przez portal Baza Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ zgodnie z regulaminem:
https://archiwumbazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction

Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego w terminie 2 dni przed wyznaczonym w Zapytaniu ofertowym terminem sktadania
ofert.

W korespondencji Wykonawca winien postugiwad sie znakiem postepowania wskazanym w
Zapytaniu ofertowym.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynat po uptywie terminu, o ktérym mowa
powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia. 4) Wyjasnienia tresci Zapytania ofertowego Zamawiajgcy
upubliczni na stronie postepowania, na ktérej zostaty umieszczone pytania w ramach portalu
Baza Konkurencyjnosci https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.
Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami w zakresie zamdwienia sa:
1) W sprawach merytorycznych dot. przedmiotu zamdwienia:

a) Marcin Walichnowski — Kierownik Referatu Informatyki IT

b) Jakub Sarnecki — Gtéwny Specjalista ds. informatyki IT
2) W sprawach proceduralnych (formalno — prawnych):

a) Kinga Niedzwiecka-Reszczyk— Kierownik Referatu Zamowien Publicznych

b) Marta Optocka — Inspektor Referatu Zaméwien Publicznych

c) Karolina Kulesza — Inspektor Referatu Zamoéwien Publicznych
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynie po terminie okreslonym w ust.
2 Zamawiajacy moze pozostawié je bez odpowiedzi.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, lecz nie pdzniej niz na 1 dzien przed terminem
sktadania ofert.
Zamawiajgcy zamiesci tres¢ wyjasnien na stronie internetowej Zamawiajacego w dokumentacji
prowadzonego postepowania bez ujawniania zrddta zapytania lub przesle do Wykonawcéw do
ktorych kierowat Zapytanie ofertowe.
Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane drogg elektroniczng
wymagajg na zgdanie kazdej ze Stron, niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.
Oswiadczenie, wniosek, zawiadomienie, zapytanie lub informacje uwaza sie za wniesione z
chwilg, gdy dotarty do drugiej strony w taki sposéb, ze mogta zapoznac sie z ich trescig. W
przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce domniemywa sie, iz
pismo wystane przez Zamawiajgcego na ostatni znany adres mailowy podany przez Wykonawce
zostato mu doreczone w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z tym pismem.
W wypadku ztozenia oferty przez Wykonawcédw wystepujacych wspdlnie — korespondencja
bedzie kierowana na adres korespondencyjny (odpowiednio: e-mail) lidera Konsorcjum badz
Petnomocnika, ze skutkiem doreczenia dla wszystkich podmiotéw sktadajgcych wspdlng oferte.
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INFORMACIJE DODATKOWE

1. MODYFIKACJE TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO | WYDtUZENIE TERMINU SKtADANIA OFERT
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie przed uptywem
terminu do sktadania ofert zmodyfikowac tresé Zapytania ofertowego. Dokonang w ten sposéb
modyfikacje zamiesci na stronie internetowej Zamawiajgcego pod numerem sprawy
prowadzonego postepowania badz przekaze Wykonawcom ktérym przestano Zapytanie
ofertowe. Zamawiajgcy rozumie ,,uzasadniony przypadek” jako: wade w opisie przedmiotu
zamoéwienia majgca wplyw na realizacje przedmiotu zamdwienia, koniecznos$¢ zmiany opisu
przedmiotu zamdwienia wynikajgca ze zmniejszenia lub zwiekszenia srodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacje zadania, odpowiedzi na zadane zapytania i wyjasnienia, zmiany
warunkéw udziatu.

2. Jezeli dokonano istotnych zmian w tresci Zapytania ofertowego Zamawiajgcy przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach.

3. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Wykonawca zobowigzany jest sporzadzic¢ oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w Zapytaniu ofertowym. Tre$é oferty musi byé zgodna z trescig Zapytania ofertowego.

2.  Wraz z ofertg muszg byc¢ ztozone wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia. Wykonawca
ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona pisemnie w jezyku polskim, z zachowaniem jednej z form
dopuszczonych w Zapytaniu ofertowym, zapewniajgc petng czytelnosé jej tresci pod rygorem
niewaznosci.

4. Dokumenty sktadajace sie na oferte oraz sktadane wraz z ofertg w jezyku obcym winny by¢
sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

5. Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawce, z wyjgtkiem dokumentu petnomocnictwa, ktdry nalezy ztozyé w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

6. Oferte nalezy ztozy¢ na (badz w formie) druku ,,Formularz ofertowy” zatgczonym do niniejszego
Zapytania. Wykonawcy nie wolno dokonywac zadnych zmian merytorycznych we wzorze druku
»Formularza ofertowego” opracowanym przez Zamawiajgcego.

7. Wszystkie dokumenty sktadajgce sie na oferte powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniong
do wystepowania w imieniu Wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe
upowazniong, w przypadku sktadania oferty wspdlnej — przez petnomocnika Wykonawcéw
wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia. W przypadku sktadania oferty w formie
dokumentowej niezbedne do zachowania dokumentacji formy czynnosci prawnej jest ztozenie
oswiadczenia woli w postaci dokumentu, w sposdb umozliwiajgcy ustalenie osoby sktadajacej
oswiadczenie. Przy czym osoba ta powinna by¢ upowazniong do wystepowania w imieniu
Wykonawcy.

8. Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest ztozony wtasnoreczny znak, (postaé papierowa) z ktérego
mozna odczyta¢ imie i nazwisko podpisujgcego, a jezeli ten znak nie jest czytelny lub nie zawiera
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petnego imienia i nazwiska, to znak musi byé uzupetniony pieczecig lub w inny sposéb umozliwi¢
odczytanie imienia i nazwiska podpisujgcego.

Zamawiajgcy dopuszcza rowniez mozliwos¢ sktadania dokumentow elektronicznych, oswiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentdéw lub oswiadczen za pomoca poczty elektronicznej, na
adres e-mail Zamawiajgcego. Sposéb sporzgdzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentdéw lub oswiadczer musi by¢ zgodny z wymaganiami
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego w konkursie.

Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg osoby
upowaznionej.

Koszt sporzadzenia i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

Wykonawca wskaze w ofercie te cze$¢ zamdwienia, ktdrej wykonanie powierzy
podwykonawcom. Informacje w tym zakresie nalezy umiesci¢ w ,,Zapytaniu ofertowym”.

Oferte stanowia:
1) Formularz Oferty stanowigcy Zatacznik nr 1 - prawidtowo wypetniony;
Dokumenty sktadane wraz z oferta:

1) Aktualne na dzien sktadania ofert odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub
z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej;

2) Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenia, w zakresie wskazanym w zatgczniku nr 2 do
Zapytania;

3) Zobowigzanie podmiotu trzeciego, na ktérego zasoby powotuje sie Wykonawca (jesli
dotyczy, zatgcznik Wykonawcy);

4) Arkusze danych (datasheet) oferowanych urzadzen;

5) Arkusze danych (datasheet) oferowanych urzadzen z zaznaczonymi miejscami spetniajagcymi
poszczegdlne punkty spetniajgce wymagania OPZ urzadzen w zakresie sprzetowym;

6) Petnomocnictwo w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii do
reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamodwienia, ewentualnie umowa o wspoétdziataniu, z ktdrej bedzie wynikac przedmiotowe
petnomocnictwo; Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow
w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy;

7) Petnomocnictwo lub inne dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty
(oryginat lub kopia potwierdzona ,za zgodno$¢ z oryginatem” przez notariusza) oraz do
podpisania innych dokumentéw sktadanych wraz z ofertg, chyba, ze Zamawiajgcy moze je
uzyskac w szczegdlnosci za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych,

w szczegolnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.

o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (tj. Dz. U z 2020,
poz. 346), a Wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty, o ile prawo do ich podpisania
nie wynika z dokumentéw ztozonych wraz z oferts.
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Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie
rejestrowym, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy.

Podpisy Wykonawcy na oswiadczeniach i dokumentach muszg by¢ ztozone w sposéb
pozwalajgcy zidentyfikowac osobe podpisujaca.

W przypadku podpisania oferty lub zatacznikéw przez osobe bez umocowania prawnego do
reprezentacji firmy, dla uznania waznosci oferta musi zawierac oryginat stosownego
petnomocnictwa lub kopie stosownego petnomocnictwa potwierdzong notarialnie.

Zamawiajgcy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, innych niz oswiadczenia, wyfgcznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé wspdlnego ubiegania sie o realizacje przedmiotu zaméwienia
przez Wykonawcéw.

Informacje dotyczgce wprowadzania zmian, poprawek, modyfikacji, uzupetniania i wycofania
ztozonej oferty.

1) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienie ztozone;j
oferty tylko przed uptywem terminu skfadania ofert. Wykonawca zobowigzany jest
woweczas ztozy¢ pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian wedtug takich samych
zasad jak sktadana oferta tj. w kopercie, przy czym koperty te powinny by¢ oznakowane
napisem ,,ZMIANA”. Koperty te w przypadku sktadania ofert w formie pisemnej lub pliki te
w przypadku sktadania ofert w formie elektronicznej lub dokumentowej zostang otwarte
przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany.

2) Wykonawca moze wycofac¢ ztozong oferte z postepowania przed uptywem terminu
sktadania ofert poprzez ztozenie pisemnego zawiadomienia z napisem na kopercie
"WYCOFANIE” (w przypadku formy papierowej) lub przestanie pisemnego zawiadomienia
drogg elektroniczng na adres przetargi@michalowice.pl. Koperty lub e-maile z ofertami
wycofanymi nie bedg otwierane. Pisemne zawiadomienia, o ktérych mowa powyzej
powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione.

Zapisy dotyczace postaci papierowej oferty:

1) W przypadku sktadania oferty w postaci papierowej zaleca sie, aby kazda strona oferty
zawierajgca jakgkolwiek tres¢ byta parafowana przez osobe upowazniong do sktadania
oswiadczenia woli w imieniu Wykonawcy. W przypadku, gdy oferte podpisuje wiecej niz
jedna osoba wystarczajgca jest parafa jednej z nich.

2) Zalecasie, aby kazda zapisana strona oferty byta kolejno ponumerowana, a takze aby strony
oferty byty trwale ze sobg potgczone.

3) Podpisy Wykonawcy na o$wiadczeniach i dokumentach muszg by¢ ztozone w sposéb
pozwalajacy zidentyfikowac osobe podpisujgca. Zaleca sie opatrzenie podpisu pieczatka
z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujgce;.

4) Wszelkie poprawki i skreslenia tekstu nalezy dokonywaé w ten sposdb, by tres¢ poprawki
i poprzednich zapiséw bytfa czytelna. Kazda z poprawek i skreslert powinna by¢ opatrzona
podpisem Wykonawcy, w przeciwnym razie nie bedzie uwzgledniona.
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5) Oferte w formie pisemnej (postaé papierowa) wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢
w zamknietej kopercie/opakowaniu i zabezpieczy¢ w sposdb uniemozliwiajgcy zapoznanie
sie z jej zawartoscig bez naruszenia zabezpieczen, przed uptywem terminu otwarcia ofert.
6) Koperta ma by¢ zaadresowana wedtug ponizszego wzoru:

ZAMAWIAIJACY: Gmina Michatowice, 05-816 Michatowice,
Reguty ul. Aleja Powstancéow Warszawy 1
Nazwa i adres, nr telefonu, adres e-mail Wykonawcy: ......................

Oferta na: Zakup serwera kopii zapasowych wraz z przestrzenig dyskowgq oraz zakup biblioteki
tasmowej kopii zapasowych w ramach projektu ,,Cyberbezpieczny Samorzad”.

NESPIrAWY: woveeereireeresrseessreesesessssssssesesessseens

Nie otwierac przed: 26 lipca 2024 godz. 10:30

7) Opakowanie ofert spetnia funkcje porzagdkowg, nieobarczong rygorem odrzucenia oferty,
jednakze w przypadku innego opakowania i oznaczenia oferty, lub jego braku, Wykonawca
sktadajacy oferte ponosi ryzyko z tego faktu wynikajace.

22. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie od dnia
wyznaczonego na sktadanie ofert.

SPOSOB OBLICZENIA CENY:

1. Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowac cene kompletng za wykonanie
zamoéwienia.

2. W ,Formularzu ofertowym” nalezy poda¢ cene oferty:

1) cene netto (bez podatku VAT),
2) podatek VAT,
3) cene brutto (tgcznie z podatkiem VAT).

3. Podana w ofercie cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone w
niniejszym ,,Zapytaniu ofertowym” oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
z tytutu naleznej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji Przedmiotu zamdwienia
z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkdéw, w szczegdlnosci:

1) koszty zwigzane z realizacjg zamodwienia,

2) koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia nie ujete w opisie przedmiotu zamdwienia,
a bez ktdrych nie mozna realizowaé zamdwienia,

3) koszty innych prac okreslone w Projekcie umowy,

4) podatek VAT,

5) atakze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce.

4. Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowigzkédw Wykonawcy zgodnie z
przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym. Zamawiajacy nie
uzna za oczywistg omytke i nie bedzie poprawiat btednie ustalonej stawki podatku VAT.

5. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich do dwéch miejsc po przecinku, i stanowi
maksymalne wynagrodzenie za wykonane ustugi objete przedmiotem zamdwienia.
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6. taczna cena brutto oferty musi by¢ zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku, zgodnie z ustawg
z dnia 9 maja 2014 r. — o informowaniu o cenach towardw i ustug (tj. Dz. U. z 2023 roku poz. 168
ze zm.).

7. Cene oferty zaokragla sie do petnych groszy, przy czym koncéwki ponizej 0,5 gr pomija sie, a
koncdéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

8. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg ztotych polskich.

9. Ceny wymienione przez Wykonawce w ofercie nie bedg podlegaé waloryzacji w trakcie
wykonywania przedmiotu zaméwienia.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia ceny w kilku wariantach, w zaleznosci od
zastosowania rozwigzan. W przypadku przedstawienia ceny w taki sposdb oferta zostanie
odrzucona.

11. Ostateczng cene oferty stanowi wartosé brutto wyliczona przez Wykonawce.

12. Catkowita wartos¢ zamowienia wynika z oferty Wykonawcy i obejmuje wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg zamdwienia.

WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:
1. Zamawiajacy w toku wyboru najkorzystniejszej oferty dokona chronologicznie nastepujacych po

sobie czynnosci:
1) dokona badania ztozonych ofert w zakresie:

a) poprawnosci wyliczenia ceny ofertowej oraz razgco niskiej ceny (Zamawiajgcy moze
zadad wyjasnien tresci ztozonej oferty lub samodzielnie dokonaé poprawienia
oczywistej omytki rachunkowej zawiadamiajgc o tym fakcie Wykonawce na adres
poczty elektronicznej wskazanej w ztozonej ofercie),

b) spetnienia warunkéw udziatu oraz kompletnosci ztozonych dokumentéw (Zamawiajacy
moze wezwac Wykonawce do uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw
potwierdzajgcych warunki udziatu, petnomocnictw oraz zgdac wyjasnien tresci ztozonej
oferty),

2) ustali pozycje rankingowg ofert zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny ofert,
3) w przypadku, gdy oferta oceniona jako najkorzystniejsza podlega¢ bedzie odrzuceniu

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty nastepnej w kolejnosci pozycji rankingowej,

4) dokona wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnej z ustalonymi zasadami postepowania,
spetniajgcej warunki udziatu i kryteria wyboru,

5) zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty przesytajgc informacje na adres poczty
elektronicznej o wyborze najkorzystniejszej oferty podajac:

a) nazwe i adres Wykonawcy ktérego oferte wybrano,

b) nazwe i adres pozostatych Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty,

¢) punktacje przyznang ofertom nieodrzuconym w toku postepowania,
d) wskazanie ofert, ktore zostaty odrzucone wraz z uzasadnieniem.

6) niezwtocznie po zawiadomieniu Wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej oferty
Zamawiajgcy zamiesci powyzszg informacje na stronie internetowej Zamawiajgcego w
dokumentach prowadzonego postepowania (jezeli dokumenty zamieszczone sg na stronie
internetowej).
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Ocenie bedg podlegaé wytacznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru oferty kolejnego Wykonawcy, jezeli

*

*

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza uchyli sie od zawarcia

umowy.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z

uwagi na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow,

ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

Zamawiajgcy informuje, iz Wykonawcy skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowad cen

wyzszych niz zaoferowane w ztozonych pierwotnie ofertach w niniejszym postepowaniu. Oferta

dodatkowa z ceng wyzszg niz pierwotnie ztozona zostanie odrzucona.

RAZACO NISKA CENA:

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy w zakresie wyjasnienia zaoferowanej

ceny w sytuacji jesli cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od wartos$ci zamodwienia

wraz z podatkiem VAT, a rozbieznos¢ nie wynika z oczywistych okolicznosci.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy w zakresie wyjasnienia zaoferowanej

ceny w sytuacji jesli cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od sredniej
arytmetycznej cen ztozonych ofert, a rozbieznos$¢ nie wynika z oczywistych okolicznosci.

Zamawiajgcy do wyliczenia Sredniej bierze pod uwage wszystkie ztozone oferty niepodlegajace

odrzuceniu, w tym cene oferty badanej pod katem razaco niskiej ceny.

Zamawiajgcy nie wezwie Wykonawcy do wyjasnien, jesli uzna, ze ta rdznica wynika z oczywistych

okolicznosci. Zamawiajacy jako ,,oczywistg okoliczno$¢” rozumie btgd w oszacowaniu wartosci

zamowienia.

PODSTAWY ODRZUCENIA OFERTY:

Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy:

1) gdy przedmiot oferowany w ofercie jest juz czescig innego projektu unijnego lub polskiego,

2) gdy oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym i w
pozostatych dokumentach zamdwienia,

3) gdy oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

4) ktéry pomimo wezwania do uzupetnienia w terminie wskazanym w wezwaniu nie ztozyt:

a. poprawnych dokumentéw potwierdzajgcych warunki udziatu w postepowaniu (jesli

zostaty wyznaczone),

b. wymaganych petnomocnictw lub/albo ztozyt wadliwe petnomocnictwo/a.

5) ktéry pomimo wezwania do wyjasnien w terminie wskazanym w wezwaniu nie ztozyt

wyjasnien w odpowiedzi na wezwanie,

6) gdy Zamawiajacy uznat, iz ztozone wyjasnienia nie sg wyczerpujgce, nie rozwiewajg

watpliwosci i nie potwierdzajg poprawnosci ztozonych dokumentéw w postepowaniu,
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7) gdy Wykonawca nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia,

8) oferta zawiera btagd w obliczeniu ceny,

9) oferta nie zostata podpisana przez uprawniong osobe,

10) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu lub niewtfasciwej
formie,

11) oferta zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

12) Wykonawca w okresie trzech lat od wyznaczonej daty otwarcia ofert:
a. uchylit sie od zawarcia umowy z Zamawiajgcym z przyczyn lezgcych po stronie

Wykonawcy,

b. nie wykonat lub nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wczes$niejsza umowe z
Zamawiajgcym lub innym podmiotem, co doprowadzito do naliczenia kar umownych w
wysokosci co najmniej 7% wartosci zawartej umowy.

ZASADY POPRAWIANIA OFERT:
1. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyfki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujgce
istotnych zmian tresci oferty.

2. W zakresie poprawek przez Zamawiajgcego innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z
dokumentami zamdwienia, niepowodujgce istotnych zmian tresci oferty, Zamawiajacy wyznacza
Wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za
wyrazenie zgody na poprawienie omyfki.

3. Zamawiajacy jako ,,omytki niepowodujace istotnych zmian” rozumie omyftki, ktére nie zmieniaja
oferty w zakresie kryteriéw oceny ofert.

4. Zamawiajgcy dokonujac poprawek w ofercie Wykonawcy, ktérego oferta zostata poprawiona:

a) W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng podang cyfrowo a stownie, jako wartos¢ wtasciwa
zostanie przyjeta cena podana stownie.

b) W przypadku omytki rachunkowej za wartos¢ prawidtowg zostanie uznana kwota netto i w
ten sposdb Zamawiajgcy dokona przeliczenia ceny oferty

c) W przypadku nie podania przez Wykonawce kwoty/ceny netto Zamawiajgcy wyliczy jg na
podstawie podanej przez Wykonawce kwoty/ceny brutto i stawki podatku VAT.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od realizacji przedmiotu zamodwienia bez
podania przyczyny.
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2. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie jezeli:
a) nie wptyng oferty lub wszystkie oferty podlegajg odrzuceniu,
b) gdy oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia,
c) gdy postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.
3. Dodatkowo Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia, jezeli:
a) wystgpita istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec.

RODO

Dane osobowe w postepowaniu pn. ,,Zakup serwera kopii zapasowych wraz z przestrzenia dyskowg
oraz zakup biblioteki tasmowej kopii zapasowych” sg przetwarzane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa Unii Europejskiej (w szczegélnosci z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE zwanym dalej ,RODO” /rozporzadzenie) i aktualnie obowigzujgcy ustawg o
ochronie danych osobowych, wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych oraz przepisami
sektorowymi. W zwigzku z prowadzonym postepowaniem, informujemy, ze Administratorem danych
osobowych Wykonawcy jest Urzagd Gminy Michatowice. W sprawach zwigzanych z danymi
osobowymi mozna skontaktowac sie z powotanym Inspektorem ochrony danych: mailowo na adres
daneosobowe@michalowice.pl badz listownie na adres korespondencyjny wskazany powyze;j.

Wykonawca ma prawo dostepu do swoich danych, prawo do usuniecia danych, prawo do
ograniczenia przetwarzania danych, prawo do sprostowania danych, prawo sprzeciwu - korzystanie z
uprawnien przystugujgcych osobie, ktdrej dane dotycza, realizowane jest w oparciu o zasady i
przepisy rozporzadzenia, ustawy o ochronie danych osobowych, KPA oraz przepiséw sektorowych.
Jezeli Wykonawca uzna, ze dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa, ma
prawo whnies$¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych. Adres: Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych Adres: ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia niniejszego
postepowania, a nastepnie, jesli to bedzie miato miejsce do zawarciai wykonania umowy. Podanie
przez Wykonawcy danych jest konieczne do przeprowadzenia ww. postepowania.

Podstawg prawng przetwarzania danych Oferenta jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO, (tzn. przetwarzanie
jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej Wykonawca jest strong lub do podjecia dziatan przed
zawarciem umowy). Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg te podmioty, ktérym mamy
obowigzek przekazywania ich na gruncie obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym Urzad Skarbowy,
organy kontrolne, upowaznieni pracownicy, a takze podmioty swiadczgce na naszg rzecz ustugi na
podstawie podpisanych uméw. Dane osobowe bedg przez nas przetwarzane przez caty czas, przez
ktory bedzie trwata procedura, w razie podpisania umowy — do zakonczenia realizacji, a takze pdzniej
tj. do czasu uptywu terminu przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajgcych z umowy

i w zwigzku z realizacjg obowigzku archiwizacyjnego.
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Informacja publiczna:

Zamawiajgcy informuje, ze tres¢ umowy, a w szczegdlnosci przedmiot umowy i wysokos$é
wynagrodzenia, dane Wykonawcy stanowig informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z
dnia 6 wrzesnie a 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, ktdéra podlega udostepnieniu w trybie
przedmiotowej ustawy, jak réwniez, iz dane o zawartej umowie publikowane sg w rejestrze uméw na
stronie BIP Urzedu Gminy Michatowice.

ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu
Zatgcznik nr 3 — Projekt umowy

Zatgcznik nr 4 — Oferowane Parametry Techniczne
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