Nr sprawy: ZP.271.1.111.2015

Ogloszenie do
zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 30.000 euro

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z
2013 r. poz. 907 ze zm.) Zamawiajacy - Gmina Michalowice zaprasza do skladania ofert na:

»Zakup i dostawa do siedziby urzedu komputeréw wraz z monitorami oraz systemami
operacyjnymi”

I.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa do siedziby urzedu komputeréw biurowych wraz z monitorami
i systemami operacyjnymi w ilosci 18 zestawdw. Dostarczone urzgdzenia musza by¢ fabrycznie nowe,
tj. nieuzywane, nieuszkodzone, nieregenerowane, nieobcigzone prawami oséb lub podmiotéw trzecich,
wyprodukowane nie wczesniej niz na 6 miesiecy przed terminem skladania ofert oraz pochodzi¢ z

legalnego, oficjalnego kanatu sprzedazy producenta. Minimalne parametry wymagane dla oferowanego
sprzetu wymieniono w zatgezniku nr 1

II. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: 30 dni od dnia podpisania umowy.

IIl. WARUNKI UDZIALU W KONKURSIE OFERT

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki, dotyczace:

1) posiadania uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Warunki udziatu w postgpowaniu bedzie oceniany na podstawie dokumentéw i o$wiadezen wg formuty
»spelnia - nie spetnia”.

Na potwierdzenie ww. warunkow Zamawiajacy wymaga zlozenia wraz z ofertg nastgpujacych
dokumentdw i oswiadczen:

Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnoci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladajg obowigzek ich posiadania

Zamawiajacy odstepuje od uszczegélowienia wymagar w zakresie tego warunku.

Warunek zostanie uznany za spetiony na podstawie ztozonego oswiadcezenia o spetnieniu warunkéw
udziatu w konkursie ofert, zgodnie z zat. 4 do ogloszenia.

Wiedza i do$wiadczenie

Zamawiajacy odstepuje od uszczegdtowienia wymagan w zakresie tego warunku,

Warunek zostanie uznany za spetniony na podstawie ztozonego o$wiadezenia o spetieniu warunkow
udziatu w konkursie ofert, zgodnie z zat. 4 do ogloszenia.

Potencjal techniczny
Zamawiajacy odstgpuje od uszczegétowienia wymagarn w zakresie tego warunku,
Warunek zostanie uznany za spetniony na podstawie ztozonego o$wiadcezenia o spetnieniu warunkéw

udzialu w konkursie ofert, zgodnie z zal. 4 do ogloszenia.
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Potencjal osobowy

Zamawiajacy odstepuje od uszczegétowienia wymagan w zakresie tego warunku.
Warunek zostanie uznany za spelniony na podstawie ztozonego o$wiadczenia o spetnieniu warunkow
udziatu w konkursie ofert, zgodnie z zal. 4 do ogloszenia.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Zamawiajacy odstepuje od uszczegétowienia wymagan w zakresie tego warunku.
Warunek zostanie uznany za spetniony na podstawie zlozonego oswiadczenia o spetnieniu warunkéw
udziatu w konkursie ofert, zgodnie z zat. 4 do ogloszenia.

Inne dokumenty

1) Aktualny odpis z whasciwego rejestru wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigcy przed terminem
sktadaniem ofert lub informacje, ze przedsiebiorca jest wpisany do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.

2) Wypetniony zatacznik nr [ dotyczacy minimalnych parametréw technicznych oferowanego
sprzetu

IV. INFORMACJA O PODWYKONAWCACH
Zamawiajgcy dopuszeza mozliwo$é powierzenia przez wykonawce czesci zamodwienia
podwykonawcom.

V. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

I.  Oferty nalezy skladaé w siedzibie zamawiajagcego w Urzedzie Gminy Michatowice,
05-816 Michatowice, Reguty, ul. Aleja Powstaficéw Warszawy 1, Sala Obstugi, Biuro Podawcze.

2. Termin skladania ofert uplywa dnia 05.11.2015 r. o godz. 12:00

3. Zatermin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzing wptywu oferty do siedziby zamawiajacego.
Ofertg ztozong po terminie zamawiajacy zwréci wykonawcey niezwlocznie.

4. Otwarcie ofert nastapi w dniu 05.11.2015 r. godz. 12:15 w siedzibie zamawiajacego, w Urzedzie
Gminy Michatowice, ul. Aleja Powstancéw Warszawy | Reguty, 05-816 Michatowice, sala
konferencyjna, pok. 216.

5. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym,
ze dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert jest dniem ich otwarcia.

6. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

7. Po otwarciu oferty zamawiajacy poda imi¢ i nazwisko, nazw¢ firmy oraz adres wykonawcy,
ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania
zamo6wienia publicznego i warunkéw platnoscei zawartych w ofercie,

8. W przypadku, gdy wykonawca nie byt obecny przy otwieraniu ofert, na jego wniosek,
zamawiajacy przedle mu informacje, ktére zostaty ogloszone na sesji otwarcia ofert.

VI.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Oferte sktada sig pod rygorem niewaznoéci w formie pisemnej.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie zapewniajacej pelng czytelnosé jej
tresei pod rygorem niewaznosci. Dokumenty skladajace si¢ na oferte w jezyku obcym winny by¢
skfadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawcg,

[y
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10.
11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18

Dokumenty s3 sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem
przez wykonawce, za wyjatkiem dokumentu pelomocnictwa, ktéry nalezy ztozyé w formie
oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie. Oferte nalezy ztozy¢ w formie oryginatu.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert w formie elektroniczne;.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci ogloszenia.

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ogloszeniu.

Wszystkie dokumenty sktadajace sie na oferte powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniong
do wystgpowania w imieniu wykonawcy (uprawniong zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru
Sadowego) albo przez osobg umocowang przez osobg uprawniona; w przypadku skiadania oferty
wspolnej — przez pelnomocnika Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia.

Zamawiajacy uznaje, Ze podpisem jest ztozony wiasnorgcznie znak, z kiérego mozna odczytac
imi¢ i nazwisko podpisujacego, a jezeli ten znak nie Jest czytelny lub nie zawiera petnego imienia
i nazwiska, to znak musi byé uzupetniony pieczgcig lub w inny sposdb umozliwié odczytanie
imienia i nazwiska podpisujacego.

Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg osoby
upowaznione;j.

Koszt sporzgdzenia i zoZenia oferty ponosi wykonaweca.

Nie pézniej niz w terminie sktadania ofert wykonawca moze zastrzec te informacje w ofercie,
ktére nie mogg by¢ udostepniane, poniewaz zawierajg tajemnic¢ przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn.
Dz.U. 22003 r. Nr 153, poz.1503 ze. zm.). Zalaezniki zawierajace informacje zastrzezone nalezy
podkresli¢ w wykazie zatacznikéw do oferty i umieécié w oddzielnym pakiecie spietym,
ponumerowanym i opatrzonym nazwg: ,,Zataczniki zastrzezone”.

Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane i potaczone w sposéb trwaly,
zapobiegajacy mozliwosei dekompletacii Jj&j zawartosci.

Zaleca si¢ aby oferta zawierata dane wykonawey, dotyczgce numeru REGON, NIP, adresu poczty
elektronicznej, nr telefonu i faksu.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupemienie ziozonej oferty
tylko przed uptywem terminu skiadania ofert. Wykonawca zobowigzany jest wowczas zlozyé
pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian wedlug takich samych zasad jak skfadana oferta
tj. w kopercie, przy czym koperty te powinny by¢ oznakowane napisem ,,ZMIANA”. Koperty te
zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcey, ktéry wprowadzit zmiany.

Wykonawca moze wycofa¢ sie z postepowania przed uptywem terminu skiadania ofert poprzez
zlozenie pisemnego zawiadomienia z napisem na kopercie "WYCOFANIE®. Koperta taka
zostanie otwarta w pierwszej kolejnosci. Koperty z ofertami wycofanymi nie beda otwierane.
WYKONAWCA Powinien umiesci¢ oferte w dwéch kopertach.

Koperta zewnetrzna ma by¢ zaadresowana wedtug ponizszego wzoru:

NAZWA ZAMAWIAJACEGO: Gmina Michalowice, 05-816 Michalowice,
Reguly ul. Aleja Powstancéw Warszawy 1

Oferta na: ,,Zakup i dostawa do siedziby urzgdu komputeréw wraz z monitorami oraz
systemami operacyjnymi”.

nr sprawy: ZP.271.1.111.2015

Nie otwieraé przed: 05.11.2015 r. godz. 12:15

Koperta wewngtrzna poza oznakowaniem jak wyzej musi by¢ opisana dodatkowo nazwa i
adresem wraz z numerami telefondw i faksdw wykonawcy. Ma to zapewnié mozliwoséé zwrotu
oferty wykonawcy w stanie nienaruszonym w przypadku stwierdzenia ztozenia oferty po terminie.

Opakowanie ofert spetnia funkcje porzadkows, nieobarczong rygorem odrzucenia oferty,
Jednakze w przypadku innego opakowania i oznaczenia oferty, lub jego braku, wykonawca
skfadajgcy oferte ponosi ryzyko z tego faktu wynikajace,
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IX.

VII. WYJASNIENIA DOTYCZACE TRESCI OGLOSZENIA

Wykonawca moze zwracaé sie do zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace tredci ogloszenia,
kierujac swoje zapytania pisemnie, faksem lub droga elektroniczng na adres zamawiajacego.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie poézniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skladania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
ogloszenia wplynat do zamawiajacego nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogloszenia wplynatl po uptywie terminu o ktérym mowa wyzej
lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié
wniosek bez rozpatrzenia.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w wyzej.

Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace prowadzonego postgpowania nalezy kierowaé na adres
zamawiajgcego, podany w ogloszeniu.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tres¢ ogloszenia. Dokonana w ten sposdb zmiang zamawiajacy zamiesci na stronie
internetowej na ktérej udostepniono ogloszenie.

Jezeli w wyniku zmiany tresci ogloszenia jest niezbgdny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert i poinformuje o tym wykonawcow
zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowe;.

CENA OFERTY

Wykonawea w przedstawionej ofercie winien zaoferowaé ceng kompletng za wykonanie
zamoOwienia.

W formularzu ofertowym nalezy podaé ceng oferty:
o bez podatku VAT,

° podatek VAT,

° facznie z podatkiem VAT,

o dodatkowo ceny jednostkowe w rozbiciu na jeden komputer wraz z systemem operacyjnym
oraz na jeden monitor zgodnie z tabela zawartg w formularzu ofertowym.,

Prawidiowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od towaréw i ushug oraz podatku akcyzowym. Zamawiajacy nie uzna za
oczywista omytke i nie bgdzie poprawiat btednie ustalonego podatku VAT.

Cena winna by¢ wyrazona w ziotych polskich do dwéch miejsc po przecinku, tj. do peego
grosza i okresli¢ wartos¢ wykonania przedmiotu zaméwienia w terminie Jego realizacji, zgodnie
z ustalonym w umowie terminem.

Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zaméwienia wynikajgce
wprost z opisu przedmiotu zaméwienia, jak réwniez w niej nie ujete, a bez ktérych nie mozna
realizowa¢ zamowienia, w tym koszt wszelkich uzgodnien, opinii, decyzji, zezwolen. Nie
przewiduje sie zadnej refakturyzacji.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone beda zlotych polskich,

Zaoferowana cena ofertowa bedzie stanowila wysokogé wynagrodzenia, ktére bedzie platne wg
warunko6w i zasad okreslonych w umowie.

Ceny wymienione przez Wykonawce w ofercie nie beda podlegaé waloryzacji w trakcie
wykonywania przedmiotu zaméwienia.

Ostateczng ceng oferty stanowi wartosé brutto wyliczona przez Wykonawce.
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10.

KRYTERIUM WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Przy wyborze oferty ZAMAWIAJACY bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium i jego
znaczeniem: Cena ofertowa brutto — o wadze 100 %

Oferty bgdg oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez
wykonawcow w zakresie kryterium.

Oferta wypelniajaca w najwyzszym stopniu wymagania okreslonego kryterium, otrzyma
maksymalng ilo$¢ punktéw. Pozostatym wykonawcom, spefniajgcym wymagania kryterialne
przypisane zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktéw,

OCENA OFERT w zakresie przedstawionego wyzej kryterium zostanie dokonana wg formuty:
wg kryterium cena:
Oferta z najnizsza ceng

- x waga kryterium x 100 pkt,

oferta badana
Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktdra uzyska najwigkszg iloéé punktéw.

W toku badania oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow uzupehnienia badanych
dokumentéw oraz wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest
prowadzenie migdzy zamawiajagcym a wykonawca negocjacji dotyczacych zfozonej oferty

Zamawiajacy w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu
zamowienia, moze zwrdcié si¢ do wykonawey o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wysokosé ceny.

Zamawiajacy oceniajac wyjasnienia bierze pod uwagg obiektywne czynniki.
Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawey, ktory nie zlozyl wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnient wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, Ze oferta zawiera razaco niskg cenge w

stosunku do przedmiotu zamdwienia oraz jezeli tresé oferty nie odpowiada tresci ogloszenia lub
jest niekompletna.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a)  oczywiste omyiki pisarskie,

b)  oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji  rachunkowych
dokonanych poprawek,

¢)  inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze ogloszeniem, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

11.

XL

Zamawiajgcy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w ogtoszeniu i zostata oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o
podane w specyfikacji kryteria oceny ofert.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwiazany ofertg przez okres 30 dni od ostatecznego terminy sktadania
ofert.

Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przedhiZenia terminu zwigzania ofertg. W takim przypadku
Zamawiajgcy zwrocei si¢ do wykonawey na najmniej 3 dni przed uplywem terminu zwigzania
oferta o wyrazenie zgody na przedhuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz
60 dni.
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XIIL

ZABEZPIECZENIE WYKONANIA UMOWY - nie dotyczy

SPOSOB  POROZUMIEWANIA SIE  POMIEDZY ZAMAWIAJACYM A
WYKONAWCAMI

W' postgpowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i
wykonawcey przekazuja pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng (via e-mail). Kazda ze stron na
zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Oswiadczenie, wniosek, zawiadomienie, zapytanie lub informacje¢ uwaza sie za wniesione z
chwilg, gdy dotarly do drugiej strony w taki sposéb, ze mogta zapozna¢ si¢ z ich trescig. W
przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomogci przez wykonawcg domniemywa sig, iz
pismo wystane przez zamawiajgcego na ostatni znany adres mailowy lub numer faksu podany
przez wykonawce zostalo mu dorgczone w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie sig wykonawcy z
tym pismem,

W wypadku zlozenia oferty przez wykonawcow wystepujgcych wspélnie — korespondencja
bedzie kierowana na adres korespondencyjny (odpowiednio: e-mail, fax) pelmomocnika
wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig o zaméwienie, ze skutkiem doreczenia dla wszystkich
podmiotéw skitadajacych wspolng oferte.

W korespondencji wykonawca winien postugiwaé sie znakiem postepowania ZP,
Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami w zakresie zaméwienia 53:

° w zakresie merytorycznym: Pan MarcinWalichnowski
° w zakresie formalno— prawnym: Pani Karolina Borecka.

korespondencje kierowac na adres siedziby Zamawiajgcego,
faks: 22 350 91 01,

email:

XIV.

1s

sekretariat{@michalowice.pl

INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od konkursu Iub uniewaznienia go bez
podania przyczyn. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami wewnetrznymi
Zamawiajacego — nie obowigzuje ustawa Prawo Zamowier Publicznych.

Zamawiajacy poinformuje o wynikach konkursu ofert zamieszczajgce stosowng informacje
na swojej stronie internetowej i w swojej siedzibie oraz przekazujac zawiadomienie o
wyniku konkursu ofert wykonawcy oferujacemu naj korzystniej.

(-) mgr inz. Krzysztof Grabka
WOJT GMINY MICHALOWICE

Zalacznik do ogloszenia

1)
2)
3)
4)

Minimalne parametry sprzetu

formularz_ofertowy

WZOr_umowy

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w konkursie ofert

Otrzymuja:

1
2)
3)

strona internetowa zamawiajacego
tablica ogtoszen w siedzibie zamawiajacego
aa. ZP.271.1...444.....2015
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