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Nr sprawy ZP.271.1. 4] 2016

OGLOSZENIE do
zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 30.000 euro

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2015 r. poz. 2164.) Zamawiajgcy - Gmina Michatowice zaprasza do skladania ofert na:

ZAKUP 1 DOSTAWE MATERIALOW EKSPLOATACYJNYCH DO URZADZEN
BIUROWYCH.

L OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa do siedziby Zamawiajacego oryginalnych tzn.
pochodzacych od producenta materiatoéw eksploatacyjnych do urzadzen biurowych - tj. tuszy i
toner6w do drukarek, tasm do drukarek oraz toneréw do kopiarek - wymienionych w
formularzu cenowym stanowigcym zatacznik nr 5 do ogloszenia, w terminach i ilosciach
kazdorazowo okre$lanych przez zamawiajgcego.

2. Tusze i tonery powinny byé oryginalne - pochodzace od producenta, poniewaz
eksploatowanie nieoryginalnych materiatéw skutkowaé bedzie dla Zamawiajacego utarta
gwarancji i serwisu na urzadzenia biurowe.

3. Dostawca w umowie o$wiadcza, ze przedmiot dostawy jest w 100 % nowy i nie posiada
elementoéw pochodzgcych z recyklingu lub demontazu.

4. Ilosci wskazane w zalgezniku 5 do ogloszenia sa wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi dla
celu porédwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcey z ktérym zamawiajacy
podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacj¢ dostawy w wielkosciach podanych w
opisie przedmiotu zaméwienia.

5. Rozliczenie finansowe Wykonaweg odbywaé si¢ bedzie na podstawie ilogci i rodzaju faktycznie
dostarczonych artykutéw i ich cen jednostkowych podanych przez Wykonawee w formularzu
ofertowym.

II.  TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: 31.12.2016 r.

III. WARUNKI UDZIALU W KONKURSIE OFERT

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie wykonawcey, ktérzy spetniajg warunki, dotyczace:

1) posiadania uprawnied do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowigzek ich posiadania;

2)  posiadania wiedzy i do§wiadczenia;

3)  dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;

4)  sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Warunki udzialu w postepowaniu bedzie oceniany na podstawie dokumentéw i os$wiadczer wg
formuly ,,spetnia - nie spemia”.

Na potwierdzenie ww. warunkéw Zamawiajgcy wymaga zlozenia wraz z ofert nastepujgcych
dokumentdw i o$wiadczen:

Uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalno$ci Iub czynno$ci, jezeli przepisy prawa
nakladajg obowiazek ich posiadania

Zamawiajacy odstepuje od uszczegdlowienia wymagan w zakresie tego warunku.
Warunek zostanie uznany za spetniony na podstawie ztozonego o$wiadczenia o spelnieniu warunkéw
udziatu w konkursie ofert, zgodnie z zat. 1 do ogloszenia.



Wiedza i doSwiadczenie

Warunek ten Zamawiajacy uzna za spehiony, jezeli Wykonawca dolaczy do oferty wykaz gtéwnych
dostaw wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw na rzecz, ktérych dostawy zostaly wykonane oraz z zalaczeniem dowoddw,
czy zostaly wykonane nalezycie (wykaz nalezy sporzgdzi¢ wg zal. 2 do ogloszenia).

Aby warunek zostat uznany za spetiony w wykazie nalezy uwzglednié co najmniej 1 zaméwienie, o
poréwnywalnym zakresie do nin. zaméwienia, tj. polegajace na dostawie materiatdw eksploatacyjnych
do urzadzen biurowych, wykonywane cyklicznie przez conajmniejl2 miesiecy (w ramach jednej
umowy) i o wartosci min. 60.000,00 zt brutto (stownie: szescdziesiat tysigcy ztotych).

Do wykazu nalezy zalaczyé dowody, czy dostawy tam ujete zostaty wykonane nalezycie. W
przypadku, gdy Gmina Michatowice jest podmiotem, na rzecz, ktérego dostawy wskazane w wykazie
zostaty wezesniej wykonane, wykonawca nie ma obowigzku przedkladania dowodéw, o ktérych
mowa powyzej.

Potencjal techniczny

Zamawiajacy odstepuje od uszczegélowienia wymagan w zakresie tego warunku.
Warunek zostanie uznany za spetniony na podstawie zlozonego oswiadczenia o spehieniu warunkéw
udziatu w konkursie ofert, zgodnie z zat. 1 do ogloszenia.

Potencjal osobowy

Zamawiajacy odstepuje od uszczegdlowienia wymagan w zakresie tego warunku.
Warunek zostanie uznany za spetniony na podstawie ztozonego o$wiadezenia o spenieniu warunkow
udziatu w konkursie ofert, zgodnie z zat. 1 do ogloszenia.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Zamawiajacy odstepuje od uszczegélowienia wymagan w zakresie tego warunku.
Warunek zostanie uznany za spetiony na podstawie ztozonego o$wiadczenia o spetnieniu warunkdéw
udziatu w konkursie ofert, zgodnie z zat. 1 do ogloszenia.

Inne dokumenty

aktualny odpis z wiasciwego rejestru wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem
skfadaniem ofert lub informacje, ze przedsigbiorca jest wpisany do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarcze;.

Ponadto do oferty nalezy dolaczyé:
1. wypetniony formularz cenowy (zat. nr 5 do nin. ogloszenia).

2. formularz ofertowy (wg. zat. nr 4 ogloszenia)

IV.  INFORMACJA O PODWYKONAWCACH
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosé powierzenia przez wykonawce czesci zamowienia
podwykonawcom.

V. MIEJSCE TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy sktadaé w siedzibie zamawiajgcego, w Urzedzie Gminy Michalowice, 05-816
Michatowice, Reguty, ul. Al. Powstaficéw Warszawy 1, Sala Obstugi, Biuro Podawcze.

2, Termin skladania ofert uplywa dnia 23 -03.2016 r. o godz. 12:00

3. Za termin zloZenia oferty przyjmuje sie dat¢ i godzing wplywu oferty do siedziby
zamawiajgcego. Oferte zlozona po terminie zamawiajgcy zwrdci wykonawcey niezwlocznie.
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Otwarcie ofert nastapi w dniu 2% .03.2016 r. godz. 12.15 w siedzibie zamawiajacego, w
Urzgdzie Gminy Michalowice, ul. Al. Powstaficéw Warszawy 1 Reguly, 05-816 Michalowice,
sala konferencyjna, pok. 216 lub 201.

Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym,
ze dzien, w ktérym uplywa termin sktadania ofert jest dniem ich otwarcia.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

Po otwarciu oferty zamawiajacy poda imie i nazwisko, nazwe firmy oraz adres wykonawcy,
ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania
zamowienia publicznego i warunkéw platnodei zawartych w ofercie.

W przypadku, gdy wykonawca nie byt obecny przy otwieraniu ofert, na jego wniosek,
zamawiajacy przesle mu informacje, ktére zostaty ogloszone na sesji otwarcia ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
Oferte sktada sig pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.

Oferta musi by¢ sporzadzona w Jezyku polskim, w formie zapewniajacej pelng czytelnosé jej
tresci pod rygorem niewaznodci. Dokumenty skfadajace si¢ na oferte w Jezyku obcym winny
by¢ sktadane wraz z thimaczeniem na Jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawceg,

Dokumenty sg skladane w formie oryginafu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem
przez wykonawce, za wyjatkiem dokumentu pelomocnictwa, ktéry nalezy zlozyé w formie
oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie. Ofertg nalezy ztozy¢ w formie oryginahu.

Nie dopuszcza sig sktadania ofert w formie elektronicznej.
Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci ogloszenia.
Oferte nalezy sporzadzié zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ogloszeniu.

Wszystkie dokumenty sktadajace si¢ na ofert¢ powinny byé podpisane przez osobe
upowazniong do wystepowania w imieniu wykonawcy (uprawniong zgodnie z odpisem z
Krajowego Rejestru Sgdowego) albo przez osobg umocowang przez osobe uprawniong; w
przypadku skladania oferty wspdlnej — przez petnomocnika  Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sig o udzielenie zamdwienia.

Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest ziozony wilasnorecznie znak, z ktérego mozna odczytaé
imi¢ i nazwisko podpisujacego, a jezeli ten znak nie jest czytelny lub nie zawiera pelnego
imienia i nazwiska, to znak musi byé uzupetniony pieczgeia lub w inny sposéb umozliwic
odczytanie imienia i nazwiska podpisujacego.

Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafa osoby
upowaznionej.

Koszt sporzadzenia i ztozenia oferty ponosi wykonawca.

Nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert wykonawca moze zastrzec te informacje w ofercie,
ktore nie mogg by¢ udostepniane, poniewaz zawierajg tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji (tekst jedn.
Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz.1503 ze. zm.). Zatgczniki zawierajgce informacje zastrzezone
nalezy podkresli¢ w wykazie zalgcznikéw do oferty i umiescié w oddzielnym pakiecie spigtym,
ponumerowanym i opatrzonym nazwa: ,,Zataczniki zastrzezone”.

Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane i polgczone w sposdb trwaty,
zapobiegajgcy mozliwosci dekompletacji jej zawartogci.

Zaleca si¢ aby oferta zawierala dane wykonawcy, dotyczgce numeru REGON, NIP, adresu
poczty elektronicznej, nr telefonu i faksu.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupehienie ztozonej oferty
tylko przed uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca zobowigzany jest wéwczas zlozyé
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pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian wedhug takich samych zasad jak skiadana
oferta tj. w kopercie, przy czym koperty te powinny byé oznakowane napisem ,,ZMIANA”.
Koperty te zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawey, ktéry wprowadzit zmiany.

Wykonawca moze wycofaé sie z postepowania przed uptywem terminu skladania ofert poprzez
zlozenie pisemnego zawiadomienia z napisem na kopercie "WYCOFANIE”. Koperta taka
zostanie otwarta w pierwszej kolejnoéci. Koperty z ofertami wycofanymi nie beda otwierane,

WYKONAWCA Powinien umiescié oferte w dwéch kopertach.
Koperta zewnetrzna ma byé zaadresowana wedlug ponizszego wzoru:

NAZWA ZAMAWIAJACEGO: Gmina Michalowice, 05-816 Michalowice,
Reguly ul. Aleja Powstaiicéw Warszawy 1

Oferta na: ,, Zakup i dostawe materialéw eksploatacyjnych do urzqdzer biurowych.”

nr sprawy: ZP.271.1, NA 2016
Nie otwiera¢ przed: _4% .03.2016 godz. 12.15.

Koperta wewngtrzna poza oznakowaniem jak wyzej musi by¢ opisana dodatkowo nazwg i
adresem wraz z numerami telefondw i faksdw wykonawcy. Ma to zapewnié mozliwoéé zwrotu
oferty wykonawcy w stanie nienaruszonym w przypadku stwierdzenia zlozenia oferty po
terminie.

Opakowanie ofert spelia funkcje porzadkows, nieobarczong rygorem odrzucenia oferty,
jednakze w przypadku innego opakowania i oznaczenia oferty, lub jego braku, wykonawca
sktadajacy oferte ponosi ryzyko z tego faktu wynikajace.

WYJASNIENIA DOTYCZACE TRESCI OGLOSZENIA

Wykonawca moze zwracaé si¢ do zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace tresci ogloszenia,
kierujgc swoje zapytania pisemnie, faksem Iub drogg elektroniczng na adres zamawiajgcego.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skladania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
ogloszenia wptynat do zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogloszenia wplynat po uptywie terminu o ktérym mowa
wyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnief, zamawiajacy moze udzielié wyjasnieri albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania wniosku, o ktoérym
mowa w wyzej,

Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczgce prowadzonego postgpowania nalezy kierowaé na
adres zamawiajgcego Gminy Michatowice.

CENA OFERTY

Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym ogloszeniu,
powinien w cenie brutto uja¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i pelnego wykonania
przedmiotu zaméwienia oraz uwzglednié inne opfaty i podatki, a takze ewentualne upusty i
rabaty zastosowane przez wykonawce.

Cena oferty za realizacje zaméwienia zostanie wskazana przez wykonawce w formularzu
ofertowym (zal. nr 4 do ogloszenia) oraz zostanie wyliczona na podstawie wypeinionego
formularza asortymentowo-cenowego stanowiagcego zalacznik 5 to ogloszenia. Cena oferty
okresla maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytuhu realizacji zamdéwienia.

Ceng nalezy podag, jako ceng brutto z uwzglednieniem podatku VAT.
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Cena oferty musi zawieraé wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zaméwienia wynikajgce
wprost z opisu przedmiotu zaméwienia, jak réwniez w niej nieujete, a bez ktorych nie mozna
realizowa¢ zamdéwienia.

Ostateczng ceng oferty stanowi wartos¢ brutto wyliczona przez Wykonawce.
Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w ztotych polskich.

Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowiazkdw wykonawcy zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym. Zamawiajacy nie uzna za
oczywista omytke i nie bedzie poprawiat blednie ustalonego podatku VAT.

Cena winna byé wyrazona w zlotych polskich do dwéch miejsc po przecinku tj. do pelnego
grosza i okreslaé warto$é wykonania przedmiotu zaméwienia w terminie Jego realizacji,
zgodnie z ustalonym w umowie terminem.

Cena oferty i ceny jednostkowe podane przez Wykonawce zawieraja w sobie wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia, w szezegolnosei zawierajg koszty transportu,
zatadunku i roztadunku, sa stale przez caly okres trwania umowy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza przedstawienia ceny w kilku wariantach. W przypadku
przedstawienia ceny w taki sposéb oferta zostanie odrzucona.

Zabrania si¢ Wykonawcy, pod rygorem odrzucenia oferty jako niezgodnej z trescia zapytania,
modyfikacji wykazu asortymentu zawartego w opisie przedmiotu zaméwienia poprzez
usunigcie ktorejkolwiek pozycji lub dopisanie asortymentu nie ujgtego przez Zamawiajgcego.

KRYTERIUM WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Przy wyborze oferty ZAMAWIAJACY bedzie si¢ kierowal nastepujacym kryterium i jego
znaczeniem: Cena ofertowa brutto — o wadze 100 %

Oferty beda oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez
wykonawcow w zakresie kryterium.

Oferta wypelniajaca w najwyzszym stopniu wymagania okreslonego kryterium, otrzyma
maksymalng ilo$¢ punktow. Pozostalym wykonawcom, spelniajgcym wymagania kryterialne
przypisane zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktéw.

OCENA OFERT w zakresie przedstawionego wyzej kryterium zostanie dokonana wg formuty:
wg kryterium cena:
Oferta z najnizsza cena

..... _— ------- X waga kryterium x 100 pkt.

oferta badana
Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwigksza ilos¢ punktow.

W toku badania o oceny ofert zamawiajacy moze zadaé od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tre§ci  zlozonych ofert lub uzupehienia  brakujacych  dokumentdw.
Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy zamawiajgcym a wykonawcg negocjacji dotyczacych
zlozonej oferty

Zamawiajgcy w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu
zaméwienia, moze zwrdci¢ si¢ do wykonawey o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych element6w oferty majacych wphyw na wysokos$¢ ceny.

Zamawiajgcy oceniajac wyjasnienia bierze pod uwage obiektywne czynniki.

Zamawiajacy odrzuca ofertg wykonawcy, ktéry nie zlozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene w
stosunku do przedmiotu zaméwienia.



10. Zamawiajgcy odrzuca ofertg, ktéra nie odpowiada tresci ogloszenia lub zawiera blad w
obliczeniu ceny.
11. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
a)  oczywiste omylki pisarskie,
b)  oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze ogloszeniem, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawcg, ktérego oferta zostata poprawiona.

12. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okre$lonym w ogloszeniu i zostata oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o
podane w specyfikacji kryteria oceny ofert.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni od ostatecznego terminy skladania
ofert,

2, Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przediuzenia terminu zwigzania ofertg. W takim przypadku
Zamawiajacy zwrdci sig¢ do wykonawcy na najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
ofertg 0 wyrazenie zgody na przedhuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak
niz 30 dni.

XII. ZABEZPIECZENIE WYKONANIA UMOWY - nie dotyczy

XIIL. SPOSOB  POROZUMIEWANIA SIE  POMIEDZY ZAMAWIAJACYM A
WYKONAWCAMI

1; W postgpowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i
wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczng (via e-mail). Kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2, Oswiadczenie, wniosek, zawiadomienie, zapytanie lub informacje¢ uwaza sie za wniesione z
chwilg, gdy dotarty do drugiej strony w taki sposob, ze mogta zapozna¢ si¢ z ich tre§cia. W
przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez wykonawce domniemywa sie, iz
pismo wystane przez zamawiajgcego na ostatni znany adres mailowy lub numer faksu podany
przez wykonawcg zostato mu dor¢ezone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie sie wykonawcy z
tym pismem.

£p W wypadku zlozenia oferty przez wykonawcow wystepujacych wspdlnie — korespondencija
bedzie kierowana na adres korespondencyjny (odpowiednio: e-mail, fax) pemomocnika
wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o zaméwienie, ze skutkiem dorgczenia dla wszystkich
podmiotéw sktadajacych wspélna oferte.

4, W korespondencji wykonawca winien postugiwaé sie znakiem postgpowania ZP,
5. Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami w zakresie zaméwienia sg:

* w zakresie merytorycznym: Pan Wojciech Walichnowski
e w zakresie formalno— prawnym: Pani Karolina Borecka

korespondencjg kierowaé na adres siedziby Zamawiajacego,
droga faks: 22 350 91 01,
e-mail: sekretariat@michalowice.pl




XIV. INFORMACJE DODATKOWE

l. Zamawiajgcy zasirzega sobie prawo do odstapienia od konkursu Iub uniewaznienia go bez
podania przyczyn. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami wewnetrznymi
Zamawiajgcego — nie obowigzuje ustawa Prawo Zamdwien Publicznych.

2. Zamawiajgcy poinformuje o wynikach konkursu ofert zamieszczajac stosowng informacje
na swojej stronie internetowej i w swojej siedzibie oraz przekazujgc zawiadomienie o
wyniku konkursu ofert wykonawcy oferujgcemu najkorzystniej.

"/
(-) mgr inz. Krzysztof Grabka
WOIT GMINY MICHALOWICE

Zataczniki do ogloszenia:
1} o$wiadczenie o speianiu warunkéw udziatu w konkursie ofert
2) formularz wykaz dostaw
3) wzdr umowy
4) formularz ofertowy
5) formularz asortymentowo-cenowy

Otrzymuja:
1) strona internetowa zamawiajacego
2) tablica ogloszen w siedzibie zamawiajacego

3) aa ZP271.1._ 2015
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