Nr sprawy ZP.271.1.50.2019

Ogloszenie do
zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 30.000 euro

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych
(Dz. U. 22018 r. poz. 1986 ze zm.) Zamawiajacy - Gmina Michatowice zaprasza do sktadania
ofert na:

»Jednorazowe mycie okien i elewacji w budynku Urzedu Gminy Michalowice s
Reguly, ul. Aleja Powstancow Warszawy 17,

I.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

a) Jednorazowe mycie okien, fasad szklanych i Zaluzji zewngtrznych, portalu z
gresu, slupéw obloZzonych blachg ze stali szlachetnej nierdzewnej, podbitki z
blachy stalowej malowanej proszkowo oraz czyszczenie podcieni Urzedu Gminy
Michalowice, Reguly, ul. Aleja Powstancéw Warszawy 1.

b) Powierzchnia przeznaczona do mycia wynosi:

1) 1214 m? - okna, drzwi, fasady szklane (przez mycie okien i drzwi nalezy
rozumieé¢ rowniez mycie ram aluminiowych malowanych):

2) 304 m* - zaluzje aluminiowe lakierowane, (dotyczy jednej strony
z zastrzezeniem, ze zaluzje nalezy umy¢ obustronnie);

3) 31,60 m* - portal z gresu;

4) 67 m? - podcien (oczyszczenie);

5) 526,78 m? - podbitka z blachy stalowej malowanej proszkowo na wysokosci
11,20m;

6) 7 szt. stupow o wysokosei 11,20 m i $rednicy 60 cm, obtozone blacha ze stali
szlachetnej nierdzewne;j.

¢) Wykonawea przy realizacji przedmiotu umowy zobowiazany jest do uzywania
wlasnych §rodkéw myjacych nie zawierajagcych  substancji mogacych
doprowadzi¢ do zarysowan, przebarwiei lub uszkodzen, odpowiednich do
mytych powierzchni i dopuszezonych do obrotu oraz wlasnego sprzetu.

d) Gwarancja na wykonang usluge 12 miesi¢cy od daty zakonczeniu realizacji
zamoéwienia w zakresie pkt I litera b) 3, 4, 5, i 6.

II. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
nie pozniej niz 30 dni od daty podpisania umowy

III. WARUNKI UDZIALU W KONKURSIE OFERT

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki, dotyczace:

1)  posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowiagzek ich posiadania;

2)  posiadania wiedzy i do§wiadczenia;

3)  potencjatu technicznego i osobowego;

4)  sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Warunki udziatu w postepowaniu bedzie oceniany na podstawie dokumentéw i odwiadczeft

wg formuty ,,spelnia - nie spetnia”.



Na potwierdzenie ww. warunkow Zamawiajacy wymaga zlozenia wraz z ofert nastepujacych
dokumentdw i oswiadczen:

Uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajj obowiazek ich posiadania

Nie dotyczy
Wiedza i doSwiadczenie

Warunek posiadania wiedzy i doswiadczenia zamawiajgcy uzna za spelniony, jezeli
wykonawca dolaczy do oferty wykaz gtéwnych ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaly wykonane, oraz zalgczeniem
dowodéw, czy zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie.

Aby warunek zostal uznany za spelniony wykaz ma zawieraé doswiadczenie w realizacji
minimum dwéch podobnych prac polegajacych na myciu okien na wysokoSci powyzej
Sm o lgcznej powierzchni powyiej 200m?* oraz myciu powierzchni wykonanej z blachy
stalowej lub nierdzewnej o lgcznej powierzchni powyzej 100m?2.

Potencjal techniczny

Zamawiajacy odstepuje od uszezegblowienia wymagan w zakresie tego warunku.
Potencjal osobowy

Wykonywanie ustugi przez osoby posiadajace uprawnienia, zezwolenia oraz przeszkolenia do
wykonywania prac wysoko$ciowych lub alpinistycznych, niezbedne do prawidlowej realizacji
przedmiotu zamowienia

Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Zamawiajacy odstepuje od uszezegdlowienia wymagan w zakresie tego warunku.

Inne dokumenty

1. formularz ofertowy sporzadzony wg zafaczonego wzoru (do pobrania droga
elektroniczna);

IV.  INFORMACJA O PODWYKONAWCACH
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ powierzenia przez wykonawce czesci zamdwienia
podwykonawcom.

V. MIEJSCE TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajacego, w Urzgdzie Gminy Michatowice, 05-
816 Michalowice, Reguly, ul. Al. Powstaficow Warszawy 1, Sala Obstugi, Biuro
Podawcze.

2. Termin skladania ofert uptywa dnia 17 lipca 2019 r. o godz. 11:00

Za termin zlozenia oferty przyjmuje sie date i godzing wptywu oferty do siedziby
zamawiajgcego. Oferte zlozong po terminie zamawiajgcy zwrdci  wykonawcy
niezwtocznie.
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Otwarcie ofert nastgpi w dniu 17 lipea 2019 r. godz. 11.15 w siedzibie zamawiajgcego,
w Urzedzie Gminy Michatowice, ul. Al. Powstaficow Warszawy 1 Reguty, 05-816
Michatowice, sala konferencyjna, pok. 216 lub 201,

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczyc¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

Po otwarciu oferty zamawiajacy poda imie i nazwisko, nazwe firmy oraz adres
wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty,
terminu wykonania zaméwienia publicznego i warunkéw platnosci zawartych w
ofercie.

W przypadku, gdy wykonawca nie byt obecny przy otwieraniu ofert, na jego wniosek,
zamawiajgcy przesle mu informacje, ktére zostaty ogloszone na sesji otwarcia ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie zapewniajgcej pelng
czytelno$¢ jej tresci pod rygorem niewaznosci. Dokumenty skladajgce sie na oferte w
jezyku obcym winny byé skladane wraz z thumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodnoé z
oryginalem przez wykonawce, za wyjatkiem dokumentu pelnomocnictwa, ktéry nalezy
zlozy¢ w formie oryginalu lub kopii potwierdzonej notarialnie. Formularz oferty nalezy
zlozy¢ w formie oryginahu,

Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert w formie elektroniczne;.
Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci ogloszenia.
Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ogloszeniu.

Wszystkie dokumenty skladajace sie na ofert¢ powinny by¢ podpisane przez osobe
upowazniong do wystepowania w imieniu wykonawcy (uprawniong zgodnie z odpisem
z Krajowego Rejestru Sgdowego) albo przez osobg umocowang przez osobe
uprawniong; w przypadku skiadania oferty wspélnej — przez pelnomocnika
Wykonawcdw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest ziozony wlasnorecznie znak, z ktérego mozna
odezyta¢ imie i nazwisko podpisujacego, a jezeli ten znak nie jest czytelny Iub nie
zawiera pelnego imienia i nazwiska, to znak musi by¢ uzupelniony pieczecia lub w inny
sposéb umozliwi¢ odczytanie imienia i nazwiska podpisujgcego.

Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafyg osoby
upowaznionej.

Koszt sporzadzenia i ztozenia oferty ponosi wykonawea.

Wykonawea wskaze w ofercie te cze$¢ zamowienia, ktérej wykonanie powierzy
podwykonawcom. Informacj¢ w tym zakresie nalezy umiescié na formularzu
ofertowym.

Nie pézniej niz w terminie sktadania ofert wykonawca moze zastrzec te informacje w
ofercie, ktére nie moga by¢ udostepniane, poniewaz zawieraja tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (tekst jedn. Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz.1503 ze.
zm.). Zalgczniki zawierajace informacje zastrzezone nalezy podkreslié w wykazie



13,

14.

1:5;

16.

137.

18.

19

VII.

zalacznikéw do oferty i umiesci¢ w oddzielnym pakiecie spietym, ponumerowanym i
opatrzonym nazwa.: ,,Zatgczniki zastrzezone”.

Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane i polaczone w sposob
trwaly, zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji jej zawartoscei.

Zaleca si¢ aby oferta zawierata dane wykonawcy, dotyczace numeru REGON, NIP,
adresu poczty elektronicznej, nr telefonu i faksu.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienie zlozonej
oferty tylko przed uptywem terminu skladania ofert. Wykonawca zobowiazany jest
wowezas ztozy¢ pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian wedtug takich samych
zasad jak skfadana oferta tj. w kopercie, przy czym koperty te powinny by¢ oznakowane
napisem ,,ZMIANA”. Koperty te zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy,
ktory wprowadzit zmiany.

Wykonawea moze wycofa¢ si¢ z postepowania przed uptywem terminu skladania ofert
poprzez zlozenie pisemnego zawiadomienia z napisem na kopercie "WYCOFANIE”,
Koperta taka zostanie otwarta w pierwszej kolejnosci. Koperty z ofertami wycofanymi
nie bedg otwierane.

WYKONAWCA Powinien umiesci¢ oferte zamknietej kopercie.
Koperta ma by¢ zaadresowana wedtug ponizszego wzoru:

NAZWA ZAMAWIAJACEGO: Gmina Michalowice, 05-816 Michalowice,
Reguly ul. Aleja Powstancéw Warszawy 1

Oferta na: ,,Jednorazowe mycie okien i elewacji w budynku Urz¢du Gminy
Michalowice , Reguly, ul. Aleja Powstaricéw Warszawy 17
nr sprawy: ZP.271.1.50.2019
Nie otwiera¢ przed: 17 lipca 2019 godz. 11.15.

Koperta poza oznakowaniem jak wyzej musi by¢ opisana dodatkowo nazwa i adresem
wraz z numerami telefonéw i fakséw wykonawcy. Ma to zapewnié mozliwosé zwrotu
oferty wykonawcy w przypadku stwierdzenia ztozenia oferty po terminie.

Opakowanie ofert spetnia funkcje¢ porzadkowa, nieobarczong rygorem odrzucenia
oferty, jednakze w przypadku innego opakowania i oznaczenia oferty, lub jego braku,
wykonawca sktadajacy oferte ponosi ryzyko z tego faktu wynikajace.

WYJASNIENIA DOTYCZACE TRESCI OGLOSZENIA

Wykonawea moze zwraca¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace tresci
ogloszenia, kierujac swoje zapytania pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng na adres
Zamawiajgcego.

Przedluzenie terminu skfadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku, o
ktérym mowa w wyzej.

Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace prowadzonego postgpowania nalezy
kierowa¢ na adres zamawiajacego, podany w ogloszeniu.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tres¢ ogloszenia. Dokonana w ten spos6b zmiang zamawiajacy zamiesci
na stronie internetowe;j na ktérej udostepniono ogloszenie.

Jezeli w wyniku zmiany tresci ogloszenia jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedhuzy termin sktadania ofert i
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poinformuje o tym wykonawcow zamieszczajac stosowna informacje na stronie
internetowe;.

CENA OFERTY

Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowaé ceng kompletng za
wykonanie zaméwienia,

W formularzu ofertowym nalezy poda¢ cene oferty:
e bez podatku VAT,

e podatek VAT,

e tgcznie z podatkiem VAT

Prawidiowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowiazkow Wykonawcy zgodnie z
przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustig oraz podatku akcyzowym.
Zamawiajacy nie uzna za oczywisty omylke i nie bedzie poprawial blednie
ustalonej stawki podatku VAT.

Cena winna by¢ wyrazona w zlotych polskich do dwach miejsc po przecinku, tj. do
petnego grosza i okre$li¢ warto$¢ wykonania przedmiotu zaméwienia w terminie jego
realizacji, zgodnie z ustalonym w umowie terminem.

Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zaméwienia
wynikajace wprost z opisu przedmiotu zaméwienia, jak réwniez w niej nie ujete, a bez
ktérych nie mozna realizowa¢ zaméwienia, w tym koszt wszelkich uzgodnien, opinii,
decyzji, zezwolen. Nie przewiduje sie zadnej refakturyzacji.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonaweg prowadzone beds w zlotych
polskich.

Zaoferowana cena ofertowa bedzie ceng ryczaltowa, wynagrodzenie bedzie platne wg
warunkdéw i zasad okreslonych w umowie.

Ceny wymienione przez Wykonawce w ofercie nie beda podlegaé¢ waloryzacji w
trakcie wykonywania przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia ceny w kilku wariantach, w zaleznosci od
zastosowania rozwigzan. W przypadku przedstawienia ceny w taki sposéb oferta
zostanie odrzucona.,

Ostateczna ceng oferty stanowi warto$é brutto wyliczona przez Wykonawce.
KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Przy wyborze oferty ZAMAWIAJACY bedzie sie kierowat nastgpujgcymi kryteriami:

a) Cena (C ): waga kryterium 60%
b) Termin wykonania ustugi (T): waga kryterium 40%

OCENA OFERT w zakresie przedstawionych wyzej kryteriow zostanie dokonana
zgodnie z ponizszymi zasadami:

Zamawiajacy przyjmuje 1% = 1 punkt

Kryterium cena (C ):

Sposob oceny ofert w kryterium cena brutto zaméwienia. Ofertom zostang przyznane
punkty za kryterium proporcjonalnie wedhig wzoru:

C = CN/CR x 60 pkt.

C — liczba pkt badanej oferty dla kryterium ceny brutto zaméwienia



CN —najnizsza oferowana cena brutto zaméwienia
CR — cena oferty badanej

Kryterium termin wykonania ustugi (T):
Sposob oceny oferty w kryterium termin wykonania:

Wykonawca w kryterium termin wykonania moze uzyskaé nastgpujacg punktacje:

0 pkt — przyjcie terminu wykonania 30 dni od daty podpisania umowy
50 pkt — przyjecie terminu wykonania 23 dni od daty podpisania umowy
100 pkt — przyjecie terminu wykonania 16 dni od daty podpisania umowy

Oferty w kryterium termin wykonania beda oceniane na podstawie uzyskanej
punktacji zgodnie z powyzszym zestawieniem oraz znaczenia (wagi) danego
kryterium

Przyznana punktacja za termin wykonania x 0,40 (waga) = liczba punktéw dla danej
oferty w kryterium termin wykonania.

Za ofert¢ najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwigksza liczbe
punktéw (P) wg wzoru P = C +T. Obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku.

W toku badania o oceny ofert zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
zamawiajacym a wykonawcea negocjacji dotyczacych zlozonej oferty

Zamawiajgcy w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zaméwienia, moze zwrdcié sie do wykonawey o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysokosé ceny.
Zamawiajacy oceniajac wyjasnienia bierze pod uwage obiektywne czynniki.
Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie ztozyl wyjasnien Iub jezeli

dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy odrzuca oferte, ktéra nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub
zawiera blad w obliczeniu ceny.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

oczywiste omytki pisarskie,

oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze ogloszeniem, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawece, ktérego oferta zostata poprawiona.

g,

p—t

Zamawiajacy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okre$lonym w ogloszeniu i zostata oceniona, jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane w specyfikacji kryteria oceny ofert.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni od ostatecznego terminy
sktadania ofert.
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Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przedhuzenia terminu zwiazania ofertg. W takim
przypadku Zamawiajgcy zwroci si¢ do wykonawcy na najmniej 3 dni przed uplywem
terminu zwigzania oferta o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o 0zZnaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE POMIEDZY ZAMAWIAJACYM A
WYKONAWCAMI

W post¢powaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i
wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub droga elektroniczna (e-mail, ePuap).
Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania z
wyjatkiem wiadomosci przesylanych przez ePuap — potwierdzenie generowane jest
automatycznie.

Oswiadczenie, wniosek, zawiadomienie, zapytanie lub informacje uwaza si¢ za
wniesione z chwila, gdy dotarly do drugiej strony w taki spos6b, ze mogla zapozna¢ sie
z ich trescia. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez
wykonawce domniemywa sig, iz pismo wyslane przez zamawiajacego na ostatni znany
adres mailowy lub numer faksu podany przez wykonawce zostalo mu doreczone w
sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ wykonawcy z tym pismem.

W wypadku zloZenia oferty przez wykonawcoéw wystepujacych  wspdlnie —
korespondencja bedzie kierowana na adres korespondencyjny (odpowiednio: e-mail,
fax) petnomocnika wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ 0 zamoOwienie, ze skutkiem
dorgezenia dla wszystkich podmiotéw skladajacych wspdlng oferte.

W korespondencji wykonawca winien postugiwaé sie znakiem postepowania ZP.
Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami w zakresie zamowienia
sa:

e w zakresie merytorycznym: Pani Michat Piwek

o w zakresie formalno— prawnym: Pan Tomasz Lozifiski i Pani Marta Oplocka

korespondencje kierowa¢ na adres siedziby Zamawiajacego,
droga faks: 22 350 91 01,
email: sekretariat@michalowice.pl

XII. INFORMACJE DODATKOWE

Ls

Zatgcznik do ogloszenia

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami wewngtrznymi Zamawiajgcego —
nie obowigzuje ustawa Prawo Zaméwien Publicznych.

Zamawiajacy poinformuje o wynikach konkursu ofert zamieszczajac stosowng
informacj¢ na swojej stronie internetowej i w swojej siedzibie oraz przekazujac
zawiadomienie o wyniku konkursu ofert wykonawcey, ktéry zlozyl
najkorzystniejszg oferte.

ZASTEPCA
GMINY M.

WOITA
WICE
: —/' .
mgr Jerzy Sierak

1) formularz ofertowy
2}  wzor umowy

Otrzymuja:
1) wg listy

2) aa ZP.271.1,50.2019



