Zarzadzenie Nr 51/2016
Woéjta Gminy Michalowice
z dnia 8 marca 2016 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci oraz planu kont dla projektu
»Stworzenie warunkow dla sprawnego wdrozenia instrumentu Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialnych dla Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego” Program
Operacyjny Pomoc Techniczna 2014-2020.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 .
poz. 330 z p6ézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegoOlnych zasad rachunkowos$ci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013 r.
poz. 289 z p6zn.zm.) - Wojt Gminy Michatowice zarzadza co nastepuje:

§1
Ustala si¢ zasady rachunkowo$ci oraz zakladowy plan kont dla projektu ,,Stworzenie
warunkow dla sprawnego wdrozenia instrumentu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
dla Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego” w Gminie Michatlowice w brzmieniu
zalacznika do niniejszego zarzadzenia.

§2
W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem stosuje si¢ przepisy Zarzadzenia
Nr 244/2010 z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Michatowicach.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gtoéwnemu Ksiggowemu Urzgdu Gminy Michatowice.

§4
Zobowigzuje pracownikow Referatu budzetu i finanséw, oraz Gtéwnego specjaliste ds.
funduszy zewnetrznych do zapoznania si¢ z treScig zarzadzenia 1 do prawidlowego
stosowania.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 51/2016
Wojta Gminy Michalowice
z dnia 8 marca 2016 r.

Zasady rachunkowosci oraz zakladowy plan kont przy realizacji projektu ,,Stworzenie
warunkow dla sprawnego wdrozenia instrumentu Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych dla Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego” Program Operacyjny
Pomoc Techniczna 2014-2020.

1. Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji dziat 750 — Administracja publiczna,
rozdziat 75023 — Urzedy gmin miast i miast na prawach powiatu i, paragraf klasyfikacji
budzetowej- zgodnie z poniesionym wydatkiem z odpowiednig koncowka: 8, 9 dla srodkow
pochodzacych z Unii Europejskiej i krajowych. Srodki przekazywane beda na wyodrebniony
rachunek bankowy prowadzony przez bank ,Bank Spotdzielczy w Raszynie oddziat
w Michatowicach” 0 numerze: 79 8004 0002 2007 0009 0623 0031.

2. Dla realizacji refundacji poniesionych wydatkow zostal wyodrgbniony rachunek bankowy
prowadzony przez bank ,.Bank Spoétdzielczy w Raszynie oddzial w Michalowicach ”
0 numerze: 52 8004 0002 2007 0009 0623 0032.

3. Beneficjentem docelowym $rodkow finansowych z pomocy finansowej Unii Europejskiej
jest Gmina Michatowice reprezentowana przez Wojta Gminy Michatowice. W realizacji
projektu uczestniczy Urzad Gminy jako jednostka organizacyjna obstugujaca Gming
Michatowice.

4. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie ze zlozonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu, podpisang umowag 1 harmonogramem projektu, na podstawie prawidlowo
wystawionych, opisanych 1 zatwierdzonych oryginalnych dokumentéw finansowo-
ksiggowych.

5. Sprawdzenia i opisu dokumentéw finansowo-ksiggowych dotyczacych realizacji projektu
dokonuja:

1) pod wzgledem merytorycznym pracownik Urzedu —glowny specjalista ds. funduszy
zewnetrznych.

2) pod wzglgdem formalno-rachunkowym — pracownik Urzedu ds. ksiegowosci budzetowej,
a w razie jego nieobecnosci zastgpujacy go pracownik.

6. Dokumenty finansowo-ksiegowe zatwierdza do wyptaty Wojt Gminy Michatowice
i Glowny Ksiggowy Urzedu Gminy Michalowice, a w razie nieobecno$ci pracownik
upowazniony do zastgpowania.

7. W Urzedzie Gminy Michatowice, jako jednostce realizujacej projekt prowadzi sie¢
wyodrebniong ewidencj¢ ksiggowa wraz z wyodrgbnionym zbiorem dokumentow ksiegowych

w zakresie realizacji projektu.

8. Rachunkowos¢ prowadzi si¢ w walucie PLN.



9. Podstawag zapisow w ksiggach rachunkowych sg dowody finansowo ksiggowe,
stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczych:

1) listy ptacy,

2) wyciagi z rachunkoéw bankowych,

3) polecenia ksiggowania.

10. Dokumenty dotyczace projektu oznacza si¢ logo zgodnie z przewodnikiem w zakresie
promocji projektow finansowanych w ramach projektu dla beneficjentow i instytucji
zaangazowanych w wdrazanie programu.

Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji projektu.

1. Wszystkie oryginalne dowody zrodtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji
operacji przechowywane sg w oddzielnym segregatorze pn. ,,Stworzenie warunkow dla
sprawnego wdrozenia instrumentu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla
Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego” Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2014
-2020. w referacie budzetu i finanséw w siedzibie Urzgdu Gminy Michatowice.

2. Po zakonczeniu realizacji i rozliczeniu finansowym projektu, dowody ksiegowe oraz
wszelka dokumentacji zwigzana z projektem zostang przekazana do archiwum zaktadowego
znajdujacego si¢ w siedzibie Urzedu Gminy Michalowice.

3. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przechowywana bedzie w  archiwum
zaktadowym zgodnie z umowg o przyznaniu pomocy.

Wykaz kont ksiegi glownej dla budzetu Gminy Michalowice na ktorych ewidencjonuje
si¢ wykorzystanie funduszy pomocowych:

|. Konta bilansowe

133/1-17 — Rachunek budzetu dochody -dla projektu ,,Stworzenie warunkow dla sprawnego
wdrozenia instrumentu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla Warszawskiego
Obszaru Funkcjonalnego” Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2014-2020.

222/4-3 — Rozliczenie dochodow budzetowych dla projektu ,,Stworzenie warunkow dla
sprawnego wdrozenia instrumentu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla
Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego” Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2014
-2020.

223/1-4 — Rozliczenie wydatkow budzetowych dla projektu ,,Stworzenie warunkow dla
sprawnego wdrozenia instrumentu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla
Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego” Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2014
-2020.

Il. Konta pozabilansowe

991 - planowane dochody budzetowe dla projektu ,,Stworzenie warunkéw dla sprawnego
wdrozenia instrumentu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla Warszawskiego
Obszaru Funkcjonalnego” Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2014-2020.

992 - planowane wydatki budzetowe dla projektu ,,Stworzenie warunkéw dla sprawnego
wdrozenia instrumentu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla Warszawskiego
Obszaru Funkcjonalnego” Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2014-2020.



Wykaz kont ksiegi gloéwnej dla jednostki -Urzedu Gminy Michalowice, na ktérych
ewidencjonuje si¢ wykorzystanie funduszy pomocowych:

|. Konta bilansowe

Zesp6l 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130/2/11 — Rachunek biezacy jednostki - ,,Stworzenie warunkow dla sprawnego wdrozenia
instrumentu  Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla Warszawskiego Obszaru
Funkcjonalnego” Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2014-2020.

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

225-25 - Rozrachunki z budzetami - dla projektu ,,Stworzenie warunkéw dla sprawnego
wdrozenia instrumentu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla Warszawskiego
Obszaru Funkcjonalnego” Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2014-2020.

229/7 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne - dla projektu ,,Stworzenie warunkow dla
sprawnego wdrozenia instrumentu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla
Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego” Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2014-
2020.

231/6 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen - dla projektu ,,Stworzenie warunkow dla
sprawnego wdrozenia instrumentu Zintegrowanych Inwestycji  Terytorialnych dla
Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego” Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2014-
2020.

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

404/4 — Wynagrodzenia - dla projektu ,,Stworzenie warunkéw dla sprawnego wdrozenia
instrumentu  Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla Warszawskiego Obszaru
Funkcjonalnego” Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2014-2020.

405/4 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia — dla ,,Stworzenie warunkéw dla
sprawnego wdrozenia instrumentu Zintegrowanych Inwestycji  Terytorialnych dla
Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego” Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2014
-2020.

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800/6 — Fundusz jednostki - dla projektu ,,Stworzenie warunkow dla sprawnego wdrozenia
instrumentu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla Warszawskiego Obszaru
Funkcjonalnego” Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2014-2020.

860/5 — Wynik finansowy - dla projektu ,,Stworzenie warunkéw dla sprawnego wdrozenia
instrumentu  Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla Warszawskiego Obszaru
Funkcjonalnego” Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2014-2020.

Il. Konta pozabilansowe

982/4 - Plan finansowy wydatkow budzetowych dla projektu ,,Stworzenie warunkow dla
sprawnego wdrozenia instrumentu Zintegrowanych Inwestycji  Terytorialnych dla
Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego” Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2014
-2020.

983/4 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego - ,,Stworzenie warunkow dla
sprawnego wdrozenia instrumentu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla
Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego” Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2014
-2020.



Do funkcjonowania powyzszych kont ksiggowych stosuje si¢ zasady ustalone
w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013 r. poz. 289 z pdzn.zm.).



