Zarzadzenie Nr 237/2016
Woéjta Gminy Michalowice
z dnia 19 grudnia 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej, wyceny (weryfikacji) aktywow
i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego w Urzedzie Gminy Michalowice

Na podstawie art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
72016 1. poz. 446 z pdzn. zm.) oraz art. 26 ust. 1 i art. 28 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994
r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047) W¢éjt Gminy Michatowice zarzadza co
nastepuje:

§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow w Urzedzie Gminy Michatowice
obejmujace;j:
1. Dokonanie spisu z natury, wedlug stanu na dzieh 30 grudnia 2016 r. $rodkow
pienieznych w kasie, drukow Scistego zarachowania 1 papieréw warto§ciowych.

2. W drodze potwierdzenia sald wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.:

1) $rodkow pienieznych na rachunkéw bankowych,

2) nalezno$ci (z wyjatkiem z tytutdbw publicznoprawnych, naleznosci spornych
1 watpliwych oraz naleznosci wobec 0so6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych),

3) pozyczek i kredytow.

3. W drodze porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacji tych sktadnikow wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.:

1) gruntow,

2) srodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

3) naleznos$ci spornych i watpliwych,

4) nalezno$ci i zobowigzan wobec 0sob nie prowadzacych ksigg rachunkowych,

5) naleznosci i zobowigzan z tytutlow publicznoprawnych,

6) naleznoS$ci i zobowigzan wynikajacych z rozrachunkow z pracownikami,

7) wartosci niematerialnych i prawnych,

8) srodkow trwatych w budowie (inwestycji rozpoczetych).

§ 2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Michatowice powotuje Komisje
Inwentaryzacyjna w sktadzie:
1. Przewodniczacy Komisji: Artur Twarowski
2. Cztonek Komisji: Joanna Wysocka —Sawczuk
3. Czlonek Komisji: Monika Krokosz
Przy wspotudziale gtownego ksiegowego —Antoniny Plodzik

§3
Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje zespoty inwentaryzacyjne
w skladzie co najmniej dwuosobowym i okreslam pola spisowe do przeprowadzenia
inwentaryzacji wedtug zalacznika nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.



§4
1. Zobowigzuj¢ Komisje Inwentaryzacyjng oraz zespoly inwentaryzacyjne do wiasciwego
oraz zgodnego z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenia inwentaryzacji.
2. Zobowiazuj¢ pracownikow komorek merytorycznych odpowiedzialnych za okreslone
aktywa do wspotpracy z zespoltem.

§5
Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie wedlug stanu na 31 grudnia 2016 r. od dnia
30 grudnia 2016 r. do 15 stycznia 2017 r.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 237/2016
Wojta Gminy Michatowice
z dnia 19 grudnia 2016 r.

Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji
w wyznaczonych polach spisowych wg stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.

Lp. Nazwa pola spisowego Sktad zespotow Termin Sposob
spisowych przeprowadzenia | przeprowadzenia
inwentaryzacji inwentaryzacji
1. |Srodki pieniezne w kasie, 1.Danuta 30.12.2016r. Protokot z
druki $cistego zarachowania. | Przychodzka inwentaryzacji
2. Alicja Bodych
2. | Srodki pieniezne na 1. Matgorzata 10.01.2017 r.- W drodze uzyskania
rachunkéw bankowych, Szczepanska 15.01.2017 . potwierdzenia salda
naleznosci (z wyjatkiem z 2. Jadwiga wyg stanu na
tytulow publicznoprawnych, Kostrzewska- 31.12.2016r.
naleznosci spornych i Szybeler
watpliwych oraz naleznosci
wobec 0s6b nie prowadzacych
ksigg rachunkowych),
pozyczkKi i kredyty
3. | Naleznosci sporne 1.Matgorzata 10.01.2017r. - W drodze
i watpliwe, nalezno$ci Szczepanska 15.01.2017 . weryfikacji poprzez
i zobowigzania wobec 0sob nie | 2. Beata poréownanie danych
prowadzacych ksiag Grzeniewska ksiegowych z
rachunkowych, naleznosci i 3. Elzbieta Sobon danymi
zobowigzania z tytutow 4. Dorota wynikajacymi z
publicznoprawnych, Zwierzchowska dokumentow
naleznos$ci i zobowigzania 5. Elzbieta
wynikajgce Dynerowicz
z rozrachunkow z
pracownikami.
4. | Grunty, srodki trwate do 1. Renata Suliga |01.01.2017 r. — W drodze
ktérych dostep jest znacznie 2. Jadwiga 15.01.2017r. weryfikacji poprzez
utrudniony, wartosci Kostrzewska- poréwnanie danych
niematerialne i prawne Szybeler ksiggowych z
3. Marcin danymi
Walichowski wynikajacymi z
dokumentow
5. | Inwestycje - srodki trwate w | 1.Jadwiga 10.01.2017 r. — W drodze
budowie Kostrzewska- 15.01.2017r. weryfikacji poprzez
Szybeler porownanie danych
2. Piotr Pacyna ksiggowych z
danymi
wynikajacymi z
dokumentow




