PLAN DZIAtANIA NA RZECZ POPRAWY ZAPEWNIENIA
DOSTEPNOSCI OSOBOM ZE SZCZEGOLNYMI POTRZEBAMI
W URZEDZIE GMINY MICHALOWICE



Urzad Gminy Michatowice jako organ wtadzy samorzadowej dostrzega koniecznos¢ podjecia

dziatan w stosunku do oséb, ktore trwale lub tymczasowo nie mogg na rowni z innymi

korzystaé z zycia publicznego. Wychodzac naprzeciw osobom ze szczegdlnymi potrzebami,

zostat opracowany niniejszy Plan dziatania na rzecz poprawy zapewnienia dostepnosci, ktory

ma na celu zdiagnozowanie obszardw, ktére w sposdb niewystarczajgcy wspierajg wyzej

wymienione osoby.

Na podstawie art. 14 pkt 2, ust. 2 w zwigzku z art. 4 i 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o

zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, przyjmuje sie Plan dziatania

na rzecz poprawy zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

L.p. Zakres dziatalnosci Realizujacy zadania Sposdb realizacji Termin
1 Powotanie Koordynatora ds. Woit Zarzgdzenie nr 236/2020 z Wykonano
" |dostepnosci dnia 21 wrzes$nia 2020 r. 21.09.2020 .
Uzyskanie informacji od
poszczegdlnych jednostek o
wyborze oséb, ktére bedg
wspotpracowaty z . Koordynator ds.
2 koordynatorem w swoich dostepnosci Korespondencja mailowa Wykonano
" fjlednostkach w celu
zapewnienia osobom ze
szczegblnymi potrzebami
minimalnych wymogoéw
okreslonych w ustawie
Zgtoszenie danych
3. KoorQy.natora ds. dostepnqéci Koordyna'fo'r ds. Korespondencja mailowa Wykonano
do Ministerstwa Funduszyi |[dostepnosci
Polityki Regionalnej
Koordynator ds. Analiza stanu w zakresie
Opracowanie Deklaradi d.ostepnos'ci N dostepn.o.s'.ci architek.tonicznej,
4. . . Liderzy dostepnosci [cyfrowej i informacyjno- Wykonano
dostepnosci . ) .
w jednostkach komunikacyjne;j
organizacyjnych Opracowanie deklaracji
Koordynator ds. Uzyskanie danych w zakresie
dostepnosci realizacji uwag odnoszgcych
Uzyskanie danych zbiorczych |Pracownicy sie do stwierdzonych Wykonano
5. (do raportu o ktérym mowa w |odpowiedzialni za |przeszkdéd w dostepnosci
. p . | kwartat 2021 r.
art. 11 ustawy poszczegdlne osobom ze szczegdlnymi
obszary potrzebami i zalecen
dotyczacych usuniecia ich
Sporzgdzenie Raportu o stanie
z . .
e ookl o ypeiem o
6. dostepnego na Portalu GUS

potrzebami, zgodnie z art. 11
ustawy

| kwartat 2021 r.




Przestanie Raportu o stanie
zapewnienia dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi

Koordynator ds.

Przestanie zatwierdzonego
Raportu za posrednictwem
Portalu GUS, a nastepnie

Wykonano

Srodkéw publicznych

art. 6 ustawy o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami (Dz.

7. dost SCi
potrzebami, do organu o ostepnos podanie do publicznej 29.03.2021r.
ktorym mowa w art.11, ust 1 wiadomosci na stronie
ustawy internetowej BIP.
Udziat w webinariach,
warsztatach, konferencjach
itp. z zakresu tematyki
dostepnosci (Forum
Szkolenia z zapewnienia Koordynator ds. Koordynatorow, .szkolenla Realizacja w
, . , otwarte, uczestnictwo w .
8. |dostepnosci osobom ze dostepnosci , ” catym okresie
, . . ramach ,Dostepne srody”) . .
szczegblnymi potrzebami . dziatania
Szkolenia wewnetrzne
realizowane w ramach spotkan
Zespotu ds. Dostepnosci
(cykliczne badZz w miare
potrzeb)
Dokonanie analizy stanu
obiektow Urzedu Gminy Poréwnanie stanu obecnego
i ) Koordynator ds. s :
Michatowice pod wzgledem , . obiektow z wymogami ustawy
9. |dostosowania do potrzeb dostepnosci 0 zapewnieniu dostepnosci Wykonano
' , 0 POt Referaty P -@PNo Il kwartat 2021
0s6b ze szczegdlnymi osobom ze szczegdlnymi
. o . merytoryczne )
potrzebami, wynikajgcymi z potrzebami
przepisdw ustawy
L. P i kan o
Monitorowanie dziatalnosci  |Koordynator ds. i rowadzenie spotkan Realizacja w
. , . i narad z kadrg .
10. Urzedu w zakresie wskazanym |dostepnosci . . catym okresie
kierowniczg Urzedu oraz ) i
w art. 14 ust. 1 ustawy ) . dziatania
ekspertami zewnetrznymi
Dostosowanie strony Publikowanie tekstéw,
internetowej i BIP do Koordynator ds. zatgcznikdw zapewniajgcych Realizacia w
minimalnych wymagan w dostepnosci dostepnosc cyfrowa. ) .
11. ) . . . . S ... |catym okresie
zakresie dostepnosci cyfrowej [Wydziaty Podpisywanie linkdw, grafiki, dziatania
i informacyjno- merytoryczne zdjec tekstami
komunikacyjnej alternatywnymi.
Zapewnienie osobom ze Pracownik Biura .
. . . . s Realizacja w
szczegdlnymi potrzebami Rady Gminy Transkrypcja dzwieku na tekst .
12. L. . . . . catym okresie
dostepnosci nagran obrad Pracownik Referatu [z nagrania obrad Rady Gminy . .
. . dziatania
Rady Gminy Informatyki
Okreslanie w tresciach umow
warunkow stuzgcych
Uwzglednianie trudnosci osob zapewnieni dOStQ/pI”IOSC'I
. . . |[Koordynator ds. osobom ze szczegdlnymi
ze szczegblnymi potrzebami w , . . .
. . dostepnosci potrzebami w zakresie tych .
planowanej i prowadzonej L . . Realizacja w
. , o Referat Zaméwien [zadan publicznych lub .
13. |dziatalnosci oraz realizacji . o : catym okresie
, . Publicznych zamowien publicznych z . .
zadan publicznych .. o dziatania
. . Referaty uwzglednieniem minimalnych
finansowanych z udziatem , .
merytoryczne wymagan, o ktérych mowa w




U.z 2019 r. ,poz. 1696 z pdzn.
zm.)

14.

Przeprowadzenie audytow
dostepnosci (informacyjno-
komunikacyjnego, cyfrowego,
architektonicznego) w
budynku Urzedu Gminy
Michatowice

Koordynator ds.
dostepnosci

Udziat w projektach
zapewniajacych wykonanie
audytéw, analize potrzeb wraz
ze wskazaniem niezbednych
procedur i regulacji do
wprowadzenia, zakonczonych
raportem podsumowujgcym

Wykonano
Il kwartat 2021 r.
| kwartat 2022 r.

15.

\Wprowadzenie zalecen
pokontrolnych, majgcych na
celu wdrozenie dziatan na
rzecz zapewnienia
dostepnosci

Koordynator ds.
dostepnosci

Publikacja na stronie BIP
informac;ji o udogodnieniach w
budynku Urzedu dla oséb ze
szczegdlnymi potrzebami.
Opracowanie i wdrozenie
procedury obstugi oséb ze
szczegdlnymi potrzebami.
Opracowanie i wdrozenie
standardow obstugi
uzytkownikdw AAC.

Zakup i montaz elementéw i
wyposazenia zwiekszajgcego
dostepnos¢ budynku osobom
ze szczegdlnymi potrzebami
(oznaczenia, mapy
tyflograficzne, pola uwagi,
petla indukcyjna, itp.).

Realizacja w
catym okresie
dziatania

16.

Opracowanie procedur,
wzorow dokumentéw
dostepnych cyfrowo

Koordynator ds.
dostepnosci we
wspotpracy z
komorkami
merytorycznymi
Urzedu

Ujednolicenie i wprowadzenie
wytycznych stosowanych przy
przygotowywaniu pism,
wprowadzenie szablonéw
dokumentéw obowigzujgcych
w Urzedzie oraz Jednostkach
podlegtych, uwzgledniajgcych
reguty i zasady opisane w
Ustawie o dostepnosci, zgodne
z wytycznymi WCAG, ktére
zapewniaé beda dostepnosé
osobom ze szczegdlnymi
potrzebami.

Realizacja w
catym okresie
dziatania

17.

Okreslenie mozliwosci
pozyskania srodkéw
zewnetrznych na realizacje
zadan z zakresu poprawy
dostepnosci dla oséb ze
szczegblnymi potrzebami

Koordynator ds.
dostepnosci we
wspotpracy z
komaérkami
merytorycznymi
Urzedu, w tym z
Referatem
Pozyskiwania
Funduszy
Zewnetrznych

Ustalenie mozliwosci
pozyskiwania srodkéw
zewnetrznych w szczegdlnosci
z:

1) Funduszu Dostepnosci

2) Funduszy Unijnych,

3) dotacji celowych z budzetu
Panstwa

4) Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osdb

Niepetnosprawnych

Realizacja w
catym okresie
dziatania




18.

\Wspieranie oséb ze
szczegblnymi potrzebami
w zakresie dostepnosci:

- architektonicznej

- cyfrowej

- informacyjno -
komunikacyjnej

Koordynator ds.
dostepnosci we
wspotpracy z
komorkami
organizacyjnymi
Pracownicy
odpowiedzialni za
poszczegdlne
obszary

Dostepnos¢ architektoniczna
Stosowanie rozwigzan
majacych na celu poprawe
dostepnosci Urzedu w
szczegolnosci poprzez
usuwanie barier
architektonicznych.
Dostepnos¢ cyfrowa
Dostosowanie strony
internetowej do standardéw
WCAG oraz

stosowanie ustawy z dnia 4
kwietnia 2019 r. o dostepno
Sci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotéw
publicznych

Dostepnos¢ informacyjno -
komunikacyjna

Informacja o zakresie
dziatalnosci Urzedu w postaci
elektronicznego pliku,
zawierajgca tekst odczytywany
maszynowo jak rowniez
nagranie tresci w polskim
jezyku migowym, obstuge z
wykorzystaniem srodkow
wspierajagcych komunikowanie
sie, o ktdrych mowa w art. 3
pkt 5 ustawy z 19 sierpnia
2011 o jezyku migowym i
innych srodkach
komunikowania sie (poczta
elektroniczna, strony
internetowe),

Instalacja urzadzen lub innych
Srodkoéw technicznych do
obstugi oséb stabostyszacych
oraz z niepetnosprawnoscia
ruchowa

Realizacja w
catym okresie
dziatania

19.

Zapewnienie dostepu
alternatywnego oraz
wspieranie osob ze
szczegblnymi potrzebami

Koordynator ds.
dostepnosci
Pracownicy
odpowiedzialni za
poszczegdlne
obszary

Zapewnienie osobie ze
szczegblnymi potrzebami
wsparcia innej osoby podczas
wykonywania czynnosci lub
zapewnienie wsparcia
technicznego, w tym
wykorzystanie technologii w
zapewnieniu kontaktu
telefonicznego,
korespondencyjnego lub za

pomocg Srodkéw komunikacji

Realizacja w
catym okresie
dziatania




elektronicznej. Dziatania
majace na celu utatwienie
dostepu architektonicznego,
cyfrowego oraz informacyjno-
komunikacyjnego.
Zapewnienie dostepu
alternatywnego w sytuacjach,
gdy z przyczyn niezaleznych,
technicznych lub prawnych,
Urzad nie bedzie w stanie
zapewnic dostepnosci osobie
ze szczegdlnymi potrzebami.

20.

Dokonanie oceny stanu
obiektéw Urzedu Gminy
Michatowice pod wzgledem
dostosowania do potrzeb
0s6b ze szczegdlnymi
potrzebami wynikajgcymi z

przepiséw ustawy

Koordynator ds.
dostepnosci

Opracowanie Planu dziatania
na rzecz poprawy zapewnienia
dostepnosci osobom ze
szczegdlnymi potrzebami,
przekazanie do zatwierdzenia
\Wéjtowi oraz publikacja na

stronie BIP

Wykonano
Il kwartat 2022 r.
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