(PROJEKT)
Opis Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ)
na
Ustugi konsultacyjne i doradcze w ramach: ,,Wdrazanie dziatan antysmogowych”
na terenie Gminy Michatowice i Miasta Sulejowka”

I. Ogolny opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem Zamowienia jest §wiadczenie ustug konsultacyjno — doradczych w ramach dziatania
pod nazwa ,Wdrazanie dzialan antysmogowych” na terenie Gminy Michalowice
1 Miasta Sulejéwka”. Ustugi te powinny polega¢ na wspieraniu mieszkancéw Gminy Michatowice
1 Miasta Sulejowka w znalezieniu 1 pozyskaniu dofinansowania do realizacji zadan inwestycyjnych
przeciwdzialajacych ~ zjawisku =~ ,SMOGU”.  Dofinansowanie to  obejmuje  $rodki
pozyczkowe/kredytowe jak i dotacyjne zZrédetl innych niz $rodki wlasne gmin tj. Srodki
WFOSIGW, NFOSiGW i innych funduszy i instytucji pomocowych, dostgpne w ramach
programéw kierowanych do oséb indywidualnych zamieszkatych w domach jednorodzinnych
oraz budynkach wielolokalowych na terenie obu gmin, a takze do znajdujacych si¢ na ich terenie
wspolnot mieszkaniowych oraz spéldzielni mieszkaniowych.

Ustuga bedzie dotyczyla zagadnien z zakresu formalno — prawnego, technicznego i finansowego,
ktore beda nakierowane na realizacje zadan inwestycyjnych skutkujacych ograniczeniu zjawiska
»oMOGU” na terenie Gminy Michatowice oraz Miasta Sulejéwek poprzez dziatania
termomodernizacyjne podzielone na trzy grupy tematyczne:

1) wymiana zrédel ciepla na paliwa stale na kotly gazowe (obecnie realizowany przez Gming
Michalowice Program zostal zamieszczony na stronie www.piece.michalowice.pl);

2) termoizolacja przegréd budowlanych tj. wymiana stolarki okiennej i drzwiowej, izolacja $cian,
stropow 1 dachu,

3) instalacja odnawialnych zrédet energii (OZE), w tym ogniwa fotowoltaiczne, kolektory
stoneczne, rekuperacja, pompa ciepta, gruntowe wymienniki temperatury/ciepta
(GWT/GWC), itp.;

Usluga prowadzona bedzie przez okres 3 lat od dnia zawarcia umowy z wykonawcy ustug,
z zastrzezeniem szczegdlowych warunkow opisanych w dalszej czesci OPZ.

Celem Ustugi jest: poprawa jakosci powietrza w wyniku zmniejszenia zanieczyszczen powierza
na terenie Gminy Michalowice i Miasta Sulejowka, poprzez likwidacje zrédel ciepta na paliwo
stale w lokalach mieszkalnych i zastapienie ich nowymi niskoemisyjnymi zrédtami ciepta oraz
zmniejszenie zapotrzebowania na energie ogrzewania i chlodu poprzez montaz dodatkowej
izolacji przegréd lub wymiang stolarki czy wprowadzenie OZE jako zrédia wspomagajacego.
Priorytetem Zamawiajacego jest likwidacja weglowych kotléw centralnego ogrzewania w
Gminach.
7. uwagi na potrzebe zapewnienia maksymalnej skutecznosci Programu, Zamawiajacy dopuszcza:
1) realizacje w ramach Programu réwniez istniejacych lub przysztych programéw gminnych -
dotacji udzielanych przez Gminy na wymiang piecow na spelniajace wymagania ekoprojektu
(m.in.: Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2009/125/WE i Rozporzadzenie
Komisji (UE) 2015/1189), wynikajacych z obowiazujacych w Gminach programéw PONE,
przy czym zasada ta dotyczy wylacznie Gminy Michalowice; nie obowiazuje za$ w Miescie
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Sulejéwek. Zasadniczym celem Programu jest pozyskanie na potrzeby jego realizacji
finansowania z programéw zewnetrznych, ktére powinny byé pierwszorzednym i
podstawowym zrédlem finansowania, a jedynie uzupelniajaco i drugiej kolejnosci — na
programach gminnych.

2) mozliwos$¢ przejecia przez wykonawce rozpoczetych samodzielnie przez beneficjenta innych
programoéw, bedacych juz w trakcie realizacji — jezeli beneficjent zleci mu prowadzenie
monitorowania tego programu, co zostanie opisane w dokumencie zlecenia i konsultant
wykona zasadnicza cze$¢ pracy — jesli wykonawca zostanie wprowadzony do programu przed
podpisaniem umowy na dofinansowanie z beneficjentem. W takim wypadku Zamawiajacy
wyplact wykonawcy ...... % stawki wynagrodzenia za okreslone w umowie dziatania.

3) objecie Programem réwniez budynkow wielolokalowych znajdujacych si¢ na terenie Gminy
Michatowice oraz Miasta Sulejéwek.

Ze wzgledu na specyfike docelowych beneficjentéw programu przeciwdzialania zjawisku
»oMOGU” skierowanego do oséb fizycznych, w tym réznorodne podejscie do zagadnien
termomodernizacyjnych oraz mozliwosci finansowe 1 techniczne o0s6b  fizycznych
(z uwzglednieniem grupy ubdstwa energetycznego) Projekty Gmin zwiazane z przeciwdzialaniem
zjawisku ,,SMOGU” powinny by¢ prowadzone lacznie lub wymiennie z innymi zrédlami
finansowania, tak aby wysitki Gmin odniosty zaplanowany w dokumentach Gmin efekt skali.

Zrédla finasowania celowego Gminy powinny byé uzupetnione albo zastapione (jezeli moga byé
one korzystniejsze dla beneficjentéw programu) przez w szczegolnosci:

1)  $rodki unijne (np. srodki NMF, POIS, RPO),
2)  $rodki Skarbu Pafistwa w postaci odliczenia od podatku,

3) fundusze pomocowe/celowe (np. NFOSIGW, WFOSIGW, Fundusz Termomodernizacji i
Remontéw prowadzony przez BGK itp.),

4)  srodki specjalistycznych bankéw (np. BOS),
5) $rodki partneréw publicznych i prywatnych np. w formule PPP czy ESCO,
6) inne wprowadzane programy, jak: m.in. §rodki z PGNiG.

Z analizy wstepnej rynku prowadzonej na potrzeby niniejszej specyfikacji wynika, ze w zakresie
przeciwdzialania  zjawisku = ,SMOGU”  skierowany na  dofinansowanie  dzialan
termomodernizacyjnych lokali mieszkafncéw Gmin dostepne w 2019 roku ograniczaja si¢ do m.in.:

1) Fundusz Termomodernizacji i Remontéw - dofinansowanie z Funduszu
Termomodernizacji przy Banku Gospodarstwa Krajowego;

2)  Program priotrytetowy pn. ,,Czyste Powietrze” - dofinansowanie z Narodowego Fundusz
Ochrony Srodowiska, realizowany przez Wojewédzkie Fundusze Ochrony Srodowiska;

3) ,Przejrzysta pozyczka” — prowadzona przez Bank Ochrony Srodowiska (BOS) skierowana
do beneficjentéw Programu priorytetowego Czyste powietrze;

4) ,EKO pozyczka” — prowadzona przez Bank Ochrony Srodowiska (BOS) oraz posrednio
przez JST, ich zwiazki, stowarzyszenia lub spéldzielnie czy wspolnoty mieszkaniowe z tzw.
,»programoéw parasolowych”;

5) RPO - Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 - Poddziatanie 4.3.1 Ograniczanie
zanieczyszczenn powietrza 1 rozwd] mobilnodci miejskiej, typ projektow: Ograniczenie
,»niskiej emisji”, wymiana urzadzen grzewczych (nabér do 08.05.2019 r);



Wymienione zrédla finansowania i programy priorytetowe na dzialania termomodernizacyjne
nalezy weryfikowa¢ cykliczne ze wzgledu na ciagla zmiane ofert i Zrédel dostepnych na rynku.
Zadaniem wykonawcy bedzie monitorowanie w tym obszarze oferty rynkowej 1 zglaszanie, w
ramach raportow kwartalnych informacji o wynikajacych z tych zmian mozliwosci uzyskania
dofinansowania przez mieszkancow gmin.

II. Charakterystyka Zamawiajacego

Jako Zamawiajacy wystepuja:

1) Gmina Michatowice,

2) Miasto Sulejowek;
dzialajace na podstawie porozumienia w sprawie wspolnej organizacji postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego obejmujacego ustugi konsultacyjne i doradcze wspierania mieszkancow
Gminy Michatowice i Miasta Sulejéwka w znalezieniu i pozyskaniu dofinansowania do realizacji
zadan inwestycyjnych przeciwdzialajacych zjawisku ,,SMOGU?”.

Przewiduje si¢, ze przedmiot zamowienia bedzie podzielony na cz¢dci odpowiadajace zasobom
kazdej z gmin Zamawiajacych i bedzie uwzglednial specyfike oraz potrzeby kazdej z Gmin. W
zwigzku z powyzszym dopuszczalne bedzie zlozenie ofert czesciowych oraz przewiduje sie
zawarcie w wyniku rozstrzygniecia zamoéwienia 2 odrebnych umoéw realizacyjnych — z
wykonawca/wykonawcami zaméwienia — odrebnie przez kazda Gmine.

Charakterystyka Gmin:
Gmina Michafowice:

1) obszar 34,73 km®,

2) 3 osiedla (Granica, Komoréw i Michatowice) oraz 10 sotectw (Komordw, Michatowice Wies,
Nowa Wies, Opacz-Kolonia, Opacz Mala, Pecice, Pecice Male, Reguly, Sokotéw i Suchy
Las),

3) Liczba mieszkancoéw: 17 253 osoby zameldowane na pobyt staly — wg stanu na 31.12.2018t.

4) Liczba budynkéw: ok. 5 898 - wszystkich, mieszkalnych: brak danych , w tym —
jednorodzinnych: brak danych

5) Liczba budynkéw, co do ktérych zlozono deklaracje popiotowe — 706 budynkow

6) Inne: nie dotyczy

Miasto Sulejowek:

1) obszar 19,31 km?

2) osiedla: brak oficjalnych danych

3) Liczba mieszkancow: 19 047 osoby zameldowane na pobyt staly — wg stanu na 31.12.2018r.

4) Liczba budynkéw: ok. 10 563 — wszystkich, 5936 - mieszkalnych, w tym — jednorodzinnych:
5910

5) Liczba budynkéw, co do ktérych ztozono deklaracje popiotowe — brak danych

6) Inne: nie dotyczy

ITI. Zadania podstawowe Wykonawcy - wymagane w ramach realizacji ustugi

W ramach realizacji obowiazkéw umownych wykonawca zobowiazany bedzie do wykonania
nastepujacych czynnosci:



1. Przeprowadzenie analizy aktualnej oferty dofinansowania zadan inwestycyjnych spetniajacej
warunki Programu.

2. Analiza potencjalnych beneficjentéw z terenu gminy Michalowice i miasta Sulejéwka — na
podstawie wstepnych danych przedstawionych przez te jednostki oraz wykonanie na
potrzeby tej analizy kompleksowej inwentaryzacji budynkéw na terenie Gmin (inwentaryzacji
zasobow lokalowych Gmin) — zgodnie z powszechnym standardem krajowym — pod katem

mozliwosci wdrozenia Programu.
3. Prowadzenie dzialan informacyjnych i promocyjnych w zakresie zalozen i celow Programu.

4. Przygotowanie wzordéw niezbednych w trakcie trwania Ustugi dokumentéw — w oparciu o
wstepne wzory stanowiace zatacznik do SIWZ.

5. Przygotowanie harmonogramu realizacji umowy i dodatkowych dokumentéw okreslajacych
sposob realizacji umowy, wynikajacych z tego harmonogramu badz ktére beda potrzebne
zdaniem wykonawecy, do jego prawidlowej realizacji.

Wsparcie beneficjentow (mieszkancéw) w procesie ubiegania si¢ o dofinansowanie.
Potwierdzenie faktu realizacji przez beneficjentéw zadania objetego wsparciem.

Przygotowywanie okresowych raportow w zakresie realizacji umowy.
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Udzial w okresowych spotkaniach z przedstawicielami Zamawiajacego.

10. Prowadzenie innych dzialan zwiazanych z wykonywaniem ustug konsultacyjnych oraz
doradczych w ramach Programu, jesli koniecznos§é taka bedzie wynikala z okolicznosci
realizacji umowy, a bedzie to niezbedne do prawidlowego wywigzania si¢ z okreslonych w
niej warunkow.

Ad. 1. Przeprowadzenie analizy aktualnej oferty dofinansowania zadan inwestycyjnych
spelniajacej warunki Programu.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia analizy aktualnej oferty rynkowej
dofinansowania ze zrédel krajowych i zagranicznych pod katem mozliwego skorzystania z nich w
ramach Programu. Analiza ta jest niezalezna od analizy przeprowadzonej przez Zamawiajacego 1
obejmowac powinna:

1) dokonane w ostatnim czasie zmiany przepiséw (powszechnych i gminnych) mogacych mie¢
wplyw na Program;

2) przeglad zroédel dofinansowania, pod katem nastepujacych kryteriow: kto je oferuje, jakie
podmioty moga ubiegac si¢ o dofinansowanie, jakie rodzaje inwestycji moga by¢ finansowane,
jakie sa wymagane warunki formalne ubiegania si¢ o dofinansowanie, jakie sa wymagane
dokumenty do wniosku o dofinansowanie i do rozliczenia, jakie sa kwoty mozliwego do uzyskania
dofinansowania;

3) oceng zgodnosci dostepnego dofinansowania z warunkami Programu i realnosci jego uzyskania.
Analiza winna by¢ przeprowadzona i przedstawiona w terminie 30 dni od podpisania umowy.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy wszelkie niezbedne dokumenty bedace w jego posiadaniu, a
niezbedne do przygotowania analizy, w tym w szczegélnosci PGN, PONE oraz wyniki
dotychczas przeprowadzanych analiz oferty dofinansowania.



W wyniku przeprowadzonej analizy Wykonawca powinien przedstawi¢ wnioski i wskazania, w
jaki spos6b Gmina Michalowice 1 Miasto Sulejéwek powinny zmieni¢ zasady obowiazujacych u
nich programéw gminnych w zakresie objetym niniejszym Programem, aby zastapi¢ gminne
zrédla finansowania zrédlami zewnetrznymi — jako wykorzystywanymi w pierwszej kolejnosci, a
dopiero uzupelniajaco stosowac finansowanie ze zrédet gminnych oraz doprowadzi¢ do mozliwie
najlepszej komplementarnosci zewnetrznych i gminnych zrédel finansowania celéw Programu,

Wykonawca bedzie zobowigzany do dokonywania co kwartal aktualizacji sporzadzonej wezesniej
analizy oferty dofinansowania zadan inwestycyjnych spelniajacej warunki Programu i
przedkladania jej wyniku Zamawiajacemu w terminie 14 dni po uplywie danego kwartalu.

Ad. 2. Analiza potencjalnych beneficjentéow z terenu gmin.

Przeprowadzenie, w oparciu o przedlozone przez Zamawiajacego informacje i dokumenty (takie
jak: baza piecéw CO, baza podmiotéw zglaszajacych wywéz popiotu ....), oceny podmiotéw z
terenu Gmin (potencjalnych beneficjentow) pod katem mozliwosci uzyskania przez nich
dofinansowania i ew. aktualizacji w tym zakresie materialéw dolaczonych do opisu przedmiotu
zamoéwienia. Ocena taka ma na celu potwierdzenie aktualnych potrzeb mieszkancéw gminy i
realnych mozliwosci skorzystania przez nich z oferowanych form dofinansowania.

Jednoczesnie na potrzeby przedmiotowej analizy, Wykonawca przeprowadzi kompleksows
inwentaryzacje budynkow i lokali na terenie Gmin (inwentaryzacje zasobow lokalowych Gmin) —
pod katem mozliwosci wdrozenia Programu. Inwentaryzacja ta zostanie sporzadzona w formie
spisu budynkow 1 istniejacych w niej lokali, z podaniem ich adresu, numeru dzialki, konstrukeji,
przyblizonych wymiaréw oraz warunkéw technicznych - pod katem przeprowadzenia inwestycjt
w ramach Programu, tj. zrédla ciepla (podstawowego i pomocniczych), opisu istniejacego
sposobu ogrzewania, termoizolacji przegrod, pokrycia dachowego, wentylacji. Dane zbierane w
ramach inwentaryzacji powinny by¢ pelne tj. co do zasady co najmniej zgodne ze standardem
wymagan w tym zakresie na poziomie krajowym (MRIiR). Dodatkowo w bazie powinna by¢
zawarta ogélna informacja o sytuacji finansowej, mozliwosciach finansowych Beneficjenta —
odnosnie mozliwosci realizacji Programu — dokonana na podstawie rozmowy z Beneficjentem, a
takze mozliwych rozwigzaniach. Wymagania w tym zakresie (standardy inwentaryzacji) okreslono
w zalaczniku nr ...

Inwentaryzacja powinna zostaé przeprowadzona po pierwszym etapie akcji promocyjnej
skierowanej do potencjalnych beneficjentéw.

Ze wzgledu na zakres inwentaryzacji, zostanie ona przeprowadzona w 3 etapach:

I Etap - dotyczy budynkéw, ktére wstepnie zostaly wytypowane w Gminach na podstawie
istniejacych danych np. wywoéz popiotu, interwencje mieszkancow. Przed przystapieniem do tego
etapu Gminy przekaza Wykonawcy posiadane w tym zakresie materialy oraz podadza liczbe tych
budynkéw na ich terenie. Etap ten zostanie wykonany w terminie 60 dni od dnia podpisania

umowy.
IT Etap - to pozostale niezidentyfikowane dotychczas budynki wymagajace wsparcia, Etap ten

zostanie wykonany w terminie 90 dni od dnia podpisania umowy.

ITI Etap — obejmuje wszystkie pozostale budynki w Gminach. Etap ten zostanie wykonany w
terminie 360 dni od dnia podpisania umowy.



Dane z inwentaryzacji powinny by¢ zbierane w ramach elektronicznej bazy danych, ktéra bedzie
udostepniona Zamawiajacemu w trakcie realizacji Ustugi, a po jej zakoficzeniu przekazana w
calosci. Inwentaryzacja dodatkowo zostanie przedstawiona Zamawiajacemu w postaci papierowej
— wydruku wg ustalonego wzoru, podpisanego przez osoby posiadajace uprawnienia
rzeczoznawcy budowlanego Iacznie z analiza beneficjentéw.

Pierwsza ocena potencjalnych beneficjentéw z Gmin pod katem uzyskania dofinansowania winna
by¢ przeprowadzona i przedstawiona Zamawiajagcemu w terminie 120 dni od podpisania umowy.

Jesli informacje 1 dokumenty przedstawione przez Zamawiajacego nie dostarcza podstaw
wystarczajacych do sporzadzenia takiej analizy, Wykonawca uprzednio uzupelni i uaktualni baze¢
danych potencjalnych beneficjentéw. W takiej sytuacji termin przygotowania pierwszej oceny,
bedzie liczony od dnia uaktualnienia bazy beneficjentéw — odrebnie dla kazdej gminy.

Kolejne oceny (podobnie jak w pkt. 1) Wykonawca bedzie przeprowadzal (aktualizowal)
w okresach kwartalnych 1 przedkladal ich wynik Zamawiajacemu w terminie 14 dni po uplywie
danego kwartatu. Aktualizacje oceny maja na celu poszerzenie zakresu podmiotéw uprawnionych
do uzyskania dofinansowania w przypadku wprowadzania nowych Zrédel dofinansowania lub
zmiany warunkow dofinansowan juz ogloszonych.

Ad. 3. Prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych w zakresie zatozen i celow
Programu.

Wykonawca przeprowadzi skierowane do mieszkancow Gminy Michalowice i Miasta Sulejowek
dzialania informacyjne i promocyjne w zakresie: zalozen i celéw Programu, oferowanych przez
rynek 1 mozliwych do uzyskania ofert dofinansowania. Dzialania te beda mialy na celu dotarcie
do jak najszerszego grona mieszkancéw (potencjalnych beneficjentéw pomocy). Do dzialan tych
naleza co najmniej:

1) prowadzenie w siedzibach Gminy i Miast stalych punktéw konsultacyjnych (1 punkt w kazdej
Gminie) — w uzgodnionym z Zamawiajacym zakresie czasowym, umozliwiajacym réowniez
obsluge mieszkancéw poza godzinami pracy (wymagane jest by punkt konsultacyjny byl
czynny co najmniej 3 dni w tygodniu w ustalonych i podanych do wiadomosci mieszkancow
godzinach, ktérych liczba nie bedzie nizsza niz 15 - 20 tygodniowo);

2) prowadzenie infolinii telefonicznej, tj. dyzuréw pod wskazanym numerem telefonu, w celu
udzielania mieszkaficom wyjasnien 1 odpowiedzi na zadawane pytania; infolinia prowadzona
bedzie w dniach oraz godzinach uzgodnionych z Zamawiajacym i podanych do wiadomosci
publicznej (minimum 3 dni w tym nie mniej niz 24 godziny w tygodniu);

3) obowigzek prowadzenia konsultacji mailowych, tj. udzielania odpowiedzi na maile
z zapytaniami, jakie beda wplywaly na oficjalne adresy mailowe wskazane do obstugi
programu;

4) prowadzenie w ramach stron internetowych obu Gmin oficjalnych podstron Programu
(szczegblowe ustalenia co do prowadzenia stron, jak: dokladny adres podstrony, warunki jej
udostepnienia czy sposéb dostepu, zakres mozliwych zmian tresci oraz procedura ich
wprowadzania, zabezpieczenia dostepu, osoby upowaznione do dostgpu ze strony obu
Zamawiajacych oraz ze strony wykonawcy, zostang okreslone w umowie realizacyjnej);

5) zorganizowanie cyklu spotkan informacyjnych w poszczegélnych miejscowosciach —
w terminach uzgodnionych 2z Zamawiajacym. Zamawiajacy zaklada przeprowadzenie
minimum 12 spotkan, z czego — 2 w Miescie Sulejéwek 1 10 w Gminie Michalowice.
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Wykonawca przeprowadzi 1 spotkanie konsultacyjne w roku w kazdym solectwie/osiedlu
w kazdej z Gmin.

6) Wykonawca moze zaproponowaé pakiet dodatkowych szkolen dla beneficjentéw w zakresie
objetym przedmiotem Programu, ktéry Zamawiajacy bedzie mogt zaméwi¢ — na odrebnie
ustalonych zasadach;

Wykonawca przeznaczy na realizacje dzialan informacyjnych i promocyjnych Programu po 1
etacie pracowniczym dla kazdej Gminy, w wymiarze nie mniejszym niz 40 godzin tygodniowo.

1. Wykonawca w terminie 30 dni od podpisania umowy przedstawi do akceptacji
Zamawiajacego harmonogram dziatan informacyjno — promocyjnych w ramach Programu,
uwzgledniajacy wymagania wskazane w punktach 1) - 5) powyzej.

2. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy w swoich siedzibach tablice informacyjne w celu
umieszczenia tam informaciji, ulotek i plakatéw o programie. Ponadto udostepni Wykonawcy
swoje logotypy, celem postugiwania si¢ nimi w ramach Programu oraz udzieli Wykonawcy
stosownych upowaznien do wystegpowania w jego imieniu przy realizacji Programu.

3. Wszelkie informacje zamieszczane na stronie internetowej, tres¢ informacji, ulotek i plakatéw
o programie jak i sposéb uzywania logotypow oraz terminy spotkan z mieszkanicami beda
wymagaly uzgodnienia i akceptacji ze strony Zamawiajacego przed ich publikacja .

Ad. 4. Przygotowanie wzoréw niezbednych dokumentéow.

Wykonawca, na podstawie wzoréw dokumentéw zalaczonych do SIWZ, przygotuje i przedstawi
do akceptacji Zamawiajacemu w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy wzory dokumentow,
jakie beda stosowane w trakcie realizacji programu. Dokumenty te obejmowac beda w
szczegolnosci: wzor protokolu inwentaryzacji zasobéw budynkowych Gminy — dokument ten
powinien by¢ zgodny z obowigzujacym standardem MRR, wzor umowy z beneficjentem, wzor
umowy z podmiotem realizujacym dla beneficjenta zadanie inwestycyjne objete dofinansowaniem,
wzory rozliczenn otrzymanego przez beneficjenta dofinansowania, protokotu odbioru
potwierdzajacego realizacje zadania i innych dokumentéw zwiazanych z ubieganiem si¢ o
dofinansowanie lub jego rozliczeniem, jesli to bedzie wymagane warunkami jego przyznawania.
Jesli w trakcie trwania Programu pojawi si¢ potrzeba opracowania nowych dokumentéw, albo
Zamawiajacy uzna potrzebe opracowania nowych wzoréw dokumentow, Wykonawca
zobowigzany bedzie dostosowac¢ do tych potrzeb istniejace dokumenty ewentualnie opracowac
nowe wzory dokumentéw, odpowiadajace nowym potrzebom — w terminie do 30 dni od
zgloszenia takiej potrzeby przez Zamawiajacego.

Ad. 5. Przygotowanie harmonogramu realizacji umowy i dodatkowych dokumentéw
okreslajacych sposob realizacji umowy.

W terminie 30 dni od dnia podpisania umowy Wykonawca przygotuje i przedstawi do akceptacji
Zamawiajacemu harmonogram realizacji umowy na ustugi konsultacyjne i doradcze w ramach

Programu. Wykonawca bedzie zobligowany do aktualizacji harmonogramu w okresach
kwartalnych i przedstawiania go do akceptacji Zamawiajacego.

Wykonawca przygotuje 1 przedstawi Zamawiajacemu do zatwierdzenia w terminie 30 dni od dnia
podpisania umowy wzory raportéw miesiccznych / kwartalnych oraz wzory informacji
sprawozdawczych przedstawianych Zamawiajacemu a wymaganych warunkami umowy. W tym



terminie przedstawi réwniez wzory innych dokumentéw wynikajacych z przedstawionego przez

niego harmonogramu badZ ktére beda potrzebne zdaniem wykonawcy, do jego prawidlowej

realizacji.

Ad. 6. Wsparcie beneficjentow (mieszkancéw) w procesie ubiegania si¢ o

dofinansowanie.

1. Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie przygotowywanie w imieniu mieszkancow

dokumentéw niezbednych do zlozenia wniosku o dofinansowanie oraz wsparcie

(pos$redniczenie) w sktadaniu wniosku i ewentualnym jego uzupelnieniu, w tym:

a)

b)
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g

h)

dotarcie do potencjalnych beneficjentéw, rozpoznanie ich sytuacji w zakresie spetniania
warunkéw zakwalifikowania si¢ do dofinansowania w zakresie dostgpnych aktualnie
programéw, przedstawienie im mozliwych do wykonania w ich sytuacji inwestycji 1
przekonanie ich do wykonania inwestycij,

ustalenie zakresu inwestycji — jaka Beneficjent zechce wykona¢ (np. wymiana pieca,
ocieplenie budynku czy OZE; cze$¢ z nich lub wszystkie); przy ustalaniu zakresu
inwestycji Wykonawca uwzgledni priorytet Zamawiajacego, jakim jest likwidacja
weglowych kottéw centralnego ogrzewania i ograniczenie zapotrzebowania na energie;

ocena beneficjenta i jego budynku/lokalu od katem zasadnosci zastosowania okreslonego
programu — w celu unikni¢cia inwestowania w budynki nie nadajace si¢ juz do
prowadzenia takich prac;

przygotowanie we wspolpracy z beneficjentem wniosku o dofinansowanie, wraz z
obowigzkowymi zalacznikami oraz jego zlozenie w imieniu beneficjenta;

monitorowanie oceny wniosku w jednostce finansujacej, posrednictwo w kontaktach
beneficjenta z ta jednostka — korespondencja, uzupelnianie wniosku oraz wyjasnienia,
wszelkie niezbedne czynnosci niezbedne do prawidlowego procedowania wniosku;

uczestnictwo w podpisaniu  umowy o dofinansowanie — wyjasnienia 1 pomoc
beneficjentowi przy podpisywaniu umowy;

dopilnowanie spelnienia wymogéw formalnych — przed podpisaniem umowy — w celu jej
podpisania oraz po zawarciu umowy, a przed jej rozliczeniem — az do samego rozliczenia;

zlozenie rozliczenia beneficjenta wymagane w programie wsparcia - wypelnienie
wszystkich ~ dokumentéw  oraz  dopilnowanie  wszystkich ~ formalnosci, aby
projekt/udzielone wsparcie zostal skutecznie i prawidtowo rozliczony;

realizacja innych dodatkowych czynnosci zwiazanych z formalna strona postepowania,
wynikajacych z wniosku o dofinansowanie lub umowy o dofinansowanie albo z warunkéw
programu, z ktérego pochodzi dofinansowanie, a obciazajacych beneficjenta — jesli bedzie
to wymagane w danym programie.

2. Wszelkie dzialania wymagajace wspolpracy z beneficjentem musza byé poprzedzone

poinformowaniem go o ich zakresie i charakterze, pouczeniem o prawach 1 obowigzkach oraz

o mozliwosci odmowy dalszej wspdlpracy z Wykonawca na kazdym etapie postgpowania.

Podjecie wspolpracy bedzie poprzedzone podpisaniem umowy z beneficjentem okreslajacej

szczegdlowo jej warunki.



Ad. 7. Potwierdzenie faktu realizacji przez beneficjentéw zadania obj¢tego wsparciem.

Zadaniem Wykonawcy bedzie sprawdzenie czy realizacja danego zadania inwestycyjnego zostala

przeprowadzona zgodnie z warunkami okreslonymi zasadach dofinansowania z danego zrédla,

czy urzadzenia lub instalacje zostaly podlaczone w sposéb prawidlowy, gwarantujacy wlasciwe

funkcjonowanie 1 czy odpowiadaja parametrom wymaganym w umowie o dofinansowanie (lub w

zasadach dofinansowania). Potwierdzenie powyzszego winno nastapi¢ w drodze protokolu

odbioru podpisanego przez przedstawiciela wykonawcy i beneficjenta (i/lub o$wiadczenia

beneficjenta potwierdzajacego wykonanie prac), zgodnego z przyjetym wzorem.

Ad. 8. Sktadanie raportéw z realizacji umowy

1.

W toku trwania umowy Wykonawca bedzie zobowiazany do sktadania okresowych raportow
z jej realizacji (wedlug przyjetego wzoru). Raporty beda skladane za okresy nie rzadziej niz
kwartalne w terminie 14 dni po uplywie okresu, ktérego dotycza, ale nie pdzniej niz miesigc
po zaistnieniu istotnej zmiany, ktéra powinna zosta¢ wskazana w raporcie. Zamawiajacy w
terminie 7 dni od otrzymania bedzie mial mozliwos¢ zgloszenia zastrzezen lub uwag do
informacji przedstawionych w raporcie, do ktérych Wykonawca bedzie musial si¢ odnies¢ w
kolejnych 7 dni od otrzymania. Brak zgloszenia uwag przez Zamawiajacego we wskazanym
powyzej terminie uznaje si¢ za przyjecie raportu bez zastrzezen i jego zatwierdzenie.

Zatwierdzenie raportu jest podstawa dla Wykonawcy do wystawienia faktury. Do faktury
winny by¢ dolaczane kopie dolaczane protokotéw odbioru wykonanych prac (oraz
oswiadczent beneficjentéw potwierdzajacych ich wykonanie).

Raporty beda sktadane, odrebnie dla Gminy Michatowice 1 Miasta Sulejowek, i beda zawieraly

co najmniej nastgpujace informacje:

a) sprawozdanie z wykonania obowiazkéw informacyjnych w raportowanym miesiacu;

b) liczbe kontaktow w raportowanym okresie z potencjalnymi beneficjentami;

c) zestawienie podpisanych w raportowanym okresie umow z beneficjentami dotyczacych
zlecenia wykonawcy pozyskania dofinansowania wraz ze wskazaniem zakresu tego
dofinansowania, ze wskazaniem liczby wnioskéw zwiazanych z likwidacja weglowych
kotléw centralnego ogrzewania; zalacznikiem do raportu sa kopie podpisanych zlecenq,
zawierajace kwalifikacje Zrodel pomocy i opis przez wykonawce budynku/lokalu;

d) zestawienie otrzymanych w raportowanym okresie dofinansowan;

e) zestawienie zakofczonych w raportowanym okresie i rozliczonych realizacji
dofinansowan;

f) informacje co do zmian w raportowanym okresie stanu realizacji procedowanych
whioskéw o dofinansowanie — istotne zdarzenia w kazdym z nich;

@) informacj¢ o ewentualnych zmianach stanu prawnego w istniejacych funduszach do
pozyskania;

h) informacj¢ o innych waznych dla wykonania umowy wydarzeniach w raportowanym
okresie, np.: jakie zostaly zgloszone skargi....

Do raportu zostana dotaczone dokumenty potwierdzajace prawo do wyplaty wynagrodzenia
wykonawcy z tytulu zdarzen z raportowanego okresu.

Wykonawca bedzie pracowal z uzyciem danych osobowych potencjalnych beneficjentow

przekazanych przez Zamawiajacego. Administratorem danych osobowych, przetwarzanych w

trakcie trwania umowy i Programu, beda odpowiednio: Gmina Michatowice i Miasto Sulejéwek.



Na podstawie odrebnej umowy o przetwarzanie danych, powierza one przetwarzanie tych danych
wykonawcy — w zakresie koniecznym do wykonania umowy i realizacji Programu.

IV.  Zasady wynagradzania Wykonawcy za realizacj¢ ustugi

Wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu wykonania umowy stanowi wskazana kwotowo stawka za
zdobycie dofinansowania na cele wskazane przedmiocie Programu od 1 domu jednorodzinnego,
a jesli taki dom jednorodzinny posiada 2 lokale — od kazdego lokalu odrebnie.

Wysokos¢ stawki wynagrodzenia zostanie ustalona w toku postgpowania przetargowego — bedzie
wynikala z ofert zlozonych przez oferentéw, ale nie moze by¢ wyzsza niz okreslona w umowie
kwota za wszystkie mozliwe dzialania modernizacyjne, z zastrzezeniem mozliwosci wprowadzenia
nowego dziatania do Programu — w przypadku pojawienia si¢ mozliwo$ci dofinansowania nowych
dzialan modernizacyjnych — np. montazu filtréw kominowych. W takim wypadku Zamawiajacy
przewiduje rozszerzenie Programu i wprowadzenie dodatkowej prowizji dla wykonawcy za
pozyskanie finansowania na takie dzialania.

Z uwagi na mozliwo$¢ réznych dzialan modernizacyjnych oraz zalozone priorytety
Zamawiajacego stawka wynagrodzenia zostanie podzielona na nastepujace dzialania, ktére moga
zostaé przeprowadzone oddzielnie, i tak:

1) Za wymiang kotla weglowego na inne zrédla ciepla spelniajace wymogi ekoprojektu — 50%
kwoty za wszystkie mozliwe dziatania modernizacyjne;

2) Za wymiang kotla 1 ocieplenie budynku (termomodernizacj¢) — 75% kwoty za wszystkie
mozliwe dzialania modernizacyjne;

3) Samo ocieplenie budynku (termomodernizacj¢) — 25% kwoty za wszystkie mozliwe dziatania
modernizacyjne;

4) Za dofinansowanie ktérejkolwiek z OZE — 25% kwoty za wszystkie mozliwe dziatania
modernizacyjne, przy czym nie wiecej niz tacznie 100% zaoferowanej maksymalnej ceny;

To oznacza, ze Wykonawca moze zdoby¢ dla okreslonego beneficjenta za 1 dom jednorodzinny/
1 lokal, kilka dofinansowan, ale maksymalna kwota wynagrodzenia, jaka zostanie mu wyplacona
z tego tytulu przez Zamawiajacego za 1 dom/lokal, wyniesie ustalong w umowie maksymalng
kwote za wszystkie mozliwe dziatania modernizacyjne.

W przypadku pozyskania dofinansowania na kazde w 4 ww. dzialan, wéwczas Wykonawca
otrzyma wynagrodzenie za to dzialanie — okreslone w stosunku procentowym.

Wyjatkiem jest pozyskanie dofinansowania na rézne zrédlta OZE, tj. przykladowo — pompe
ciepla, solary i fotowoltaike. W takim przypadku Wykonawca moze otrzymaé odrebne
wynagrodzenie za kazde pozyskane dofinansowanie w ramach 1 domu/lokalu — pod warunkiem,
nie przekroczenia limitu maksymalnej kwoty za wszystkie mozliwe dzialania modernizacyjne od
domu/lokalu, z uwzglednieniem wszystkich pozostalych finansowan na ten dom.

Limit maksymalnej kwoty za wszystkie mozliwe dzialania modernizacyjne na dom/lokal jest
nieprzekraczalny niezaleznie od liczby dofinansowan.

Wymiana kotla weglowego w ramach tego programu moze nastapi¢ tylko na kociol opalany
gazem (réwniez propan — butan), na olej napedowy lub inne ekologiczne kotly spelniajace
wymagania projektéw pomocowych (niskoemisyjne). Inne zrédla ciepla (czyli np.: pompa ciepta)
nie podlegaja Programowi!
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Rozliczenia Wykonawcy

Przy rozpoczynaniu wspdlpracy wykonawcy z pozyskanym beneficjentem, strony podpisuja
dokument zlecenia, o nastgpujacej tresci:

1) Beneficjent — wskazany z nazwiska, imienia, adresu i numeru Pesel, potwierdza zlecenie
konsultantowi dziatan w zakresie pozyskania dofinansowania - nalezy w nim opisaé, w
zakresie ktorych dziatan (wymiana kotla, ocieplenia czy OZE — i jakich oraz ilu OZE)
nastepuje zlecenie;

2) Jedli ustalono konkretne programy dofinansowania — strony wpisuja w jakim programie
sktadaja wniosek i numer wniosku — jesli ztozony i kiedy ztozony;

3) Wykonaweca za$ w zleceniu opisuje budynek/ lokal, ktérego wniosek dotyczy, jego wlascicieli
— beneficjenta. Koficowo - ocenia, czy budynek/lokal nadaje si¢ do zastosowania danego
programu oraz zamieszcza jego zdjecia — co najmniej 6 zdje¢ — majacych za przedmiot ceche,
na ktérg zostanie zlozony kazdy odrebny wniosek o dofinansowanie — w celu
udokumentowania stanu poczatkowego budynku/lokalu. Opis techniczny budynku zawarty
w zleceniu powinien zosta¢ przez rzeczoznawce budowlanego.

4) Wykonawca zamieszcza w zleceniu wyniki ustalenia zakresu inwestycji;

5) Wykonawca zamieszcza w zleceniu wyniki dokonanej na potrzeby Programu oceny
beneficjenta.

6) Beneficjent udziela wykonawcy oraz Zamawiajacemu zgode na zasigganie informacji w
instytucji finansujacej odno$nie stanu realizacji wniosku beneficjenta o dofinansowanie;

Pézniej w skladanych raportach miesigcznych — jesli cokolwiek si¢ dzieje lub zmienia w sytuacji
beneficjenta, konsultant wskazuje te zmiany i postep w realizacji programows;

Dodatkowo:

1) przy podpisaniu zlecenia, ale najpdzniej przed rozpoczeciem inwestycji zwiazanej z
pozyskanym dofinansowaniem, Wykonawca przeprowadzi badanie termowizyjne budynku,
ktorego wynik na trwalym nosniku zostanie dolaczony do zlecenia.

2) po zakofczeniu inwestycji zwigzanej z pozyskanym dofinansowaniem, Wykonawca
przeprowadzi kolejne termowizyjne badanie budynku, ktérego wynik na trwalym nosniku
zostanie dolaczony do wniosku o wyplate wynagrodzenia oraz przygotuje dla tego budynku
swiadectwo energetyczne.

Zapltata wynagrodzenia

Zaplata wynagrodzenia za realizacj¢ ustug dla kazdego z beneficjentéw 1 dla kazdego
pozyskiwanego dofinansowania nastapi po rozliczeniu koncowym danego programu.

W celu uzyskania platnosci Wykonaweca jest zobowiazany przedstawic:

1) Os$wiadczenie beneficjenta, ze otrzymal §rodki w ramach danego programu;

2) Kopi¢ wniosku beneficjenta (bez zalacznikow) o t¢ platnosé posrednia lub kofcowsa w
ramach okreslonego programu;

3) Obok potwierdzenia zaptaty — Wykonawca przedlozy: badanie termowizyjne budynku oraz
swiadectwo energetyczne budynku, wydane po zakonczeniu realizacji programu. Z uwagi na
uwarunkowania techniczne wykonania badania termowizyjnego, badanie takie moze zosta¢
dolaczone do dokumentacji w pdzniejszym terminie — nie przekraczajacym 6 miesigcy. Nie
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wstrzymuje to wyplaty wynagrodzenia Wykonawcy, lecz czyni wyplate warunkowa — do
czasu przedlozenia badania.

4) Wraz z dokumentami opisanymi powyzej, wykonawca wystawi Zamawiajacemu fakture —
zgodnie z ustalonym w wyniku zlozenia oferty cennikiem.

Zamawiajacy wyplaci §rodki wynagrodzenia po uzyskaniu z jednostki finansujacej potwierdzenia
dokonania platnosci na rzecz beneficjenta — w terminie 14 dni od dnia uzyskania potwierdzenia.

Na potrzeby takiego potwierdzenia, w zleceniu dot. rozpoczecia wspoélpracy konsultanta z
beneficjentem, beneficjent udzieli wykonawcy oraz Gminie zgody na pozyskiwanie od jednostki
finansujacej informacji w zakresie stanu realizacji jego wniosku o dofinansowanie, wypltat w jego
zakresie transz dofinansowania oraz pozostalych wiadomosci istotnych dla oceny postepu

projektu.
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