Zarzadzenie Nr 292/2014
Wijta Gminy Michalowice
z dnia 31 grudnia 2014 r.

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 244/2010 Wéjta Gminy Michalowice z dnia 31 grudnia 2010
r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w
Michalowicach

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz. U
z 2013 r. poz. 594 ze zmianami) oraz art. 10 ust 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U z 2013 r. poz. 330 ze zmianami) - Wéjt Gminy Michalowice
zarzadza, co nastepuje:

§1

Zatgeznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 244/2010 Wojta Gminy Michalowice z dnia 31 grudnia
2010 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy
w Michatowicach otrzymuje brzmienie zatacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 292/2014
Wéjta Gminy Michalowice

Z dnia 31 grudnia 2014r.

Sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych

Jednostka prowadzi ksi¢gi rachunkowe na podstawie zaktadowego planu kont opracowanego na podstawie rozporzgdzenia
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parstwa, budzetow jednostek samorzgdu

terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych,

Zakladowy plan kont tworzony przez kierownika jednostki zawiera wykaz:
*  kontksiggi gtéwnej zgodnie z planem kont bilansowych i pozabilansowych oraz zasadami klasyfikacji zdarzen.
* Ksigg rachunkowych oraz zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i powigzanie z

kontami ksiggi gléwne;.

Wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych

1. Program ,Budiet IB" opracowany przez firme Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Tadeusz
i Roman Groszek SJ z Legionowa ul. Pitsudzkiego 31 lok 240. Program zostal zastosowany do ewidencji budzetu (organ-
jednostka) w 2009 roku, wersja oprogramowania 2014.140.230.

Zawiera nastgpujace rejestry:

- Budzet Gléwny - Organ: ewidencja planu dochodéw i wydatkéw budzetowych, obshiga rachunku podstawowego,
rejestracja i ksiggowanic wyciagéw bankowych na odpowiednich kontach oraz ewidencja sprawozdan z podleglych Gminie
jednostek organizacyjnych.

- Jednostka-Urzad, obsluga w zakresie dochodéw i wydatkéw budzetowych, kosztéw, naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, rejestracja i ksiggowanie dokumentéw finansowych na odpowiednich kontach syntetycznych i analitycznych z
réwnoczesng kontrola wykonania budzetu.

Program stuzy do prowadzenia pelnej ksiggowosci syntetycznej i analitycznej oraz w podziatkach klasyfikacyjnych dochodéw
i wydatkéw. Tworzy sprawozdania i bilanse wymagane przepisami. Eksportuje dane do BESTI. System umozliwia obstuge
wielu rejestréw. Dla kazdego rejestru prowadzony jest osobno plan, razem z zaplanowanymi zadaniami, uklad klasyfikacji,
kont, kont kontrahent6w, oraz ksigga gléwna. Zamykanie miesigca/roku, konfigurowanie programu odbywa si¢ dla kazdego
rejestru osobno. Program pozwala na przelaczania si¢ migdzy latami obrachunkowymi i rejestrami bez potrzeby ponownego
uruchamiania programu,

2, Srodki  Trwale opracowany  przez  firm¢  Ushugi  Informatyczne  INFO-SYSTEM  Tadeusz
i Roman Groszek SJ z Legionowa ul. Pilsudzkiego 31 lok 240. program stuzy do ewidencji $rodkéw trwalych zastosowany w
2010 roku, wersja oprogramowania 2014.60.122.

3. Program ,BESTIA" Sprawozdawczo$¢ Budzetowa - sporzadzanie zestawies i sprawozdan budzetowych. Program zostat
zastosowany w 2006 roku, wersja oprogramowania 3.02.016.06.

4, Program »URZAD NT" opracowany przez firme SYGNITY S.A zZ Lodzi
ul. Rewolugji 1905 65. Program zostat zastosowany do ewidencji podatkéw w 2007 roku, wersja oprogramowania WIWA

03.008: WIWA R 03.007; WIWA OP 03.006; WIWA T 03.006.



System wykorzystywany jest do prowadzenia ewidencji nieruchomosci i podatnikéw, naliczania podatku i drukowania decyzji

wymiarowych oraz zmieniajacych dla podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego, tacznego zobowigzania pieni¢znego oraz

transportowego, jak réwniez do wprowadzania i ksiggowania deklaracji podatkowych.

Do realizacji tych celéw tworzone i utrzymywane sg zbiory danych, zawierajace szczegélowe informacje zaréwno o

podmiotach (osoby fizyczne lub prawne) jak i przedmiotach opodatkowania. Zawiera nastgpujace podsystemy:

-Podatek od $rodkéw transportu - podsystem wymiaru i ewidencji podatku od $rodkéw transportowych.

-Wymiar i windykacja-Podatek od nieruchomosci osoby prawne - podsystem wymiaru j ewidencji podatku od

nieruchomosci od 0s6b prawnych

-Wymiar i Windykacja -Podatek Rolny i Leény - podsystem wymiaru i ewidencji podatku rolnego i lesnego

-Wymiar i windykacja-Podatek od nieruchomosci osoby fizyczne - podsystem wymiaru i ewidencji podatku od

nieruchomosci osoby fizyczne

5. Program —~ ALTI  Gdansk ul. Rzeczypospolitej 4 -obstuga ewidencji faktur i wplat za wode Scieki. System obstugi

platnoci WOD-KAN. Program zostat zastosowany do ewidencji budzetu w 2008 roku, wersja oprogramowania 4.1.2.

6. Place z eksportem do Platnika ZUS - przy jego pomocy realizowane sg zadania zwigzane

z rozliczeniami i deklaracjami dotyczacymi ZUS. Zostat przekazany 1999 rok przez ZUS i jest aktualizowany.

7. Program ,,Kadry i Place" opracowany przez firm¢ Ushugi Informatyczne INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek

z Legionowa ul. Pitsudzkiego 31 lok 240. Program zostat zastosowany w 2009 roku, wersja oprogramowania 2014.1.22,

generowanie list plac, ewidencja wyliczenia ptaé¢ i pochodnych, oraz gromadzi dane pracownikéw dotyczace wynagrodzen w

jednej bazie danych.

8. Program ,, BS24Net" - system bankowosci internetowej Bank Spéidzielczy w Raszynie — zostat zastosowany od czerwca
2009 roku.

9. Program ALTI system obstugi platnosci Odpady Gdansk ul. Rzeczypospolitej 4 -obstuga bazy danych podatnikéw i

ewidencja wplat. Program zostat zastosowany do ewidencji budzetu w 2013 roku, wersja oprogramowania 4.1.2.
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