Zarzadzenie Nr 212/2020
Wijta Gminy Michalowice
z dnia 25 sierpnia 2020 roku.

w sprawie okreslenia procedury bezpieczenstwa i zasad postepowania pracownikow
oraz rodzicow/opiekunow prawnych w czasie zagrozenia epidemicznego

w organizacji pracy od 1 wrzesnia 2020 r. w placowkach oswiatowych prowadzonych
przez Gmine¢ Michalowice.

Na podstawie art. 152 w zwigzku z art. 29 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Zasady Ogolne

1. Procedury bezpieczenstwa nalezy stosowa¢ w kazdej placowce oswiatowej
prowadzonej przez Gming Michatowice.

2. Do szkoty/przedszkola moze przychodzi¢ tylko:
a) uczen/pracownik zdrowy, bez objawow wskazujacych na infekcje drog oddechowych,

b) uczen/pracownik, ktérego domownicy nie przebywaja na kwarantannie,
¢) uczen/pracownik, ktérego domownicy nie przebywajga na kwarantannie lub w izolacji
w warunkach domowych.

3. Uczen/wychowanek moze by¢ przyprowadzany do szkoty/placowki i1 z niej odbierany
przez opiekunéw bez objawow  chorobowych wskazujacych na infekcje drog
oddechowych.

4. Przez objawy o ktorych mowa w pkt. 3 rozumie sig:

« podwyzszong temperaturg ciata,

« bol gtowy 1 migsni,

« bol gardta,

« kaszel,

« dusznosci 1 problemy z oddychaniem,
* uczucie wyczerpania, brak apetytu.

5. Nalezy ograniczy¢ na terenie szkoty/placowki przebywanie oséb z zewnatrz, a jesli ich
obecnos¢ jest niezbedna zobowigza¢ do stosowania srodkéw ochronnych (ostona nosa i
ust, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

6. Przebywanie os6b z zewnatrz na terenie szkoly/placowki mozliwe jest tylko w
wyznaczonych przez dyrektora miejscach.

7. Obowigzuje catkowity zakaz przebywania na terenie szkoty/placowki osob z zewnatrz z
objawami wskazujacymi na infekcje drog oddechowych, o ktérych mowa w pkt. 4.

8. Dopuszczalne jest wchodzenie do przestrzeni wspolnej opiekunéw odprowadzajacych
dzieci z zachowaniem zasady 1 opiekun na ucznia/uczniéw przy zachowaniu dystansu
spotecznego od kolejnego opiekuna i pracownika szkoty min, 1,5 m.

9. Wychowawcy klasy/grupy ustalajg sposoby szybkiej komunikacji telefonicznej
z opiekunami ucznia.



10.

11.

12.

§2

Zasady dezynfekcji i zachowania higieny w placowkach

Przed wejsciem do budynku szkoly/placowki obowigzuje dezynfekcja ragk. Informacja
o takim obowigzku zamieszczona jest przy kazdym wejsciu do placowki.

Wszyscy uczniowie 1 pracownicy szkoly/placowki zobowigzani sg do przestrzegania
zasady czestego mycia ragk, w szczegdlnosci po przyjsciu do szkoty/placowki, przed
jedzeniem, po powrocie ze Swiezego powietrza i po skorzystaniu z toalety.
Szkota/placowka wyposazona jest w srodki dezynfekujace niezbedne do odkazania
pomocy dydaktycznych 1 elementow statych oraz srodki do dezynfekcji rak.

. Nalezy S$cisle przestrzega¢ zalecen producenta srodka dezynfekujacego, zwtaszcza w

zakresie czasu niezbednego do wietrzenia zdezynfekowanych przedmiotow
1 pomieszczen.

. Na terenie szkoly/placowki obowigzujg ogodlne zasady higieny, tj. ochrona ust i nosa

podczas kaszlu 1 kichania, unikanie dotykania oczu, ust 1 nosa. Zalecane jest noszenie
maseczek w przestrzeniach ogélnodostepnych.

Szkota/placowka wyposazona jest w bezdotykowy termometr. W przypadku posiadania
innych termometréw niz bezdotykowy konieczna jest dezynfekcja po kazdym uzyciu.

. Na terenie szkoty/placowki dyrektorzy oraz kierownicy gospodarczy prowadza staty

nadzér nad wykonywaniem codziennych prac porzadkowych przez pracownikow, w tym
przede wszystkim nad utrzymaniem czystosci:

e w salach lekcyjnych,

e pomieszczeniach sanitarno-higienicznych,

e ciggach komunikacyjnych,

e na powierzchniach czesto dotykanych — poreczach, klamkach 1 powierzchniach
ptaskich, szczegolnie na blatach stoléw w salach 1 pomieszczeniach spozywania
positkow, klawiaturach 1 wiacznikach.

Przy kazdym wejsciu do budynku szkoty/placowki 1 szatni umieszczony jest srodek do
dezynfekcji rak.

Przy wejsciu do szkoty/placowki nalezy umiesci¢ numery telefonow do wtasciwej stacji
sanitarno-epidemiologicznej, oddzialu zakaznego szpitala i stuzb medycznych.

W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych nalezy wywiesi¢ plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rak a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak instrukcje
uzywania.

W kazdej placowce nalezy zapewni¢ pojemniki lub miejsca do wyrzucania uzytych
maseczek 1 rekawic ochronnych zgodnie z wytycznymi GIS:
https://gis.gov.pl/zdrowie/koronawirus-zdrowie/informacje-i-zalecenia-pl/wytycznews-

postepowania-z-odpadami-w-czasie-wystepowania-zakazen-koronawirusem-sars-cov-2/

Z sali, w ktorej przebywajg uczniowie, usuwa si¢ przedmioty 1 sprzety, ktorych nie mozna
skutecznie umy¢, upra¢ lub zdezynfekowaé. Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki,
obrecze itp.) wykorzystywane podczas zajec nalezy doktadnie czysci¢ lub dezynfekowac.



§3

Organizacja pracy szkoly/placowki

. Wszystkie placowki od 1 wrzesnia prowadza ksztalcenie w formie tradycyjnej
(stacjonarnej).

2. Dyrektor jest zobowigzany zapewni¢ taka organizacje¢ pracy szkoty/placéwki, ktora

ograniczy gromadzenie si¢ poszczegOlnych grup ucznidow na terenie szkoty/placowki (np.
rézne godziny: rozpoczynania zaje¢, przyjmowania grup do placowki, przerw lub zaj¢¢ na
boisku) oraz uniemozliwi czgsta zmiang pomieszczen, w ktorych odbywaja sie zajecia.

. Dyrektor szkoty/placowki moze zdecydowa¢ o zmianie czasu prowadzenia zajgc
edukacyjnych, zachowujac ogoélny tygodniowy czas trwania zaje¢ ustalony w
tygodniowym rozktadzie zaje¢¢. Zajecia nie mogg by¢ jednak krotsze niz 30 min. 1 nie
dhuzsze niz 60 min.,

4. W klasach I-III przerwy organizuje nauczyciel adekwatnie do potrzeb ucznidéw, jednak nie

rzadziej niz co 45 min.
W celu umozliwienia zachowania dystansu spotecznego dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmiany
czasu przerw mig¢dzy zajeciami w klasach IV-VIIL

6. Zaleca si¢ organizacj¢ przerw dla uczniow w miar¢ mozliwo$ci na §wiezym powietrzu.

7. Sale lekcyjne oraz czesSci wspoOlne nalezy wietrzy¢ co najmniej raz na godzing.

. Unika si¢ organizowania wigkszych skupisk uczniow w jednym pomieszczeniu, w tym
ustala si¢ bezpieczne zasady korzystania przez grup¢ z szatni przed rozpoczeciem 1 po
zakonczeniu zajec.

9. Uczen posiada wlasne przybory 1 podrgczniki, ktére w czasie zaje¢ mogg znajdowac si¢ na

1

11.

12.
13.

14.

15.

16.

stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wlasnej szafce — jezeli szkota/placowka
posiada szafki.
0. Uczniowie nie udostgpniajg innym uczniom swoich podrecznikow 1 przyborow.
Zaleca si¢ minimalizowanie bezposrednich kontaktow ucznidow na lekcjach i zajeciach (np.
lekcje W-F bez sportéw kontaktowych).
Uczen nie powinien zabieraé ze sobg do szkoty/placéwki zbednych przedmiotow!.
Szkota/placowka organizuje zajecia Swietlicowe w Swietlicy szkolnej lub, jesli istnieje taka
konieczno$¢ w innych salach dydaktycznych.
Do regulaminu korzystania ze §wietlicy nalezy wprowadzi¢ zapisy dotyczace zapewnienia
bezpieczenstwa w okresie pandemii.
Pomieszczenia, w ktorych odbywaja si¢ zajecia swietlicowe nalezy wietrzy¢ nie rzadziej
niz co godzing, szczegodlnie przed przyjeciem wychowankdow.
Pomieszczenia, w ktérych odbywaja sie zajecia Swietlicowe nalezy wyposazy¢ w
dozowniki z ptynem do dezynfekcji rak.

! Nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi. W przypadku tych dzieci nalezy dopilnowacé,

aby dzieci nie wymieniaty si¢ zabawkami a opickunowie powinni zadba¢ o ich regularne czyszczenie i

dezynfekcje.
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Korzystanie z biblioteki szkolnej mozliwe jest na okreSlonych przez dyrektora
szkoty/placowki zasadach, uwzgledniajgcych dwudniowy okres kwarantanny dla ksigzek 1
innych materiatdw wypozyczanych w bibliotece.

Korzystanie z gabinetu profilaktyki zdrowotnej mozliwe jest na okreSlonych przez
dyrektora szkoty/placéwki zasadach w porozumieniu z pielggniarka srodowiska nauczania
1 wychowania/higienistkg szkolna.

Korzystanie z gabinetu stomatologicznego mozliwe jest na okreslonych przez dyrektora
szkoty/placowki zasadach w porozumieniu z lekarzem stomatologiem. Leczenie kazdego
dziecka moze odbywac si¢ jedynie za odrebnie wyrazong zgoda rodzicow ucznia.

W przypadku wystgpienia zagrozenia epidemiologicznego, dyrektor szkoty, po uzyskaniu
pozytywnej opinii Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i za zgodg organu
prowadzacego, moze czgsciowo lub w catosci zawiesi¢ stacjonarng prace szkot 1 placowek.
Zgodnie z wytycznymi Ministerstva Edukacji Narodowej dopuszczalne wowczas begda
dwa warianty ksztalcenia — mieszane 1 zdalne.

Decyzje o rodzaju ksztalcenia podejmuje dyrektor po uzyskaniu zgody organu
prowadzacego 1 otrzymaniu pozytywnej opinii Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego.

Jezeli Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny decyzje wyda ustnie (telefonicznie)
dyrektor jest zobowigzany sporzadzi¢ notatke stuzbowg lub protokot z rozmowy.

§4

Posilki w placowce

. Nalezy wylaczy¢ zrodetka 1 fontanny wody pitnej. Korzystanie z innych dystrybutorow

wody przez ucznidow odbywa si¢ pod nadzorem opiekuna i zgodnie z wytycznymi
Glownego Inspektora Sanitarnego zamieszczonymi na stronie:
https://gis.gov.pl/oswiata/udostepniania-wody-do-spozycia-wplacowkach-oswiaty-

fontanny-z-woda-do-picia-dystrybutory-wody-zrodelka/

W placowkach posiadajacych wilasng kuchni¢ nalezy wprowadzi¢ zasady szczeg6lnej
ostroznosci dotyczace zabezpieczenia pracownikow kuchni, w miar¢ mozliwosci
odleglos¢ stanowisk pracy (1,5m), a jesli to niemozliwe — Srodki ochrony osobistej.
Szczego6lng uwage nalezy zwroci¢ na utrzymanie wysokiej higieny, mycia 1 dezynfekcji
stanowisk pracy, opakowan produktow, sprzetu kuchennego, naczyn stotowych oraz
sztuccow.

Rekomenduje si¢ zmianowe wydawanie positkOw oraz czyszczenie blatow stotow
1 poreczy, krzesetl po kazdej grupie.

Jesli nie jest mozliwa organizacja spozywania positku zgodnie z pkt. 4, dopuszcza si¢
mozliwo$¢ spozywania positkow przez uczniow w salach lekcyjnych z zachowaniem zasad
bezpieczenstwa 1 higieny.

Wielorazowe naczynia i1 sztuéce nalezy my¢ w zmywarce z dodatkiem detergentu,
w temperaturze min. 60°C lub je wyparzac.

Od dostawcow cateringu nalezy wymagaé pojemnikéw i sztuécoOw jednorazowych.
Nalezy dopilnowaé wiasciwego segregowania zuzytych pojemnikow 1 sztuCcodw.
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11.

10.

11.

Ze stotowki nalezy usuna¢ zbe¢dne dodatki, tj. pojemnik na cukier, wazoniki, pudetko na
serwetki.
Dania powinny by¢ wydawane przez osobe do tego wyznaczong, zaopatrzong w maseczke,
rekawice ochronne 1 przytbice.
Dopuszcza si¢ dostarczenie przez firmy cateringowe positkow w pojemnikach zbiorczych
a nastepnie rozdzielenie ich na talerze 1 sztuéce wielorazowe znajdujgce si¢ na
wyposazeniu szkoty tylko w sytuacji, kiedy naczynia 1 sztuéce zostang umyte zgodnie z
zaleceniami w pkt. 6.

§5

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia.

Jezeli dziecko przejawia niepokojace objawy choroby nalezy odizolowa¢ je w odrebnym
pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem min. 2 m odleglosci od
pozostatych osob.

Dziecko znajduje si¢ pod opieka pracownika szkoly/placowki wyznaczonego przez

dyrektora szkoty/placowki.

Dziecku nalezy zmierzy¢ temperature ciata:

a) jezeli pomiar termometrem bezdotykowym wynosi 38°C lub wyze] — nalezy
(powiadomi¢ rodzicow ucznia w celu ustalenia sposobu odebrania dziecka ze
szkoty/placowki) 1 przypomnie¢ o obowigzku skorzystania z teleporady medycznej,

b) jezeli pomiar termometrem innym niz bezdotykowy wynosi pomiedzy 37,2°C-37,9°C
— nalezy powiadomi¢ rodzicow ucznia 1 ustali¢ ewentualng konieczno$¢ sposobu
odebrania ze szkoty/placowki?.

Rodzic zostaje niezwlocznie poinformowany telefonicznie o wystgpieniu u dziecka

niepokojacych objawow 1 jest zobowigzany do pilnego odebrania dziecka.

Rodzic po odebraniu ze szkoty/placowki dziecka z objawami chorobowymi, ma obowigzek

poinformowania dyrektora o wyniku badania ucznia przez lekarza.

Dyrektor szkoty/placowki informuje organ prowadzacy (Wojta Gminy) o podejrzeniu

zakazenia ucznia.

Rodzice dzieci z klasy/grupy ucznia, u ktérego podejrzewa si¢ zakazenie telefonicznie

informowani sg o zaistnialej sytuacji.

Obszar, w ktorym poruszal si¢ 1 przebywal uczen nalezy bezzwlocznie poddaé

gruntownemu sprzataniu i dezynfekcji.

Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego 1 organ

prowadzacy (Wojta Gminy) o zaistniatej sytuacji.

Dyrektor szkoty/placéwki zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego

Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe

procedury biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.

Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomoca Srodkdw komunikacji elektronicznej lub

za pomocg innych srodkéw acznosci nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokot.

2 Zalecenia MEN i GIS dla dyrektoréw publicznych i niepublicznych szkot i placowek w strefie
czerwonej/zoltej



§6

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika szkoly/placowki

Pracownik, ktéry w czasie pracy zauwazyt u siebie objawy chorobowe typu: goraczka,

uporczywy kaszel, ztle samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, béle gtowy, bole miegsni,

niezwlocznie informuje o tym dyrektora szkoty/ placowki, ktory podejmuje nastepujace

dziatania:

a) kieruje pracownika, do wyznaczonego odizolowanego pomieszczenia (unikajgc
kontaktu z innymi osobami),

b) zachowujac bezpieczng odleglo$¢, przeprowadza wywiad z pracownikiem 1 zaleca
kontakt z lekarzem celem werytfikacji stanu zdrowia,

¢) do czasu ustalenia stanu zdrowia dyrektor odsuwa pracownika od pracy,

d) o wynikach badania, przeprowadzonego przez lekarza, pracownik niezwtocznie
informuje dyrektora szkoty/placowki.

Obszar, w ktorym poruszal si¢ i przebywal pracownik nalezy bezzwlocznie poddac

gruntownemu sprzataniu i dezynfekcji.

Kazdy pracownik powinien podda¢ si¢ pomiarowi temperatury ciata w razie uzasadnione;j

potrzeby.

W przypadku zaobserwowania u pracownika lub ucznia innych objawow chorobowych

stosuje si¢ dziatania opisane w pkt. 1.

Pracownicy z objawami choroby, o ktorych mowa w § 1 pkt. 4 nie moga przychodzi¢ do

pracy.

Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego 1 organ

prowadzacy o zaistniatej sytuacji.

Dyrektor szkoty/placéwki zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego

Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe

procedury biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.

Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomoca Srodkdw komunikacji elektronicznej lub

za pomocg innych srodkéw acznosci, nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokoét.

§7

Potwierdzenie zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoly/placowki

. W przypadku wystgpienia potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 w placéwce, Dyrektor
informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o zaistnialej sytuacji 1 w
porozumieniu z organem prowadzacym, po uzyskaniu pozytywnej opinii sanepidu,
podejmuje stosowng decyzje o zamknieciu placowki/ zmianie modelu ksztalcenia lub
innych $srodkach prewencyjnych.

. Dyrektor szkoly/placowki o potwierdzeniu zakazenia u pracownika/ucznia informuje
organ prowadzacy (Wd¢jta Gminy) 1 kuratora oswiaty.

. W przypadku potwierdzenia zakazenia SARS-CoV-2 dyrektor szkoty/placéwki
zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora



Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage
zaistniaty przypadek.

. Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomoca Srodkdw komunikacji elektronicznej lub
za pomocg innych srodkdéw acznosci nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokot.

. Rekomenduje si¢ ustalenie listy osoéb przebywajacych w tym samym czasie w czesci
pomieszczenia lub jego catosci, w ktérym przebywata osoba zakazona.

§8
Postanowienia koncowe
. Zastrzega si¢ zmiang procedury w przypadku objecia terenu, na ktorym znajduje si¢ szkota
strefg z6ltg lub czerwona, a takze zmiany wytycznych przez Ministra Edukacji Narodowej,
Gtownego Inspektora Sanitarnego.
. Zarzadzenie wchodzi w zycie 1 wrzesnia 2020 r.
. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom placowek oswiatowych, dla ktorych
Gmina Michalowice jest organem prowadzacym.



