Zarzadzenie Nr 125/2020
Wojta Gminy Michalowice
z dnia 1 czerwca 2020 r.

w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Gminy Michalowice z uwagi
na stan epidemii w zwiazku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie art. 33 ust. 1, 31 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2020 r. poz. 713) w zw. z § 14 ust. 2 1 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
29 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w
zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 964) w zw. z § 1 rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 491 ze zm.), Wojt Gminy Michatowie zarzadza
co nastegpuje:

§1

1. W okresie od 01.06.2020 r. do odwotania w zwiazku z ogloszeniem obowigzywania na
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii, o ktérym mowa w § 1 rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 491 ze zm.), ustanawia si¢ nast¢pujacy sposob
obstugi interesantow w Urzedzie Gminy Michatowice:

1) pracownicy Urzegdu Gminy Michatowice, wykonujacy swoje obowiazki przy stanowiskach
pracy w pokojach danego referatu, obstuguja interesantow wytacznie przy wyznaczonym
stanowisku, znajdujacym si¢ na sali obslugi interesantow na parterze Urzgdu Gminy
Michatowice, po wczesniejszym wezwaniu danego pracownika przez pracownikdéw biura
podawczego lub ochrong;

2) poleca si¢ pracownikom stosowanie limitu osob obstugiwanych na sali obstugi interesantow
przez pracownikow, o ktérych mowa w pkt 1, jak rowniez przez pracownikow kasy Urzedu
Gminy Michatowice, pracownikéw biura podawczego oraz pracownikow Referatu Spraw
Obywatelskich Urzgdu Gminy Michatowice, odpowiednio do tresci § 14 ust. 2 1 3
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazoéw 1 zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii
(Dz.U. z 2020 r. poz. 964), zgodnie z ktorym dopuszczalna liczba interesantow
przebywajacych, w tym samym czasie, w jednym pomieszczeniu nie moze by¢ wigksza niz
1 osoba na jedno stanowisko obstugi, z wylaczeniem osob realizujacych zadania w zakresie
obstugi interesantow;

3) pracownicy Urzedu Gminy Michatowice powierzone zadania, w tym prowadzenie spraw
administracyjnych, maja wykonywaé, w miar¢ mozliwosci, z wykorzystaniem form
porozumiewania si¢ na odleglo$¢, w szczegdlnosci poprzez kontakt telefoniczny oraz
elektroniczny, w tym réwniez w zakresie kontaktow pomiedzy Referatami i Stanowiskami
Urzedu Gminy Michatowice.



2. Poleca si¢ stosowanie wszelkich zalecen sanitarnych w zwigzku z ogloszonym stanem
epidemii majacych na celu zminimalizowanie ryzyka zakazenia, w tym szczego6lnosci poprzez
dezynfekcje rak, stosowanie rekawiczek jednorazowych, zakrywanie ust i nosa maseczka lub
fragmentem odziezy, zachowanie dystansu 2 m.

§2

1. Wdrozenie, utrzymanie oraz prawidlowe wykonywanie ograniczen, o ktorych mowa w § 1,
powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Michatowice oraz Kierownikowi Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego, a takze Kierownikom poszczegdlnych Referatéw w zakresie zadan
realizowanych przez te Referaty.

2. Zobowiazuje si¢ pracownikéw komorek organizacyjnych Urzgdu Gminy Michalowice do
realizacji zadan i ograniczen wynikajacych z niniejszego zarzadzenia.

§3

Uchyla si¢ zarzadzenie nr 113/2020 W¢jta Gminy Michatowice z dnia 18 maja 2020 r. w
sprawie ograniczenia wykonywania zadan Urzedu Gminy Michalowice z uwagi na stan
epidemii w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.



