Zarzadzenie Nr 104/2020
Wojta Gminy Michalowice
z dnia 4 maja 2020 r.

w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Gminy Michalowice z uwagi
na stan epidemii w zwiazku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie § 13 ust. 1 pkt 1, ust. 3 w zw. z § 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
2 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazoéw i1 zakazoéw w zwigzku
z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 792) w zw. z § 1 rozporzadzenia Ministra
Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej
stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 491 ze zm.) oraz art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 713), Wéjt Gminy Michalowie zarzadza
co nastegpuje:

§1

1. W okresie od 04.05.2020 r. do odwotania w zwigzku z ogloszeniem obowigzywania na
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii, o ktérym mowa w § 1 rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 491 ze zm.), ogranicza si¢ wykonywanie
wszelkich zadan realizowanych przez Urzad Gminy Michatowice poprzez wylaczenie
bezposredniej obstugi interesantow.

2. Ograniczenia, o ktorych mowa w ust. 1, polegaja w szczego6lnosci na:

1) wylaczeniu bezposredniej obstugi interesantow przez pracownikéw Urzedu Gminy
Michatowice;

2) wylaczeniu przyjmowania ptatnosci w jakiejkolwiek formie w kasie Urzedu Gminy
Michatowice;

3) wylaczeniu przyjmowania w biurze podawczym Urzedu Gminy Michatowice, w
sekretariacie Wojta Gminy Michalowice oraz bezposrednio przez pracownikow Urzedu
Gminy Michatowice wszelkich pism 1 dokumentéw od interesantow, z wylaczeniem
przesytek doreczanych poprzez operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z pdzn. zm.);

4) wykonywaniu przez pracownikow Urzedu Gminy Michatowice powierzonych zadan, w
tym prowadzenia spraw administracyjnych, w miar¢ mozliwosci z wykorzystaniem form
porozumiewania si¢ na odleglo$¢, w szczegdlnosci poprzez kontakt telefoniczny oraz
elektroniczny, w tym réwniez w zakresie kontaktow pomiedzy Referatami i Stanowiskami
Urzedu Gminy Michatowice.

3. Ograniczenia, o ktorych mowa w ust. 1 1 2, nie dotyczg spraw, w ktorych brak dokonania
czynnos$ci wymagajacych bezposredniej obstugi interesantow spowodowaltby przekroczenie
bezwzglednie obowigzujacych i niepodlegajacych przedtuzeniu termindéw lub zagrozenie dla
zdrowia lub zycia ludzi oraz dla mienia w wielkich rozmiarach lub spowodowalby znaczna
szkod¢ dla mienia Gminy Michalowice albo 0sob trzecich lub jest to uzasadnione waznym



interesem Gminy Michatowice lub interesanta, a takze w przypadku podejmowania dziatan
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem zakazeniom wirusem SARS-
CoV-2.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, bezposrednia obstuga interesantow bedzie mozliwa
jedynie po uprzednim telefonicznym ustaleniu terminu obstugi, z zachowaniem wszelkich
standardow sanitarnych, zalecen oraz w zgodzie z obowigzujgcymi przepisami dotyczacymi
zapobiegania, przeciwdziatania i zwalczania zakazeniom wirusem SARS-CoV-2.

§2

1. Wdrozenie, utrzymanie oraz prawidlowe wykonywanie ograniczen, o ktorych mowa w § 1,
powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Michatowice oraz Kierownikowi Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego, a takze Kierownikom poszczegélnych Referatow w zakresie zadan
realizowanych przez te Referaty.

2. Zobowiazuje si¢ pracownikow komorek organizacyjnych Urzedu Gminy Michatowice do
realizacji zadan i ograniczen wynikajacych z niniejszego zarzadzenia.

§3

Uchyla si¢ zarzadzenie nr 92/2020 Wdjta Gminy Michatowice z dnia 20 kwietnia 2020 r. w
sprawie ograniczenia wykonywania zadan Urzedu Gminy Michatowice z uwagi na stan
epidemii w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



