Zarzadzenie Nr 92/2020
Wojta Gminy Michalowice
z dnia 20 kwietnia 2020 r.

w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Gminy Michalowice z uwagi
na stan epidemii w zwiazku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie § 13 ust. I pkt 1 12, ust. 213 wzw.z § 1 wzw. z § 19 ust. 5 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 19 kwietnia 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazow i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 697) w
zw. z § 1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 491 ze zm.) oraz art.
33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019 r. poz. 506
z pozn. zm.), Wojt Gminy Michatowie zarzadza co nastepuje:

§1

1. W okresie od 20.04.2020 r. do odwotania w zwiazku z ogloszeniem obowigzywania na
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii, o ktérym mowa w § 1 rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 491 ze zm.), ogranicza si¢ wykonywanie
wszelkich zadan realizowanych przez Urzad Gminy Michatowice poprzez wylaczenie
bezposredniej obstugi interesantow.

2. Ograniczenia, o ktorych mowa w ust. 1, polegaja w szczego6lnosci na:

1) wylaczeniu bezposredniej obstugi interesantow przez pracownikéw Urzedu Gminy
Michatowice;

2) wylaczeniu przyjmowania ptatnosci w jakiejkolwiek formie w kasie Urzedu Gminy
Michatowice;

3) wylaczeniu przyjmowania w biurze podawczym Urzedu Gminy Michatowice, w
sekretariacie Wojta Gminy Michalowice oraz bezposrednio przez pracownikow Urzedu
Gminy Michatowice wszelkich pism 1 dokumentéw od interesantow, z wylaczeniem
przesytek doreczanych poprzez operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. 22018 r. poz. 2188 z p6zn. zm.);

4) wykonywaniu przez pracownikow Urzedu Gminy Michatowice powierzonych zadan, w
tym prowadzenia spraw administracyjnych, w miar¢ mozliwosci z wykorzystaniem form
porozumiewania si¢ na odleglo$¢, w szczegdlnosci poprzez kontakt telefoniczny oraz
elektroniczny, w tym réwniez w zakresie kontaktow pomiedzy Referatami i Stanowiskami
Urzedu Gminy Michatowice.

3. Ograniczenia, o ktorych mowa w ust. 1 1 2, nie dotyczg spraw, w ktorych brak dokonania
czynnos$ci wymagajacych bezposredniej obstugi interesantow spowodowaltby przekroczenie
bezwzglednie obowigzujacych i niepodlegajacych przedtuzeniu termindéw lub zagrozenie dla
zdrowia lub zycia ludzi oraz dla mienia w wielkich rozmiarach lub spowodowalby znaczna
szkod¢ dla mienia Gminy Michalowice albo o0sob trzecich lub jest to uzasadnione waznym



interesem Gminy Michatowice lub interesanta, a takze w przypadku podejmowania dziatan

zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem zakazeniom wirusem SARS-
CoV-2.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, bezposrednia obstuga interesantow bedzie mozliwa
jedynie po uprzednim telefonicznym ustaleniu terminu obstugi.

§2

1. W okresie od 20.04.2020 r. do odwotania w zwigzku z ogloszeniem obowigzywania na
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii, o ktérym mowa w § 1 rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 491 ze zm.), ogranicza si¢ wykonywanie przez
Urzad Gminy Michatowice zadan poprzez wykonywanie wytacznie zadan niezbednych do
zapewnienia pomocy obywatelom.

2. Ograniczenie polegajace na wykonywaniu wytacznie zadan niezbednych do zapewnienia
pomocy obywatelom, o ktorym mowa w ust. 1, nie dotyczy zadan, o ktorych mowa w § 13 ust.
2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 kwietnia 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i1 zakazéw w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U.
22020 r. poz. 697), bedacych w zakresie kompetencji Gminy Michalowice.

3. W zwiazku z ograniczeniem, o ktdrym mowa w ust. 1, zawiesza si¢ realizowanie przez Urzad
Gminy Michatowice zadan, ktére nie maja wplywu na zapewnienie pomocy obywatelom, w
szczegoOlnosci polegajacych na:

1) organizowaniu narad z udzialem kierownikow komorek organizacyjnych Urzgdu Gminy
Michatowice w celu uzgadniania ich wspotdziatania i realizacji zadan;

2) przygotowywaniu okresowych ocen 1informacji dotyczacych zadan w zakresie zadan
inwestycyjnych 1 prac remontowych realizowanych przez Gming Michatowice,

3) prowadzeniu spraw zwigzanych z biezgcym utrzymaniem stref rekreacji, ogrodkéw
jordanowskich 1 placow zabaw, w czgsci, w jakiej te miejsca maja plac zabaw lub
urzadzenia przeznaczone do zabawy dzieci;

4) organizowaniu imprez kulturalnych i sportowych oraz rekreacyjnych,

5) prowadzeniu  spraw w zakresie =~ gospodarowania  1zarzadzania  komunalnymi
nieruchomos$ciami, wtym: ich zbywania, oddawania w uzytkowanie wieczyste,
1 uzytkowanie, w tym w szczego6lnosci dzierzawy, najmu i uzyczania $wietlic oraz innych
nieruchomosci komunalnych w celu organizacji spotkan, imprez i zgromadzen,

6) uczestnictwie w odbiorach technicznych inwestycji iremontdw wymagajacych
bezposredniej obecnosci pracownika Urzedu Gminy Michatowice,

7) nadzorze i kontroli eksploatacji nalezacych do Gminy Michatowice obiektow,

8) prowadzeniu spraw zwigzanych z egzekucja naleznosci Gminy Michatowice, z wyjatkiem
spraw zagrozonych przedawnieniem nalezno$ci oraz spraw sadowych 1 spraw juz
skierowanych na droge egzekucii,

9) archiwizowaniu dokumentacji postepowan o udzielenie zamdwien publicznych oraz w
innych sprawach,

10) uczestnictwie w gminnych zespotach projektowych,



11) analizowania stanu i przygotowywania wnioskéw w sprawie wyposazenia Urzedu Gminy
Michalowice w sprzet komputerowy i oprogramowanie,

12) prowadzeniu spraw dotyczacych kontroli wewnetrznych,

13)realizowaniu czynnosci o malym znaczeniu dla zapewnienia obstugi administracyjnej
i technicznej Urzgdu Gminy Michalowice, niewptywajacych na prace i wykonywanie zadan
przez Urzad Gminy Michatowice, a takze niewplywajacych na zapewnienie poziomu
bezpieczenstwa, porzadku i czystosci w Urzedzie Gminy Michatowice.

3. Ograniczenia, o ktérych mowa w ust. 1 1 2, nie dotyczg spraw, w ktorych brak dokonania
czynnosci spowodowalby przekroczenie bezwzglednie obowigzujacych i1 niepodlegajacych
przedtuzeniu termindéw lub zagrozenie dla zdrowia lub zycia ludzi oraz dla mienia w wielkich
rozmiarach lub spowodowalby znaczng szkod¢ dla mienia Gminy Michatowice lub oséb
trzecich lub jest to uzasadnione waznym interesem Gminy Michatowice lub interesanta, a takze
w przypadku podejmowania dziatan zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem zakazeniom wirusem SARS-CoV-2.

§3

1. Wdrozenie, utrzymanie oraz prawidtowe wykonywanie ograniczen, o ktérych mowaw § 11
2, powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Michatowice oraz Kierownikowi Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego, a takze Kierownikom poszczegdlnych Referatéw w zakresie zadan
realizowanych przez te Referaty.

2. Zobowiazuje si¢ pracownikéw komorek organizacyjnych Urzedu Gminy Michalowice do
realizacji zadan i ograniczen wynikajacych z niniejszego zarzadzenia.

§ 4

Uchyla si¢ zarzadzenie nr 73/2020 Wojta Gminy Michatowice z dnia 2 kwietnia 2020 r. w
sprawie ograniczenia wykonywania zadan Urz¢du Gminy Michalowice z uwagi na stan
epidemii w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



