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WSTEP

W okresie od 10.04.2012 do 31.10.2012 w Urzedzie Gminy w Michatowicach
zrealizowane zostato zadanie w zakresie usprawnienia procedur konsultacji spotecznych.
Zadanie zostato przeprowadzone w ramach projektu ,Zarzgdzanie przez jakos¢ — wdrozenie
procedur wspomagajgcych zarzgdzanie w JST”, nr projektu POKL.05.02.01-00-156/10
wspoétfinasowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Priorytet: 5. Dobre Rzadzenie; Dziatanie. 5.2 Wzmocnienie potencjatu administracji
samorzgdowej; Poddziatanie 5.2.1 Modernizacja zarzgdzania w administracji samorzadowe;.

Niniejszy raport zawiera wytgcznie rekomendacje, sugestie i propozycje dotyczgce
wdrozenia procedury realizacji konsultacji spotecznych, dostosowujgce obecny
i zaproponowany  w opracowaniu ,USPRAWNIENIE PROCEDURY KONSULTACJI
SPOLECZNYCH OBOWIAZUJACYCH W URZEDACH PARTNERSKICH: PRUSZKOW,
RASZYN, MICHALOWICE” system konsultacji spotecznych do mozliwosci organizacyjno-
finansowych urzedu. Do przedstawionych propozycji Urzgad Gminy w Michatowicach
powinien dostosowac sie w sposob indywidualny. Na dokumentacje usprawnienia procedury
konsultacji spotecznych skfada sie:

+» niniejszy dokument w formie pisma przewodniego,

% raport wraz z proponowanymi, przyktadowymi zatozeniami, obowigzkami, zasadami,
mechanizmami, metodologiag, metodami, studium przypadku i monitoringiem,
sprawozdawczoscig i ewaluacjg stanowigcy zatgcznik nr 1 do pisma przewodniego,

« plan komunikacji, ktérego celem jest udostepnienie informacji o zrealizowanym
zadaniu zaréwno klientowi zewnetrznemu, w tym mieszkancom oraz klientowi
wewnetrznemu, w tym pracownikom.

Raport zawiera propozycje wdrozenia, zawierajgcg sugestie dotyczace
przygotowania i prowadzenia konsultacji spotecznych.

Na wszystkich etapach projektu udzielano zainteresowanym osobom informacji na
temat zrealizowanych w projekcie dziatan oraz osiggnietych rezultatow.

Biezgce informacje na temat projektu byly przekazywane w szczegolnosci:
Kierownictwu Urzedu, Pracownikom Urzedu, Klientom (obywatelom).

Biezace informacje o istocie, celach, metodach i skutkach usprawnienia procedur
spotecznych w Urzedzie byty przekazywane Pracownikom Urzedu za posrednictwem:

+«» stron internetowych urzedéw oraz BIP Urzedu;

+ prezentacje w ramach spotkan bezposrednich.
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l. CELE, METODOLOGIA | GLOWNE ZALOZENIA

Celem raportu podsumowujgcego jest zaprezentowanie rekomendacji i sugestii
w zakresie przygotowania i wdrozenia procedury realizacji konsultacji spotecznych, opartej
na zafozeniach przedstawionych w opracowaniu ,USPRAWNIENIE PROCEDURY
KONSULTACJI SPOLECZNYCH OBOWIAZUJACYCH W URZEDACH PARTERSKICH:
PRUSZKOW, RASZYN, MICHALOWICE” przedstawionym we wrzeséniu 2012 r. i nastepnie
konsultowanym z przedstawicielami Urzedu w celu jego dostosowania do mozliwosci
organizacyjno- finansowych.

W opracowaniu sugestii wdrozeniowych wykorzystano nastepujgce metody: metode
komparatywng, badania za pomoca studium przypadku, analize krytyczng oraz zasady
i mechanizmy benchmarkingu i benchlearningu. Po analizie i weryfikacji mozliwoSci
zaproponowano rozwigzania systemowe i sposoby ich dostosowania do mozliwosci
jednostki.

Raport pt. ,USPRAWNIENIE PROCEDURY KONSULTACJI SPOLECZNYCH
PRZYKLADOWY SCHEMAT WDRAZANIA” jest integralng czescig opracowania
,USPRAWNIENIE PROCEDURY KONSULTACJI SPOLECZNYCH OBOWIAZUJACYCH W
URZEDACH PARTERSKICH: PRUSZKOW, RASZYN, MICHALOWICE” (ZALACZNIK 1),
ktéry zawiera uzasadnienie i wyjasnienie zapiséw wskazanych w niniejszej procedurze.

. WDROZENIE PROCEDURY KONSULTACJI SPOLECZNYCH

» Zalacznik do uchwaty Rady Gminy Michatowice Nr XLI1/405/2006 z dnia 11
wrzesnia 2006 r. PROCEDURA KONSULTACJI SPOLECZNYCH

PROCEDURA KONSULTACJI SPOLECZNYCH W URZEDZIE GMINY
W MICHALOWICACH

§1
Przyjecie procedury konsultacji spotecznych ma na celu zapewnienie udziatu
spotecznosci lokalnej w procesie tworzenia polityki gminy, kluczowych programow
i dokumentéw strategicznych stuzgcych rozwojowi gminy. Konsultacje spoteczne zawierajg
proces informowania spotecznosci lokalnej o planowanym rozpoczeciu zadan oraz
umozliwiajg zapoznanie sie z dokumentacjg, ze skutkami planowanego przedsiewziecia oraz
stwarzajg mozliwos¢ wyrazenia opinii mieszkancom gminy.

§2
Wprowadza sie obowigzek przeprowadzania konsultacji spotecznych w sprawach
dotyczacych:

1) planu zagospodarowania przestrzennego
2) wieloletniego programu inwestycyjnego,
3) strategii zrbwnowazonego rozwoju.

§3

Etapami konsultacji spotecznych sa:
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1) zawiadomienie mieszkancow o planowanych zadaniach,
2) udostepnienie dokumentacji oraz umozliwienie wyrazenia opinii lokalnej,
3) ustosunkowanie sie do ztozonych uwag i wnioskéw.

§4
1. Formami obowigzkowymi przeprowadzenia konsultacji sa:
1) badanie opinii mieszkancow w formie ankietowe;j,
2) informator gminny,
3) zebrania (spotkania).

2. Formami uzupetniajgcymi przeprowadzenia konsultacji sa:
1) skrzynka na uwagi i wnioski,
2) forum internetowe.

§5
1. O formie i terminie przeprowadzenia etapéw konsultacji spotecznych, o ktérych mowa
w §3, decyduje Wojt Gminy Michatowice, w drodze zarzadzenia.
2. Woajt Gminy Michatowice kazdorazowo powotuje zespét ds. konsultacji spotecznych
sposréd radnych, sottyséw, przewodniczgcych zarzgddw osiedli oraz pracownikéw
Urzedu Gminy Michatowice.

§6

Zespot ds. konsultacji spotecznych:
1) opracowuje plan konsultacji,
2) organizuje spotkania umozliwiajgce przeprowadzenie konsultacji,
3) powiadamia spotecznosc¢ lokalng o konsultacjach,
4) przeprowadza analize danych zebranych podczas konsultacji,
5) przedstawia Wojtowi Gminy wyniki z przeprowadzonych konsultaciji.

§7
Wojt Gminy kazdorazowo przed podjeciem uchwaty przez Rade Gminy w sprawach,
o ktérych mowa w § 2, przedstawia Radzie Gminy wyniki konsultacji spotecznych.

§8

Wyniki konsultacji nie wigzg organéw gminy.

§9
Wyniki z przeprowadzonych konsultacji spotecznych udostepniane sa, w ciggu 14 dni,
na stronie internetowej Gminy oraz na tablicach ogtoszen.

§ 10
Dokumentacja z przeprowadzonych konsultacji, po ich zakohczeniu, przekazywana
jest przez zespot ds. konsultacji wkasciwej komoérce Urzedu Gminy ze wzgledu na sprawe
ktorej konsultacja dotyczyta.

§ 11
Procedury konsultacji spotecznych nie stosuje sie do zmian uchwat Rady Gminy
podjetych w sprawach, o ktérych mowa w § 2.
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PODSUMOWANIE

Proponuje sie wdrozenie systemu w przedstawionym powyzej zakresie. Zaleca sie
przy tym, by wskazane rozwigzania traktowac elastycznie ze wzgledu na fakt, iz powinno by¢
dostosowane do mozliwosci jednostki.

We wszystkich innych sprawach, w ktérych mogg by¢ konieczne konsultacje
spoteczne, nie wymienionych w Uchwale z 2006 r. (tj. poza planem zagospodarowania,
strategiag, WPI) Wojt oraz Rada Gminy mogg réwniez wykorzystywac propozycje ptyngce
Z niniejszego raportu oraz opracowanej dokumentacji jako materiat pomocniczy, stuzgcy
usprawnieniu systemu komunikacji spotecznej, w szczegdélnosci jako materiat pomocniczy
przy przygotowaniu Uchwat Rady Gminy o przeprowadzeniu konsultacji w mysl| art 5, ust 5a
Ustawy o samorzgdzie gminnym.

Zgodnie z Uchwatg z 2006 r. W¢jt Gminy decyduje tylko o formie i terminie

przeprowadzenia konsultacji spotecznych, a konsultacje Gmina Michatowice przeprowadza
na podstawie uchwaty rady gminy, co wynika z Ustawy o samorzgdzie gminnym.
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