Zarzadzenie Nr 226/2017
Wojta Gminy Michalowice
z dnia 27 pazdziernika 2017 r.

sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywéw Gminy Michalowice oraz
powolania komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych do jej przeprowadzenia.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2017 1. poz. 1875) oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22016 r. poz. 1047) Wojt Gminy Michatowice zarzadza co nastgpuje:
§1
1. Ustala si¢ nastgpujacy zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji w 2017 r.
w Urzedzie Gminy Michatowice:
1) droga spisu z natury:
a) druki Scistego zarachowania;
b) srodki trwale i wyposazenie (bez gruntow)
C) pozostate srodki trwale
2) droga potwierdzenia sald:
a) srodki pieni¢zne znajdujace si¢ w bankach, na rachunkach biezgcych, na rachunkach
lokat, w depozytach itp.
b) naleznosci, w tym pozyczki (z wylaczeniem naleznosci spornych, watpliwych,
publicznoprawnych i od 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych);
3) droga weryfikacji:
a) srodki trwate, do ktorych dostep jest utrudniony;
b) naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowe;j;
C) grunty, prawa wieczystego uzytkowania i prawa spotdzielcze;
d) srodki pieni¢zne w drodze;
e) rozrachunki publiczno-prawne;
f) nalezno$ci i zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzacymi ksigg
rachunkowych;
g) fundusze wiasne i specjalne;
h) srodki trwate w budowie (inwestycje)
i) warto$ci niematerialne i prawne;
J) wszystkie inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow.
2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2017 r. do
15 stycznia 2018 r.

§2
Ustala si¢ harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Michatowice w 2017 r. stanowiacy
zalacznik do zarzadzenia.

§3
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Joanna Wysocka-Sawczuk — Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej
2. Anna Kaczorowska- Cztonek Komisji Inwentaryzacyjne;j
3. Grazyna Ginalska — Cztonek Komisji Inwentaryzacyjne;j
4. Jolanta Krzysiak- Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej
przy wspoétudziale Gtownej Ksiegowej Urzgdu Gminy Pani Antoniny Ptodzik.



§4
1. Powoluje si¢ nastepujace zespoty spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji w
2017 r. oraz ustala si¢ przypisane im pola spisowe i zakresy prac:
1) Zespol spisowy Nr 1 w skladzie:
a) Monika Krokosz-Przewodniczaca Zespotu
b) Danuta Przychodzka- Cztonek Zespotu
c) Dorota Zwierzchowska- Cztonek Zespotu
ktory przeprowadzi inwentaryzacje droga:
- spisu z natury drukow $cistego zarachowania,
- potwierdzenia sald $rodkow pienieznych znajdujacych si¢ w bankach, na rachunkach
biezacych, na rachunkach lokat, w depozytach itp., naleznosci (z wylaczeniem naleznosci
spornych, watpliwych, publicznoprawnych 1 od 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych),
zobowigzan (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikow i publicznoprawnych).
- weryfikacji —naleznosci sporne i watpliwe, srodki pieni¢zne w drodze, rozrachunki publiczno-
prawne, nalezno$ci i zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzacymi ksiag
rachunkowych, fundusze wlasne i specjalne, wartosci niematerialne 1 prawne.
2) Zespél spisowy Nr 2 w skladzie:
a) Urszula Zimnicka- Luty —Przewodniczaca Zespotu
b) Joanna Ulanowska- Cztonek Zespotu
¢) Joanna Strzelecka- Cztonek Zespotu
ktéry przeprowadzi inwentaryzacje droga:
- spisu z natury rzeczowych sktadnikéw aktywow objetych ewidencja ilosciowo-warto§ciowa,
srodkow trwatych, wyposazenia w budynku Urzedu Gminy Michatowice.
3) Zespot spisowy Nr 3 w skladzie:
a) Beata Grzeniewska - Przewodniczaca Zespotu
b) Stanistaw Klos - Cztonek Zespotu
c) Magdalena Mostowska- Cztonek Zespotu
ktory przeprowadzi inwentaryzacj¢ droga:
- Spisu z natury rzeczowych sktadnikoéw aktywow objetych ewidencjg ilosciowo-warto$ciowa,
srodkow trwatych, wyposazenia- we wszystkich obiektach bedacych wlasnoscia Gminy
Michalowice (z wyjatkiem budynku Urzedu Gminy Michatowice).
- weryfikacji — $rodki trwate, do ktorych dostep jest utrudniony, grunty, prawa wieczystego
uzytkowania 1 prawa spoldzielcze, pozostale rzeczowe aktywa trwale, oraz srodki trwale
w budowie (inwestycje), obiektow inzynierii ladowej i wodne;.

2. Zobowiazuje si¢ przewodniczacych zespotow spisowych do:

1) przeprowadzenia spisu z natury rzeczowych i pienieznych sktadnikéw majatku Urzedu
Gminy Michatowice, a takze dokonania weryfikacji tj. porownania danych w ksiggach
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami zrédtowymi;

2) terminowego przekazania Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej arkuszy
spisowych oraz informacji i sprawozdania o wszystkich stwierdzonych w czasie spisu
nieprawidlowos$ciach w zakresie ewidencji 1 gospodarki sktadnikami majatku,
zabezpieczenie ich przed zniszczeniem lub zaginieciem;

3) rozliczenia si¢ z pobranych arkuszy spisowych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 226/2017
Wéjta Gminy Michalowice
z dnia 27 pazdziernika 2017 r.

Harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Michalowice w 2017 r.

Lp.

Wyszczegdlnienie prac

Wykonawca

Termin rozpoczecia

Termin
zakonczenia

W drodze spisu z natury:

1)

Druki $cistego
zarachowania

Zespot spisowy nr 1

29.12.2017 r.

29.12.2017r.

2)

Rzeczowe sktadniki
aktywoOw objete
ewidencja ilo§ciowo-
wartosciows, srodki
trwate 1 wyposazenie w
budynku Urzedu Gminy
Michatowice

Zespot spisowy nr 2

27.11.2017 r.

15.12.2017 r.

3)

Obiekty inzynierii
ladowej i wodnej

Zespot spisowy nr 3

27.11.2017 r.

08.12.2017r.

4)

Rzeczowe sktadniki
aktywow objetych
ewidencja ilo§ciowo-
warto$ciowa, srodkow
trwalych, wyposazenia-
we wszystkich obiektach
bedacych wlasno$cia
Gminy Michatowice

(z wyjatkiem budynku
Urzedu Gminy
Michatowice).

Zespot spisowy nr 3

11.12.2017r.

22.12.2017r.

W drodze uzyskania potwierdzenia sald:

1)

Srodki pieniezne
znajdujace si¢ w
bankach, na rachunkach
biezacych, na
rachunkach lokat, w
depozytach itp.

Zespot spisowy nr 1

Zgodnie z ustawa o
rachunkowosci

Zgodnie z
ustawa o
rachunkowosci

2)

Naleznosci

(z wylaczeniem
naleznosci spornych,
watpliwych,
publicznoprawnych i od

Zespot spisowy nr 1

Zgodnie z ustawa o
rachunkowosci

Zgodnie z
ustawa o
rachunkowosci




0s0b nie prowadzacych
ksigg rachunkowych),

3)

Zobowigzan

(za wyjatkiem
zobowigzan wobec
pracownikow 1
publicznoprawnych).

Zespot spisowy nr 1

Zgodnie z ustawa 0
rachunkowosci

Zgodnie z
ustawa o
rachunkowosci

W drodze poréwnania (weryfikacji) danych z ewidencji z dokumentacjg i ich

analiza:

1)

Nalezno$ci sporne |
watpliwe, a takze
dochodzone na drodze
sadowe;j

Zespot spisowy nr 1

01.12.2017r.

15.01.2018 .

2)

Obiekty inzynierii
ladowej 1 wodnej

Zespot spisowy nr 3

04.12.2017r.

15.01.2018 r.

3)

Rozrachunki publiczno-
prawne

Zespot spisowy nr 1

27.11.2017 r.

15.01.2018r.

4)

Naleznosci i
zobowigzania z
pracownikami i osobami
nie prowadzacymi ksiag
rachunkowych

Zespot spisowy nr 1

27.11.2017 r.

15.01.2018 r.

5)

Fundusze wlasne i
specjalne

Zespot spisowy nr 1

27.11.2017 r.

15.01.2018 r.

6)

Wartos$ci niematerialne 1
prawne

Zespot spisowy nr 1

27.11.2017 r.

15.01.2018 r.

7)

Srodki trwate, do
ktérych dostep jest
utrudniony, grunty,
prawa wieczystego
uzytkowania i prawa
spotdzielcze, pozostate
rzeczowe aktywa trwatle,
oraz $rodki trwate

w budowie (inwestycje)

Zespot spisowy nr 3

27.11.2017 r.

15.01.2018 r.




