Zarzadzenie Nr 50/2013
Wojta Gminy Michalowice
z dnia 13 marca 2013 r.

W sprawie zatwierdzenia sprawozdania finansowego Biblioteki Publicznej Gminy Michalowice w
Michatowicach, ul. Szkolna 15 za 2012 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym(tekst
jednolity Dz.U. z 2001 roku nr 142 poz.1591 z p6zn. zm.), art 27 ust. 1 1 art. 28 ust. 1 ustawy z dnia
25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnos$ci kulturalnej (tekst jednolity
Dz.U. 22012 r. poz. 406) oraz art. 3 ust. 1 pkt. 7 i art. 53 ust.1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2009 roku nr 152 poz.1223 z p6zn. zm.) - Wojt Gminy
Michalowice zarzadza co nastegpuje:

§1

Zatwierdza si¢ sprawozdanie finansowe Biblioteki Publicznej Gminy Michatowice w
Michatowicach ul. Szkolna 15, w ktorym wynik finansowy stanowi wielko$¢ ujemna (strata) 1
wynosi: - 7.750,03 zt (stownie: - siedem tysigcy siedemset pigédziesiat ztotych 03/100) w
brzmieniu zatacznika do niniejszego zarzadzenia.

§2

O kwote strat w wysokosci - 7.750,03 zt (stownie: - siedem tysigcy siedemset piecdziesiat ztotych
03/100) zmniejszy¢ fundusz biblioteki.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Biblioteki Publicznej Gminy Michatowice w
Michatowicach.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



INFORMACJA DODATKOWA

obejmujaca wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz dodatkowe
informacje i objasnienia

1. Biblioteka Publiczna Gminy Michatlowice w Michalowicach przy ulicy
Szkolnej 15

- przedmiotem dziatalnosci biblioteki jest udostepnianie zbiorow
bibliotecznych

- organem prowadzacym rejestr jest Urzad Gminy w Michatowicach
- biblioteka wpisana jest do rejestru instytucji kultury pod numerem 2

2. Biblioteka Publiczna Gminy Michalowice w Michatowicach powotana jest
na czas nieograniczony.

3. Sprawozdaniem finansowym objeto okres od 01 stycznia 2012 roku do 31
grudnia 2012 roku.

4. Sporzadzone sprawozdanie finansowe jest sprawozdaniem jednostkowym.

5. Sprawozdanie finansowe  zostalo  sporzadzone przy zalozeniu
kontynuowania dziatalnosci. Nie istnieja okolicznosci wskazujace na
zagrozenie kontynuowania dziatalnosci przez nasza jednostke.

6. Przyjete zasady rachunkowosci przy sporzadzaniu sprawozdania
finansowego

sa zgodne z ustawg o rachunkowosci w zakresie w jakim ustawa pozostawia
jednostce prawo wyboru i zostaly zawarte w decyzji kierownika Biblioteki
Publiczne;j

z dnia 31 grudnia 2001 roku , zarzadzenia nr 01/2004 Dyrektor Biblioteki
Publicznej Gminy Michalowice w sprawie instrukcji kontroli finansowej oraz
obiegu dowodow finansowych ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete do
stosowania zasady rachunkowosci:

a) rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy (w ramach roku obrotowego jest
miesigc i kwartat )

b) jednostka sporzadza rachunek zyskow i strat w wersji porownawczej ,
bilans pelny oraz informacje dodatkowa obejmujaca wprowadzenie do
sprawozdania finansowego .

c) ustala sie terminy inwentaryzacji z natury:

- dla srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
o wartosci poczatkowej przekraczajacej 3500 zi, ujetych w ewidencji
ksiegowej raz W ciagu
4 lat

- dla srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
o wartosci poczatkowej nie przekraczajacej 3500 zl, nie ujetych
w ewidencji ksiegowej tylko pozaksiegowo w ewidencji iloSciowej — zgodnie
z zarzadzeniem nr S
z dnia 05 grudnia 2005 r.

- zbiory biblioteczne zgodnie z postanowieniami Ministra Kultury.



d)

K3

g)

h)

- Srodki pieniezne w kasie — wedlug stanu na ostatni dzien roku, nie
pozniej niz w pierwszym dniu roboczym roku nastepnego przed
rozpoczeciem prowadzenia operacji kasowych zgodnie z zarzadzeniem nr 2
z dnia 4 maja 2004.

- Srodkow pienieznych na rachunkach bankowych oraz naleznosci i
zobowigzan wymagalnych — droga potwierdzen od bankow i kontrahentow
prawidlowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych stanu tych
aktywow.

biblioteka nie tworzy rezerw na:

- zobowiazania przysztych swiadczen dla pracownikow z tytulu: nagrod
jubileuszowych, odpraw emerytalnych.

Roczna ich wartosc jest maloistotna w ogolnych kosztach a ponadto sg
one ujmowane w corocznie sporzadzanych planach finansowych, ktére
stanowia dla organizatora podstawe do przydzielenia dotacji na
dzialalnosc.

- odroczony podatek od oséb prawnych gdyz dochod przeznaczony na
cele statutowe jest zwolniony z opodatkowania.

biblioteka nie dokonuje rozliczen kosztow prenumeraty czasopism
i ubezpieczen majatkowych w czasie. Stanowia one koszty uzyskania
przychodu w okresie otrzymania faktury i zaplaty, niezaleznie od tego
jakiego okresu sprawozdawczego dotycza.

Sa to zdarzenia systematycznie powtarzajace si¢ w kazdym okresie
sprawozdawczym, maloistotne w ogolnych kosztach. Ponadto sa
ujmowane w corocznie sporzadzanych planach finansowych stanowiacych
dla organizatora podstawe do przydzielenia dotacji na dzialalnosc.

jednostka stosuje wykaz kont ksiegi glowne;j

nie prowadzi sie¢ ewidencji zapasow. Materialy przekazywane sa
bezposrednio z zakupu do uzywania. Odpisuje si¢ w koszty w pelnej ich
wartosci wynikajacej z faktur w miesiacu zakupu.

przyjeto nastepujace zasady kwalifikowania rzeczowych aktywow trwatych
i dokonywania odpisow amortyzacyjnych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych:

- odpisom amortyzacyjnym podlegaja Srodki trwale 1 wartosci
niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej przekraczajacej 3500 zt
wedlug stawek okreslonych w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych
okreslonych w ustawie podatkowej. Odpisow amortyzacyjnych dokonuje
sie za okres calego roku.

- przedmioty o okresie uzywania dluzszym niz rok , lecz o wartosci
jednostkowej nie przekraczajacej 3500 zt odpisuje si¢ w koszty w miesiacu
zakupu i przekazania do uzywania w pelnej wartosci poczatkowej , jako
zuzycie materialow . Kontrole i ewidencje tych przedmiotow prowadzi sie
pozaksiegowo w sposOob umozliwiajacy identyfikacje kazdego przedmiotu
oraz miejsce ich uzytkowania .

- zbiory biblioteczne ujmuje si¢ na koncie 014 i 015, bez wzgledu na
ich wartosc¢ wprowadza sie do ewidencji wartosciowej zbiorczej
rzeczcowych Srodkow trwalych i odpisuje sie w koszty w sposob
uproszczony jednorazowo w pelnej ich wartosci poczatkowej jako zuzycie
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materialow. Ewidencje jednostkowg prowadzi pozaksiegowo pracownik
merytoryczny w sposob wynikajacy z odrebnych przepisow Ministra
Kultury .

i) metoda wyceny w aktywach 1 pasywach oraz ustalenie wyniku
finansowego w bibliotece na 31.XI1.2012 r.

srodki trwate — wedlug wartosci poczatkowej pomniejszonej o odpisy
amortyzacyjne ( zalacznik nr 3)

- zobowiazania - w kwocie wymagajacej zaplaty (zalacznik nr 4)

- naleznosci w kwocie wymagajacej zaplaty (zatacznik nr 5)

fundusz instytucji w wartosci nominalnej

srodki pieniezne w wartosci nominalnej (zalacznik nr 6)

ustalenie wyniku finansowego

j) ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, ktore tworza:
dziennik obrotow , zestawienie obrotow i sald oraz ksiegi pomocnicze.
Ksiegi rachunkowe prowadzi sie przy pomocy komputera.

k) ewidencje i rozliczanie kosztow prowadzi sie na kontach zespotu 4.
7. Informacje o wielkosci i zmianach funduszow :

Fundusz instytucii :

Stan na 01.01.2012 62 673,45
zwiekszenia

- strata bilansowa za 2012 r. 7 750,03

Stan funduszu na dzien 31.XI1.2012r 2 629,41

8 . W Bibliotece w 2012 roku wystapita strata brutto w kwocie 7 750,03.
9 . Zobowiazania na dzien 31.XI1.2012 i dotycza 2012 roku.
10. Naleznosci na dzien 31.XII 2012 i dotycza 2012 roku

11. Rozliczenie glownych pozycji rozniacych podstawe opodatkowania
podatkiem od osob prawnych od wyniku finansowego :

a/ strata brutto 7 750,03
b/ koszty uzyskania przychodu 287 530,62
c/ przychody ogbtem 279 870,77
w tym : dotacja na dziatalnosc¢ 274 000,00
(art. 17 ust 1 pkt 14)
dotacja Ministerstwa Kultury 5 500,00

d/ strata (art. 7 ust 2)279 870,77 — 287 530,62 = 7 659,85
e/ brakujace ksiegow. na wynik finansowy za 2011r. 90,18
f/ strata podatkowy wykazany w CIT 8 7 750,03
13. W roku 2012 przecietne zatrudnienie wynosilo 3,25 etatu.



Rachunek zyskow i strat za okres 01.01.2012 — 31.12.2012

(wariant poréwnawczy)

Stan na koniec roku | Stan na koniec roku
2011 2012

A. Przychody netto z podstawowej dzialalnoS§ci operacyjnej
1. Przychody netto ze sprzedazy produktow
II. Zmiana stanu produktéw (zwigkszenie — warto$¢

dodatnia, zmniejszenie — warto§¢ ujemna)
II1. Koszt wytworzenia produktow na wlasne potrzeby

jednostki
IV. Przychody netto ze sprzedazy towaréw i materiatlow
V. Dotacje na finansowanie dziatalnosci podstawowe;j
VI. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
B. Koszty dzialalno$ci operacyjnej 315 256,97 287 512,26
I. Amortyzacja 9299,95 11 183,54
II. Zuzycie materialow i energii 73 488,23 51 064,47
III. Ustugi obce 39 853,25 24 188,56
IV. Podatki i optaty
V. Wynagrodzenia 160 398,82 167 683,92
VI. Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia dla pracownikow 27 880,24 32 348,77
VII. Pozostate koszty rodzajowe 4 336,48 1 043,00
VIII. Wartos¢ sprzedanych towarow i materialow
IX. Inne §wiadczenia finansowane z budzetu
X. Pozostale obciazenia
C. Zysk (strata) z dzialalnos$ci podstawowej (A-B) - 315 256,97 - 287 512,26
D. Pozostale przychody operacyjne 278 000,00 279 860,93
1. Zysk ze zbycia niefinansowych aktywoéw trwatych
1. Dotacje 278 000,00 279 857,11
II1. Inne przychody operacyjne 3,82
E. Pozostale koszty operacyjne 18,36
I. Koszty inwestycji finansowanych ze srodkow wiasnych
samorzadowych zaktadéw budzetowych i dochod6éw jednostek
budzetowych gromadzonych na wydzielonym rachunku
II. Pozostate koszty operacyjne 18,36
F. Zysk (strata) z dzialalnosci operacyjnej (C+D-E) - 37 256,97 -7 669,69
G. Przychody finansowe 7 950,42 9,84
I. Dywidendy i udzialy w zyskach
1. Odsetki 19,42 9,84
III. Inne 7 931,00
H. Koszty finansowe
1. Odsetki
II. Inne
I. Zysk (strata) z dzialalnos$ci gospodarczej (F+G-H) -29 306,55 -7 659,85
J. Wynik zdarzen nadzwyczajnych (J.I. — J.IL.)
1. Zyski nadzwyczajne
I1. Straty nadzwyczajne
K. Zysk (strata) (I1+/-J) -29 306,55 - 7 659,85
L. Podatek dochodowy
M. Pozostale obowigzkowe zmniejszenia zysku 90.18

(zwiekszenia straty) oraz nadwyzki Srodkéw obrotowych i
N. Zysk (strata) netto (K-L-M) - 29 306,55 -7 750,03
................................... 2013.03.11

(gtowny ksiggowy) (rok,miesiac,dzief) (kierownik jednostki)




Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Numer identyfikacyjny REGON
017196978

BILANS

na dzien 31.12.2012r.

Adresat

Urzad Gminy Michalowice

wysta¢ bez pisma przewodniego

AKTYWA Stan na poczatek St.an na PASYWA Stan na poczatek St.an na
roku koniec roku roku koniec roku
A. Aktywa trwale 37 395,41 3121,13 | A. Fundusz 33 366,90 2 629,41
I. WartoS$ci niematerialne i prawne I. Fundusz jednostki 62 673,45 10 379,44
I1. Rzeczowe aktywa trwale 37 395,41 3 121,13 | II. Wynik finansowy netto (+, -) -29 306,55 -7750,03
1. Srodki trwale 37 395,41 3121,13 | 1. Zysk netto (+)
1.1. Grunty 2. Strata netto (-) -29 306,55 -7750,03
1.2. Budynk'l? lokale : obiekty inZynierii II1. Nadwyzka Srodkow obrotowych (-)
ladowej i wodnej
1.3. Urzadzenia techniczne i maszyny 37 135,61 3 121,13 | IV. Odpisy z wyniku finansowego (-)
1.4. $rodki transportu V. Fundusz mienia zlikwidowanych
jednostek
1.5. Inne Srodki trwale 259,80 B. Panstwowe fundusze celowe
2. Srodki trwale w budowie C. Zobowigzania i rezerwy na zobowiazania 3 904,29 11 743,37
3. Zaliczki na Srodki trwale w budowie . . .
R . I. Zobowigzania dlugoterminowe
(inwestycje)
I11. Nalezno$ci dlugoterminowe I1. Zobowiazania krétkoterminowe 3 904,29 11 743,37
IV. Dlugoterminowe aktywa finansowe 1. Zobowiazania z tytutu dostaw i ustug 1 089,29
1. Akcje 1 udzialy 2. Zobowiazania wobec budzetow 10 642,89
2. Papiery warto$ciowe dlugoterminowe 3. quoquap 1az tytu@ ubezpieczed 2 799,74 1 100,48
i innych §wiadczen
3. In;le diugoterminowe aktywa 4. Zobowiazania z tytutu wynagrodzen 0,26
inansowe
V. Wartosc mienia zlikwidowanych 5. Pozostate zobowiazania 15,00
jednostek
B. Aktywa obrotowe 226,84 11 603,53 | 6 Sumy obce (depozytowe,

zabezpieczenie wykonania umow)

I. Zapasy

7. Rozliczenia z tytutu srodkow na wydatki
budzetowe i z tytutu dochodéw budzetowych

1. Materiaty




2. Potprodukty i produkty w toku

I11. Rezerwy na zobowiazania

3. Produkty gotowe

D. Fundusze specjalne

351,06

351,88

4. Towary

1. Zaktadowy fundusz swiadczen
socjalnych

351,06

351,88

I1. Naleznosci kréotkoterminowe

60,78

608,76

2. Inne fundusze

1 Naleznosci z tytulu dostaw i ustug

E. Rozliczenia miedzyokresowe

2. Naleznos$ci od budzetow

I. Rozliczenia mi¢gdzyokresowe
przychodéw

3. Naleznosci z tytutu ubezpieczen i innych
$wiadczen

50,78

497,58

I1. Inne rozliczenia mi¢gdzyokresowe

4. Pozostale naleznos$ci

10,00

111,18

5. Rozliczenia z tytulu §rodkow
na wydatki budzetowe i z tytulu
dochodow budzetowych

I11. Krétkoterminowe aktywa finansowe

166,06

10 994,77

1. Srodki pienigzne w kasie

2. Srodki pienigzne na rachunkach
bankowych

166,06

10 994,77

3. Srodki pienigzne panstwowego funduszu
celowego

4. Inne $rodki pienig¢zne

5. Akcje lub udziaty

6. Inne papiery wartoSciowe

7. Inne krotkoterminowe aktywa finansowe

IV. Rozliczenia mi¢dzyokresowe

Suma aktywéw

37 622,25

14 724,66

Suma pasywow

37 622,25

14 724,66

A. Objasnienie — wykazane w bilansie warto$ci aktywow trwatych i obrotowych sa pomniejszone odpowiednio o umorzenie i odpisy aktualizujace.

B. Informacje uzupetniajace istotne dla oceny rzetelno$ci i przejrzystosci sytuacji finansowej i majatkowej:

WYSZCZEGOLNIENIE

Stan na

poczatek |

Koniec

roku

1. Umorzenie warto$ci niematerialnych
i prawnych

0,00

0,00

2. Umorzenie srodkow trwatych

60 488,98

71 672,52

3. Umorzenie pozostatych srodkoéw
trwatych

0,00

0,00

4. Odpisy aktualizujace nalezno$ci

0,00

0,00

(Glowny ksiggowy)

.....2013.03.11....

(rok, miesiac, dzien)

(Kierownik jednostki)




Zalacznik numer 2

TABELA AMORTYZACJI
srodkoéw trwalych na 2012
Gr.rodz Numer Nazwa data przyjecia Wartos¢ Dotychczasowy Stawka Kwota odpisu
Sr.traw}. | Inwentarzowy Sr.trwalego do uzytkowania | poczatkowa | odpis amortyz. amortyzacji | amortyzacji za 2012r
Biblioteka Michalowice
4/491 4/49/491/8 Zestaw komputer 25.05.2004r 3.413,99 3.413,99 30 0
4/491 4/49/491/9 | Zestaw komputerowy 15.12.2004 7,029,32 7.029,32 30 0
4/491 4/49/491/10 Zestaw komputer 15.12.20041r 5.239,16 5.239,16 30 0
4/491 4/49/491/11 | Zestaw komputerowy 25.11.2008r [3.727,00 3.727,00 30 0
4/491 4/49/491/13 | Zestaw komputerowy 21.12.2009 2.007,00 1.806,30 30 200,70
4/491 4/49/491/17 Notebook 29.12.2010 2.608,36 1.565,02 30 1.043,34
8/803 8/80/803/15 Kserokopiarka 21.02.2006r 5.196,02 5.196,02 14 0
Biblioteka Nowa Wies
4/491 4/49/491/3 Zestaw komputer 19.12.2003r 4.442,00 4.442,00 30 0
4/491 4/49/491/4 Zestaw Komputer 15.12.2004 6.059,73 6.059,73 30 0
4/491 4/49/491/7 | Zestaw komputerowy 16.12.2009 3.869,00 3.482,10 30 386,90
4/491 4/49/491/6 Drukarka 30.09.2008 2.041,06 2.041,06 30 0
4/491 4/49/491/8 | 3 zestawy komputer. 16.11.2010 13.186,00 8.241,25 30 4.944,75
4/491 4/49/491/9 | Zestaw komputerowy 17.11.2011 3.410,00 1.108,25 30 2.301,75
4/491 4/49/491/10 | Zestaw komputerowy 17.11.2011 3.410,00 1.108,25 30 2.301,75
4/491 4/49/491/11 | Zestaw komputerowy 17.11.2011 3.410,00 1.108,25 30 2.301,75
4/491 4/49/491/12 | Zestaw komputerowy 17.11.2011 3,410,00 1.108,25 30 2.301,75
8/803 8/80/803/1 Kserokopiarka 11.12.2001 3.525,80 3,525,80 14 0
15.782,69
sporzadzit zatwierdzit




Zalgcznik nr 3

Wartos$¢ Umorzenie Wartos$¢ netto

poczatkowa
Srodki trwale 74 793,65 71 672,52 3121,13
Zbiory 414 642,95 414 642,95 0
biblioteczne
Michalowice
Zbiory 237 426,94 237 426,94 0
biblioteczne
Nowa Wie$
Razem 726 863,54 723 742,41 3121,13
Sporzadzit Zatwierdzit




Zalacznik nr 4

Symbol konta Nazwa konta Kwota Data likwidacji salda
220/02 Rozrach.z 930,48 30.06.2013
tyt. FUS
220/07 Rozrach. z 170,00 30.06.2013
tyt.podatku
um.zlec
231/01 Rozrach.z 164,97 30.06.2013
tyt.wynagrodzen
250/01 Rozlicz. z 10.642,89 31.01.2013
tyt.dotacji
Razem 11.908,34
Fundusze specjalne
851 Zaktadowy 351,88
fundusz socjalny
zatwierdzit

Sporzadzit




Zalacznik nr 5

Symbol konta Nazwa konta Kwota | Data likwidacji salda
220/01 Rozrach. z tyt. 22,83 30.06.2013
podatku od wynagr.
220/03 Rozrach. z tyt. ub. 38,03 30.06.2013
zdrowotnego
220/04 Rozrach. z tyt. 278,41 30.06.2013
fun.pracy
220/05 Rozrach. z tyt. FGSP 158,31 30.06.2013
231/02 Rozrach. z tyt. um. 276,15 30.06.2013
zlecen
Razem 773,73
Sporzadzit zatwierdzit




Zalacznik nr 6
PROTOKOL

Ze spisu kontrolnego kasy Biblioteki Publicznej w Michatowicach przeprowadzony
dnia 31 grudnia 2012 r.

Spisu dokonata komisja w sktadzie:

1. Ewa Kisiel przewodniczacy
2. Monika Olewinska cztonek
3. Bozena Lapinska cztonek

W obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej Matgorzaty Morawinskie;j
Komisja stwierdzita nastg¢pujacy stan faktyczny:

1.Gotowka w kasie w kwocie 0 stownie: zero

2. Ksiazeczka czekéw gotdwkowych”

Rachunek biezacy 86 1240 6380 1111 0000 5113 6457

Czeki niewykorzystane sztuk ...10....

Rachunek funduszu socjalnego 07 1240 6380 1111 0000 5115 0974
Czeki niewykorzystane sztuk ...2....

3. kwitariusze kasowe Kp

....... bloczkéw czystych + wykorzystane od numeru ...........

4. kwitariusze kasowe KW

....... bloczkéw czystych + wykorzystane od numeru ...........

Na tym protokoét zakonczono 1 podpisano

Data 31.12.2012 r

Podpis osoby materialnie Podpis cztonkow komisji:
odpowiedzialnej
Lo
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