Zarzadzenie Nr 83/2015
Woéjta Gminy Michalowice
z dnia 29 kwietnia 2015 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci oraz planu kont dla projektu
»Kompleksowa oferta turystyczna w gminie Michalowice” w ramach dzialania
6.2 ,,Turystyka” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego
2007-2013

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 .
poz. 330 z p6ézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013 r.
poz. 289) - Wojt Gminy Michatowice zarzadza co nastepuje:

§1
Ustala si¢ zasady rachunkowos$ci oraz zakladowy plan kont dla projektu ,,Kompleksowa
oferta turystyczna w gminie Michatowice” w brzmieniu zalacznika do niniejszego
zarzadzenia.

§2
W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem stosuje si¢ przepisy Zarzadzenia
Nr 244/2010 z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Michalowicach.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz Gltéwnemu Ksieggowemu
Urzgdu Gminy Michatowice.

§4
Zobowiazuj¢ pracownikow referatu budzetu i1 finanséw do zapoznania si¢ z trescig
zarzadzenia i1 do prawidtowego stosowania.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik

do Zarzadzenie Nr 83/2015
Wojta Gminy Michalowice
z dnia 29 kwietnia 2015 r.

Zasady rachunkowosci oraz zakladowy plan kont przy realizacji projektu
LKompleksowa oferta turystyczna w gminie Michalowice” w ramach dzialania
6.2 ,,Turystyka” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego
2007-2013

1. Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji dziat 630 — Turystyka, rozdziat 63003 —
Zadania w zakresie upowszechniania turystyki, paragraf klasyfikacji budzetowej- zgodnie
z poniesionym wydatkiem z odpowiednig koncowka: 7, 9 dla srodkéw pochodzacych z Unii
Europejskiej i krajowych.

2. Dla realizacji projektu wydziela si¢ nastepujace konto bankowe o nr:
36 8004 0002 2007 0009 0623 0029

3. Beneficjentem docelowym $rodkow finansowych z pomocy finansowej Unii Europejskiej
jest Gmina Michatowice reprezentowana przez Wojta Gminy Michatowice. W realizacji
projektu uczestniczy Urzad Gminy jako jednostka organizacyjna obstugujaca Gming
Michalowice.

4. Realizacja wydatkow nastgpuje zgodnie ze zlozonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu, podpisang umowg 1 harmonogramem projektu, na podstawie prawidtowo
wystawionych, opisanych i zatwierdzonych oryginalnych dokumentéow finansowo-
ksiggowych.

5. Sprawdzenia 1 opisu faktur dotyczacych realizacji projektu dokonuja:

1) pod wzgledem zgodnosci projektu z ustawg —prawo zamoéwien publicznych- pracownik
Urzedu wlasciwy ds. zamowien publicznym, a w razie jego nieobecnosci zastgpujacy go
pracownik;

2) pod wzgledem merytorycznym pracownik Urzedu — podinspektor ds. koordynacji projektu,
a w razie jego nieobecnos$ci zastepujacy go pracownik glowny specjalista ds. funduszy
zewngetrznych.

3) pod wzglgdem formalno-rachunkowym — pracownik Urzedu ds. ksiggowos$ci budzetowej,
a w razie jego nieobecnos$ci zastepujacy go pracownik;

4) odnos$nie kwalifikacji wydatkow, zwigzanych z projektem do wydatkéw strukturalnych
dokonuje pracownik Urzedu — podinspektor ds. koordynacji projektu, a w razie jego
nieobecnosci zastepujacy go pracownik gtéwny specjalista ds. funduszy zewnetrznych.

6. Sprawdzona faktura jest zatwierdzana do wyptaty przez Gtownego Ksiegowego Urzedu
Gminy Michatowice, a w razie nieobecnosci przez pracownika upowaznionego do
zastgpowania oraz Wojta Gminy Michatowice.

7. Faktury akceptuje do wyptaty Wojt Gminy Michatowice oraz Skarbnik Gminy, a w razie
ich nieobecnos$ci pracownik upowazniony.

8. W Urzedzie Gminy Michalowice, jako jednostce realizujacej projekt prowadzi si¢
wyodrebniong ewidencje ksiegowa wraz z wyodrebnionym zbiorem dokumentéw ksiggowych
w zakresie realizacji projektu.



9. Rachunkowo$¢ prowadzi si¢ jednowalutowo: w walucie PLN.

10. Podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiggowe, stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczych:

- faktury, rachunki lub inne réwnowazne

- wyciagi z rachunkow bankowych

-umowy zlecenia

- inne umowy 1 zamowienia

- polecenia ksiggowania

- listy ptac

- noty

11. Dokumenty dotyczace projektu oznacza si¢ logo zgodnie z przewodnikiem w zakresie
promocji projektow finansowanych w ramach projektu dla beneficjentow 1 instytucji
zaangazowanych w wdrazanie programu.

Wykaz kont ksiegi glownej dla budzetu Gminy Michalowice na ktérych ewidencjonuje
si¢ wykorzystanie funduszy pomocowych:

|. Konta bilansowe

133/1-16 — Rachunek budzetu dochody -dla projektu ,,Kompleksowa oferta turystyczna w
gminie Michatowice”

133/2-15 —Rachunek budzetu wydatki - dla projektu ,,Kompleksowa oferta turystyczna w
gminie Michatowice”

222/4-2 — Rozliczenie dochodéw budzetowych dla projektu ,,Kompleksowa oferta turystyczna
w gminie Michatowice”

223/1-3 — Rozliczenie wydatkow budzetowych dla projektu ,,Kompleksowa oferta turystyczna
W gminie Michatowice”

Il. Konta pozabilansowe

991- planowane dochody budzetowe dla projektu ,,Kompleksowa oferta turystyczna w gminie
Michatowice”
992- planowane wydatki budzetowe dla projektu ,,Kompleksowa oferta turystyczna w gminie
Michatowice”

Wykaz kont ksiegi glownej dla jednostki -Urzgdu Gminy Michatowice, na ktorych
ewidencjonuje si¢ wykorzystanie funduszy pomocowych:

I. Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

013/3-1 - Pozostale srodki trwate- dla projektu ,,Kompleksowa oferta turystyczna w gminie
Michatowice”

072/6 — Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych ,,Kompleksowa oferta turystyczna
w gminie Michatowice”



Zesp6l 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130/2/9 — Rachunek biezacy jednostki - ,,Kompleksowa oferta turystyczna w gminie
Michatowice”

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

223/6 - Rozliczenie wydatkow budzetowych- dla projektu ,,Kompleksowa oferta turystyczna
w gminie Michatowice”

225/20 - Rozrachunki z budzetami - dla projektu ,,Kompleksowa oferta turystyczna w gminie
Michatowice”

229/6 (konto syntetyczne) - Pozostale rozrachunki publicznoprawne - dla projektu
,2Kompleksowa oferta turystyczna w gminie Michatowice”

— z podziatem na poszczegodlne sktadki.

231/5 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen - dla projektu ,,Kompleksowa oferta turystyczna w
gminie Michatowice”

240/6 - Pozostate rozrachunki - dla projektu ,,Kompleksowa oferta turystyczna w gminie
Michatowice”

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

401/3 - Zuzycie materiatlow i energii - dla projektu ,,Kompleksowa oferta turystyczna w
gminie Michatowice”

402/3 — Ustugi obce - dla projektu ,,Kompleksowa oferta turystyczna w gminie Michatowice”
404/3— Wynagrodzenia - dla projektu ,,Kompleksowa oferta turystyczna w gminie
Michalowice”

405/3 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia dla pracownikéw - dla projektu
,Kompleksowa oferta turystyczna w gminie Michatowice”

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800/5 —Fundusz jednostki - dla projektu ,,Kompleksowa oferta turystyczna w gminie
Michatowice”

860/4 — Wynik finansowy - dla projektu ,,Kompleksowa oferta turystyczna w gminie
Michatowice”

Il. Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne.

982/2 - Plan finansowy wydatkow budzetowych dla projektu ,,Kompleksowa oferta
turystyczna w gminie Michatowice”

983/2 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego - dla projektu
,Kompleksowa oferta turystyczna w gminie Michatowice”

999/3 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat - dla projektu ,,Kompleksowa
oferta turystyczna w gminie Michatowice”

Do funkcjonowania powyzszych kont ksiegowych stosuje si¢ zasady ustalone
w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013 r. poz. 289).



