Nr sprawy ZP.271.1.19.2020

Ogloszenie
0 zamowieniu publicznym o wartos$ci szacunkowej ponizej 30.000 euro

Na podstawie Regulaminu wewnetrznego (Zarzadzenie Woéjta nr 79/2014 ze zm.) w zwigzku
z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019
r. poz. 1843 ze zm.) Zamawiajacy - Gmina Michatowice zaprasza do sktadania ofert na:

»Wykonanie dokumentacji aplikacyjnej na rzecz Gminy Michalowice —
w ramach ZIT - Sciezki i infrastruktura rowerowa Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020”
ZP.271.1.1587.2020

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie na rzecz Gminy Michatowice (Lidera Projektu)
dziatajacego w imieniu swoich Parterow — gmin: Grodzisk Mazowiecki, Milanowek, Brwinéw,
Miasta Zyrardow, Gminy Miasta Pruszkow dokumentacji aplikacyjnej (tj. wniosku
0 dofinansowanie, Studium Wykonalnosci Inwestycji i1 innych niezbednych zatgcznikow
wymaganych na etapie przygotowania aplikacji, a okreslonych w Regulaminie konkursu
RPMA.04.03.02-1P.01-14-107/20) w ramach Dzialania 4.3 Redukcja emisji zanieczyszczen
powietrza, Poddzialania 4.3.2 Mobilno$¢ miejska w ramach ZIT, Typ projektéw Rozwoj
zrownowazonej multimodalnej mobilnosci miejskiej - ZIT - Sciezki i infrastruktura rowerowa
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

2. Wykonawca zobowigzany jest:
1) zapewni¢ bezpieczng organizacj¢ prac,
2) bezwzglednie stosowac si¢ do tresci wszystkich uzgodnien wydanych przez osoby upowaznione
przez Zamawiajacego,
3) uwzgledni¢ w wynagrodzeniu koszty niezbedne do wykonania Przedmiotu umowy, m.in. koszty
biura, personelu, materiatéw, urzadzen w celu wykonania zamowienia.

3. Dokumentacja kompletowana bedzie przez Wykonawce sukcesywnie, zgodnie z postepem prac
i musi by¢ dostgpna do wgladu na kazde zadanie Zamawiajacego.

I1. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Przedmiot zamoOwienia bedzie realizowany w terminie: od dnia zawarcia umowy do dnia
26 pazdziernika 2020 r.

111. WARUNKI UDZIALU W KONKURSIE OFERT

O udzielenie zamo6wienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki, dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowiazek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,
3) posiadania potencjatu technicznego,



4) posiadania potencjalu osobowego,
5) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Warunki udziatu w postgpowaniu beda oceniane na podstawie dokumentoéw i oswiadczen wg formuty
»wSpetnia - nie spetnia”.

Na potwierdzenie ww. warunkéw Zamawiajagcy wymaga zlozenia wraz z oferta nastepujacych
dokumentow i o§wiadczen:

1. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania

Zamawiajacy odstepuje od wymagan W zakresie tego warunku ze wzgledu na to, ze przepisy prawa nie
naktadajg obowiazku w tym zakresie.

2. Wiedza i doSwiadczenie

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonal nalezycie CO najmniej
5 wnioskow o podobnym zakresie rzeczowym, przygotowanych i skutecznie ztozonych w ramach RPO
na lata 2014-2020 w tym co najmniej 2 wnioski partnerskie w ramach ZIT 2014-2020, przygotowane
i skutecznie ztozone.

Doswiadczenie zostanie wskazane przez Wykonawce w ,,Wykazie ustug”, stanowigcym zalgcznik do
Ogloszenia. Do wykazu nalezy dotaczy¢ dowody dotyczace wskazanych ustug, okreslajace, czy ustugi
te zostaty wykonane nalezycie.

3. Potencjal techniczny

Zamawiajacy odstepuje od wymagan w zakresie tego warunku.
Warunek zostanie uznany za spelniony na podstawie ztozonego Oswiadczenia o spetnieniu warunkdéw
udziatu w konkursie ofert, zgodnie z zatagcznikiem nr 2 do Ogtoszenia.

4. Potencjal osobowy

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca skierowal do realizacji zamowienia publicznego nizej
wymienione osoby:

1) co najmniej 1 osobe posiadajacg do$wiadczenie W wykonaniu co najmniej 5 wnioskow
0 podobnym zakresie rzeczowym, przygotowanych i skutecznie ztozonych w ramach RPO na
lata 2014-2020 w tym co najmniej 2 wnioskow partnerskich w ramach ZIT 2014-2020.
Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie (np. referencje) wskazanej osoby, ktéra bedzie uczestniczyé
w wykonywaniu zamowienia zostang dotaczone do zlozonej przez Wykonawce oferty.
(osoba wskazana przez Wykonawce na potwierdzenie kryterium nr 2 ,,Doswiadczenie zawodowe”)

5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat:

1. odpowiednie ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia, na sume ubezpieczenia nie mniejszg niz



1 mln. zt. W przypadku ustalenia limitu sumy ubezpieczenia na jedno zdarzenie suma ta nie
moze by¢ nizsza niz 1 min. zt.

V. MIEJSCE oraz TERMIN SKEADANIA i OTWARCIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢:

1) w formie pisemnej papierowej - w siedzibie Zamawiajacego tj. w Urzedzie Gminy
Michatowice, 05-816 Michatowice, Reguty, ul. Al. Powstancow Warszawy 1, Sala Obstugi,
Biuro Podawcze;

2) w formie elektronicznej - przestanej na adres poczty elektronicznej email:
przetargi@michalowice.pl

3) w formie dokumentowej- przestanej na adres poczty elektronicznej email:
przetargi@michalowice.pl

Termin skladania ofert uptywa dnia 02.10. 2020 r. 0 godz. 11:00

Za termin ztoZenia oferty przyjmuje si¢ date i godzing wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego.

1) Za dat¢ ztozenia oferty w formie elektronicznej lub formie dokumentowej droga
elektroniczng (mejlem) przyjmuje si¢ date i godzing wptywu na adres poczty elektroniczne;j
Zamawiajacego.

Oferte ztozong po terminie Zamawiajacy zwroci Wykonawcy niezwlocznie.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 02.10.2020 r. godz. 12:00 w siedzibie Zamawiajacego t;.
w Urzedzie Gminy Michatowice, ul. Al. Powstancow Warszawy 1, Reguly, 05-816 Michatowice.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ przeprowadzenie sesji on-line z otwarcia ofert. Link do sesji
zostanie udostepniony na stronie internetowej Zamawiajacego w dokumentacji przedmiotowego
postgpowania.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia.

Po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieSci na stronie internetowej informacj¢ z otwarcia ofert
zawierajacg firmy oraz adres Wykonawcy, a takze informacje dotyczace ceny oferty, kryterium
oceny ofert, terminu wykonania zaméwienia publicznego i warunkow ptatnosci zawartych
w ofercie.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca zobowigzany jest sporzadzi¢ oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w Ogloszeniu. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z tres$cig Ogloszenia. Wraz z oferta musza zosta¢
ztozone wszystkie wymagane dokumenty i o§wiadczenia. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko
jedna oferte.

Oferte stanowig:

Prawidlowo wypelniony formularz ofertowy (wedlug zalaczonego druku, zalgcznik nr
1 do Ogloszenia).
Wraz z Ofertg powinny by¢ ztozone:

1. Aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, w zakresie wskazanym w zatgczniku nr 2
do Ogtoszenia;
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2. Wykaz ustug stanowigcy zalqcznik nr 4, wraz z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte
wykonanie;

3. Wykaz osob, skierowanych do realizacji zamowienia publicznego, stanowiacy zalgcznik nr
5 do Ogloszenia;

4. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej lub wskazanie adresu elektronicznego pod ktérym mozna znalez¢ stosowny
rejestr;

5.  Pelnomocnictwo w formie oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii do
reprezentowania wszystkich Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoéwienia, ewentualnie umowa o wspoétdziataniu, z ktorej bedzie wynikaé przedmiotowe
petnomocnictwo; Pelnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow w
postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy;

6. Pelnomocnictwo lub inne dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty
(oryginat lub kopia potwierdzona ,,za zgodnos¢ z oryginatem” przez notariusza) oraz do
podpisania innych dokumentow sktadanych wraz z oferta, chyba, ze Zamawiajacy moze je
uzyska¢ w szczegdlnosci za pomoca bezplatnych i o0gdlnodostepnych baz danych,
W szczegblnosei rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
0 informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (tj. Dz. U z 2020,
poz. 346), a Wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty, o ile prawo do ich podpisania
nie wynika z dokumentéw ztozonych wraz z oferta;

7. inne dokumenty i/lub o$wiadczenia wskazane w niniejszym Zapytaniu jako konieczne do
zatgczenia do Oferty.

Oferta musi by¢ sporzadzona pisemnie w jezyku polskim, z zachowaniem formy dopuszczonej
w pkt IV ust. 1 zapewniajac petng czytelno$é jej tresci pod rygorem niewaznosci.

Dokumenty sktadajace si¢ na oferte oraz sktadane wraz z oferta w jezyku obcym winny by¢
sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski, po§wiadczonym przez Wykonawce.

Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem
przez Wykonawce, za wyjatkiem dokumentu petnomocnictwa, ktéry nalezy ztozy¢ w formie
oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie.

Oferte nalezy ztozy¢ na (bgdz w formie) druku ,,Formularz ofertowy” zatgczonym do niniejszego
Ogtoszenia. Wykonawcy nie wolno dokonywa¢ zadnych zmian merytorycznych we wzorze
druku ,,Formularz ofertowy” opracowanym przez Zamawiajacego izamieszczonym wraz
z niniejszym Ogloszeniem.

Wszystkie dokumenty sktadajace si¢ na oferte¢ powinny by¢ podpisane przez osob¢ upowazniong
do wystepowania w imieniu Wykonawcy (uprawniong zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru
Sadowego) albo przez osobg umocowang przez osobg uprawniong; w przypadku sktadania oferty
wspolnej — przez pelnomocnika Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia. W przypadku sktadania oferty w formie dokumentowej niezbedne do zachowania
dokumentowej formy czynnosci prawnej jest ztozenie oswiadczenia woli w postaci dokumentu,
w sposob umozliwiajacy ustalenie osoby sktadajacej oswiadczenie. Przy czym osoba ta powinna
by¢ upowazniong do wystgpowania w imieniu Wykonawcy.

Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest zlozony wlasnorecznie znak, z ktérego mozna odczytac
imi¢ i nazwisko podpisujgcego, a jezeli ten znak nie jest czytelny lub nie zawiera pelnego imienia
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1 nazwiska, to znak musi by¢ uzupeliony pieczgcig lub w inny sposob umozliwi¢ odczytanie
imienia i nazwiska podpisujacego.

Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafa osoby
upowaznionej.

Koszt sporzadzenia i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

Wykonawca wskaze w ofercie te czg$¢ zamowienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom. Informacj¢ w tym zakresie nalezy umiesci¢ w formularzu ofertowym.

Nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert Wykonawca moze zastrzec te informacje w ofercie,
ktére nie moga by¢ udostepniane, poniewaz zawierajg tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn.
Dz. U. z 2019 r. poz.1010). Zalaczniki zawierajace informacje zastrzezone nalezy podkresli¢
w wykazie zatgcznikéw do oferty i umiesci¢ w oddzielnym pakiecie spietym, ponumerowanym
i opatrzonym nazwa: ,,Zataczniki zastrzezone”.

Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane i potaczone w sposob trwaty,
zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji jej zawartosci.

Oferta powinna zawiera¢ wszelkie dane identyfikacyjne wykonawcy w tym w szczegolnosci
adres poczty elektronicznej, nr telefonu i jezeli dotyczy - NIP, REGON.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetienie ztozonej oferty
tylko przed uplywem terminu sktadania ofert. Wykonawca zobowigzany jest wowczas ztozy¢
pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian wedtug takich samych zasad jak sktadana oferta
tj. w kopercie, przy czym koperty te powinny by¢ oznakowane napisem ,,ZMIANA”. Koperty te
zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany.

Wykonawca moze wycofa¢ ztozong oferte z postepowania przed uplywem terminu sktadania
ofert poprzez zlozenie pisemnego zawiadomienia z napisem na kopercie "WYCOFANIE.
Koperty z ofertami wycofanymi nie bgda otwierane. Pisemne zawiadomienia, o ktérych mowa
powyzej powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione.

Oferte w formie pisemnej (posta¢ papierowa) wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ w zamknigtej
kopercie/opakowaniu i zabezpieczy¢ w sposob uniemozliwiajgcy zapoznanie si¢ z jej zawartos$cia
bez naruszenia zabezpieczef, przed uplywem terminu otwarcia ofert. Koperta ma byc¢
zaadresowana wedtug ponizszego wzoru:

ZAMAWIAJACY: Gmina Michalowice, 05-816 Michalowice,
Reguly ul. Aleja Powstancow Warszawy 1

Nazwa i adres, nr telefonu, adres e-mail Wykonawcey: .......cceeeeeeeneennn.

Oferta na: ,,Wykonanie dokumentacji aplikacyjnej na rzecz Gminy Michalowice-

Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020”
nr zamoéwienia: ZP.271.1.1587.2020
Nie otwiera¢ przed: 02.10.2020 godz. 12.00.




Opakowanie ofert spetnia funkcje porzadkows, nieobarczong rygorem odrzucenia oferty, jednakze
w przypadku innego opakowania i 0znaczenia oferty, lub jego braku, Wykonawca sktadajacy oferte
ponosi ryzyko z tego faktu wynikajace.

VI.  WYJASNIENIA DOTYCZACE TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego 0 wyjasnienia dotyczace tresci Ogloszenia,
Kierujac swoje zapytania pisemnie, w tym droga elektroniczna na adres Zamawiajacego:
przetargi@michalowice.pl

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek 0 wyjasnienie tresci
Ogtoszenia wplynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek 0 wyjasnienie tresci Ogloszenia wptynal po uptywie terminu, o ktéorym mowa
powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa W powyzej.

Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace prowadzonego postgpowania nalezy kierowac na adres
poczty elektronicznej Zamawiajacego tj. sekretariat@michalowice.pl wraz z réwnoczesnym
przekazaniem pod adres przetargi@michalowice.pl badz siedziby Zamawiajacego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre§¢ Ogloszenia. Dokonang w ten sposdb zmiang Zamawiajacy zamiesci na swojej
stronie internetoweyj.

Jezeli w wyniku zmiany tresci Ogloszenia jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym
Wykonawcow, zamieszczajac stosowng informacje na stronie internetowe;j.

VIl. CENA OFERTY

Warto$¢ oferty - cena calkowita brutto za przedmiot zaméwienia (wyrazona do 2 miejsc po
przecinku).

Laczna cena brutto oferty musi by¢ zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z ustawg
z dnia 9 maja 2014 r. — o informowaniu o cenach towaréw i ustug (tj. Dz. U. z 2019 roku poz.
178 z pozn. zm.).

Podstawg do ustalenia ceny oferty jest zawarty w Ogloszeniu opis przedmiotu zamdwienia.

Cena oferty ma stanowi¢ kwote wynagrodzenia ofertowego (wynagrodzenie ryczaltowe), jaka
Wykonawca chce uzyska¢ za wykonanie catego przedmiotu zamowienia. Wykonawca powinien
przewidzie¢ wszystkie koszty i okolicznosci, ktdre towarzysza lub mogg towarzyszy¢ wykonaniu
tego zamoéwienia 1 ktore sg konieczne dla prawidlowej realizacji tego zamowienia,
z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkow.

Wykonawca w ,,Formularzu ofertowym” zobowigzany bedzie do okreslenia ceny za realizacje
ustugi:
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1) Wykonawca prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza zobowigzany bedzie do podania ceny
netto, stawki podatku VAT i jego wartosci (jezeli jest ptatnikiem podatku) oraz ceny brutto
za realizacj¢ ushugi.

2) Wykonawca — osoba fizyczna nie prowadzaca dziatalnosci gospodarczej — w ,,Formularzu
ofertowym” poda cen¢ brutto za $wiadczenie ustugi, z ktérego Zamawiajacy dokona
odpowiednich potragcen wymaganych przepisami ubezpieczenia spotecznego oraz podatku
dochodowego, w tym skladki na ubezpieczenie zdrowotne w wysoko$ci obcigzajacej
Wykonawce.

Wykonawcy - osoby fizyczne, nieprowadzace dzialalnosci gospodarczej cena brutto obejmuje
wszelkie sktadki na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i chorobowe zgodnie z ustawg z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U.2019.300 t.j. z dnia 2019.02.18
ze zm.), w tym roéwniez skladki w tej czgsci, w ktorej zgodnie z przepisami obcigzaja
Zamawiajacego, oraz sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia
2004 o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanej ze srodkoéw publicznych (Dz.U.2019.1373
tj. z dnia 2019.07.24 ze zm.) a takze wszelkie koszty Zamawiajacego zwigzane z realizacja
umowy z osoba nieprowadzaca dziatalnos$ci gospodarczej, obejmujace sktadki na Fundusz Pracy,
zgodnie z ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz.U.2019.1482 t.j. z dnia 2019.08.08 ze zm.), sktadke na ubezpieczenie wypadkowe, zgodnie
z ustawg z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytulu wypadkow przy
pracy i choréb zawodowych (Dz.U.2019.1205 t.j. z dnia 2019.06.28 z zm.) oraz wszystkie inne
naleznosci publicznoprawne zwigzane z wykonywaniem umowy, w tym rowniez takie, ktore
mogg powsta¢ w przysztosci. Powyzsze okoliczno$ci Wykonawca powinien uwzgledni¢ przy
obliczaniu ceny oferty brutto; wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy zalezna bedzie od
kazdoczesnego statusu Wykonawcy w zakresie ubezpieczen spotecznych oraz od rozmiaru
obowigzkoéw Zamawiajacego w zakresie sktadek na Fundusz Pracy oraz sktadek na ubezpieczenie
wypadkowe w okresie wykonywania zlecenia. Ustalenie ceny brutto jako sumy wszelkich
kosztow, jakie poniesie Zamawiajacy w zwigzku zwykonaniem umowy ma na celu
doprowadzenie do poréwnywalnosci ofert sktadanych przez podmioty prowadzace dziatalnos¢
gospodarcza i osoby nie prowadzace dziatalnosci gospodarczej. Zamawiajacy, tytutem sktadek
na ubezpieczenie emerytalne, rentowe, wypadkowe oraz na Fundusz Pracy poniesie koszt, ktory
wynosi maksymalnie na dzien ogloszenia SIWZ 0,1964 wynagrodzenia brutto. Poziom
faktycznych obcigzen publicznoprawnych zalezny bedzie od kazdoczesnego statusu Wykonawcy
w zakresie ubezpieczen spotecznych oraz od rozmiaru obowigzkow Zamawiajacego w zakresie
sktadek na Fundusz Pracy oraz sktadek na ubezpieczenie wypadkowe w okresie wykonywania
zlecenia. Poziom faktycznych obcigzen publicznoprawnych zalezny bedzie od aktualnego statusu
Wykonawcy w zakresie ubezpieczen spolecznych oraz od rozmiaru obowigzkow Zamawiajacego
w zakresie sktadek na Fundusz Pracy oraz sktadek na ubezpieczenie wypadkowe oraz zaliczek na
podatek dochodowy w okresie wykonywania zlecenia.

Jednoczesnie Zamawiajgcy informuje, ze stawka godzinowa przyjeta przez Wykonawce nie moze
by¢ nizsza niz wynikajaca z Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 10 wrze$nia 2019 r.
W sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki

godzinowej w 2020 r (Dz. U. z 2019 poz. 1778) tj. 17, 00 zt brutto.

Wykonawcy prowadzacy dzialalno$é gospodarcza maksymalna cena oferty brutto jest ceng
ostateczng obejmujacg wszystkie koszty, w tym sktadniki zwigzane z realizacjg zamowienia, oraz
podatek VAT, upusty, rabaty.
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Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do_ obowiazkéw Wykonawcy zgodnie
z przepisami Ustawy o podatku od towaréw i uslug. Zamawiajacy nie uzna za oczywista
omytke i nie bedzie poprawial btednie ustalonej stawki podatku VAT.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ushug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac oferte, informuje

Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajagcego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa Iub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich i okresla¢ warto$¢ wykonania przedmiotu
zamoOwienia w terminie jego realizacji, zgodnie z ustalonym w umowie terminem oraz w zakresie
zgodnym z dokumentacja techniczna.

Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedna ceng.
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w ztotych polskich.

Do poréwnania ofert bedzie brana pod uwage cena catkowita brutto (z VAT) obejmujaca caty
zakres Przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.
Ceny wymienione przez Wykonawce w ofercie nie beda podlega¢ waloryzacji w trakcie

wykonywania przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia ceny w kilku wariantach, w zaleznosci od
zastosowania rozwigzan. W przypadku przedstawienia ceny w taki sposob oferta zostanie
odrzucona.

Ostateczng cene oferty stanowi wartos¢ brutto wyliczona przez Wykonawce.

Vill. KRYTERIUM WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacym kryterium i jego
Znaczeniem:

Cena ofertowa brutto — o wadze 60 %

Doswiadczenie osoby odpowiedzialnej za wykonanie dokumentacji — 0 wadze 40%.

Oferty beda oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez
Wykonawcow w zakresie ww. Kryterium.

Oferta wypelniajagca w najwyzszym stopniu wymagania okre§lonego kryterium, otrzyma
maksymalng liczb¢ punktow. Pozostatym Wykonawcom, spelniajacym wymagania kryterialne
przypisane zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktow.

SPOSOB OBLICZANIA WARTOSCI PUNKTOWEJ:

4.1. Warto$¢ punktowa za ww. Kryterium nr 1 ,OFEROWANA CENA CALKOWITA BRUTTO”
wyliczana jest wedtug wzoru:



najnizsza oferowana cena brutto zamdwienia

KC = mmmmm e X 60 pkt.

Cena brutto badanej oferty

42. Warto$¢ punktowa za ww. Kryterium nr 2 ,DOSWIADCZENIE OSOBY
ODPOWIEDZIALNEJ ZA WYKONANIE DOKUMENTACIJI” (Kd)

W zakresie tego kryterium punkty zostang przyznane za:

Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamowienia publicznego odpowiedzialnej za
wykonanie dokumentacji aplikacyjnej (wnioskéw partnerskich w ramach ZIT dla perspektywy
2014-2020) stanowiacej przedmiot zamowienia tj.:

1) =za do$wiadczenie w wykonaniu co najmniej 2 wnioskow partnerskich o podobnym
zakresie rzeczowym, przygotowanych i ztozonych ktére otrzymaty dofinansowanie w
ramach ZIT dla perspektywy 2014-2020 —0 pkt.

2) za doswiadczenie w wykonaniu co najmniej 2 wnioskow partnerskich o podobnym
zakresie rzeczowym dla co najmniej 3 partneréw, przygotowanych i ztozonych ktore
otrzymaty dofinansowanie w ramach ZIT dla perspektywy 2014-2020— 10 pkt.

3) zadoswiadczenie w wykonaniu co najmniej 2 wnioskow partnerskich 0 podobnym zakresie
rzeczowym dla co najmniej 4 partneréw, przygotowanych i ztozonych ktore otrzymaty
dofinansowanie w ramach ZIT dla perspektywy 2014-2020 — 15 pkt.

4) za doswiadczenie w wykonaniu co najmniej 2 wnioskow partnerskich o podobnym zakresie
rzeczowym dla co najmniej 5 partnerdw, przygotowanych i ztozonych ktore otrzymaly
dofinansowanie w ramach ZIT dla perspektywy 2014-2020- 20 pkt.

5) za doswiadczenie w wykonaniu co najmniej 3 wnioskdéw partnerskich o podobnym zakresie
rzeczowym dla co najmniej 6 partnerow, przygotowanych i zlozonych ktére otrzymaly
dofinansowanie w ramach ZIT dla perspektywy 2014-2020 — 30 pkt.

6) zadoswiadczenie w wykonaniu co najmniej 3 wnioskow partnerskich o podobnym zakresie
rzeczowym dla 7 1 wigcej partneréw, przygotowanych i ztozonych ktore otrzymaly
dofinansowanie w ramach ZIT dla perspektywy 2014-2020— 40 pkt.

Dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie wskazanej osoby, ktora bedzie uczestniczy¢
w wykonywaniu zaméwienia zostang dotaczone do ztozonej przez Wykonawce oferty.

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktdra uzyska najwigkszg liczbg punktow.
K =Kc + Kd.

W toku badania o oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia zgdanych dokumentéw w przypadku, gdy ztozona oferta
bedzie niekompletna. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty.

Zamawiajacy w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, moze zwroci¢ si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okre§lonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementdéw oferty majacych wpltyw na wysokos¢ ceny.

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyl wyjasnien lub nie uzupelnit
wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamowienia.



9. Zamawiajacy odrzuca ofertg, ktora nie odpowiada tresci Ogloszenia lub zawiera blad
w obliczeniu ceny.

10. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze ogloszeniem, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

11. Zamawiajacy informuje, iz w przypadku zaistnienia w treSci oferty oczywiste] omytki
rachunkowej, dokona jej poprawy. Zamawiajacy przy dokonywaniu czynno$ci poprawy omytki
zawsze za prawidlowa uzna cen¢ netto za realizacj¢ przedmiotu zamowienia podang

w ,,Formularzu oferty”, rowniez w sytuacji gdy Wykonawca omytkowo nieprawidtowo wpisze
stownie ceng catkowitg (brutto), Zamawiajgcy poprawi roéwniez stowny zapis ceny oferty.

12. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w Ogloszeniu i zostala oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu
0 podane kryteria oceny ofert.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od ostatecznego terminu sktadania

ofert.
2. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu zwigzania oferta. W takim przypadku

Zamawiajacy zwroci si¢ do Wykonawcy co na najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
oferta o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz
60 dni.

X. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE POMIEDZY ZAMAWIAJACYM
A WYKONAWCAMI

1. W postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie, w tym droga elektroniczng (via e-mail). Kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Oswiadczenie, wniosek, zawiadomienie, zapytanie lub informacj¢ uwaza si¢ za wniesione
z chwilg, gdy dotarly do drugiej strony w taki sposob, ze mogla zapozna¢ si¢ z ich trescig.
W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawcg domniemywa sig,
iz pismo wystane przez Zamawiajacego na adres mailowy podany przez Wykonawce w ofercie
zostato mu dorgczone w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z tym pismem.

3. W wypadku ztozenia oferty przez Wykonawcoéw wystepujacych wspdlnie — korespondencja
bedzie kierowana na adres korespondencyjny (e-mail,) Pelnomocnika Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o zamowienie, ze skutkiem doreczenia dla wszystkich podmiotoéw sktadajacych
wspolng oferte.
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5.

W korespondencji Wykonawca winien postugiwa¢ sie znakiem postepowania ZP.

Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami w zakresie zamdowienia sa:
o w zakresie merytorycznym: Pani Grazyna Ginalska, Pan Daniel Kowalski,
o w zakresie formalno— prawnym: Pani Marta Optocka, Pan Tomasz Y.ozinski,

Pani Kinga Niedzwiecka-Reszczyk

korespondencje kierowa¢ na adres siedziby Zamawiajacego,

email:

sekretariat@michalowice.pl ~wraz z rownoczesnym przekazaniem pod  adres

przetargi@michalowice.pl

XI. INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od konkursu ofert lub uniewaznienia go bez
podania przyczyn. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami wewnetrznymi
Zamawiajacego — nie obowigzuje ustawa Prawo Zamowien Publicznych.

Zamawiajacy poinformuje o wynikach konkursu ofert zamieszczajac stosowng informacje na
swojej stronie internetowej oraz przekazujac zawiadomienie o wyniku konkursu ofert
Wykonawcom bioragcym udziat w przedmiotowym postgpowaniu.

Jezeli w przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, nie mozna dokona¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie lub
koszcie, a byly one jedynym kryterium oceny ofert Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych
lub prowadzi z tymi Wykonawcami negocjacje z zakresie ceny.

Jezeli ceny ofert przewyzszaja kwotg jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, dopuszcza si¢ negocjowanie ceny oferty z Wykonawcami, ktoérzy w odpowiedzi na
przekazane Zapytanie ofertowe o zamoéwieniu zlozyli oferty — na rownych warunkach,
Z zachowaniem zasad przejrzystosci. Z prowadzonych z Wykonawcami negocjacji sporzadza si¢
protokot.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Kierownik Zamawiajgcego

Zup. Wojta Zastepca Wojta Gminy Michatowice
[-1
Jerzy Sierak

Zataczniki :

Formularz ofertowy- zatacznik nr 1 do Ogloszenia,

Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w konkursie ofert — zatacznik nr 2 do Ogloszenia,
Projekt umowy - zatacznik nr 3 do Ogloszenia,

Wykaz ustug - zatacznik nr 4 do Ogloszenia,

Wykaz 0sob - zalacznik nr 5 do Ogloszenia
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