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Załącznik nr 3–         
Do zapytania ofertowego                                         
     

OFERTA 
Odpowiadając na zapytanie ofertowe na zakup artykułów biurowych, papieru do ksero i tonerów  wraz 
z dowozem dla Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej Gminy Michałowice w 2020 roku składamy 
ofertę następującej treści: 
Dane Oferenta: 
Nazwa (firma) / Imię i Nazwisko 
……………….………………................………………………………………………………………. 
Siedziba / miejsce zamieszkania i adres Oferenta 

……………….………………................………………………………………………………………. 

NIP………………………………………...... REGON………………….........……………………… 

Dane kontaktowe: 

faks …………..……… adres e-mail ………………….…………. telefon ………………..…………. 

Oferuję (-my)  zgodnie z wymogami zamawiającego  
 
Wartość zamówienia brutto………………….zł  
stawka VAT 8 %……………………………  zł 
stawka VAT 23% …………….....................  zł 
Wartość zamówienia netto………………….. zł 
Wyliczone zgodnie z wypełnionym załącznikiem Nr 1 do oferty. 
 
Oświadczam, że: 

1. zapoznałem(-my) się z warunkami zawartymi w zapytaniu ofertowym oraz wzorem umowy i nie 
wnoszę (-my) do niego zastrzeżeń,  

2. Akceptuję (-my) zaproponowany przez zamawiającego sposób i termin realizacji przedmiotu 
zamówienia i nie wnoszę(-my) do nich żadnych zastrzeżeń. 

3. Posiadam (-liśmy) konieczne informacje potrzebne do właściwego wykonania zamówienia,  
4. W cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia. 
5. Znajduję (-my) się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia 
6. Pozostaję (-my) związany (-ni) niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu 

składania ofert. 
 

 
................................ dnia .................................    

 
Podpisano :     ....................................................... 

           (podpis osoby uprawnionej do składania  
        Oświadczeń woli w imieniu Oferenta) 
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ZAŁĄCZNIK NR 1 do oferty 

 

ZESTAWIENIE ILOŚCIOWO/JAKOŚCIOWE 

LP NAZWA ARTYKUŁU                 
JEDN. 
MIARY 

ILOŚĆ 
 CENA 

JEDN/BRUTTO(PL) 
ŁĄCZNA WARTOŚĆ 

BRUTTO 
               PAPIER, DRUKI 

1.  

Papier kserograficzny A-4  
o gramaturze 80g, białości  
140-150 CIE, do codziennego 
użytku 

ryza 300  

 

2.  
Papier A-4 kserograficzny 
kolorowy  o gramaturze 160g,  

ryza 3  
 

3.  
Papier kserograficzny A-4 
kolorowy o gramaturze 250g,  

ryza 1  
 

4.  

Papier do flipchartów o wymiarach 
65x100cm. perforowany, 
gramatura papieru: 70g, min.40 
arkuszy/op 

op. 5  

 

5.  Papier ksero A3 500 arkuszy op. 1   
6.  Papier wizytówkowy A4 (20 sztuk) op. 3   
7.  Papier kolorowy A4 160 g op. 1   

8.  
Książka ewidencyjna wyjść 
służbowych 

szt. 5  
 

9.  KP Kasa przyjmie z kopią szt. 10   
10.  KW Kasa wypłaci z kopią szt. 10   
11.  Delegacja służbowa szt. 4   

12.  
Papier magic chart samoprzylepny 
flipchart gładki z markerem 
rozmiar siatki 12,5x2,5 

op. 2  
 

13.  Raport kasowy A4 z kopią szt. 4   

14.  
Papier fotograficzny A4 do 
drukarek laserowych jednostronny 
–połysk (100 sztuk) 

op. 1  
 

15.  
Polecenie księgowania bez kopii  
A4 

szt. 5  
 

16.  
Polecenie księgowania bez kopii  
A5 

szt. 5  
 

17.  Blok biurowy A5 (50 szt) szt. 15   
                 BLOKI, ZESZYTY, BRULIONY, BRYSTOL 

18.  Zeszyt papierów kolorowych szt. 15   

19.  
Blok techniczny A4 biały 
gramatura papieru: min. 220 g/m2, 
ilość kartek min. 10 

szt. 10  
 

20.  
Blok techniczny A3 biały 
gramatura papieru: min. 220 g/m2, 
ilość kartek min. 10 

szt. 5  
 

21.  
Blok techniczny A4 kolorowy, min. 
10 kartek 

szt. 5  
 

22.  
Blok techniczny A3 kolorowy, min. 
10 kartek 

szt. 5  
 

23.  
Brystol biały min. 170g  
format A1  

szt. 10  
 

24.  
Brystol kolorowy  min. 170g format 
A1 

szt. 10  
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LP NAZWA ARTYKUŁU                 
JEDN. 
MIARY 

ILOŚĆ 
 CENA 

JEDN/BRUTTO(PL) 
ŁĄCZNA WARTOŚĆ 

BRUTTO 
25.  Blok rysunkowy szt. 5   

26.  Blok rysunkowy A4 kolor szt. 10   

     CIENKOPISY, FLAMASTRY, FOLIOPIS, MARKER, ZAKREŚLACZE 

27.  
Cienkopis , różne kolory, szer. linii 
pisania 0,4 mm 

szt. 5  
 

28.  Flamastry różne kolory 1opk./6szt. op. 5   

29.  
Folio-pis, grubość linii pisania 0,4-
0,5 mm 

szt. 2  
 

30.  
Marker przeznaczony do każdej 
powierzchni z końcówką okrągłą, 
grubość linii pisania 1,0-1,5 mm 

szt. 25  
 

31.  
Zakreślacz z końcówka ściętą, 
grubość końcówki 4,5 mm,  

szt. 10  
 

32.  
Marker do CD/DVD, grubość linii 
pisania do 1 mm   

szt. 2  
 

33.  
Zakreślacz ze ściętą 
końcówką, o grubości linii 
pisania 1-5 mm DONAU 

szt. 10  
 

34.  Marker do flipcharata op. 5  
 

35.  Magnesy do tablic korkowych op. 5  
 

36.  
Markery do tablic(komplet 4 
szt.) 

kpl. 2  
 

                 DŁUGOPISY, WKŁADY, PIÓRA, OŁÓWKI 
37.  Długopis żelowy PILOT G2 szt. 30   

38.  
Wkład do ww. długopisu 
żelowego/ min. 10 szt. / 1 op.
różne kolory 

op. 7  
 

39.  
Długopis przyklejany do podłoża 
na sprężynce 

szt. 10  
 

40.  
Długopis jednorazowy nieplamiący
różne kolory 

szt. 30  
 

41.  Ołówek automatyczny 0,7 mm szt. 5   
42.  Grafity do w/w ołówków 0,7 mm op. 4   

                KREDKI, FARBY, PASTELE, PLASTELINA, MODELINA, BIBUŁA 
43.  Kredki świecowe 12 szt. op. 10   

44.  
Farby plakatowe do malowania na 
papierze, kartonie, drewnie. 12 
szt., poj. 20 ml 

op. 7  
 

45.  
Pastele suche standardowe,  24 
szt. 

op. 5  
 

46.  
Bibuła marszczona 180 g, wym. 
50x250 cm różne kolory 

szt. 12  
 

47.  
Krepina w rolce 50 cm x 2,5 m 180 
g  biała 

rolka 10  
 

48.  
Krepina w rolce 50 cm x 2,5 m 180 
g czarna 

rolka 10  
 

49.  
Krepina w rolce 50 cm x 2,5 m 180 
g kolor 

rolka 10  
 

50.  
Plastelina różne kolory,  
1op./6 szt 

op. 10  
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LP NAZWA ARTYKUŁU                 
JEDN. 
MIARY 

ILOŚĆ 
 CENA 

JEDN/BRUTTO(PL) 
ŁĄCZNA WARTOŚĆ 

BRUTTO 

51.  Modelina, min. 10 kolorów op. 10 
 
 
 

 

52.  Farba witrażowa konturówka op. 5   

53.  
Pianka dekoracyjna -brokat 8 
kolorów 

op. 3  
 

54.  Farba witrażowa a 12 op. 5   
55.  Farba konturowa czarna op. 5   

               NOŻYCZKI 

56.  
Nożyczki biurowe ze stali 
nierdzewnej z rączką plastikową 
małe dł. 16 cm (+/-1,5 cm) 

szt. 5  
 

57.  
Nożyczki ze stali nierdzewnej 
z rączką plastikową duże dł. 20,5 
cm  (+/- 2 cm) 

szt. 10  
 

              TEMPERÓWKI, GUMKI 

58.  
Temperówka metalowa, 
pojedyncze metalowe ostrze  

szt. 2  
 

59.  
Gumka do ścierania ołówka oraz 
tuszu wymiary min. 30x10x8 mm 

szt. 4 
Odpowiadająca 
marce PENTEL 

 

              DZIURKACZE, ZSZYWACZE, ROZSZYWACZE 

60.  
Dziurkacz biurowy standardowy, z 
regulacją formatu, dziurkujący do 
20 kartek jednocześnie 

szt. 5  
 

61.  
Zszywacz biurowy standardowy, 
zszywający jednorazowo do 20 
kartek 

szt. 6  
 

62.  

Rozszywacz uniwersalny 
metalowy, z plastikową obudową, 
przeznaczony do zszywek: 24/6, 
26/6,  

szt. 4  

 

     ZSZYWKI, PINEZKI, SPINACZE, KLIPY BIUROWE 
63.  Zszywki 24/6, 1op/1000szt. op. 30   

64.  Zszywki 23/8, 1op/1000szt. op. 10   
65.  Zszywki 23/10 op. 3   

66.  
Spinacz biurowy 28mm metalowy 
1op./100szt. 

op. 30  
 

67.  
Spinacze biurowe 50mm 
metalowy 1op./12szt. 

op. 3  
 

68.  
Spinacze biurowe 70mm 
metalowy 1op./12szt. 

op. 1  
 

69.  
Klipy biurowe 1op./12szt.  
25 mm. 

 
op. 

3  
 

70.  
Klipy biurowe 1op./12szt.  
 32 mm. 

 
op. 

3  
 

71.  
Klipy biurowe 1op./12szt.  
 55 mm. 

op. 2  
 

72.  
Pinezki z łepkami 50  
plastikowymi/ 50szt.                                                                                                         

op. 3  
 

               NOŚNIKI CD, DVD,  

73.  
Płyta CD-R jednorazowego 
zapisu, prędkość zapisu x4-x52  
1op/12szt.  

op. 1  
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LP NAZWA ARTYKUŁU                 
JEDN. 
MIARY 

ILOŚĆ 
 CENA 

JEDN/BRUTTO(PL) 
ŁĄCZNA WARTOŚĆ 

BRUTTO 

74.  

Płyta DVD-R 
jednorazowego zapisu, 
prędkości nagrywania x1-x16  
1.op/12 szt. 

op. 1  

 

   PRZYBORNIKI NA BIURKO, PÓŁKA BIUROWA, KALKULATORY,                   I            DENTYFIKATORY 

75.  
Przybornik na biurko siatkowy, 
przegrody na art. piszące, art. 
drobne biurowe, karteczki  

szt. 5  
 

76.  
Półka biurowa typu tacka na 
dokumenty, z siatki 

szt. 2  
 

77.  
Kalkulator biurowy  CITIZEN SDC 
888X12 DIGIT 

szt. 5  
 

78.  

Identyfikatory o wymiarach 93x60, 
wykonany z twardego 
polipropylenu, taśma na szyję 
o szerokości 50 szt./op. 

op. 1  

 

79.  

Identyfikator z klipsem z 
przezroczystego, sztywnego
tworzywa, wyposażony w klips 
sprężynujący i niewielką agrafkę 
szt./op. 

op. 1  

 

     TUSZ   

80.  

Tusz wodny do stempli  ręcznych i 
samotuszujących 
NORIS,(czerwony, czarny, 
niebieski) pojemność 25 ml  

szt. 5 
 

 

               KLEJE 
81.  Klej biurowy w sztyfcie min 15g szt. 10   

82.  
Klej biurowy w płynie bezbarwny, 
min 50 ml. 

szt. 2  
 

83.  

Klej biurowy w tubce waga ok. 45 
g Magic, przeźroczysty, 
z precyzyjną końcówką, do 
klejenia m.in. papieru, korka, filcu, 
tkaniny, styropianu 

szt. 10  

 

84.  Klej introligatorski szt. 9   
               TAŚMY  

85.  
Taśma klejąca przezroczysta 
biurowa 18x30 mm,  

szt. 4  
 

86.  
Taśma dwustronnie klejąca 
50mm/10m 

szt. 3  
 

87.  
Taśma pakowa klejąca szeroka 48 
mm x 60m 

szt. 2  
 

88.  
Taśma dokumentowa mleczna 
18/33 

szt. 4  
 

89.  
Taśma maskująca papierowa 19 
mmx25y 

szt. 2  
 

               KOPERTY 

90.  
Koperty białe samoprzylepne C- 6 
1000szt/op. 

op. 10  
 

91.  
Koperta biała C-4 o wymiarach 
229x324 

szt. 100  
 

92.  
Koperta biała rozszerzana 
353x250x38 mm (opak.10 szt.) 

op. 3  
 

              PUDŁA DO ARCHIWIZACJI, SZNUREK,KLIPSY ARCHIWIZACYJNE 
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LP NAZWA ARTYKUŁU                 
JEDN. 
MIARY 

ILOŚĆ 
 CENA 

JEDN/BRUTTO(PL) 
ŁĄCZNA WARTOŚĆ 

BRUTTO 

93.  
Sznurek lniany, szpula, 250 m, 
kolor: brązowy 

szt. 2  
 

94.  Pudełka do archiwizacji 150 szt. 40   
95.  Pudełka do archiwizacji 100 Szt. 40   
96.  Pudło archiwizacyjne A4 20 cm szt. 5   

97.  
Klipsy archiwizacyjne Fellowes  
CRC01870 

op. 6  
 

               NOTESY , ZAKŁADKI INDEKSUJĄCE ,KOSTKA SAMOPRZYLEPNA 

98.  
Kostka notes samoprzylepny żółty 
wym. min. 75x75 mm 

szt. 40  
 

99.  
Notes samoprzylepny  
38x51 mm 

szt. 40  
 

100.  Notes samoprzylepny 51x76 szt. 20   

101.  
Kostka notes nieklejona biała 
wym. min. 85x85 mm 

szt. 2  
 

102.  
Zakładki indeksujące, wym. 20x50 
mm,  
4 kolory – 1op/ 4x50 szt. 

op. 9  
 

103.  Kostka samoprzylepna 3 D op. 2   
     SEGREGATORY, SKOROSZYTY, KOSZULKI, OKŁADKI NA DOKUMENTY, WĄSY DO AKT 

104.  Segregator A-4 szer.5 cm szt. 25   

105.  Segregator A-4 szer. 7 cm      szt. 60   

106.  
Etykiety samoprzylepne A4 nie 
dzielone 
100szt/op 

op. 1  
 

107.  
Etykiety samoprzylepne  
21,2x38mm, 100/kart A4 

op. 1  
 

108.  
Skoroszyt oczko pełne A4 karton 
BARBARA  350 g (op.50 szt) 

szt. 6  
 

109.  
Skoroszyt biały zwykły A4 karton 
270-280g/m2 szt. 100  

 

110.  
Koszulka A4 na dokumenty 
groszkowa 100szt/op grubość folii 
40 mic. 

op. 3  
 

111.  
Okładka L na dokumenty sztywna, 
przezroczysta A4 

szt. 5  
 

112.  Wąsy do akt 25 szt./opak op. 4   
               PRZEKŁADKI DO SEGREGATORÓW 

113.  
Przekładki do segregatorów 
kartonowe A4 zwykłe, 1op/12szt 

op. 2  
 

114.  
Przekładki do segregatora 
240x105mm 
1op/100szt.,pastelowe kolory 

op. 30  
 

               TECZKI 

115.  
Teczka biała wiązana A4 karton  
270-280g/m2 szt. 10  

 

116.  
Teczka biała z gumką A4 karton 
345-350g/m2 szt. 10  

 

117.  
Teczka lakierowana kolorowa 
z gumką A4, jednostronnie 
barwiona, tektura, min. 390g 

szt. 30  
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LP NAZWA ARTYKUŁU                 
JEDN. 
MIARY 

ILOŚĆ 
 CENA 

JEDN/BRUTTO(PL) 
ŁĄCZNA WARTOŚĆ 

BRUTTO 

118.  

Teczka do akt osobowych A4 
w twardej oprawce, sztywny 
grzbiet szer. 2 cm, BARBRA 
GRAND 

szt. 7  

 

119.  
Teczka na dokumenty z gumką, 
wykonana z plastiku, format A4 

szt. 2  
 

120.  Wniosek o zaliczkę K-1 szt. 5   
121.  Rozliczenie zaliczki pobranej szt. 5   
               KALENDARZE 

122.  
Kalendarz na biurko (terminarz), 
wym. min. 20x13 

szt. 21  
 

123.  Kalendarze trójdzielna szt. 10   
124.  Kalendarze leżące na biurko duże  szt. 10   
               TONERY, BĘBNY 

125.  

Toner do urządzenia 
wielofunkcyjnego HP COLOR  
LASERJET HEWETT PACART 
PRO  477FDW   czarny oryginał 

op. 3  

 

126.  

Toner do urządzenia LASERJET 
HP COLOR  LASERJET HEWETT 
PACART  PRO MFPM M 477FDW
–niebieski oryginał 

szt. 3  

 

127.  

Toner do urządzenia 
wielofunkcyjnego HP COLOR  
LASERJET HEWETT PACART  
PRO M 477 DW MFP żółty
oryginał 

szt. 4  

 

128.  

Toner do urządzenia 
wielofunkcyjnego HP COLOR  
LASERJET HEWETT PACART
PRO M 477 –różowy/czerwony 
oryginał 

szt. 2  

 

129.  

Toner do urządzenia 
wielofunkcyjnego LASERJET PRO 
MFP M 521 dn HP CE 255x 

szt. 12  
 

130.  

Toner do urządzenia 
wielofunkcyjnego  LASERJET 
PRO  400 czarny oryginał na 6900 
stron 

szt. 2  

 

131.  

Toner do urządzenia 
wielofunkcyjnego OKI  332 czarny 
na 2200 stron oryginał
C/301/321/MC/332 

szt. 3  

 

132.  

Toner do urządzenia 
wielofunkcyjnego OKI  332 yellow 
na  oryginał 

szt. 3  
 

133.  

Toner do urządzenia 
wielofunkcyjnego OKI  332 
magenta  oryginał 

szt. 3  
 

134.  

Toner do urządzenia 
wielofunkcyjnego OKI  332 cyan  
oryginał 

szt. 2  
 

135.  

Toner do urządzenia 
wielofunkcyjnego KONICA 
MINOLTA BIZHUB C 203 blak  
oryginał 

szt. 3  
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LP NAZWA ARTYKUŁU                 
JEDN. 
MIARY 

ILOŚĆ 
 CENA 

JEDN/BRUTTO(PL) 
ŁĄCZNA WARTOŚĆ 

BRUTTO 

136.  

Toner do urządzenia 
wielofunkcyjnego KONICA 
MINOLTA BIZHUB C 203   cyan  
oryginał  

szt. 2  

 

137.  

Toner do urządzenia 
wielofunkcyjnego KONICA 
MINOLTA BIZHUB C 203  
magenta  oryginał 

szt. 1  

 

138.  

Toner do urządzenia 
wielofunkcyjnego KONICA 
MINOLTA BIZHUB C 203  yellow  
oryginał 

szt. 1  

 

139.  
Toner do SAMSUNG SLM -2875 
ND na 3000 tys.stron 

szt. 15  
 

140.  
 Bęben do SAMSUNG SLM -2875 
ND 

op. 4  
 

                MATERIAŁY DO LAMINOWANIA, BINDOWANIA 

141.  

Folia do laminowania błyszcząca, 
grubość folii 2x80 mic. A4 -
216x303 mm  1op/100szt 

op. 1  
 

142.  

Folia do laminowania błyszcząca, 
grubość folii 2x80 mic. A5 -
1op/100szt 

op. 1  
 

143.  
Okładki do bindowania, format  
A4, przezroczyste, 100 szt./1op 

op. 1  
 

RAZEM  
(suma kwot z kolumnie F) 
KWOTA BRUTTO [PLN] 

Liczba: 
 

Słownie: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

W tabeli zawarto przewidywaną maksymalną wielkość zakupu. Wielkość ta jest wielkością 
szacunkową i nie każdy wymieniony rodzaj asortymentu musi być zakupiony w pełnym 
zakresie ilościowym. 
 
 

(data i podpisy  osób upoważnionych  
       do reprezentowania Oferenta) 

  

 

                                                                                   


