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SAiK-110- 6 /2019

GMINY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ

GMINY MICHALOWICE
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

kierownik Dziennego Domu Senior+

1. Niezbedne wymagania od kandydatow :
obywatelstwo polskie.

1
2. ukonczone studia wyzsze,

3. conajmniej 3 letni staz pracy w pomocy spotecznej

4. ukonczona specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spoteczne;j

5. niekaralno$¢ za przestgpstwa popetlnione umyslnie oraz nie byta prawomocnie
skazana za przestepstwo przeciwko mieniu,.

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych

= o

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na przedmiotowym stanowisku.

8. minimum roczne do§wiadczenie pracy w jednostkach pomocy spotecznej dla osob
starszych.

9. znajomos¢ przepisOw, w szczegolnosci:

1) ustawy o pomocy spolecznej,

2) ustawy o samorzadzie gminnym

3) ustawy o finansach publicznych

2. Dodatkowe wymagania od kandydatow:
1) biegla znajomos$¢ obstugi komputera MS. Office (Srodowisko Windows, Excel).
2) komunikatywnos$¢, odporno$¢ na stres
3) umiejetno$¢ organizacji pracy, zaangazowanie w wykonywang prace, rzetelnosc,
obowigzkowos$¢ 1 doktadnosé,
3.Warunki pracy:
1) usytuowanie stanowiska pracy: w budynku parterowym z antresolg ze schodami ,
2) praca przy komputerze w pomieszczeniach stalej pracy, oswietlonych S$wiatlem
naturalnym i sztucznym,
3) stanowisko wymagajace kontaktowania si¢ z innymi stanowiskami klientami.

4.Zadania wykonywane na stanowisku:
1) kierowanie 1 organizacja pracy oraz nadzor nad wykonywaniem zadan przez

podlegtych pracownikow,
2) wyznaczanie kierunkow dziatalno$ci domu i form oferowanego wsparcia,
3) okreslanie celow i1 zadanh Domu oraz ich realizacja z uwzglednieniem standardow
kontroli zarzadczej,
4) diagnozowanie potrzeb uczestnikow i aktualizowanie oferty Domu do tych potrzeb
5) dbanie o wysoka jakos¢ realizowanych ustug,
6) sporzadzanie projektu budzetu Domu
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7) sporzadzanie sprawozdan zwigzanych z realizacjg dziatalno$ci Domu oraz
wymaganych informacji i planéw,

8) podejmowanie dzialan w celu pozyskania zewnetrznych zrodel finansowania
dziatalnosci,

9) wspotrealizowanie gminnych strategii 1 programéw w zakresie zbieznym z
dziatalno$ciag Domu

10) informowanie o dzialalno$ci Domu,

11) dysponowanie $rodkami okreslonymi w planie finansowym na funkcjonowanie
Domu,

12) sprawowanie nadzoru nad mieniem znajdujagcym si¢ w Domu, dbanie o sprzet i
jego wiasciwe uzytkowanie;

13) prowadzenie statego monitoringu i ewaluacji pracy placowki,

14) podejmowanie kontaktéw z potencjalnymi wykonawcami i realizatorami ustug,

15) przygotowywanie projektow zarzadzen, uméw i pism zwigzanych z dzialalnoscia
Domu,

16) wspotpraca i utrzymywanie kontaktow ze srodowiskiem lokalnym,

17) organizowanie wydarzen okoliczno$ciowych oraz o charakterze kulturalnym,
integracyjnym, edukacyjnym oraz turystycznym, w szczegolnoSci wydarzen
integrujacych uczestnikoéw z lokalng spolecznosciag 1 wilaczajacych w  zycie
spoteczne,

18) aranzowanie przestrzeni odpowiednio do potrzeb uczestnikdéw 1 rodzaju
prowadzonych zajec¢;

19) racjonalne gospodarowanie materiatlami 1 sprzetem dostepnym w Domu

20) ksztaltowanie przyjaznej atmosfery domu;

21) budowanie i podtrzymywanie relacji z uczestnikami i podlegtymi pracownikami;

22) wspolpraca z pracownikami domu i1 pracownikami GOPS oraz rodzinami
uczestnikow Domu ;

23) nadzorowanie przestrzegania bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy,
ochrony przeciwpozarowej 1 ochrony srodowiska;

5. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny ;

kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajacego si¢ o zatrudnienie;

curriculum vitae (zyciorys);

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie;

kserokopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje;

kserokopie §wiadectw pracy lub zaswiadczenie o aktualnym zatrudnieniu potwierdzajace

dotychczasowe zatrudnienie;

7. os$wiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwa popetlnione umys$lnie oraz o zdolnosci
do czynnosci prawnych. Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana
do przedstawienia oryginatu aktualnego ,.Zapytania o udzielenie informacji o osobie”
z Krajowego Rejestru Karnego wg wzoru.

Nie przedlozenie dokumentow okreslonych w pkt 1-7, powoduje odrzucenie oferty

Prosimy o przedstawienie oczekiwanego wynagrodzenia za prace (brutto).

A
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6 Wymiar pracy etat.
W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0sob
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0osob niepelnosprawnych, jest wyzszy niz 6 %.

6. Zatrudnienie planowane
Niezwtocznie od zakonczenia postgpowania w wymiarze pelnego etatu, umowa o prac¢ na
czas okreSlony, w przypadku oséb podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku
urzedniczym na czas okreslony nie dtuzszy niz 6 miesi¢cy, z mozliwoscig zawarcia kolejnej
umowy na czas okre$lony lub na czas nieokreslony.

7. Miejsce i termin zlozenia dokumentow:
Oferte 1 wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Michalowice, Reguty, ul Aleja Powstancow
Warszawy 1; 05-816 Michalowice , w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
»Nabor na stanowisko Kierownika Dziennego Domu Senior+” do dnia 14 listopada 2019
r., 20dz.14.00 (decyduje data faktycznego wptywu do Osrodka).

8. Klauzula informacyjna

Administratorem danych osobowych pracownikéw i1 kandydatow do pracy jest Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice. Dane przetwarzane sa w celu rekrutacji
1 zatrudnienia i ich podanie jest obowigzkowe w zakresie okreslonym przepisami prawa pracy,
w szczegolnosci przez Kodeks Pracy. Dane nie sa przekazywane zadnym nieuprawnionym
odbiorcom, ani tez do panstw trzecich. Odbiorcami danych moga by¢ jedynie osoby
1 podmioty upowaznione do przetwarzania danych oraz uprawnione na podstawie przepisow
prawa organy publiczne. Dane s3g przechowywane przez czas okreslony w szczegdlnych
przepisach prawa. Osobie ktorej dane dotycza, przystuguje prawo do wgladu w swoje dane,
prawo ich uzupelniania 1 obowigzek zglaszania Administratorowi zmiany danych osobowych.
Osoby, ktérych dane dotycza, moga kontaktowaé si¢ z wyznaczonym u Administratora
Inspektorem ochrony danych we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych
osobowych oraz maja obowigzek zglasza¢ do Inspektora wszelkie incydenty
1 naruszenia dotyczace bezpieczenstwa danych osobowych, do ktorych przetwarzania sa
upowaznione. Dane kontaktowe IOD: Piotr Glen, email:iodo.gops@michalowice.pl

Dyrektor
Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej
Gminy Michalowice

Iwona Radzimirska

Reguty , dnia 05 listopada 2019 r.
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